DANH MUC
Thi tuc hanh chinh ngi b trong trong hé thong hanh chinh nha nwéc
thudc pham vi, chike ning quan ly cia Uy ban nhan dan tinh Tra Vinh
(Kém theo Quyét dinh sé 686/0P-UBND ngay 05 thang 5 ndm 2023
ciia Ch tich Uy ban nhan dan tinh Tra Vinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén thi tuc hanh chinh Linh vye | ©7 uan thie
I | Van phong Uy ban nhan dan tinh (13 thi tuc)
1 | Ly y kién du thao vin ban Tonghop | Phong THNV
Hoi nghi trién khai Ké hoach phat trién KTXH
2 . , ] , - X X
hang thang, qui, 6 thang, nam
3 | Phién hop Uy ban nhan dan tinh X X
4 | Hop giao ban hang tuan X X
Kiém diém cong tac chi dao diéu hanh cua Uy
3) A A 42 X X
ban nhan dan tinh
6 Xay dyng Chuong trinh cong tac Uy ban X X
,|Hopso két, tong két, hop tap huan, trién khai cua « «
cac co quan chuyén mon thugc UBND tinh
8 Triéu tap phién hop X X
9 Xtr 1y du luan xa hoi X X
Thanh vién UBND tinh xin phép di cong tac, lam
10 . S LA . X X
viéc ngoai tinh/lam viéc véi co quan Trung uwong
11 | Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh tiép khéch y y
trong nudc, nudc Ngoai
12 | Thay d6i thanh vién T6 cong tac Cong nghiép Phong CNXD
xay dung
Thanh lap T6 cong tac gidp Chu tich Uy ban nhan «
13 dan tinh kiém tra ho so va tién do trién khai du an X
Khu nha ¢ thuwong mai va dich vu thuwong mai
Il | Sé& Ké hoach va Pau tu (11 thi tuc)
Giao chi tiéu ké hoach kinh té - x hoi va du toan | Phong Tong
1 A s Ly 9 Tong hop hop, Kinh te,
ngan sach nha hang nam .
Khoa gido
5 Tham dinh khoan vién trg thugc tham quyén phé | Tham dinh «
duyét cua Uy ban nhén dan tinh khoan vién




tro

Phé duyét ké hoach lya chon nha thau di an co

5 | tong mic ddu tu khong 16n hon 10 ty dong thude | a o ?gnﬁiaug
tham quyen quyét dinh caa Chu tich Uy ban nhan y ban &
dan tinh
Phé duyét du &n/ bao céo kinh té - ky thuat co A A

4 téng muac dau tu khong 16n hon 10 ty dong Bau tr cong X
Thﬁm dinh Bdo céo dé xuat cha truong dz:iu tu,
tham dinh nguon von va kha nang can doi von doi

5 v6i chuong trinh, dy an nhom B, nhém C st dung X X
von dau tu cong cap tinh quan ly trén dia ban tinh
Tra Vinh

6 | Tham dinh diéu chinh chu truong dau tu du an X X
Tham dinh danh muc du &n thanh phan thuoc

7 Chuong trinh muc tiéu quoc gia giai doan 2021- X X
2025

8 Phé duyét ké hoach dau tu cong hing nim X X

9 Piéu chinh ké hoach dau tu cong hang nim X X
Thuc hién Chi so thanh phan Gia nhap thi truong

10 va Canh tranh binh ding thugc Chi s6 néng luc Hanh chinh Trung tam
canh tranh cap tinh (PCI) trén dia ban tinh Tra XTPT&HTDN
Vinh
banh gid, cong bo Xep hang B¢ chi so danh gia

11 | nang lyc canh tranh cap S, nganh va dia phuong | Hanh chinh X
trén dia ban tinh

111 | Sé& Thong tin va Truyén thong (04 thi tuc)

Trung tam
Cong ngh¢
Ung ctu sy s6 an toan thong tin caa Trung tdm | An toan thong tin va
1 T . Truyén thong
dur liéu tinh thong tin AP
truc thuéc So
Thong tin va
Truyen thong

5 Cép phét tai khoan cac hé théng, tng dung dung y y
chung cua tinh tai Trung tdm di li¢u tinh

3 | Thu hoi tai khoan cac hé théng, ung dung dung y y

chung cua tinh tai Trung tdm di liéu tinh




Thay d6i, cap nhat lai thdng tin tai khoan cac hé

4 | théng, tng dung dung chung cua tinh tai Trung X X
tam dir liéu tinh
IV | Sé Tai nguyén va Méi treong (07 tha tuc)
1 Tp chAg:c h?p so két, tong két cua S¢ Tai nguyén Hanh chinh | Vian phong So
va MOi truong
5 TAhal’rAl dinh ya trinh phé duyét quy hoach sur dung DAt dai Phong QLDD
dat cap huyén
Tham dinh va trinh phé duyét diéu chinh quy
3 5 Ay A A X X
hoach sir dung dat cap huyén
Tham dinh va trinh phé duyét ké hoach sir dung
4 A, 1. - A A X X
dat hang nam cap huyén
T6 chtic thyc hién quan Iy chét thai nguy hai trén | . X
3) dia ban tinh Moi trwong | Phong QLMT
To chic hop Hoi ddng tham dinh cac hd so dé
5 nghi cap phép khai thac tai nguyén nu6c thugc | Tai nguyén Phong
tham quyén cua UBND tinh (truong hop can nude QLTN&B
thiét)
q , | Quan ly tong
Tham dinh, phé duyét Ke hoach tng phdé Su co hop tai
7 tran dau thugc tham quyéen phé duyét cia UBND | nguyén va X
tinh bao vé mg‘)i
trrong bién
V | Sé Nong nghiép va Phat trién nong thon (03 thi tuc)
1 Thu tuc ph§ duyét ké hgach, du togin kinh phi hd Nbna nahié th cuc Phat
tro phat trién nganh nghé, lang nghé néng thén 9 NINIER | 4rign nong thon
, | Thu tyc Phé duyét ké hoach lién két, du an ho tro N6na nahi «
phét trién san xuat trong linh vuc ndng nghiép g nghiep
Thu tuc tong hop, bdo céo viéc kiém tra, danh gia Phong, . ,
‘A A N , P . A~ N J Chi cuc thuy
3 hién trang cong trinh, mac d6 on dinh cong trinh chong loi
hoac hang muc cong trinh theo quy dinh thién tai i
VI Sé Cong Thuwong (01 tha tuc)
N A N - Cong nghiép So Cong
1 Thanh lap, mé rong cum céng nghiép dia phuong Thuong
VIl | Sé Tw phap ( 02 tha tuc)




Phong Hanh

1 | Trao d6i, cung cap thong tin 1y lich tu phap Lyplﬁgg tu C\l;;nélglirg ht?rp
phap
5 Eép’ qgén ly, str Eh_lng tf}li khoan trong co so dit Cong chimg «
i¢u chirng thuc, cong ching
VI . L A A -
Sé Khoa hoc va Cong nghé (14 thu tuc)
Quan ly
nhiém vu
khoa hoc va
1 Phé duyét Danh muc nhiém vu khoa hoc va cong | cong ngh¢ | Phong Quan ly
nghé dat hang cap tinh. cap tinh su cong nghé
dung ngan
sach nha
nudC
9 Phé duyét viéc trién khai thuc hién nhiém vu khoa « «
hoc va cong nghgé.
3 Cong nhan két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc X X
va cong nghé.
Quan ly
nhiém vu
khoa hoc va
Phé duyét Danh muc nhiém vu khoa hoc va cong cong .n;gh?.
4 A AT S A A phat trién tai X
ngh¢ phat trién tai san tri tu¢. e A
san tri tué co
str dung ngan
sach nha
nudC
Phé duyét két qua tuyén chon, giao tryc tiép to
5 chuc chu tri thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong X X
nghé phat trién tai san tri tug.
Thay dbi, diéu chinh myc tiéu, ni dung, kinh phi
6 nhiém vu khoa hoc va cong nghé phat trién tai san X X
tri tué.
Cham dut hop dong thuc hién nhiém vu khoa hoc
7 L TP ST A X X
va cong ngh¢ phat trién tai san tri tu¢.
8 Cong nhan két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc
A ~ Lp A N A X X
va cong ngh¢ phat trién tai san tri tué.
Tham dinh va phé duyét kinh phi hd tro chuyén
g |9iao, ung dung, d6i méi cong nghé thiét bi va | Quan Iy cong «
phat trien thi truong khoa hoc va cong nghé trén nghé

dia ban tinh Tra Vinh.




10

Phé duyét kinh phi hd trg chuyén giao, ung dung,
d6i méi cong nghé thiét bi va phét trién thi truong
khoa hoc va cong nghé trén dia ban tinh Tra Vinh
(trwong hop c6 tong kinh phi hé tro trén 100 triéu
ddng cho 01 du &n).

11

Trinh UBND tinh Ban hanh Ké hoach &p dung
duy tri va cai tién Hé thong quan Iy chat luong
theo tiéu chuan quéc gia TCVN SO 9001:2015
tinh Tra Vinh hang nam.

Tiéu chuan
do luong
chat luong

Chi cuc Tiéu
chuan Po
ludng Chat
lugng

12

Trinh UBND tinh phé duyét Ké hoach thyc hién
Chuong trinh quéc gia hd trg doanh nghiép nang
cao ning suit va chat luong san pham, hang hoa
tinh Tra Vinh hang ndm

13

Trinh UBND tinh phé duyét Ké hoach trién khai
thuc hién Quyét dinh s6 100/QP-TTg ngay
19/01/2019 cua Thu tudng Chinh phu trén dia ban
tinh Tra Vinh hang nam

14

Trinh UBND tinh phé duyét Ké hoach trién khai
thuc hién Quyét dinh sé 996/QP-TTg ngay
10/8/2018 cua Thu tudng Chinh phu trén dia ban
tinh Tra Vinh hang nam

Ban Quan ly Khu kinh té (05 thi tuc)

B4o c4do Quyét dinh sé 1608/QD-UBND ngay
05/8/2022 cua UBND tinh Ban hanh Ké hoach
trién khai thyc hién Nghi quyét s6 12-NQ/TU
ngay 07/6/2022 cua Ban Thuong vu Tinh uy vé
phat trién Khu kinh té Pinh An giai doan 202 -
2025 va tam nhin dén nam 2030

Vian phong

B4o cdo Quyét dinh s6 2313/QD-UBND ngay
14/12/2017 caa UBND tinh Ban hanh ké hoach
thuc hién Nghi quyét sé6 14-NQ/TU ngay
29/6/2017 ctia Ban Thuong vu Tinh uy Tra Vinh
vé phét trién Khu kinh té, Khu cong nghiép tinh
Tra Vinh dén nam 2020 va tdm nhin dén nim
2025

L4y y kién cac co quan lién quan trong cip gidy

phép xay dung

Linh vuc
Quy hoach
va Xay dung

Phé duyét bao céo kinh té - ky thuat ¢ tong muc
dau tu khong 16n hon 10 ty dong.

X

Lay y kién tham dinh B&o cao nghién ctu kha
thi/B&o cao kinh té kinh t¢ ky thuat dau tu xay
dung cbng trinh




X | Sé Vin héa, Thé thao va Du lich ( 07 thi tuc)
Thu tuc cap kinh phi hd tro theo Nghi quyét sb
01/2022/NQ-HBND ngay 10/6/2022 cua HDND \ 1
. ) PR G . X . . Phong Quan ly
1 tinh quy dinh vé mot s6 chinh sach ho trg phat Du lich vin hoa du lich
trién trong linh vuc du lich trén dia ban tinh Tra :
Vinh giai doan 2022 - 2025
Tha tyc Tham dinh hd so dit tén, doi tén
2 . Lox oA N R R Vian hoa X
duong, pho va cong trinh cong cong
3 | Thi tuc Thanh Iap Ban To chuc 1€ hi cép tinh « Van phong So
Thu tuc ban hanh K& hoach t6 chirc 18 hoi cap
4 . X X
tinh
; Thu tuc Lap ho so khoa hoc xép hang di tich Ban quan Iy di
cAp tinh X tich
6 | Thu tuc Kiém ke di tich trén dia ban tinh x x
Thu tuc Giao quyén ty chu ty chiu trach
7 nhiém vé tai chinh cho cac don vi su nghiép | Tai chinh Vin phong S&
truc thuoc S& Vian hoa, Thé thao va Du lich
X1 | Sé Ngi vu ( 10 tha tuc)
7 Phong cong
1 Thu tuc bd nhiém vao ngach cong churc Cong chuce chtrc, vién
chuc
2 T}}u t1.1<f bd nhiém vao chuc danh nghé nghiép Vién chirc X
vién churc
3 Th}l tuc chuyén cong tac trong tinh doi véi vién Vian chite «
chuc
4 Thu tuc nang bac luwong thuong xuyén Tién luong X
5 Thu tuc nang bac luong trude thoi han Tién luong X
6 Thu tuc nang phy cdp thim nién vuot khung Tién luong X




7 Thu tuc thoéa thuan nang bac luong trudce thoi han Tién luong X
Thu tuc ctr cadn bd, cong chic, vién chic di hoc bao tao,
8 . , , - ~ X
sau dai hoc ¢ trong nudc bo1 dudng
"1;hu t}lC tharAn dmhktal 1}¢u hét gl.a tfl cu‘a co quan: Vin thu, Trung tam Iuu
9 to churc thudc nguon ndp luu tai li€u vao Luu trir N . ,
. \ . luu trir trr lich st
lich str tinh
Thu tuc giao, nhan tai li¢u luu trit vao Luu tri Van thu,
10 . D - X
lich str tinh lvu trir
XIl | Sé Gido duc va dao tao (02 tha tuc)
Giao duc va
1 Lya chon sach gido khoa trong cac co s¢ gido duc | dao tao thuge
pho thong trén dia ban tinh. hé thong
quoc dan
Diéu chinh, bé sung danh muc sach gido khoa dé Giao duc va
\ Y PEA ~ ... | dao tao thudc
2 su dung trong co so gido duc pho thong trén dia A e K
- hé thong
ban tinh P
quoc dan
XIIl | Sé Lao dong- Thwong binh va Xa hgi (06 thu tuc)
, , q Phong nghiép
1 Lay y kién dong gop du thao van ban Tong hop | vu, Van phong
So
9 Thong bao uy quyen thyc hi¢n X X
Chu truong cua Uy ban nhan dan tinh, Chu tich
3 Uy ban nhén dan tinh X X
4 | Phéduyét Dy toan, Dé an, ké hoach, Quy ché « «
Phé duyét Quy tién luong ngudi quan ly cong ty,
5 doanh nghié¢p TNHH MTV do nha nudc nam gitr X «
100% von diéu lén
6 Phéi hop cung tmg lao dong Viét Nam « «
XIV | Thanh tra tinh (02 thu tuc)
1 Thanh lap Poan thanh tra Tong hop Phong nghicp

vu




2 | Thanh lap T6 cong tac X X
XV | S&Y té (02 thi tuc)
Xét c¢éng nhan xa, phuong, thi tran dat tiéu chi £ Phong Ké
1 A Y e N
Quoc gia hoach tai chinh
5 Trinh ty, tha tuc hd trg chi phi kham, chita bénh Tai chinh X
cho nguoi nghéo trén dia ban tinh Tra Vinh
XVI | Ban Dén tgc ( 02 tha tuc)
Xay dung du thao Ké hoach trién khai thuc
. hl_é;n Ch_u:ong A’trinh muc .tléu‘ quoc gia ph\ét Chinh séch | Phong Chinh
trien kinh te - xa hm vung dqng pao dan toc séch DAan toc
DTTS&MN trén dia ban tinh Tra Vinh hang
nam va giai doan 2021-2025
Xay dung Quyét dinh cdng nhan, dua ra, thay o Phong Tuyén
2 thé va bo sung ngudi c6 uy tin trong dong bao Chlph SAaCh truyén -Phép
dan toc thiéu sd trén dja ban tinh Tra Vinh| dan toc luat
hang nam va giai doan 2023-2027 '
XV Cap huyén (22 thi tuc)
Thu tyc tong hop nhu cau sir dung dat trong thyc Ouin Iy dét Phong Tai
1 hién 1ap, di€u chinh quy hoach, ké hoach st dung daiy nguyén va Moi
dat cap huyén truong
. » . X X
2 Thu tuc thong ké, kiém ké dat dai
i Uy bgn nhan
3 Thu tuc bé nhi€ém vao ngach cong chirc Cong chtrc | dan cap huyén;
Phong Noi vu
Thu tuc bo nhiém,vién chirc vao chirc danh qnghé
4 nghiép hang III doi voi vién chuc tring tuyén ky | Vién chirc X
thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.
5 Thii tuc chuyén cong tac trong thi xa ddi v6i vién X X
chtrc
6 Thu tuc ndng bac lvong thuong xuyén Tién luong X
7 Thu tuc nang bac luvong trudc thoi han X X




Thu tuc nang phy cdp tham nién vuot khung

Thi tyc tham dinh hd so va ban hanh vin ban cho
chu truong dé Thu trudng don vi sy nghiép cong
lap quyét dinh nang lwong thuong xuyén d6i voi
vién chuc hang I1I tré xudng.

10

Thi tyc tham dinh hd so va ban hanh vin ban cho
chu truong dé Thu truong don vi su nghiép cong
lap quyét dinh nang lwong trude thot han d6i véi
vién churc hang III tré xudng.

11

Thii tuc thim dinh ho so va ban hanh vin ban cho
chu truong dé Thu truong don vi su nghiép cong
lap quyét dinh huong phu cip thadm nién vuot
khung dbi véi vién chirc hang III tré xudng.

12

Thu tuc thoéa thuan xép hé s phu cap ddi véi
nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xa

X

Phong Noi vu

13

Thir tuc Giao chi tiéu kinh té - x4 hoi hang nam

Quan ly ngén
sach nha
nudc

Phong Tai
chinh — Ké
hoach

14

Thu tuc Hudng dan céc xa, phudng diéu chinh sb
lieu thu - chi ngan sach xa, phudng; tong hop giao
du toan ngan sach xa, phuong sau khi cé Nghi
quyét phé chuan phan bo dy toan cua Hoi dong
nhan dan thi xa;

X

15

Thu tuc Lap, xét duyét, tham dinh, thdng béo va
tong hop quyét toan hang nam;

16

Thu tuc Lap bdo céo quyét toan ngan sach phuc
vu ky hop HDND thi x4;

17

Thu tuc Tham tra quyét toan von dau tu cong du
an hoan thanh;

18

Thu tuc Xay dyng du toan, tham dinh dy toan
hang nam; tham dinh dyu toan b6 sung trong nam,
cbng tac tham dinh quyét toan hang nam;

19

Thu tuc Huéng dan cac xa, phuong lap, xay dung
du todn ngan sach nam sau;

20

Thu tuc Huéng dan cac xa, phuong thuc hién
cong khai ngan sach nha nudc.

21

Thu tuc mua sdm va sira chira tai san

Céc phong, ban

22

Thu tuc thanh ly tai san ¢ dinh

Cac  phong,
ban; Uy bz}n
nhan dan cap




huyén

XVI1 | Cap xa (11 thi tuc)

Thu tuc Phé chuan két qua bau Chu tich, phé Chu

L |tich UBND xa Notvu
2 | Phé chuan du toan ngan sach dau nam Tai chinh
3 | Diéu chinh cé4c du toan ngan sach X
4 Thu AtuC ,tuyer) dl;lng nguoi hoat dong khoéng Noi vu
chuyén trach cap xa
5 Thu tuc danh gia cong nhan x&, phuong phu hop tré | Bao vé cham
em sOc tré em
5 Pé nghi giai quyét ché do mai tang phi d6i v6i | Bao tro xa
nguoi hoat dong khdng chuyén trach ap hoi
7 Thu tuc xét thi dua khen thuong hang nam Thi du? khen
thuong
Quy trinh giai quyét ché d6 chinh sach d6i véi .
“ A A A g t x| Laodong
8 nguoi hoat dong khong chuyén trach cap x& va A
< . tién lvong
ap, khom
, A A o R S 1A Hanh chinh
9 Thu tuc cdng nhan xa, phuong tiép can phap luat fur phép
Thu tuc hop xét d& nghi nang bac lwong trudc
thoi han, nang béac luong thuong xuyén, nang phu N
10 Noi vu
cap tham nién vuot khung, phu cap tham nién
nghé
Thu tuc béq chac da}nh Chu tich, Phé Chu tich
11 | UBND va Uy vién Uy ban nhan dan - g Hoi X

d6ng nhan dan cap xa

PHAN I1. NOI DUNG CU THE CUA TUNG TTHC
I. Vin phong Uy ban nhan dan tinh

1. Tén thi tuc: Lay y kién dy thao vin ban

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Van phong UBND tinh soan thao van ban gui cac thanh vién UBND tinh
lay y Kién.




- Bué6c 2: Tong hop cac y kién dong gop, giai trinh noi dung khong tiép thu, hoan
chinh du thao van ban

- Budc 3: Hoan chinh dy thao, trinh 1anh dao Vian phong, lanh dao UBND tinh ky
ban hanh.

b) Céach thurc thuc hién:

- Buu dién;

- Hé théng I-office

¢) Thanh phan:

- Cong van lay y kién

- Dy thao van ban

d) s6 lwong ho so: 01

e) Thai han giai quyét: 05 ngay lam viéc

) Béi tugng thyc hién thi tuc hanh chinh: Cac thanh vién UBND tinh
h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Van phong UBND tinh

i) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Vian ban ( QPPL, hanh chinh)
k) Phi, & phi (néu cd): Khéng

) Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):Khéng
m) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cd): khéng

n) Can ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 1578/QD-UBND ngay 11/8/2021 cia UBND tinh ban hanh Quy ché
lam viéc cia UBND tinh Tra Vinh nhiém ky 2021-2026

2. Tén tha tuc: Hoi nghi trién khai Ké hoach phat trién KTXH nam

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Vian phong UBND tinh guii thu moi dén cac So, nganh, huyén trong tinh
trudc ngay 15 thang 12 hang nam

Trude ngay 15 vthéng 12 nam truéc UBND tinh t6 chic Hoi nghi giao nhiém vu thuc
hién ké hoach phat trién kinh té - xa h@i va du toan ngan sach nha nudc nam sau cho cac S¢,
nganh tinh va huyén, thi xa, thanh pho

- Budc 2: Céc s6, nganh chuan bj noi dung, guri ho so vé Van phong UBND tinh
trudc 5 ngay to chic cudc hop

Cac S&, nganh lién quan chuan bi noi dung, béo céo tai héi nghi theo phan cﬁng cua
Qhﬁ tich UBND tinh. Tai hoi nghi So, nganh chi trinh bay tdm tat néi dung va nhitng van de
can thao luan (viéc trinh bay toan van ndi dung do Chu tich UBND tinh quyét dinh)

- Bué6c 3: Sau hoi nghi, cac so, nganh t6 chuc trién khai thuc hién nhiém vu duoc
giao

b) Céch thuc thuc hién: Truc tiép, truc tuyén

¢) Thanh phan:



- Thu moi

- Tai liéu

d) Sé lwong hd so: 01

e) Thoi han giai quyét: tdi da 02 ngay lam viéc

) Béi turong thyuc hién tha tuc hanh chinh: Cac sé, nganh tinh

h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Van phong UBND tinh

i) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Thong béo két luan

K) Phi, I¢ phi (néu co): Khéng

) Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thai tuc a):Khéng
m) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cd): khéng
n) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 1578/QB-UBND ngay 11/8/2021 ciaa UBND tinh ban hanh Quy ché
lam viéc caa UBND tinh Tra Vinh nhiém ky 2021-2026

3. Tén tha tuc: Phién hop UBND tinh
a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: UBND tinh to chac hop thuong ky mdi thang mot lan, Van phong UBND
tinh gui the moi den cac S6, nganh, huyén trong tinh, Thuong trac HDND tinh, Trudng
doan dai biéu quoc hoi, Mat tran. ..

- Budc 2: Céc s6, nganh chuan bj noi dung, giri ho so vé Van phong UBND tinh
trudc 5 ngay to chirc cude hop

- Bu6c 3: Sau hoi nghi, cac so, nganh to chuc trién khai thuc hién nhiém vu duoc
giao

b) Céch thuc thuc hién: Truc tiép, truc tuyén

c) Thanh phan:

- Thu moi

- Tai liéu

d) S lwong hd so: 01

e) Thoi han giai quyét: toi da 02 ngay lam viéc

g) Péi tugng thyuc hién thi tuc hanh chinh: Cac s, nganh tinh

h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Van phong UBND tinh

i) Két qua thuc hién thua tuc hanh chinh: Théng bao két luan

K) Phi, I& phi (néu c6): Khong

) Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):Khéng

m) Yéu cu, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): khéng

n) Can ctr phép ly caa thu tuc hanh chinh:



- Quyét dinh s6 1578/QB-UBND ngay 11/8/2021 cia UBND tinh ban hanh Quy ché
lam viéc cua UBND tinh Tra Vinh nhiém ky 2021-2026

4. Tén tha tuc: Hop giao ban hang tuan
a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Chua tich UBND tinh va cac Pho Cha tich UBND tinh hop giao ban hang
tuan, trir khi c6 quyét dinh khac cia Cha tich UBND tinh. Chanh Vian phong UBND tinh chi
dao tong hop noi dung béo céo Chu tich UBND tinh. Theo chi dao cua Cha tich UBND
tinh, Van phong UBND tinh moi S¢, nganh, dia phuong lién quan du hop

- Budc 2: Cac s¢, nganh, dia phuong chuan bi noi dung, dé xuat xur ly cdng viéc bao
cdo noi dung cong viéc can xu Iy theo yéu cau caa Chu tich UBND tinh.

- Budc 3: Sau cugc hop, 1anh dao s¢, nganh, dia phuong thup hién chi dao cua Chu
tich, Pho Chu tich UBND tinh. Lanh dao van phong ky Thong bao két luan

b) Céch thuc thuc hién: Truc tiép, truc tuyén

¢) Thanh phan:

- Thu moi

- Tai liéu

d) S6 lugng hd so: 01

e) Thoi han giai quyét: toi da 02 ngay lam viéc

g) Bdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Céc so, nganh tinh

h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Van phong UBND tinh

i) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Théng bao két luan

K) Phi, 18 phi (néu cd): Kkong

) Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):Khéng
m) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): khéng
n) Can ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 1578/QB-UBND ngay 11/8/2021 cia UBND tinh ban hanh Quy ché
lam viéc cia UBND tinh Tra Vinh nhiém ky 2021-2026

5. Tén tha tuc: Kiém diém cong tac chi dao diéu hanh cia UBND tinh
a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: UBND tinh c6 van ban giri Thu trudng cac co quan chuyén mon thudc
UBND tinh, Cong an tinh, BCH Quan sy tinh, BCH B6 d6i bién phong, Ban Quan ly Khu
kinh té, Cuc Thug, Chi nhanh Ngan hang Nha nudc Tra Vinh

- Budc 2: Chu tich UBND tinh giao Lanh dao cac so, nganh thyuc hién danh gia cong
tac chi dao diéu hanh nam 2022, dé xuat phuong hudng nhiém vu, giai phap chi dao, dicu
hanh nam 2023 caa Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu

- Budc 3: Sé, nganh gui bao céo vé Vin phong UBND tinh

b) Céach thurc thuc hién:



Hé thdng I-office

¢) Thanh phan:

- Cong van cua UBND tinh

d) Sé luogng hd so: 01

e) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc

g) Péi tugng thyuc hién thia tuc hanh chinh: Cac s, nganh tinh

h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Van phong UBND tinh

i) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Bao céo kiém diém

k) Phi, I¢ phi (néu c6): Kkong

) Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):Khéng
m) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cd): khéng
n) Can ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 1578/QD-UBND ngay 11/8/2021 cua UBND tinh ban hanh Quy ché
lam viéc caa UBND tinh Tra Vinh nhiém ky 2021-2026

- Nghi dinh s6 39/2022/ND-CP ngay ngay 18/6/2022 cuaa Chinh phii ban hanh Quy
che lam viéc cua Chinh phu.

6. Tén tha tuc: Xay dung Chwong trinh cong tac Uy ban
a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Chuong trinh cong tac 13 cac cong viéc can tap trung chi dao, diéu hanh va
thuc hién trong nam va danh muc cac du an, du thao van ban quy pham phéap luat, quy
hoach, ké hoach, bao cdo va cac van ban quan trong khac (goi chung 1a d& &n) thudc tham
quyén quyét dinh cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh hoac trinh UBND tinh cho y kién
truéc khi trinh cap c6 tham quyeén quyét dinh.

Truéc ngdy 10 thang 10 hang nim, Vin phong UBND tinh tham muu Chu tich
UBND tinh ban hanh cong vin dé nghi cac S, nganh, dia phuong danh gia viéc thuc hién
chuong trinh cong tac cia UBND tinh va dang ky dé 4n vao chuong trinh cong tac nim sau.

- Budc 2: Cac So, nganh, dia phuong bao cao danh gia viéc thuc hién chuong trinh
cong tac va dang ky cac dé an can trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh trong nim sau. Dé
an dang ky phai thé hién rd: Tén dé an, cin ctr Xay dung dé an, cap cd tham quyén xem xét
quyét dinh (UBND tinh, Chu tich UBND tinh), co quan phdi hop, thoi gian trinh (du kién
dén ting thang).

- Buéc 3: Van phong UBND tinh tong hop, du thao chuong trinh céng tic nim sau cua
UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh théng qua UBND tinh hoac lay y
kién dong gop cua cac So, nganh, dia phuong.

- Vian phong UBND tinh tiép thu ¥ kién déng gop, hoan chinh, trinh Chu tich UBND
tinh ky ban hanh.

b) Céach thurc thuc hién:
Hé théng I-office



¢) Thanh phan:

- Cong van cua UBND tinh

- Dy thao Chuong trinh

d) Sé lugng hd so: 01

e) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc

g) Péi tugng thyc hién thi tuc hanh chinh: Cac s, nganh tinh

h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Van phong UBND tinh

i) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Chuong trinh céng tic Uy ban
k) Phi, 1 phi (néu c6): Kkong

) Tén mau don, mau to khai (néu c¢é va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):Khong
m) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cd):

Can cu 9chu’0rng trinh c6ng tac cua UBND tinh, Qhﬁ tjch UBND tir]h, cac Sg, nganh,
dia phuong t0 Chl’r(; thuc hién Cép cong yiéc da duoc dé ra; gTéi VOi cac dé an don vi chu tri
phai t6 chuc lap ke hoag:h chi tiet ya trién khai x@y dung dé an trinh UBND tinh, Chu tich
UBND tinh dam bao chat lugng, tién do.

Trong qué trinh thyc hign cong viéc, xay dung dé &n, néu c6 kho khin, vudng mac, cac
S&, nganh, dia phuong bao cdo cu thé bang van ban, trinh Chu tich UBND tinh cho y kién
chi dao.

n) Can ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 1578/QD-UBND ngay 11/8/2021 cia UBND tinh ban hanh Quy ché
lam viéc cia UBND tinh Tra Vinh nhiém ky 2021-2026

7. Tén thu tuc: Hop so két, tong két, hop tap huan, trién khai cia cac co quan
chuy&n mon thuoc UBND tinh
a) Trinh tyu thyc hién:

- Budc 1: Trudng hop co quan chuyén mén thuoc UBND tinh thiy can thiét phai triéu
tap cudc hop toan nganh & dia phuong dé tong két thuc hién nhiém vu cong tac nim, thi
phai c6 van ban trinh va duoc sy ddng y trudc cua Cha tich UBND tinh vé noi dung, thanh
phan, thoi gian, dia diém t6 chirc cudc hop.

- Budc 2: Tha truong co quan chuyén mon thugc UBND tinh triéu tap cuoc hop tap
huan, trién khai c6 mai Chu tich hoic Phd Cha tich UBND cap huyén, Tha trudng cac co
quan chuyén moén khac thugoc UBND tinh tham du thi phai c6 van ban bao cao va duoc su
ddng y cua Chu tich UBND tinh.

- Budc 3: Van phong UBND tinh tham muu lanh dao Van phong, Chu tich UBND tinh
ky van ban cho chu truong

b) Cach thurc thuc hién:
Hé thdng I-office
¢) Thanh phan:

- Cong van xin chu truong



d) S lwong hd so: 01

e) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc

g) Péi tugng thyuc hién thia tuc hanh chinh: Cac s, nganh tinh

h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Van phong UBND tinh

i) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

K) Phi, 1& phi (néu cd): Khéng

) Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):Khéng
m) Yéu céu, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): khéng

n) Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 1578/QD-UBND ngay 11/8/2021 cua UBND tinh ban hanh Quy ché
lam viéc cua UBND tinh Tra Vinh nhiém ky 2021-2026

8. Tén thu tuc: Triéu tap phién hop
a) Trinh ty thuc hién:

- Buéc 1: Cha tich UBND tinh quyét dinh cu thé ngay hop, chuong trinh, ndi dung
phién hop.

_ Van phong UBND tinh ¢6 nhiém vu: Dy kién noi dung, chuong trinh, thoi gian, thanh
phan du hop trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh;

Chuong trinh, thoi gian hop va cdac tai liéu trinh tai phién hop phai duoc gui dén cac
thanh vién UBND tinh cham nhét l1a 03 ngay lam viéc trudc ngay bat dau phién hop thuong
ky va cham nhat 1a 01 ngay 1am viéc trudc ngay bat dau phién chuyén dé hoic hop dé giai
quyét cong viéc phat sinh dot xuét.

- Bugce 2: Vian phong UBND tinh gui gidy moi va tai ligu hop dén cac thanh vién
UBND tinh va dai biéu du hop; Don doc Thu trudng co quan c6 dé an trinh trong phién hop
gui ho so d€ an va cac van ban lién quan. Tiep nhan day du tai li¢u tr cac So, nganh, dia
phuong, tap hop d¢ gtri dai biéu du hop.

~ Céc so, nganh chuan bi ni dung, giri ho so vé Vin phong UBND tinh truéc 5 ngay
to chirc cudc hop
- Bu6c 3: Vin phong UBND tinh ghi bién ban va théng bao két qua phién hop
UBND tinh

b) Céch thuc thuc hién: Truc tiép, truc tuyén
c) Thanh phan:

- Thu moi

- Tai liéu

d) S lwong hd so: 01

e) Thoi han giai quyét: Cac Sé, nganh, dja phuong chu tri dé an c6 nhiém vu chuan bi
va giri toan bo ho so, tai liéu hop vé Vin phong UBND tinh cham nhat 1a 05 ngay lam viéc
trudc ngay bat dau phién hop thuong ky va 02 ngay lam viéc trude ngay bat dau phién hop
chuyén dé hoic hop dé giai quyét cong viéc phét sinh dot xuat



) Béi tuong thyuc hién tha tuc hanh chinh: Cac sé, nganh tinh

h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Van phong UBND tinh

i) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Thong béo két luan

K) Phi, 1& phi (néu cd): Kkéng

) Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):Khéng
m) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cd):

Thanh vién UBND tinh c6 trach nhiém tham du day du céc phién hop UBND tinh,
néu vang mit phai bao cdo va dugc Chu tich UBND tinh déng y. Truong hop thanh vién
UBND tinh 1a Tha truéng cac Sé, nganh tinh vang mit, dwgc Chu tich UBND tinh déng y
ctr cap pho du thay; ngudi du hop thay c6 trach nhiém trinh bay truéc UBND tinh y kién
cua thanh vién UBND tinh vang mat nhung khong duoc biéu quyét.

n) Can ct phép ly cua tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 1578/QD-UBND ngay 11/8/2021 cua UBND tinh ban hanh Quy ché
lam viéc cia UBND tinh Tra Vinh nhiém ky 2021-2026.

9. Tén tha tuc: Xu 1y du luan xa hoi
a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: UBND tinh ¢6 van ban giri Tha truéng cac co quan, don vi ¢6 lién quan
den noi dugn du luan xa hoi

- Buéc 2: Yéu cau Tha truéng cac co quan, don vi gai noi dung tra 1oi vé Vin phong
UBND tinh tong hop

- Budc 3: Tong hop, béo cao vé Van phong Tinh uy, Ban Dan dan Tinh dy, Mat tran
To quoc tinh

b) Céach thurc thuc hién:

Hé thdng I-office

c) Thanh phan:

- Cong van cua UBND tinh

d) S leong hd so: 01

e) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc

g) Péi tugng thyuc hién thi tuc hanh chinh: Cac s, nganh tinh

h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Van phong UBND tinh

i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Béo co

k) Phi, 18 phi (néu cd): Kkéng

) Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):Khéng
m) Yéu cu, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): khéng
n) Can ctr phép ly caa thu tuc hanh chinh:

- Theo yéu cau caa Tinh uy, Ban Dan van, Mat tran



10. Tén tha tuc: Thanh vién UBND tinh xin phép di cong tac, lam viéc ngoai
tinh/lam viéc vai co quan Trung wong

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Thanh vién UBND tinh, Thua truong S&, nganh tinh, Cha tich UBND cap
huyén di cong téc ra khoi tinh tir 02 ngay lam viéc tro 1én, ¢ van ban Chu tich UBND tinh
va gidi thiéu nguai thay thé xur ly cdng viéc trong thoi gian vang mat.

Thanh vién UBND tinh, Tha truong co quan chuyén mon, don Vi thuoc UBND tinh,
Chu tich UBND cap huyén khi di cong tic nudc ngoai phdi bao cao bang van ban va chi di
khi dugc sy dong y cua Chu tich UBND tinh; sau chuyén cong tac phai bao céo theo quy
dinh.

- Budc 2: Van phong UBND tinh xem xét, tham dinh, soan van ban, tham muu trinh
Chu tich UBND tinh cho chu truong.

b) Céach thurc thuc hién:

Hé thdng I-office

¢) Thanh phan:

- Van ban cua cac co quan, don vi

d) S6 lugng hd so: 01

e) Thai han giai quyét: 03 ngay lam viéc

) Béi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: S, nganh tinh, huyén, thi x4, thanh phé.

h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Van phong UBND tinh

Co quan phdi hop: Khéng

i) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Vin ban

K) Phi, 18 phi (néu cd): Khong

) Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):Khéng

m) Yéu cu, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): khéng

n) Can ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:

- Quy ché 4744-QD-TU ngay 30/5/2019 cua Tinh ty Tra Vinh vé viéc ban hanh Quy

ché quan ly thong nhat cac hoat dong d6i ngoai trén dia ban tinh Tra Vinh.

- Quyét dinh s6 1578/QB-UBND ngay 11/8/2021 cia UBND tinh ban hanh Quy ché
lam viéc caa UBND tinh Tra Vinh nhiém ky 2021-2026.

11. Tén tha tuc: Chu tich, Phé Cha tich UBND tinh tiép khach trong nuéc, nudc
ngoai

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1:

’ Chu t;ch UBND tinh,‘Phc’) Chu tich UBND tinh tryc tiép moi hoic theo chi dao cua
cap trén; Tiep khach theo dé nghi cua Thu trudng cac co quan chuyén mén, don vi thudc
UBND tinh, Chu tich UBND cap huyén, nguoi ding dau cac co quan, doan thé tinh; Tiep
theo dé nghi cua khach.



Thu trudng cac co quan chuyén mon, don vi thugc UBND tinh, Chu tich UBND cap
huyén, ngudi dung dau cac co quan, doan thé tinh:

- Khi ¢6 nhu cau dé nghi Chu tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh tiép khach
phai c6 van ban de nghi gui Chu tich UBND tinh, Phd Chu tich UBND tinh it nhat 03 ngay
lam viéc, truge ngay du kién tiép (trur truong hop dot XU4t); vin ban néu ré noi dung, hinh
thie tiép, sb luong khach, thoi gian, dia diém tiép va kém theo van ban vé: Noi dung, thoi
gian, thanh phan, hoat dong cua khach tai dia ban tinh va cac dé xuat, kién nghi (neu c0). Co
quan chu tri moi phai phdi hop véi Van phong UBND tinh chuan bi ndi dung tiép va to
chuc tiép dat két qua tét.

- Khi moi khach nuéc ngoai dén Iam viéc hoac tiép khach nuée ngoai dén tham tinh
déu phdi xin y kien Chu tich UBND tinh va duoc thyc hién thong qua Véan phong UBND
tinh. Thong bao den Cong an tinh dé phoi hgp gidm sat, nam tinh hinh.

Van phong UBND tinh phéi hop V01 cac co quan, don vi ¢6 lién quan va B Ngoai
giao giai quyet cac van dé phat sinh doi voi cac co quan lanh sy nudc ngoai hodc Van
phong dai dién cua td chic quoc t€ duge hudng ché do uu dai, mién trir do B§ Ngoai giao
quan ly.

- Buéc 2: Van phong UBND tinh: Bao cao Chu tich UBND tinh, Ph6 Chu tich
UBND tiph vé dé nghi tiep khéach cua cac co quan, don vi; khi duge dong y théng béo kip
thoi y k,ién cua Chu tich UBND tinh hoac Php Chﬁ, tich UBND tinh cho cac co quan lién
quan biét, dong thoi dua vao Lich c6ng tac tuan; Phoi hop véi cac co quan lién quan chuan
b1 noi d’ung phuc vu Chu tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh tiép khach. Truong hop
can thiét, theo chi dao cua Chq tich UBND tinb, Phé Chﬁ ti,ch UBND tinh, dé nghi cac co
quan lién quan chuan bi mot so6 noi dung cu thé cho budi tiep khach; Moi cac co quan bao
chi dy dé dua tin (neu can); Phoi hop véi co quan li€n quan to chic phuc vu va bao dam an
toan cho buoi tiép; to chirc trién khai thuc hién cac cbng viéc can thjét sau buoi tiép; Huong
dan cac co quan, don vi, dia phuong thuc hi¢n dung duong 16i doi ngoai cua Pang, Nha
nudc, dam bao yéu cau veé chinh tri, doi ngoai va nghi thuc, khi tiép khach nudce ngoai.

b) Céch thuc thuc hién:

- Truc tiép

¢) Thanh phan:

- Béo céo cua cac co quan, don vi

d) S lwong hd so: 01

e) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc

) Déi tuong thyc hién thia tuc hanh chinh: S, nganh tinh, huyén, thi x4, thanh phé.

h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Van phong UBND tinh

Co quan phdi hop: Céc so, nganh c6 lién quan

i) Két qua thyuc hién tha tuc hanh chinh: Vian ban

K) Phi, 1& phi (néu cd): Khéng

) Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thai tuc a):Khéng

m) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cd): khéng



n) Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Quy ché 4744-QD-TU ngay 30/5/2019 cuia Tinh ty Tra Vinh vé viéc ban hanh Quy
che quan ly thong nhat cdc hoat dong d6i ngoai trén dia ban tinh Tra Vinh.

- Quyét dinh s6 1578/QD-UBND ngay 11/8/2021 cua UBND tinh ban hanh Quy ché
lam viéc cua UBND tinh Tra Vinh nhiém ky 2021-2026.

12. Tén thi tuc: Thay doi thanh vién T6 cong tac
a) Trinh ty thuc hién:

- Bugc 1: UBND tinh ¢6 van ban gui Thu truong cac co quan chuyén mon thudc
UBND tinh yéu cau goéi danh sach céng chuc tham gia thanh vién T6 cong tac

- Budc 2: Thu truong cac co quan, don vi giri danh sach thanh vién
- Budc 3: Tong hop, xay dung Quyét dinh

b) Cach thurc thuc hién:

Hé théng 1-office

¢) Thanh phan:

- Cong van cua UBND tinh

d) S6 lugng ho so: 01

e) Thai han giai quyét: 03 ngay lam viéc

) Péi tugng thyuc hién tha tuc hanh chinh: Cac s, nganh tinh

h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Van phong UBND tinh

i) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh

k) Phi, I& phi (néu c6): Khang

) Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):Khong
m) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): khéng
n) Can ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 1378/QD-UBND ngay 27/7/2022 cia Chu tich UBND tinh thay doi
thanh vién T6 Cong tac dé chuan bi cac thu tuc can thjét khi lgéu goi dau tu va ho tro nha
dau tu khi trién khai thyc hién Dy an Nha may xu ly chat thai ran phat dién Tra Vinh

 13.Tén thi tuc: Thanh Iap T6 cong tc gip Chu tich Uy ban nhan dén tinh kicm tra
ho so va tién d6 trien khai du &n Khu nha ¢ thuong mai va dich vu thuong mai

a) Trinh ty thuc hién:

- Bugc 1: UBND tinh ¢6 van ban gui Thu truong cac co quan chuyén mon thuoc
UBND tinh, yéu cau ctr cong chirc tham gia

- Budc 2: Thu trudng cac co quan, don vi gui danh sach cong chuc vé Vin phong
UBND tinh tong hop

- Bué6c 3: Tong hop, xay dung Quyét dinh trinh Chu tich UBND tinh ky ban hanh
b) Céach thurc thuc hién:



Hé thdng I-office

¢) Thanh phan:

- Cong van cua UBND tinh

d) Sé luogng hd so: 01

e) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc

) Péi tugng thyuc hién thia tuc hanh chinh: Cac s, nganh tinh

h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Van phong UBND tinh

i) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh

k) Phi, I¢ phi (néu c6): Kkong

) Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):Khéng
m) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cd): khéng
n) Can ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 2391/QD-UBND ngay 08/11/2019 cua UBND tinh vé viéc thanh lap
To cbng tac gitp Chu tich Uy ban nhan dan tinh kiém tra ho so va tién do trién khai du an
Khu nha ¢ thwong mai va dich vu thuwong mai thi xa Duyén Hai.

I1. S& Ké hoach va Pau tu

1. Tén thi tuc: Giao chi tiéu ké hoach kinh té - xa hoi va du toan ngan sach nha
hang nam

a) Trinh tu thuc hién:

- Di voi dy toan ngan sach: sau khi Tha tuéng Chinh phu giao dy todn ngan séach
nha nudc; Quyét dinh cua Bo Tai chinh giao du toan thu, chi ngan sach hang nim, So Tai
chinh phan khai cu thé muc thu - chi cap tinh va cap huyén, hoan thién va chuyén giao dén
S& Ké hoach va Pau tu;

- B4i véi vbn dau tr cong: Tha tudng Chinh phu giao ké hoach Von dau tu cong ‘hang
nim, S& Ké hoach va Pau tu phol hop véi cac chu dau tu can doi Von trén co s& s6 von
duoc giao cho cac du an du diéu kién (d6i véi von NSTW); dbi véi von NSPP va XSKT,
S¢ Ké hoach va Dau tu phoi hop vei S¢ Tai chinh va cac chu dau tu can doi von cho ting
cong trinh, du an du diéu kién bo tri, nhiém vu chi cua dia phuong.

- Poi v6i cac chi tiéu KTXH: trén co so ket qua wéc thuc hién nam hién tai, cac Sg,
ban nganh tinh theo linh vuc phu trach xdy dung va guri cac chi tiéu nam tiep theo ve So Ké
hoach va Pau tu tong hop chung toan tinh.

Sau khi hoan thién phan bo nhiém vy thu - ngan sach, phan bo von dau tu cong va
tong hop céc chi tiéu KTXH, va trén co s& Nghi quyét cia HDND tinh théng qua tai ky hop
HDND cu6i nam, S¢ K& hoach va Dau tu gui dén UBND tinh xem xét ra quyét dinh giao
chi tiéu va t6 chac Hoi nghi giao chi tiéu.

b) Céch thuc thuc hién: Truc tiép/ Hé thong 1-Office

¢) Thanh phan:

Bé4o cao két qua thuc hién cac chi tifu KTXH va du toan ngan sach dinh ky hang
thang, quy, 6 thang, 9 thang, ca nam.



d) S lwong hd so: 01

e) Thai han giai quyét: Hoan chinh trinh trudc ky hop HDND it nhat 15 va dam bao
to chuc giao chi ti€u trude 15/12 hang nam

) Péi tugng thyc hién thi tuc hanh chinh: Cac So, Ban nganh va dia phuong
h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: UBND tinh/Sé& Ké hoach va Pau tu

i) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giao chi tiéu K& hoach phat tricn
KTXH va du toan ngan sach Nha nudc cua UBND tinh, kém theo chi tiéu cu thé cho tung
S0, Ban nganh va dia phuong

K) Phi, I¢ phi (néu co): Khéng

) Tén mau don, mau to khai (néu c¢é va dé nghi dinh kém ngay sau thu tuc a):Khong
m) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cd): khéng

n) Can ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh cua Thi tuéng Chinh phu giao du toan ngan sach nha nuéc, giao ké
hoach von dau tu cong hang nam;

- Quyét dinh cua Bo Tai chinh giao dy toan thu, chi ngan sach hang nam;

- Nghi quyét cia HDND tinh phé chuan dy toan ngan séach, phan b nhiém vu thu —
chi ngin sach hang nam,;

- Nghi quyét caa HPND tinh vé nhiém vu phat trién kinh té - x4 hoi, phan bé vén dau
tu cong hang nam.

2. Tén tha tuc: Tham dinh khoan vién tre thudc tham quyén phé duyét caa Uy
ban nhan déan tinh

a) Trinh ty thuc hién:

- Léy y kién gop y bang vin ban cua cac co quan c6 lién quan: S& Ké hoach va Pau
tu giri bo ho so ti S¢ Tai chinh, Cong an tinh va cac sa, ban, nganh c6 chuc nang lién quan
& dia phwong dé xin y kién. Truong hop ni dung khoan vién tro vuot qua tham quyen quan
ly cta dia phuong, So Ké hoach va Pau tu bao cdo Uy ban nhan dan cap tinh dé gui lay y
kién cua cac bo, nganh co lién quan.

- Tham dinh khoan vién tro: Tuy thudc vao quy mo, tinh chit va ndi dung cta khoan
vién trg, co quan chu tri tham dinh t6 chtrc thim dinh béng hinh thirc téng hop y kién hodc
t6 chirc hoi nghi tham dinh. Y kién két luan cua €0 quan chu tri tham dinh 13 co s dé cap co
thim quyén xem xét, quyet dinh phé duyét tiép nhan khoan vién trg. Trong trudng hop
khoan vién tro khong du diéu kién tiép nhan, co quan chu quan thong bao cho bén cung cip
vién tro vé quyét dinh khong tiép nhan vién trg.

- Khi khoan vién trg du diéu kién phé duyét, S6 K& hoach va Dau tu trinh Uy ban
nhan dan tinh phé duyét khoan vién trg doi vai khoan vién trg thugc tham quyéen phé duyét
cua Uy ban nhan dan tinh.

- Truong hop khi khoan vién tro chua du diéu kién phé duyét, S& Ké hoach va Pau tu
guri b4o co két qua tham dinh ti co quan chu quan va cha khoan vién trg néu ré nhitng van
dé can bo sung, diéu chinh hoic giai trinh va quy dinh thoi han cy thé hoan thién hd so
khoan vién trg. Co quan chu quan c6 trach nhiém chi dao cha khoan vién tro tién hanh céc



cdng viéc néu trén trong thoi han quy dinh tai béo cdo tham dinh. Trong trudng hop viéc
hoan thién hé so khoan vién trg hoic giai trinh bd sung khéng tién hanh kip trong thoi gian
quy dinh tai bao cdo tham dinh, cha khoan vién trg can c6 van ban bao c4o véi co quan chil
quan va S& Ké hoach va Pau tu dé 1am rd Iy do va thdng nhat céc giai phap phu hop tiép
theo.

b) Céch thuc thuc hién: Truc tiép, truc tuyén
¢) Thanh phan:

- Van ban trinh phé duyét cua co quan chu quan hodc chu khoan vién trg (trong
tredng hop co quan chu quan truc tiép quan 1y) di véi cac khoan vién trg thudc thim quyén
phé duyét cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

- Van ban cua Bén tai trg thong nhat véi ndi dung khoan vién trg va thong bao hoac cam
két xem xét tai tro cho khoan vién trg do.

- Du thdo vén kién chwong trinh, dy &n, danh muc cac khoan vién tro phi dy an (bang
ca tleng Viét va tiéng nudc ngodi) va du thao thoa thuan vién trg cu thé (néu dugc yéu cau
dé ky két thay van kién chuong trinh, dy &n sau nay).

- Toan bo vin ban gop Y caa cac co quan lién quan vé khoan vién tro.

- Cac vin ban ghi nhé véi Bén tai tro, b4o céo cia doan chuyén gia thim dinh thuc
hién theo yéu cau cua nha tai tro (néu co).

- Ban sao giay ding ky hoat dong va (hoic) ban sao gidy to hop phap vé tu cach phap
nhan cua Bén tai trg.

d) S6 lugng hd so: 01

e) Thoi han giai quyét: khdng quéa 20 ngay ké tir khi nhan di hé so hop 18

) Péi tugng thyc hién thi tuc hanh chinh: Cac So, Ban nganh va dia phuong

h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: UBND tinh/S& Ké hoach va Pau tu

i) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

- To trinh cua S& Ké hoach va Pau tu xin chi trrong tiép nhan khoan vién tro duy an.
- Quyét dinh chu truong tiép nhan khoan vién trg dy an

K) Phi, I¢ phi (néu c6): Khong

) Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):

Phu luc I, I1, Il ban hanh kém theo Nghi dinh s6 80/2020/NB-CP ngay 08/7/2020
cuaa Chinh Phu.

m) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): khong
n) Can ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 80/2020/NDB-CP ngay 08/7/2020 cua Chinh phu vé quan Iy va su dung
vién trg khdng hoan lai khdng thudc hd tro phat trién chinh thirc cua cac co quan, to chuc,
ca nhan nudc ngoai danh cho Viét Nam.

- Quyét dinh s6 114/QD-UBND tinh, ngay 03/02/2023 ciia UBND tinh ban hanh
Quy ché quan ly va str dung vién trg khong hoan lai khdng thudc hd tro phat trien chinh



thirc cua cac co quan, t chirc, ca nhan nudc ngodi danh cho Viét Nam trén dja ban tinh Tra
Vinh.

3. Tén thi tuc: Phé duyét ké hoach lya chon nha thau dy an c6 tong mirc dau tu
khong 16n hon 10 ty dong thugc tham quyéen quyét dinh caa Chu tich Uy ban nhan dan tinh

a) Trinh tu thuc hién:

* Tham dinh

- T6 chtrc thAm dinh kiém tra, danh gia va dua ra ¥ kién nhan xét can ctr quy dinh cta
phap luat vé dau thau va phap luat co6 lién quan veé cac ndi dung sau day:

a) Viéc phan chia dy an thanh cac goi thau:

Viéc phan chia du an thanh cac goéi thau cin cr theo tinh chat k§ thuat, trinh ty thuc
hién, tinh dong bd cta du an va su hop Iy vé quy mé goi thau.

b) Can cit phap 1y dé 1ap ké hoach lua chon nha thau:

V& co s6 phap 1y cua viéc 1ap ké hoach lya chon nha thiu va nhimng luu ¥ can thiét
(n€u co).

¢) Noi dung vin ban trinh duyét ké hoach lwa chon nha thau:

- V& cac ndi dung thudc ké hoach Iya chon nha thau va vé sy tuan thu hodc phu hop
v0i quy dinh cua phap Luat dau thau, cua phap luat khac c6 lién quan ciing nhu yéu cau cua
du 4n va nhiing luu ¥ can thiét khac (néu cd) dbi véi phan cong viéc thudc ké hoach lwa
chon nha thau;

- Vé su phu hop cua téng gia tri cac phan cong viée dd thuc hién, phan cong viée
khong 4p dung dugc mot trong cac hinh thirc lya chon nha thau, phan cong viéc thude ké
hoach luya chon nha thau, phan cong viéc chua du diéu kién l1ap ké hoach lya chon nha thau
(néu co) so voi tong mure dau tu cia du an dugc phé duyét.

d) Giam sat, theo dbi hoat dong dau thau:

Truong hop can c6 ndi dung giam sat, theo ddi hoat dong dau thau thi dé xuat ngudi
c¢6 tham quyén cir ca nhan hoic don vi dé tham gia giam sat, theo doi hoat dong dau thau.

- T6 chtrc thidm dinh dua ra nhan xét chung vé ké hoach lua chon nha thau va v kién
thong nhat hay khong théng nhét voi dé nghi cta chii dau tu ddi véi ké hoach lya chon nha
thau. Truong hop thong nhat thi dé nghi nguoi ¢6 tham quyén phé duyét ké hoach lya chon
nha thau truong hop khong thong nhat phai dua ra ly do cu thé va dé xuat bién phap giai
quyét dé trinh nguoi c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

* Phé duyét

Cin cr bao cdo tham dinh, ngudi c6 thim quyén phé duyét ké hoach lwa chon nha
thau bang van ban dé lam co s& t6 chic lya chon nha thau, sau khi du an dugc phé duyét
hodc dong thoi voi quyét dinh phé duyét du &n trong truong hop du diéu kién

b) Céch thuc thuc hién: Truc tiép/ Hé thong 1-Office

¢) Thanh phan:

* Tham dinh

- T trinh phé duyét ké hoach lya chon nha thau (ban chinh);



- Ban chup cac hd so, tai liéu: Quyét dinh phé duyét du 4n hodc Gidy chirng nhan
dang ky dau tu va cac tai liéu co lién quan; Quyét dinh phé duyét thiét ké, du toan (néu c0);
Quyét dinh phan bd von giao VOIl cho du an; Piéu udc quéc té, thoa thuan quéc té ddi véi
cac du an sir dung von ODA, von vay wu dai vacac vin ban phap 1y lién quan.

* Phé duyét

- Kém cac tai li€u néu tai Muc 1

- Béo cdo tham dinh ctia don vi thim dinh;

- Quyét dinh phé duyét ké hoach lua chon nha thau.

d) S lwong hd so: 01

e) Thoi han giai quyét:

- Thoi gian tham dinh téi da 20 ngay ké tir ngay nhan duoc day da ho so trinh.

- Thoi gian phé duyét ké hoach lya chon nha thau toi da Ia 05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc bao cao tham dinh

g) Boi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Céc chu du tw (S6, ban nganh, UBND
cac huyén, thi xa, thanh pho)

h) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh (Uy quyén
cho Giam doc S¢ Ké hoach va Pau tu).

i) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: B@o c4o tham dinh cua Phc‘gng Chuyén mon
va Quyet dinh phé duyét ké hoach lya chon nha thau caa S Ké hoach va Pau tu.

k) Phi, 1& phi (néu cd): Kkéng

) Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):

- Méu s6 2 kém theo Thong tw s6 10/2015/TT-BKHDT cia B Ké hoach va Dau tu
ngay 26/10/2015 quy dinh chi tiét vé ké hoach lga chon nha thau

- Méu s6 3 kém theo Thong tw s6 10/2015/TT-BKHDT ctia Bo K& hoach va Dau tu
ngay 26/10/2015 quy dinh chi tiét vé ké hoach lya chon nha thau

m) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): khéng

n) Can ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luét Dau thau sb 43/2013/QH13 ngay 26/11/2013;

- Nghi dinh sO 63/2014/ND-CP ngay 26 thang 6 nam 2014 cua Chinh phu quy dinh

chi tiét thi hanh mot so di€u cua Luat dau thau vé lva chon nha thau;

- Thong tu s6 10/2015/TT-BKHDT ciia Bd Ké hoach va Dau tu ngay 26/10/2015 quy
dinh chi tiét vé ké hoach Iuva chon nha thau;

- Quyét dinh s6 24/QD-UBND ngay 09/01/2023 ciia Chu tich UBND tinh vé viéc uy
quyen phé duyét dy an, bao cao kinh té - ky thuat va ké hoach Iya chon nha thau du an c6
tong murc dau tu khong 16n hon 10 ty dong thuoc tham quyén quyét dinh cua Chu tich Uy
ban nhan dan tinh (Quyét dinh ay quyén hang nam).

4. Tén thia tuc: Phé duyét du an/ béo céo kinh té - ky thuat c6 tong mic dau tu
khong l6mn hon 10 ty dong.



a) Trinh ty thuc hién:

- Phong chuyén moén dugc phan cong thuc hién xem xét cac yéu tb dam bao tinh hiéu
qua, bao gom: sy can thiét dau tu; _quy mo; thot gian thue hién; tong murc dau tu; hiéu qua
vé kinh té — x& hoi. Xem xét cac yéu to dam bao tinh kha thi, bao gébm: nhu cau sir dung dat
kha ning giai phong mit bang; cic yéu td anh hudng téi cong trinh nhu an ninh, quéc
phong, méi trudng va cac quy dinh khac cta phap luat; két qua tham dinh thiét ké ban vé thi
cong va du toan.

- D& nghi phé duyét hay khong phé duyét Dy 4n/Béo cdo kinh té — k¥ thut.
b) Cach thirc thue hién: Truc tiép/ Hé thong 1-Office
¢) Thanh phan:

- To trinh ¢ip c6 tham quyén quyét dinh dau tu chwong trinh, dy &n va bao céo
nghién cuu kha thi da dugc hoan thién theo y kién tham dinh;

- Quyét dinh chi truong dau tu chuong trinh, du &n cta cap c6 tham quyen;

- B4o céo tham dinh b4o c&o nghién ciu kha thi;

Cac tai liéu khéc c6 lién quan (néu co).

d) S6 lugng ho so: 01

e) Thoi han giai quyét: toi da 10 ngay 1am viéc

) Déi tugng thyuc hién thi tuc hanh chinh: Cac g, nganh, dia phuong

h) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh (Uy quyén
cho Giam doc S¢ Ké hoach va Pau tu).

i) Két qua thuc hién thﬁ tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét dy 4&n/BCKTKT cua
Giam doc S¢ Ké hoach va Pau tu

K) Phi, 18 phi (néu cd): Khong

) Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc )

- Mau 01 Phu lyc 1 Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay ngay 03 thang 3 nam 2021
cuaa Chinh pha - To trinh tham dinh Bao cao nghién ctu kha thi dau tu xay dung.

- Mau 03 Phu luc 1 Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay ngay 03 thang 3 niam 2021
cua Chinh phu - Quyét dinh phé duyét du an.

m) Y&u cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): khéng

n) Can ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014; Luat s6 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020 stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Xay dung

’ - Nghi dinh $6 15/2021/Nb-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh pha quy dinh chi tiét mot
s0 noi dung vé quan ly du an dau tu xay dung;

- Luat Pau tu cong s6 39/2019/QH14 ngay 13/6/2019;
- Nghi dinh sb 40/2020/ND-CP ngay 06/4/2020 cua Chinh phi;

- Quyét dinh s6 24/QD-UBND ngay 09/01/2023 cua Chi tich UBND tinh vé viéc ty
quyen phé duyét du an, bao céo kinh té - ky thuat va ké hoach lya chon nha thau du an co



tong mirc dau tw khong 16n hon 10 ty dong thuoc tham quyen quyét dinh cia Chu tich Uy
ban nhan dan tinh (Quyét dinh uy quyén hang nam).

5. Tén thi tuc: Tham dinh Bao cao dé xuat chu trwong dau tu, thim dinh ngudn vén
va kha nang can doi von doi véi chuong trinh, du &n nhém B, nhém C st dung von dau tu
cong cap tinh quan ly trén dia ban tinh Tra Vinh

a) Trinh ty thuc hién:

- Tham dinh bao cdo dé xuat chu truong dau tu; tham dinh ngudn vén va kha ning can
doi von du an.

- L4y y kién tham dinh Béo céo dé xuat chu trrong dau tu du an giri cac nganh c6 lién
quan.

- Tong hop, hoan chinh bao cdo bao cao dé xuat chu trwong dau tu; trinh cip c6 tham
quyen xem xeét, quyet dinh chu truong dau tu dy an.

b) Céch thuc thuc hién: Truc tiép/ Hé thdng 1-Office

¢) Thanh phan:
, - To trinh dé nghi cap c6 tham quyén quyét dinh chi truong dau tu chuong trinh, du
an;

- Béo céo dé xuét chu truong dau tu chuong trinh, du an nhém B, C theo quy dinh tai
cac biéu 29, 30, 31 cua Luat Pau tu cong;

- C4c tai liéu lién quan khac (néu cd).

d) S6 lwgng hd so: 01 bod

e) Thoi han giai quyét: Thoi gian tham dinh b&o c&o nghién ctu tién kha thi, béo céo
dé xuat cha truong dau tu chuong trinh, du an dau tu cong nhom B, C ké tir ngay Hoi dong
tham dinh hodc co quan chu tri tham dinh nhan da hé so hop 1&: 30 ngay.

g) Doi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Céc chu dau tw (S, ban nganh, UBND
cac huyén, thi x&, thanh pho)

h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: S¢ Ké hoach va Pau tu

i) Két qua thuc hign thu tuc hanh chinh: Bao céo ciia S¢ Ké hoach va Pau tu vé ket
qua tham dinh Bdo cdo d¢ xuat chu truong dau tu, tham dinh nguon von va khd néng can doi
von

K) Phi, 1& phi (néu cd): Kkong

) Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):

- MAu s6 4 - B4o cdo dé xuat chu truong dau tu dy an (Nghi dinh s6 40/2020/ND-CP
ngay 06/4/2020 ctia Chinh phu)

‘ - MAu s6 5 - Thim dinh Bao cao nghién ciru tién kha thi, Bao cdo dé xut chu truong
dau tu du an (Nghi dinh s6 40/2020/ND-CP ngay 06/4/2020 cta Chinh phu)

- Méu s 6 — Bao céo Két qua tham dinh Béo céo dé xuat chu truong dau tw chuong
trinh (Nghi dinh s6 40/2020/ND-CP ngay 06/4/2020 ciia Chinh pha)

m) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): khong
n) Can ctr phép ly caa thu tuc hanh chinh:



- Luat Dau tu cong sb 39/2019/QH14 ngay 13/6/2019;

- Nghi dinh sb 40/2020/ND-CP ngay 06/4/2020 cua Chinh phu huéng dan thi hanh
Mot so dieu cua Luat Dau tu cong;

- Nghi quyét s6 169/NQ-HPND ngay 10/12/2019 cuia Hoi dong nhan dén tinh Tra
Vinh vé viéc giao Uy ban nhan dan tinh quyét dinh cha truong dau tu du an nhom B, nhom
C;

- Quyét dinh s6 3172/QDb-UBND ngay 31/12/2021 cua Chu tich Uy ban nhan dan
tinh Tra Vinh vé viéc giao S& Ké hoach va Dau tu thim dinh Bao cdo dé& xuét chu truong
dau tu, tham dinh ngudn vén va kha ning can ddi vén ddi véi chuong trinh, du &n nhom B,
nhém C sir dung vén dau tu cng cap tinh quan 1y trén dia ban tinh Tra Vinh (Quyét dinh
UBND tinh giao hang ndm).

- Nghi quyét s6 22/NQ-HDND ngay 07/7/2022 ciia Hoi dong nhan dén tinh vé viéc
diéu chinh ké hoach dau tu cong trung han nguon ngan séch tinh giai doan 2021 — 2025.

6. Tén thi tuc: Tham dinh diéu chinh chi truong dau tu dy an
a) Trinh ty thuc hién:

- Tham dinh 1am rd cac noi dung vé: 1y do diéu chinh chu truong dau tu chuong
trinh, du an; cac ndi dung diéu chinh chu trwong dau tu chuwong trinh, dy an tuwong @ng véi
cac noi dung chu yéu cua bao cao nghién ctu tién kha thi, bao cao dé xuat chi treong dau tu
quy dinh tai cac Picu 29, 30, 31 cua Luat Pau tu cong.

- L4y y kién vé viéc diéu chinh chu trwong dau tu du &n giri cac nganh c6 lién quan.

- Tong hop, hoan chinh béo cdo Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh cha
treong dicu chinh.

b) Cach thurc thuc hién:
Tryc tiép/ Hé thong 1-Office
c) Thanh phan:

- To trinh cap c6 tham quyén quyét dinh diéu chinh chu truong dau tu chuong trinh,
du an;

- Quyét dinh chi truong dau tu chuong trinh, dy an; Bdo cdo dé xuét chu truong dau
tu chuong trinh, du an nhoém B, C theo quy dinh tai cac Biéu 29, 30, 31 cua Luat Pau tu
cong;

- Céc tai liéu lién quan khéc (néu cd).

d) S lwong hd so: 01

e) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc

g) Doi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Céc chu dau tw (S6, ban nganh, UBND
cac huyén, thi xa, thanh pho)

h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: S¢ Ké hoach va Pau tu

i) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: B4o cdo cua So Ké hoach va Pau tu vé két
qua tham dinh diéu chinh chu treong dau tu

k) Phi, I¢ phi (néu c6): Kkong



) Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thu tuc a): Khéng
m) Yéu céu, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6):

n) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Pau tu cong sd 39/2019/QH14 ngay 13/6/2019;

- Nghi dinh ) 40/2020/ND-CP ngay 06/4/2020 cua Chinh phu hudéng dan thi hanh
Mot so dieu cua Luat Pau tu cong;

- Nghi quyét s6 169/NQ-HPND ngay 10/12/2019 ctia Hoi dong nhan dén tinh Tra
Vinh vé viéc giao Uy ban nhan dan tinh quyét dinh cha truong dau tu du an nhom B, nhom
C;

- Quyét dinh s6 3172/QDb-UBND ngay 31/12/2021 cua Chu tich Uy ban nhan dan
tinh Tra Vinh vé viéc giao S& Ké hoach va Pau tu tham dinh B&o cdo dé xuat chu truong
dau tu, tham dinh nguon vén va kha nang can ddi von dbi véi chuong trinh, du 4n nhém B,
nhém C sir dung vén dau tu cong cap tinh quan ly trén dia ban tinh Tra Vinh (Quyét dinh
UBND tinh giao hang ndm).

- Nghi quyet s6 22/NQ-HPND ngay 07/7/2022 cua Hoi dong nhan dén tinh ve viéc
diéu chinh ké hoach dau tu cong trung han nguon ngan séch tinh giai doan 2021 — 2025.

7. Tén thii tuc: Tham dinh hé duyét danh muc dy 4n thanh phan thuéc Chuong trinh
muc tiéu quoc gia giai doan 2021-2025

a) Trinh ty thuc hién:

- Tham dinh 1am rd cac noi dung vé ngudn vén dau tu, ndi dung, quy md dau tu, sy
can thiét dau tu, muc tiéu dau tu, dia ban thyuc hién...dam bao phu hop.

- Lay y kién vé danh muc du &n, muc tiéu dau tu, dbi tuong, noi dung thuc hién,
nguon von thuc hién... giri cAc nganh co lién quan.

- Tong hop, hoan chinh trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét phé duyét danh muc du
an thanh phan thuéc Chuong trinh muc tiéu quoc gia giai doan 2021-2025

b) Céach thurc thuc hién:
Tryc tiép/ Hé thong 1-Office
c) Thanh phan:

- T trinh tham dinh, phé duyét danh muc dy &n thanh phan thugc Chuong trinh muc
tiéu quoc gia giai doan 2021-2025.

- Céc tai liéu lién quan khéc (néu cd).

d) S lwong hd so: 01

e) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc

) Déi tuong thyuc hién tha tuc hanh chinh: Cac sg, ban, nganh tinh
h) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: S& Ké hoach va Dau tu

_ ) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: To trinh phé duyét danh muc du an thanh
phan thugc Chuong trinh muc tiéu quoc gia giai doan 2021-2025 cia S¢ Ke hoach va bau
tu



k) Phi, 18 phi (néu cd): Kkéng

) Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):Khéng
m) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cd):

n) Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luét Dau tu cong s6 39/2019/QH14 ngay 13/6/2019;

- Nghi dinh s6 40/2020/NDB-CP ngay 06/4/2020 caa Chinh phu;

- Nghi dinh 27/2022/ND-CP ngay 19/4/2022 cia Chinh phu Quy dinh co ché quan 1y,
to chuc thuc hién cac chuong trinh muc tiéu quoc gia

- Quyét dinh s6 1320/Qb- UBND ngay 18/7/2022 cua Uy ban nhan dan tinh Tra Vinh
vé viéc giao von dau tu phat trlen ngudn ngan sach Trung uong giai doan 2021-2025 thuc
hién 03 chwong trinh muc tiéu qudc gia.

8. Tén thi tuc: Phé duyét ké hoach dau tu cong hang nam
a) Trinh ty thuc hién:

- Trudc ngay 30 thang 6 hang nim, thuc hién huéng dan co quan, don vi lap ké
hoach dau tu cong nam sau.

- Trudc ngay 20 thang 7 hang nim, t6 chuc Iap, tham dinh, tong hop ké hoach dau tu
cong nam sau trong pham vi nhiém vu dugc giao va nguon von thuge cap minh quan ly, bao
cao Uy ban nhan dan.

- Trudc ngay 25 thang 7 hing ndm, Uy ban nhan dan bao cdo Hoi dong nhan dan tinh
thdng qua du kien ké hoach dau tu cong nam sau.

- Truéc ngay 31 thang 7 hang nam, tham muu Uy ban nhan dan bao céo Hoi dong
nhan dan tinh hoan chinh du kién ké hoach dau tu cong nam sau, giri B Ké hoach va Bau
tu, B Tai chinh.

- Sau khi Bo Ké hoach va Pau tu thong bao sé von dau tu phat trién ngudn ngan sach
trung wong du kién phan bé cho cac dia phuwong cua ké hoach nim sau. Trudc ngay 25
thang 8 hang nam, tham muu Uy ban nhan dan béo c4o Hoi ddng nhan dan tinh hoan thién
dur kién ké hoach dau tu cong nim sau, giri B6 Ké hoach va Pau tu, Bo Tai chinh.

b) Céch thuc thuc hién:

Tryc tiép/ Hé thong 1-Office

¢) Thanh phan: Vin ban dang ky ké hoach dau tu cong hang nim

d) S lwong hod so: 01

e) Thoi han giai quyét: Theo quy dinh tai trinh tu thuc hién

) Péi tugng thyc hién thi tuc hanh chinh: Cac sg, nganh, dia phuong

h) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: S& Ké hoach va Pau tu tham muu trinh
UBND tinh.

i) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Béo co viéc 1ap ke hoach dau tu cong hang
nam; Quyéet dinh caa Uy ban Nhan dan tinh/ Nghi quyét cia Hoi dong Nhan dan tinh.

k) Phi, I¢ phi (néu c6): Khong



i ) Tén mau don, mau to khai (néu ¢6 va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a): Mau huéng
dan hang nam kém theo Van ban cia Bo KH&DT.

m) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cd):
n) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luét Dau tu cong 2019
- Nghi dinh s6 40/2020/ND-CP ngay 06/4/2020 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét thi
hanh mét so6 dieu cua Luat Pau tu cong;
~ Nghi quyét s6 30/NQ-HPND ngay 13/9/2021 ciia HDND tinh phé duyét ké hoach
dau tu cong trung han giai doan 2021 — 2025
- Cn ctr Chi thi cua Thu twéng Chinh phu vé xay dung ké hoach phét trien kinh té -
xa hoi va Du todn ngan sach nha nudc hang nam
- Nghi quyét caa HPND tinh vé Thong qua dy kién ké hoach dau tu cong hang nam.
- Vin ban cua B Ké hoach va Pau tu vé viéc xay dung ké hoach dau tu cong hang
nam.
- Van ban cua Chi tich UBND tinh trién khai thyc hién Vin ban cua Bo Ké hoach va
Pau tu vé xay dung ké hoach dau tu cong hang nam.
9. Tén thu tuc: Diéu chinh ké hoach dau tu cong hang nam
a) Trinh ty thuc hién:
- Nguoi ding dau Uy ban nhan dan tinh cin ¢l sy can thiét yéu cau vé tién do thuc
hién va giai ngan cac dy an, giao co quan chuyén mon quan ly vé dau tu cong (S¢ Ké hoach
va Dau tu) ra soat, dé xuat phuong an diéu chinh ké hoach dau tu cong trung han va hang

niam vén ngan sach trung uong va vbn ngan sach dia phuong, trinh cap co tham quyén quyét
dinh theo quy dinh tai Diéu 67 cua Lut Pau tu cong.

- S& K& hoach va Pau tu dé nghi cac Chu dau tu dy 4n cin ct theo huong dan ra soat
tinh hinh thuc hién du an dau tu cong ctia nam (theo dot); dé xuat phuong an diéu chinh.

- Tong hop hoan chinh danh muc dy an diéu chinh ké hoach dau tu cong:

+ Trinh UBND tinh: Quyét dinh phé duyét diéu chinh (d6i véi von ngan sach trung
wong bod sung co muyc tiéu thugc quan ly cua cap minh nhung khong vuot qua tong mirc von
da duoc cap c6 tham quyén giao ké hoach);

+ Tham muu UBND tinh quyét dinh phé duyét diéu chinh (déi v6i von ngan sach dia
phuong) dé trinh Hoi dong nhan dan tinh ban hanh Nghi quyét diéu chinh ké hoach dau tu
cong von ngin sach tinh hang nam.

b) Céach thurc thuc hién:
Tryc tiép/ Hé thdng 1-Office

¢) Thanh phan: Phu luc dé xuit phuong an diéu chinh ké hoach dau tu céng ciia cac
chu dau tu

d) Sé luogng hd so: 01

e) Thoi han giai quyét: Thoi gian diéu chinh ké hoach dau tu vén ngan sach nha
nuéc hing nam giira c4c dir an trwde ngay 15 thang 11 nim ké hoach.


https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tag/ngan-sach-nha-nuoc
https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tag/ngan-sach-nha-nuoc

g) Béi twong thyuc hién tha tuc hanh chinh: Cac Chu dau tu

h) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: S& Ké hoach va Pau tham muu UBND
tinh.

i) Két qua thuc hiénq tha tuc hanh chinh: Béo céo diféu chinh ké: hoach dau tu cong
hang nam; Quyét dinh ctia Uy ban Nhan dan tinh/ Nghi quyét cua Hoi dong Nhan dan tinh.

K) Phi, 1& phi (néu cd): Khéng

~DTen mau don, mau to khai (né'uq c6 va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc ): Mau huéng
dan hang nam kém theo Van ban cua Uy ban nhan dan tinh.

m) Yéu céu, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): khéng
n) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Can ctr Luat Pau tu cong ngay 13/6/2019;

’ - Can ctr Nghi dinh sO 40/2020/ND-CP ngay 06/4/2020 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 di€u cua Luat Pau tu cong;

- Can ctt Nghi quyét caa Chinh phu vé nhiém vu, giai phap chu yéu thuc hién Ké
hoach phat trién kinh té - xa hdi va Dy todn ngan sadch nha nudc hang nam;

- Can cir Nghi quyét cia Hoi dong nhan déan tinh vé phan bo von dau tu cong hang
nam,;

- Can ctir Quyét dinh cua Uy ban nhan dan tinh vé viéc giao chi tiéu ké hoach kinh té
- Xa hoi va dy toan ngan sach nha nudc hang nam.

10. Tén thi tuc: Thyc hign Chi s thanh phan Gia nhap thi truong va Canh tranh
binh dang thuéc Chi s6 nang luc canh tranh cap tinh (PCI) trén dia ban tinh Tra Vinh.

a) Trinh ty thuc hién:

Hang quy, ndm phoi hgp cac S6, nganh béo céo két qua thyc hign Chi s6 thanh phan
gia nhap thi treong va Canh tranh binh dang thuéc Chi s6 nang luc canh tranh cap tinh
(PCI) trén dia ban tinh Tra Vinh.

b) Céch thuc thuc hién: Hé théng 1-office
c) Thanh phan:
- Van ban giri cac S, nganh yéu cau bao céo.

- Béo céo tong hop két qua thyc hién Chi so thanh phan gia nhap thi truong va Canh
tranh binh dang thuéc Chi so nang luc canh tranh cap tinh (PCI) trén dia ban tinh Tra Vinh.

d) S lwong hd so: 01

e) Thoi han giai quyét:

- Ngay 05 thang cudi quy
- Ngay 05/12 hang ndm

) béi tuong thuc hign thi tuc hanh chinh: Ban Quan Iy Khu Kinh té; S& Tai nguyén
va Moi truong, Cuc thué tinh, Van phong UBND tinh, cac So nganh lién quan va UBND
cac huyén, thi x&, thanh pho.

h) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: S& Ké hoach va Dau tu



Co quan phdi hop: Céc Sé, ban nganh tinh, UBND cac huyén, thi x&, thanh phé
i) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Bao céo

K) Phi, 1& phi (néu cd): Kkéng

) Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):Khéng
m) Yéu céu, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): khéng

n) Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

~ Quyet dinh s6 2943/QD-UBND ngay 12/8/2020 ciia UBND tinh phé duyét quy ché
phoi hop thuc hién Chi s6 thanh phan gia nhap thi truong va Canh tranh binh dang thuoc
Chi s6 nang luc canh tranh cap tinh (PCI) trén dia ban tinh Tra Vinh.

11. Tén thi tuc: Panh gia, cong bé xép hang B¢ chi sé danh gia ning luc canh
tranh cap Sé, nganh va dia phwong trén dia ban tinh

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Lap khai toan va bao vé dy toan véi So Tai chinh dé dugc ghi nhan va giao
du toan hang nam;

- Buéc 2: Xay dung du thao Ké hoach Trién khai thuc hién danh gia ning luc canh
tranh cap so, nganh va UBND huyén, thi xa, thanh pho (cap huyén) - (DDCI) tinh Tra Vinh
hang nam va trinh UBND tinh phé duyét ban hanh.

- Budge 3: Thuc hién céc thu tuc lya chon nha thau thuc hién.

- Budc 4: Bé nghi cac don vi ¢o lién quan cung cap danh sach doanh nghiép/hop tac
xa/ho kinh doanh cé lién hé lam viéc trong ky khao sat.

- Bué6c 5: To chirc khao sat danh gia (don vi tu van thyc hién).
- Budc 6: To chirc toa dam 1ay y kién vé Bo chi sb diéu chinh (néu co).

- Budc 7: T6 chic lay y kién vé Dy thao Két qua Trien khai thuc hién danh gia ning
luc canh tranh cap so, nganh va UBND huyén, thi x&, thanh pho (cap huyén) - (DDCI) tinh
Tra Vinh.

- Bugc 8: Trén co s¢ thong nhat két qua, S& Ké hoach va Bau tu trinh UBND tinh
phé duyét két qua danh gid, xép hang DDCI tinh Tra Vinh,

- Bugc 9: Cong bd két qua, xép hang DDCI tinh Tra Vinh.
b) Céch thuc thuc hién: Truc tiép/ Hé thong 1-Office

¢) Thanh phan:

- B¢ chi s6 DDCI tinh Tra Vinh

- Mau phiéu khao sét (hay con goi 1a Bang hoi): 02 mau phiéu: 01 miu danh danh gia
S ban nganh va 01 mau danh gia dia phuong.

- Danh sach doanh nghiép/hop tac xa/ho kinh doanh co lién h¢ lam viéc véi cac s¢
ban nganh, dia phuong (d0i tugng dugc danh gia) trong ky khao sat.

d) S lwong hod so: 01

e) Thoi han giai quyét: Tir Qui IV ciia nam can danh gia dén dau Qui 1l cia nam tiép
theo.



) Béi tuong thyuc hién tha tuc hanh chinh: Cac So, Ban nganh va dia phuong.
h) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: UBND tinh/S¢ Ké hoach va Pau tu.

i) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét két qua danh gia, xép
hang DDCI tinh Tra Vinh.

k) Phi, I¢ phi (néu c6): Khong

) Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a): Khong
m) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cd): khéng

n) Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 1954/QD-UBND ngay 03/4/2020 vé viéc ban hanh B chi s6 Panh
gia nang luc canh tranh cap s¢, nganh va UBND huyén, thi xa, thanh pho (cap huyén) -
DDCI trén dia ban tinh Tra Vinh;

- Quyét dinh s6 477/QD-UBND ngay 02/3/2022 cua Uy ban nhan dan tinh Tra
Vinh vé viéc dieu chiph biéu 1 va biéu 2 Quyét dinh s6 1954/Qb-UBND ngay
03/4/2020 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

- Quyét dinh s6 95/QP-UBND ngay 19/01/2023 cia UBND tinh Tra Vinh vé viéc
ban hanh Ké hoach hanh dong thuc hién Nghi quyét s6 01/NQ-CP ngay 06/01/2023 cua
Chinh phu vé nhiém vu, giai phap chu yéu thuc hién Ké hoach phat trién kinh té x& hoi,
du toan ngan sach nha nudc va cai thién méi truong Kinh doanh, nang cao nang luc canh
tranh qudc gia nim 2023.

I11. Sé Thong tin va Truyén thong

1. Thi tuc Ung ctru sy s6 an toan thdng tin caa Trung tdm dit liéu tinh
a) Trinh tu thuc hién: (bao gom ca thoi gian, dia diém thyc hién thii tuc hanh chinh)
- Phat hién, tiép nhén sy cd;

- Ghi nhat ky su $0;

- Chuyén vién bao cdo lanh dao ;

- Nhén dién dénh gia sy cb;

- Lua chon va trinh phuong an 1én 1anh dao;

- Tién hanh xt ly sy cé;

- Ghi nhat ky su cé;

- Kiém tra lai hé thong;

- B4o céo két qua khic phuc su cé;

- Ghi nhat ky su ¢; Két thac quy trinh.

b) Céch thtrc thuc hi¢n: Khong quy dinh

¢) Thanh phan: Khong quy dinh

d) S6 luwong ho so: Khong quy dinh

e) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

g) Déi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan don vi trén dia ban tinh



h) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Théng tin va Truyén thong

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Trung tam Céng nghé thong tin va Truyén
thong

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: Khong quy dinh

i) Két qué thyc hién thu tyc hanh chinh: Bao céo két qua xur 1y sy ¢d cta Trung tam
Cong nghé thdng tin va Truyen thdng

k) Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh

1) Tén miu don, mau td khai: Biéu miu Nhat ky kém theo Quyét dinh sb 53/Qb-
TTCNTTTT ngay 16 thang 10 nam 2020 cua Trung tam Codng nghé théng tin va Truyén
thdng veé viéc ban hanh phuong an tng ctru su co tai Trung tdm Tich hop Dir li¢u tinh Tra
Vinh

m) Yéu cdu, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh: S6 nhat ky

n) Can ctr phap 1y cia thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 1383/QP-UBND ngay 26 thang 7 nam 2019 caa UBND tinh vé viéc
ban hanh Quy ché quan 1y, van hanh va khai thac Trung tam dir li¢u tinh Tra Vinh;

- Quyét dinh s6 164/QD-STTTT ngay 25 thang 10 nim 2019 cua S Thong tin va
Truyén thong ban hanh Quy trinh van hanh, béo tri, bao dudng va khic phuc su cd tai Trung
tam dir liu tinh Tra Vinh;

- Quyét dinh s6 53/QD-TTCNTTTT ngay 16 thang 10 nim 2020 cua Trung tam
Cong nghé théng tin va Truyén thdng vé viéc ban hanh phwong an tng ctru su cb tai Trung
tam Tich hop Dt li¢u tinh Tra Vinh.

NHAT KY
Ténswco | Ngudi | Ngaybat | Ngay két | Giai phap | Thue Ghi chd
tiep nhan | dau suw co thuc sy khac hién
co phuc
oo | /...
N R [ ...
SN /...

2. Thii tuc Cap phét tai khoan céc hé théng, ttng dung ding chung cua tinh tai Trung
tam dir liéu tinh

a) Trinh tu thyuc hién: (bao gém cd thoi gian, dia diém thue hién thi tuc hanh chinh)

- Tiép nhan yéu cau;

- X&c thuc nguoi st dung (phai c6 ddy di théng tin: ho tén, chirc vu, co quan cong
tac, so di¢n thoai);

- Trinh 1anh dao phé duyét;



- Tao tai khoan;

- Thong bao thong tin tai khoan dén ngudoi sir dung.
b) Cach thtrc thuc hién: Khong quy dinh

¢) Thanh phan h so:

+ QUyét dinh phan cong nhi€ém vu thuc hién ¢ lién quan hodc don xin cép tai khoan
dugc cap tham quyén ky ban hanh;

+ Vin ban yéu cau cip tai khoan.

d) S lwong: 1 bo.

e) Thoi han giai quyét: 08 gior 1am viée

g) Poi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan don vi trén dia ban tinh
h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Thong tin va Truyén thong

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Trung tdm Céng nghé théng tin va Truyén
thong

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: Khdng quy dinh

i) Két qua thyc hién thil tuc hanh chinh: Thong bao (bang van ban) thong tin tai
khoan cua Trung tdm C6ng nghé théng tin va Truyén thdng

k) Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh

1) Tén mau don, mau t& khai: Mau t& khai thong tin ngudi sir dung tai khoan
m) Y&u cu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh
n) Can ctr phép 1y cia thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 1256/QD-UBND ngay 08 thang 8 nam 2011 cua UBND tinh ban
hanh Quy ché quan 1y va str dung hé thong thu dién tir tinh Tra Vinh;

- Quyét dinh s6 1383/QD-UBND ngay 26 thang 7 nam 2019 ciia UBND tinh vé viéc
ban hanh Quy ché quan 1y, van hanh va khai thac Trung tam dir li¢u tinh Tra Vinh;

_ - Quyét dinh s6 164/QD-STTTT ngay 25 thang 10 ndm 2019 ciia S¢ Thong tin va
Truyén thong ban hanh Quy trinh van hanh, bao tri, bao dudng va khac phuc su 6 tai Trung
tam dir liéu tinh Tra Vinh;

- Quyet dinh s6 1875/QD-UBND ngay 20 thang 9 nam 2022 ciia UBND tinh ban
hanh Quy ché Quan ly, van hanh, st dung phan mém ISO dién tu tinh Tra Vinh.

M4u té khai thong tin ngwoi sir dung tai khoan
UBND TINH TRA VINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN/ PON VI Dgc 13p - Ty do - Hanh phuc

Tra Vinh, ngay ... thang ... nam ...



Kinh giri: S& Thong tin va Truyén thong

Can cu
STT Ho va tén Chicvy | CoQquan | Sodién 0,
: : cong tac thoai
Noi nhén: THU TRUONG PON VI
(ky, ghi rd ho tén va déng dau)
Luu: VT.

3. Thi tuc Thu hdi tai khoan cac hé théng, tng dung ding chung cua tinh tai Trung
tam dix liéu tinh

a) Trinh tu thue hién: (bao gom cd thoi gian, dia diém thwc hién thi tuc hanh chinh)

- Tiép nhan yéu cau/ ngudi sir dung khong con 1am viéc;

- B4o cao lanh dao;

- Thu héi tai khoan (x6a bo);

- Thong bao viée thu hoi (x6a bo) tai khoan dén nguoi sit dung (truong hop co vin
ban yéu cau thu hoi).

b) Cach thtrc thuc hién: Khong quy dinh

¢) Thanh phan ho so: Van ban yéu cau thu hoi tai khoan.

d) S lwong: 01 bo.

e) Thoi han giai quyét: 04 gio lam viée

g bPéi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan don vi trén dia ban tinh

h) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Théng tin va Truyén thong

- Co quan truc tiép thuc hien TTHC: Trung tam Céng nghé thong tin va Truyén
théng (TT.CNTT&TT)

- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Khéng quy dinh

1) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Tai khoan dugc thu hoi (x6a bo)

k) Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh

1) Tén mau don, mau t& khai: Mau t& khai thong tin nguoi str dung tai khoan
m) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c¢6): Khéng quy dinh

n) Can cu phdp ly cta thu tuc hanh chinh:



- Quyef:t dinh sé 1256/Qb-UBND ngay 08 thang 8 nam 2011 cua UBND tinh ban
hanh Quy ché quan 1y va stir dung hé thong thu dién tir tinh Tra Vinh;

- Quyét dinh s0 1383/QD-UBND ngay 26 thang 7 nam 2019 ciia UBND tinh v& viéc
ban hanh Quy ché quan ly, van hanh va khai thac Trung tdm dir liéu tinh Tra Vinh;

_ - Quyét dinh s6 164/QD-STTTT ngay 25 thang 10 ndm 2019 ciia S& Thong tin va
Truyén thong ban hanh Quy trinh van hanh, bao tri, bdo dudng va khac phuc su co6 tai Trung
tam dir li€u tinh Tra Vinh;

- Quyét dinh s6 1875/QD-UBND ngay 20 thang 9 ndm 2022 ciia UBND tinh ban
hanh Quy ché Quan ly, van hanh, sir dung phan mém ISO dién tir tinh Tra Vinh.

MAu to khai thong tin ngwoi sir dung tai khoan
UBND TINH TRA VINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN/ PON VI bgc 1ap - Ty do - Hanh phuc

Tra Vinh, ngay ... thang ... nam ...

Kinh gri: S& Thong tin va Truyén thong

Can cu
STT | Hovatén Chicvy | Coduan | Sodien | o, 0,
: : cong tac thoai
Noi nhgn: THU TRUONG PON VI
(ky, ghi r® ho tén va déng dau)
Luu: VT.

4. Thu tuc Thu hoi tai khoan cac hé théng, ting dung ding chung cua tinh tai Trung
tam dur liéu tinh

a) Trinh tu thyuc hién: (bao gém cd thoi gian, dia diém thue hién thi tuc hanh chinh)

- Tiép nhan yéu cﬁu;

- Bao céo lanh dao;

- Thay ddi, cap nhat lai thong tin tai khodn;

- Théng béo thdng tin tai khoan dén nguoi sir dung.

b) Céch thtrc thuc hi¢n: Khong quy dinh

¢) Thanh phan ho so: Vin ban yéu cau thay do6i, cap nhat lai thong tin tai khoan.



d) S lwong: 01 bo.

e) Thoi han giai quyét: 08 gio 1am viée

g) Poi tuong thyuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan don vi trén dia ban tinh
h) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Théng tin va Truyén thong

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Trung tam Cong nghé thong tin va Truyén
thong

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: Khong quy dinh

i) Két qua thuc hién tho tuc hanh chinh: Théng tin tai khoan dugc cip nhat, diéu
chinh

k) Phi, 1& phi (néu c6): Khéng quy dinh

1) Tén mau don, mau t& khai: Mau t& khai thdng tin nguoi sir dung tai khoan
m) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong quy dinh
n) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Quyff:t dinh s6 1256/Qb-UBND ngay 08 thang 8 nam 2011 cua UBND tinh ban
hanh Quy ché quan 1y va st dung hé thong thu dién tir tinh Tra Vinh;

- Quyét dinh s6 1383/QD-UBND ngay 26 thang 7 nam 2019 ciia UBND tinh vé viéc
ban hanh Quy ché quan ly, van hanh va khai thac Trung tdm dir liéu tinh Tra Vinh;

_ - Quyét dinh s6 164/QD-STTTT ngay 25 thang 10 nam 2019 ciia S¢ Thdng tin va
Truyén thong ban hanh Quy trinh van hanh, bao tri, bdo dudng va khac phuc su c6 tai Trung
tam dir liéu tinh Tra Vinh;

- Quyét dinh s6 1875/QD-UBND ngay 20 thang 9 nam 2022 cta UBND tinh ban
hanh Quy ché Quan ly, van hanh, st dung phan mém ISO dién tu tinh Tra Vinh.

M4u to khai thong tin ngwoi sir dung tai khoan
UBND TINH TRA VINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN/ PON VI Dgc 1ap - Ty do - Hanh phuc

Tra Vinh, ngay ... thang ... nam ...
Kinh gui: S& Thong tin va Truyén thong

Co quan S6 dién

cong tac thoai Ghi chd

STT Ho va tén Chirc vu




Noi nhén: THU TRUONG PON VI
(ky, ghi rd ho tén va déng dau)

Luu: VT.
IV. Sé Tai nguyén va Moi truong
1. Tén thi tuc: T6 chtc hop so két, tong két cua So Tai nguyén va Moi trudng
a) Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Pau nam, Van phong S¢ tham muu xay dung lich hop dinh ky trong nam,
trong d6 ¢6 lich hop so két, tong két cua So. Truong hop thay doi thoi gian hop, Van phong
S& théng bao trudce 03 ngay lam viéc.

Budc 2: Van phong S¢ tham muu S¢ gui Cong van cho cac dia phuong (UBND va
phong TNMT céc huyén, thi xa, thanh phd) bao céo cac kho khin, vugng mac trong cong
tac chuy@n mén giri vé So téng hop trudc khi to chire hop so két, tong két 10 ngay lam viéc.

Budc 3: Vin phong S¢ xay dung chuong trinh, giri cac tai lidu trude dé phuc vu cho
cudc hop va giday moi hop trudc 05 ngay 1am viée. Riéng ddi vai hop tong két nam, Vin
phong S¢ tham muu S6 trinh van ban xin chia UBND tinh truéc 05 ngay lam viée trude khi
t6 chuc hoi nghi tong két.

Budc 4: T chtc hop so két, tong két (sau khi ¢ vin ban Chép thuén chu truong cua
UBND tinh): Van phong S¢ théng qua bao cao tom tat nhirng van dé can thao luan; cac kho
khin, vudng mac cua dia phuwong (néu c6). Cac thanh vién dy hop phat biéu thao luan ding
trong tdm, chii dé dua ra. Sau cudc hop, chu tri hoi nghi két luan, Van phong Sé hoan thién
thong béo két luan sau cudc hop trong 03 ngay lam viéc.

b) Céch thuc thuc hién: Hé théng 1-office

c) Thanh phan:

- Giay moi.

- Cong van xin chi truong UBND tinh (d6i véi hop tong két nam).
d) S leong hd so: 01

e) Thoi han giai quyét: 13 ngay lam viéc.

g) Ddi tuong thuc hién tha tuc hér}h chinh: Cac phong, don vi thuéc S¢; UBND va
phong TNMT céc huyén, thi x&, thanh pho.

h) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Vin phong So.

i) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Thong bao két luan hop so két, tong két.
K) Phi, 18 phi (néu c6): Khong.

) Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc): Khong.
m) Yéu céu, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khang

n) Can ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:



- Quyét dinh sé 1578/QB-UBND ngay 11/8/2021 cia UBND tinh ban hanh Quy ché
lam viéc cua UBND tinh Tra Vinh nhiém ky 2021-2026

- Quyét dinh s6 1823/QD-STNMT ngay 18/11/2022 cua S6 TNMT
2. Tén tha tuc: Tham dinh va phé duyét quy hoach sir dung dét cap huyeén
a) Trinh tu thuc hién:

Budge 1: Uy ban nhan dan cép huyén giri hd so quy hoach sir dung dat dén S¢ Tai
nguyén va Méi truong dé to chirc tham dinh;

Budc 2: Trong thoi han khéng qua 05 ngay ké tir ngdy nhan da hd so hop 18, S& Tai
nguyén va Mbi truong cé trach nhiém giri hd so quy hoach sir dung dat dén cac thanh vién
ctia Hoi dong tham dinh quy hoach st dung dat dé lay y kién. Trudng hop hd so khong hop
1¢, trong thoi han khong qua 05 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so, S& Tai nguyén va Mai
truong c6 trach nhiém thong bao bang vin ban cho co quan giri ho so;

Budc 3: Truong hop can thiét, trong thoi han khong qua 10 ngay ké tir ngay nhan du
hd so hop 1&, Hoi dong tham dinh quy hoach st dung d4t t6 chuc kiém tra, khao sat thuc dia
cac khu vuc du kién chuyen muc dich st dung dat, dac biét 1a khu vuc chuyen muc dich sur
dung dat trong lua, dat ring phong ho, dat ring dic dung, dat rimg san xuét 13 ring ty
nhién;

Budc 4: Trong thoi han khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan dugce hd so hop 1§, cac
thanh vién Hoi dong tham dinh quy hoach sir dung dat gui y kién gop y bang vian ban dén
S¢ Tai nguyén va Moi truong;

Bude 5: Trong thoi han khong qua 10 ngay ké tir ngay két thic thoi han 14y ¥ kién
gop v, SO Tai nguyén va Moi trudng ¢ trach nhiém to chirc hop Hoi dong dé tham dinh quy
hoach sir dung dat va giri Thong bao két qua tham dinh quy hoach st dung dat dén Uy ban
nhan dan cp huyén;

Budc 6: Uy ban nhan dan cap huyén hoan chinh hd so quy hoach str dung dat, trinh
Ho1i dong nhén dan cap huyén thong qua, gui ho so quy hoach sir dung dat dén S¢ Tai
nguyén va Moi trrong dé trinh phé duyét;

Budc 7: Trong thoi han khong qua 10 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18 So Tai
nguyén va Moi truong trinh Uy ban nhan dan cap tinh phé duyét quy hoach st dung dét cép
huyén; truong hop ho so khong hop 18, trong thoi han khong qua 05 ngdy, co' quan nhén ho
s0 c6 trach nhiém thong bao bang vin ban cho co quan giri ho so.

b) Céch thuc thuc hién:

- Hé théng I-office;

- Hop tham dinh;

- Kiém tra, khao sat thuc dia (néu can).
¢) Thanh phan:

- T trinh tham dinh va phé duyét quy hoach sir dung dat caa Uy ban nhan dan cap
huyén;

- B4o c4o thuyét minh téng hop quy hoach st dung dat;



- Ban dd hién trang sir dung dét, ban d6 quy hoach sir dung dét cAp huyén va cac ban
do chuyén deé.
d) Sé lugng hd so: 04
e) Thoi han giai quyét: 50 ngay lam viéc (khdng ke thoi gian Uy ban nhan dan cap
huyén chinh sira, hoan thién ho so, tai liéu quy hoach sur dung dat tai budc 6).
g) Pbi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip huyén, So Tai
nguyén va Moi truong.
h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan tinh Tra Vinh.
i) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:
- Théng bao két qua tham dinh quy hoach sir dung dat;
- Quyét dinh cua Uy ban nhan dan tinh Tra Vinh vé viéc phé duyét quy hoach sir
dung dat.
K) Phi, 18 phi (néu c6): Khéng.
) Tén mau don, mau to khai (néu cd va dé nghi d@inh kém ngay sau thui tuc): Khang.
m) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khang
n) Can ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:
- Luat dat dai 2013;
- Luat stra d6i, b6 sung mot s diéu caa 37 luat c6 lién quan dén quy hoach;
- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 ndm 2014 cua Chinh pha quy dinh
chi tiét thi hanh mot so diéu cua luat dat dai;
- Nghj dinh sé 148/2020/ND-CP ngay 18 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu vé sira
doi, bo sung mot s6 Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai;

- Thong tu s6 01/2021/TT-BTNMT ngay 12 thang 4 ndm 2021 cua B¢ trudng Bo Tai
nguyén va Moi truong vé quy dinh k¥ thuat viéc lap, diéu chinh quy hoach, ké hoach st
dung dat.

3. Tén thi tuc: Tham dinh va phé duyét diéu chinh quy hoach sir dung dat cap huyén
a) Trinh tyu thyc hién:

Budc 1: Uy ban nhan dan cép huyén gui hé so diéu chinh quy hoach sir dung dat dén
S¢ Tai nguyén va Moi truong dé to chirc tham dinh;

Budc 2: Trong thoi han khong qua 05 ngay ké tir ngdy nhan di hd so hop 18, So Tai
nguyén va Mbi truong c6 trach nhiém giri hd so diéu chinh quy hoach st dung dat dén cac
thanh vién ciia Hoi dong thadm dinh quy hoach sir dung dat dé 13y y kién. Truong hop hd so
khong hop 18, trong thoi han khong qua 05 ngay ké tir ngay nhan duge ho so, S& Tai nguyén
va Mbi truong c6 trach nhiém thong béo bang vin ban cho co quan giri hd so;

Budc 3: Trudng hop can thiét, trong thoi han khéng qua 10 ngay ké tir ngay nhan du
hd so hop 1€, HO1 d@)ng tham dinh quy hoach str dung dat to chirc kiém tra, khao sat thuc dia
cac khu vuc du kién chuyén muc dich st dung dét, dic biét 1a khu vuc chuyén muc dich st
dung dit trdng lua, dat rimg phong ho, dat rimg dic dung, dit ring san xut 13 ring tu
nhién;



Budc 4: Trong thoi han khéng qua 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18, cac
thanh vién Hoi ddng tham dinh quy hoach str dung dat gui ¥ kién gop ¥ bang vin ban dén
S¢ Tai nguyén va Moi truong;

Budc 5: Trong thoi han khong qua 10 ngay ké tr ngay két thic thoi han 1ay ¥ kién
gop ¥, So Tai nguyén va Moi truong co6 trach nhiém t6 chuc hop Hoi ddng dé tham dinh
diéu chinh quy hoach st dung dat va gui Thong bao két qua thim dinh diéu chinh quy
hoach st dung dat dén Uy ban nhan dan cap huyén;

, Budc 6: Uy ban nhén dan cap huyén hoan chinh h(ff) SO diéu chinh quy hoach st dung
dat, trinh Ho1 dong nhan dan cap huyén thong qua, gui ho so diéu chinh quy hoach st dung
dat dén S¢ Tai nguyén va Moi truong dé trinh phé duyét;

Budc 7: Trong thdi han khdng qua 10 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 16 S¢ Tai
nguyén va Moi truong trinh Uy ban nhan dan cap tinh phé duyét diéu chinh quy hoach sir
dung dat cap huyén; trudng hop hd so khong hop 1€, trong thoi han khong qua 05 ngay, co
quan nhan ho so c6 trach nhiém thong bao bang vin ban cho co quan giri hd so.

b) Céach thurc thuc hién:

- Hé théng I-office;

- Hop tham dinh;

- Kiém tra, khao sat thuc dia (néu can).
¢) Thanh phan:

- To trinh tham dinh va phé duyét diéu chinh quy hoach sir dung dét cua Uy ban nhéan
dan cap huyén;

- B4o céo thuyét minh tong hop diéu chinh quy hoach sir dung dat;
- Ban d6 diéu chinh quy hoach sir dung dét cap huyén va cac ban do chuyén dé.
d) S lwong ho so: 04

e) Thoi han giai quyét: 50 ngay lIam viéc (khdng ké thoi gian Uy ban nhan dan cap
huyén chinh sira, hoan thién ho so, tai liéu dieéu chinh quy hoach sir dung dat tai budc 6).

) DPéi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip huyén, So Tai
nguyén va Moi truong.

h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan tinh Tra Vinh.
i) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh:
- Théng bao két qua tham dinh diéu chinh quy hoach st dung dat;

- Quyét dinh cua Uy ban nhan dan tinh Tra Vinh vé viéc phé duyét diéu chinh quy
hoach sir dung dat.

K) Phi, I¢ phi (néu c6): Khong.
) Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc): Khdng.

m) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Viéc dieu chinh quy
hoach sir dung dat chi dugc thyc hién trong cac truong hop sau day:



- C6 sy diéu chinh chién lugc phét tricn kinh té - x& hoi, quoc phong, an ninh cia
qudc gia; quy hoach téng thé phat trién cac vung kinh té - xa hoi ma sy diéu chinh d6 1am
thay d6i co cau sir dung dat;

- Do tac dong cua thién tai, chién tranh 1am thay d6i muyc dich, co cau, vi tri, dién tich
su dung dat;

- C6 sy diéu chinh quy hoach sir dung dat cua cip trén tryc tiép 1am anh huong toi
quy hoach st dung dat;

- C6 su diéu chinh dia giéi hanh chinh cua dia phuong.

n) Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat dat dai 2013;

- Luat stra d6i, b6 sung mot sé diéu caa 37 luat ¢ lién quan dén quy hoach;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 ndm 2014 cua Chinh pha quy dinh
chi tiét thi hanh mot so diéu cua luat dat dai;

- Nghi dinh,sé 148/2020/ND-CP ngay 18 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu vé sira
doi, bo sung mot s6 Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai;

- Thong tu sb 01/2921/TT-BTN MT ngay 12 thang 4 nam 2021 cua B9 truong Bo Tai
nguyén va Moi truong vé quy dinh ky thuat viéc lap, diéu chinh quy hoach, ké hoach st
dung dat.

4. Tén tha tuc: Tham dinh va phé duyét ké hoach s dung dat hang nim cua cap
huyén

a) Trinh tyu thyc hién:

Budc 1: Quy III hang nam, Uy ban nhan dan cap huyén guri ho so ké hoach sir dung
dat hang nim cta nam sau dén S¢ Tai nguyén va Moi trudng dé t6 chirc thim dinh.

Budc 2: Trong thoi han khong qua 05 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, So Tai
nguyén va Moi truong co6 trach nhiém guri hd so ké hoach st dung dat hang nam cip huyén
dén cac thanh vién cua Hoi dong tham dinh ké hoach st dung dat dé lay y kién. Truong hop
hé so khong hop 18, trong thoi han khong qua 05 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so, S¢ Tai
nguyén va Moi truong cd trach nhiém thong bao bang vin ban cho Uy ban nhan dan cip
huyén.

Budc 3: Trong thoi han khong quéa 15 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18, cac
thanh vién Hoi dong tham dinh ké hoach sir dung dat guri y kién tham dinh bang van ban dén
S¢ Tai nguyén va Moi truong.

Budc 4: Trong thot han khong qua 05 ngay ké tir ngay két thuc thoi gian lay ¥ kién,
S¢ Tai nguyén va Moi truong c6 trach nhiém t6 chirc hop Hoi dong thAm dinh ké hoach sur
dung dat, giri thong bao két qua thim dinh ké hoach str dung dat ¢én Uy ban nhan dan cép
huyén dé hoan chinh ho so.

Budc 5: S¢ Tai nguyén va Moi trudng co trach nhiém tong hop danh muc dy 4n can
thu hoi dat quy dinh tai khoan 3 Biéu 62 ciia Luat Dat dai dé bao cdo Uy ban nhan dan cap
tinh trinh Ho1 dong nhan dan cap tinh théng qua dong thoi voi quyét dinh ‘muc vbn ngan
sach nha nudc cap cho viée bdi thuong, giai phong mit bang tai ky hop cudi nim cua Hoi
d6ng nhan dan cap tinh.



Budc 6 Can cu hé so ké hoach sf; dung dat hang nam cép huyén da dugc hoélp thién
va Nghi quyét ciia Ho1 dong nhan dan cap tinh, S¢ Tai nguyén va Moi truong trinh Uy ban
nhan dan cap tinh phé duyét thuc hién xong trude ngay 31 thang 12.

Budc 7: Trong thoi han khéng qua 10 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 1& S¢ Tai
nguyen va M0i truong trinh Uy ban nhan dan cip tinh phé duyét ké hoach sir dung dat hang
nam cap huyén; truong hop ho so khong hop 1¢, trong thoi han khong qua 05 ngay, co quan
nhan hd so ¢o trach nhiém théng bao bang vin ban cho co quan guri hd so.

b) Céach thurc thuc hién:

- Hé thong 1-office;

- Hop tham dinh;

- Kiém tra, khao sat thuc dia (néu can).
¢) Thanh phan:

- To trinh tham dinh va phé duyét ké hoach sir dung dat hang nam cua Uy ban nhéan
dan cap huyén;

- B4o c4o thuyét minh tong hop ké hoach st dung dat hang nam;
- Ban d6 ké hoach sir dung dat hang nam cap huyén va cac ban do chuyén dé.
d) Sé lugng hd so: 05

e) Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc, khdng ke thoi gian Uy ban nhan dan cap
huyén chinh sira, hoan thién ho so, tai liéu ké hoach sir dung dat tai budc 4 va khdng ké thoi
gian thuc hién tai budc 5, 6.

) DPéi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip huyén, So Tai
nguyén va Moi truong.

h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan tinh Tra Vinh.
i) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:
- Théng bao két qua tham dinh ké hoach sir dung dat hang nim;

Quyet dinh cua Uy ban nhan dan tinh Tra Vinh vé viéc phé duyét ké hoach hoach
sir dung dat hang nam cua cap huyén.

K) Phi, I¢ phi (néu c6): Khong.
) Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc): Khong.
m) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cd): Khéng co.
n) Can ctr phép ly caa thu tuc hanh chinh:
- Luat dat dai 2013;
- Luat stra d6i, b6 sung mot s diéu caa 37 luat c6 lién quan dén quy hoach;
- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 ndm 2014 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot so dieu cua luat dat dai;
- Nghi dinh s6 148/2020/ND-CP ngay 18 thang 12 ndm 2020 cta Chinh phu vé sira
doi, bo sung mot so Nghi dinh quy dinh chi tiet thi hanh Luat dat dai;



- Théng tur s& 01/2021/TT-BTNMT ngay 12 thang 4 ndm 2021 cua B¢ trudng B Tai
nguyén va Mai truong vé quy dinh k¥ thuat viéc lap, diéu chinh quy hoach, ké hoach su
dung dat.

5. Tén tha tuc: To chirc thuc hién quan ly chat thai nguy hai trén dia ban tinh
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Pau nam, Phong Quan 1y méi trudng xac dinh Ty 18 phai dat dugc trong Chi
tiéu thu gom, xu Iy chat thai nguy hai theo Nghi quyét caa Tinh tuy, Nghi quyét cua Bang ty
S¢ Tai nguyén va Moi truong.

Budc 2: Dau thang 6 hang nim, Phong Quan 1y méi trudng tham muu S¢ gui Cong
van cho cac chi nguon thai chat thai nguy hai béo céo cong tac quan ly chat thai nguy hai 6
thang dau nam.

Budc 3: Tong hop, bao cao khoi lugng chat thai nguy hai phét sinh, khoi lugng chat
thai nguy hai da thu gom, x1r ly, khoi lugng chat thai nguy hai con ton kho.

Budc 4: Pau thang 9 hang nam, Phong Quan 1y mdi truong tham muu S¢ gui Cong
van cho cac chu nguon thai chat thai nguy hai bao cdo cong tac quan ly chat thai nguy hai 9
thang.

Budc 5: Tong hop, bao cao khdi lugng chat thai nguy hai phét sinh, khoi lugng chat
thai nguy hai da thu gom, x1r ly, khoi lugng chat thai nguy hai con ton kho.

Budc 4: Pau thang 11 hang nam, Phong Quan ly méi truong tham muu S& gui Cong
van cho cac chu nguon thai chat thai nguy hai bao cdo céng tdc quan ly chat thai nguy hai
nam.

Budc 5: Tong hop, bao cao két qua thuc hién chi tiéu Nghi quyét cua Tinh uy, chi
tiéu Nghi quyét cia Bang uy So¢ Tai nguyén va Moi truong.

b) Céch thuc thuc hién: Hé thong 1-office va phét hanh ban gidy (dan tem)

c) Thanh phan:

- Cong van dé nghi bao céo 6 thang, 9 thang va nam.

d) S leong hd so: 01

e) Thoi han giai quyét:

- P6i véi béao cao 6 thang: Bao cao két qua dén ngay 30/6.

- P6i véi bao cao 9 thang: Bao cao két qua dén ngay 30/9.

- Pi voi bao cdo nam: Bao cao két qua dén ngay 30/11.

) Béi twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Cac chu ngudn thai chat thai nguy hai.

h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Phong Quan ly Méi truong.

i) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Bao cdo cong tac quan ly chét thai nguy hai
6 théang, 9 thang va Bao céo ket qua thyc hién chi tiéu Nghi quyét nam cua Tinh uy, Dang
uy So.

K) Phi, 18 phi (néu c6): Khéng.

) Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc): Mau bao céo.



m) Y&u céu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khang
~ n) Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh: Thuc hién nhiém vu dugc giao theo Nghi
quyet caa Tinh uy, Nghi quyét caa Bang uy Sé.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

(TEN CHU NGUON THAI)

1.1. Tén chi ngudn thai:

Poc lap - Tw do - Hanh phac

BAO CAO QUAN LY CHAT THAI NGUY HAI

NAM .....

Kinh gtri: S¢ Tai nguyén va Mo6i truong tinh Tra Vinh
1. Phan khai chung:

bia chi van phong:

bién thoai:

Fax:

E-mail:

M4 s6 QLCTNH hoic vin ban phuc dap ding ky chu ngudn thai CTNH (néu 1a ¢ nhan thi

thay bang s6 Chang minh nhan dan hozc Cin cuéc cong dan):

1.2. Co s phét sinh CTNH (trudong hop ¢6 nhiéu hon mét thi trinh bay lan luot ting co s6):

Tén co s& (néu co):

bia chi co s6:

bién thoai:

Fax:

2. Tinh hinh chung vé phét sinh,

E-mail:
uan ly CTNH

Té chuc, ca nhan Ghi chu
, Séluong | Sélugng | Phuong | ticp nhan CTNH (Vi du: Tu
Tén chat thai | Ma CTNH | phatsinh | dixtily |phapxily | (tnvamédso | taistdung;
(kg) (ko) 0] QLCTNH) xuat khau;
dong xu
ly;...)

Tong s6 luong

) Ghi ky hiéu cia phwong phap xir Iy da ap dung dbi vai ting CTNH: TC (Tan thu/tai ché);
TH (Trung hoa); PT (Phan tach/chiét/loc/két taa); OH (Oxy héa); SH (Sinh hoc); PX
(Bdng xir 1y); TP (Thiéu dbt); HR (Hoa ran); CL (C6 lap/déng kén); C (Chon 1ap); TR (Tay
rira); SC (So ché); Khac (ghi 16 tén phuong phap).




a!) Théng ké cac CTNH dugc xuat khau (néu cé):

, M4 So1ugng | Pon vi van chuyén | Bon vi xu ly &
Tén chat thai| v, |Ma Basel (kg) xuyén bién gigi nudc NYoAi
(tén, dia chi) (tén, dia chi)
Tong s6
luong

a%) Thong ké cac CTNH duoc ty tai sir dung, so ché, tai ché, xa ly, dong xu ly, thu hdi nang
lugng tir CTNH trong khudn vién co s& (néu c0):

Phuong thirc tu ti sir dung,

N Ma 2 so ché, tai ché, xur 1y, dong
Ten chat tha cTNH | SOMong (ka) |y i1y thu héi ning Tuong tir
CTNH

Tong so luong
3. U6c thuc hién dén ngay 31/12:

- Tong khéi lwong CTNH phét sinh:

- Tong khéi lwong CTNH dugc Xt Iy:
- Ty 1€ CTNH duoc xur ly:

4. Céc van dé khac:

Nguwoi c6 tham quyén ky
(Ky, ghi ho tén, chirc danh, dong dau)

6. Tén thi tuc: T6 chic hop Hoi dong tham dinh céc ho so dé nghi cap phép khai
thac tai nguyén nudc thuoc tham quyen ciaa UBND tinh (truong hop can thict).

a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Trén co so tiép nhan va kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua ho so dé nghi cap
phép khai thic tai nguyén nudc va két qua khao sat thuc té ho so, Phong Quan ly Tai
nguyén va Bién tham muu Lanh dao S& ban hanh van ban dé nghi cac co quan, don vi va
dia phuong lién quan ctr can bo tham gia Hoi dong tham dinh.

Buwéc 2: Trong thai han 05 (nam) ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan dugc van ban dé
nghi cua S¢ Tai nguyén va Mdi trudng, cac co quan, don vi va dia phuong lién quan gui
van ban cu can bg tham gia hoi dong tham dinh.



Bugc 3: Khi nhan ddy du van ban cir can bo tham gia hoi dong tham dinh, Phong
Quan ly Tai nguyén va Bien tham muu Lanh dao S¢ ban hanh quyét dinh thanh Iap Hoi
dong tham dinh va giay moi hop.

Buoc 4: Trong thoi gian 05 (ndm) ngay lam viéc ké tir ngay phat hanh gidy moi
hop, Phong Quan ly Tai nguyén va Bién tham muu Lanh dao Sé t6 chac cude hop hoi ddng
tham dinh.

Buée 5: Sau khi hop hoi dong tham dinh, Phong Quan ly Tai nguyén va Bicn hoan
thanh Bién ban hop, tham muu Chu tich Hoi dong (Lanh dao S¢) ky gui chu dau tu va don
Vi tu van ho so cap phép dé thuc hién chinh sira, b6 sung hoan chinh ho so theo Bién ban.

b) Cach thirc thuc hién: Ho so gidy.

¢) Thanh phan:

- Gidy moi kém Phiéu y kién tham dinh.

- Quyét dinh thanh lap Hoi dong tham dinh.
- Ho so d& nghi cap phép tai nguyén nudc.
d) S6 luong hd so: 10 bo.

e) Thai han giai quyét: 15 ngay lam viéc.

) Péi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: Céc so, ban, nganh tinh va UBND cap
huyén c6 lién quan dén ho so.

h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Phong Quan ly Tai nguyén va Bién.
i) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Bién ban hop Hoi dong tham dinh.

K) Phi, ¢ phi (néu c6): Khong.

) Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc): Khdng
m) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

n) Can ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Tai nguyén nudc nam 2012;

- Nghi dinh 6 02/2023/ND-CP ngay 01/02/2023 Quy dinh chi tict thi hanh mot s
diéu cua Luat Tai ngyén nudc.

7. Tén thi tyc: Tham dinh, phé duyét Ké hoach img ph6 Sy ¢6 tran dau thudc tham
quyéen phé duyét caa UBND tinh

a) Trinh ty thuc hién:

Buoéc 1: S Tai nguyén va Moi truong c6 trach nhiém tiép nhan ho so va tién hanh ra
soat ve su hop 1€ cua noi dyng ho so, truong hop nodi dung khﬁng‘hgp I¢ thi trong thoi gian
05 (nam) ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so phai thong bdo bang van ban cho co so dé
hoan thién.

Buwéc 2: Khi nhan du hd so hop 16, S¢ Tai nguyén va Méi truong ¢ trach nhiém
chu tri thim dinh ho so, gai van ban lay y kién cua cac S&, nganh va dia phuong c6 lién
quan. Trudng hop can thiét thi té chic kiém tra thuc té, thanh 1ap Hoi dong tham dinh Ké
hoach urng phé SCTD.



Buéc 3: Sau khi két thac 14y y kién cua cac So, nganh va dja phuong c6 lién quan
hodc hop Hoi dong tham dinh, S¢ Tai nguyén va Moi trudng c6 van ban gui chu co s/ du
an de chinh stra, bo sung (néu co).

Buéc 4: Khi nhan duge day du hd so chinh stra, bd sung hoan chinh (néu c6) cua cha
co so/ dir &n, S¢ Tai nguyén va Mbi truong trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét Ké hoach
ng ph6 SCTD caa co sd. Trudng hop chua du diéu kién phé duyét hoiac khdng phé duyét
phai c6 vin ban néu rd ly do trong thoi han 05 (nidm) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc
day du hd so chinh stra, b sung hoan chinh, hop 18 caa chu co s6.

Buéc 5: Tra két qua cho chi co sd, du an.
b) Cach thirc thuc hién: Ho so gidy.
¢) Thanh phan:

- Van ban cua chi co so/du an dé nghi tham dinh, phé duyét Ké hoach ang phd
SCTD (theo mau quy dinh tai Phu luc 01 ban hanh kém theo Quyét dinh nay).

- K& hoach ung phé SCTD cua co so.
d) S6 luong hd so: 12 bo.

e) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc (khdng tinh thoi gian chu cdc co so, duw an
phai chinh sira, bo sung Ke hoach theo y kien cua cac So, nganh va dia phwong cd lién quan
hoac Hoi dong tham dinh cap tinh).

g) Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac co quan, t6 chtc, ca nhan c6 hoat
dong vé kinh doanh, khai thac, van chuyén, chuyén tai xang, dau gay ra hoac cé nguy co
gay ra SCTD.

h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Phong Quan ly Tai nguyén va Bién.

i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Ké hoach tng pho
SCTD;

K) Phi, I¢ phi (néu c6): Khong.

) Tén mau don, mau to khai (néu ¢6 va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc): Mau Ké
hoach theo Phu luc dinh kém.

m) Yéu cu, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khang
n) Can ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 12/2021/QD-TTg ngay 24/03/2021 cua Thu tuéng Chinh phu ban
hanh Quy ché hoat dong urng pho su ¢o tran dau;

- Quyét dinh s6 21/2022/QD-UBND 23/08/2022 cia UBND tinh ban hanh Quy dinh
lap, tham dinh va phé duyét Ké hoach trng phé su ¢6 tran dau trén dia ban tinh Tra Vinh;

Phu luc

BE CUONG BO CUC, NOI DUNG CUA KE HOACH UNG PHO SU' CO TRAN DAU
CAP HUYEN VA CAP CO SO

KE HOACH

Ung phé su co tran dau caa........



Ban d6 ty 1&: 1/5000
I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich:
2. Yéu cau:
II. PANH GIA TiNH HINH

1. Pac diém diéu kién ty nhién (néu ngin gon vi tri dia 1y, khi twong, thuy vin trong
pham vi dia ban co s& hoat dong).

2. Tinh chét, quy mé dic diém cta co s& (Tinh chit, quy md, cong nghé cta co s6).

3. Lyc luong, phuong tién tham gia Gmg pho su ¢ tran dau hién c6 cua co sd (quan
s0, trang thi€t bi tng pho, luc lugng phuong tién tham gia phoi hop).

4. Dy kién cac khu vuc nguy co cao: du kién tir 2 - 3 khu vuec.

* Két luan: Kha ning tmg phé cua co so ¢ muc do nio.

I11. TO CHUC LUC LUQNG PHUONG TIEN UNG PHO

1. Tu tudng chi dao: “ Chu dong phong ngura, ing pho kip thoi, hiu qua”.
2. Nguyén tic ing phd

- Tiép nhan thong tin danh gia, két luan cu thé, rd rang, chii dong xay dung va diéu
chinh ké hoach ung pho sat, dung, phat huy sttc manh tong hop theo phuong cham 4 tai cho
ung pho kip thoi hiéu qua;

- Béo cao kip thoi theo quy dinh;

- Phoi hgp, huy dong moi nguodn lyc dé nang cao hiéu qua chuan bi va ing pho su co
tran dau, vu tién cac hoat dong dé ctru ngudi bi nan va bao vé moi truong;

- Pam bao an toan cho ngudi, phuong tién trudce, trong sau tng phé khic phuc hau
qua;

- Chi huy théng nhat, phéi hop, hiép déng chat ch€ cac luc lugng, phuong ti¢n, thiét
bi tham gia hoat dong rng pho.

3. Bién phap tng pho

- Thong bao, bao dong;

- T churc ngan chan;

- T6 chirc khic phuc hau qua.

4. T6 chic st dung lyc lugng

- Luc lugng thong bao, bao dong;
- Luc luong tai chd;

- Luc lugng tang cuong;

- Luc lugng khéc phuc hau qua;

- Ung pho trén dat lién va ven bo bién: St dung don vi nao; lyc luong phuong tién
don vi nao; bao gdm céi gi; luc lugng, phuong tién khac phuc hau qua moi truong;



- Ung pho trén bién: Str dung don vi ndo; lyc lwvong phuong tién don vi nao; bao gdbm
cai gi; luc lugng, phuong tién khac phuc hau qua moéi truong.

IV. DU KIEN TINH HUONG TRAN DAU, BIEN PHAP XU LY

1. Trén dat lién

a) Tinh hubng: (Néu tinh hudng gia dinh xay ra 01 kho tram)

b) Bién phap xur ly:

- Tiép nhan thong tin, danh gia tinh hinh sy cb...

- Van hanh co ché hop Ban Chi huy tng pho su cb...

- Thiét 14p Ban Chi huy tai hién trudng dé chi huy t6 chirc Gmg pho...

- T6 chire luc lwong tmg pho sy cb....

2. Trén bién (tuong ty nhu trén dat lién)

a) Tinh hudng

b) Bién phap xu ly

V.NHIEM VU CUA CAC CO QUAN, PON VI

1. L&nh dao chi huy co s¢ (néu nhiém vu trong chi huy, chi dao cong tac tng pho).
. Luc lugng tiép nhan cap phat.
. Luc luong tudn tra canh gac, bao vé.

2

3

4. Céc ban nganh cua co s0.

5. Phéi hop v6i cac doan thé, xa hoi va ban, nganh ctia dja phuong.
6

. Cong tac dao tao, dién tap: Xay dung ké hoach dao tao, dién tap ung pho su cd
tran dau.

7. Cap nhat ké hoach trién khai ké hoach ung pho su cd tran dau va bao céo.
VI. CONG TAC BAO PAM

1. Thong tin lién lac

- Bado dam thong tin cho chi huy chi dao;

- Bao dam thong tin lién lac cho luc lugng tng phd, khic phuc hau qua.
2. Bao dam trang thiét bi tng pho su ¢ tran dau

- Do don vi tu trang bi;

- Ky két hop dong véi cac don vi c6 kha nang ting phé su cd.

3. Bao dam vat chét cho cac don vi tham gia (mg pho, khic phuc hau qua.
4. T6 chire y té, thu dung cép clru ngudi bi nan.

VIL. TO CHUC CHI HUY

Chu co so truc tiép chi huy.



Noi nhén: UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN (CHU CO
SO)
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit ky, dong diu)
Cap béc, ho va tén
V. Sé Nong nghiép va Phat trién nong thon
* Linh vuc Nong nghiép

1. Thia tuc phé duyét ké hoach, dw toan kinh phi hd trg phat trién nganh nghé,
lang nghé néng thon

a) Trinh ty thuc hién:

Bude 1: Hang nam trudc 01/12 Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa thanh pho lap ké
hoach, dy toan kinh phi ho trg phat trién nganh nghe nong thon gui vé S Nong nghiép va
Phat trién néng thén tong hop.

Budc 2: S§ Nong nghiép va Phat trién nong thon tong hop céc ké hoach, du toan kinh
phi hd trg phat trién nganh nghé nong thon gui S¢ Ke hoach va dau tw, S¢ Tai chinh dé tong
hop vao phuong an phan b6 ngan sach, trinh Uy ban nhan déan tinh xem xét, quyét dinh.

b) Cach thirc thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Trudng hop ndp o so truc tiép, ndp ho so qua moi trudng mang

¢) Thanh phan hd so:

- Ké hoach

- Du toan kinh phi

d) Sé lwong hd so: 01 bo

d) Thoi han giai quyét: khong quy dinh.

e) Béi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac Sé, ban nganh, dia phuong
g) Co quan giai quyét:

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S Nong nghiép va Phét trién nong thon
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: S¢ Ké hoach va Pau tu, So Tai chinh
h) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh

i) Phi, I¢ phi: khong quy dinh

k) Mau don, mau to khai hanh chinh: khéng quy dinh

) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: khong quy dinh

m) Can ct phép ly:

- Nghi dinh s6 52/2018/NDP-CP ngay 12 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé phat
trien nganh nghé néng thén



- Quyét dinh s6 37/2022/QD-UBND ngay 27/12/2022 cua UBND tinh ban hanh quy
dinh chinh sach ho trg dau tu phat trién lang nghé, nganh nghé nong thon trén dia ban tinh
Tra Vinh.

2. Thi tuc Phé duyét ké hoach lién két, du an hd tro phat trién san xuat trong
Iinh vuc ndng nghiép

a) Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Hang nam trudc ngay 10/12 Uy ban nhérl dan cac huyén, thi xg?l thanh phé
xay dung ke hoach va d€ xuat kinh phi thuc hién du an ho trg phat trién san xuat trong linh
vuc ndng nghiép gui vé S& Nong nghiép va Phat trien ndng thon tong hop.

Budc 2: S& Nong nghiép va Phat trién nong thon téng hop cac ké hoach va dé xuat
kinh phi thuc hién du an hd tro phét trién san xuat trong linh vuc néng nghiép gui S¢ Lao
dong Thuong binh va Xa hoi dé tong hop trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh phan bo
nguon von thuc hién.

b) Cach thirc thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Trudng hop ndp o so truc tiép, ndp ho so qua moi trudng mang

¢) Thanh phan hé so:

- H trg phét trién san xuat theo chudi gia tri:

+ K& hoach lién két,

+ Dy an;

+ Bién ban tham dinh ké hoach lién két;

+ Dy an;

+ Du toan kinh phi.

- HO tro phat trién san xuét cong dong:

+ Dy an,

+ Bién ban tham dinh dy an;

+ Du toan kinh phi

d) S lwong ho so: 01 bd

e) Thoi han giai quyét: khong quy dinh.

g) Péi tugng thyc hién thi tuc hanh chinh: Cac So, ban nganh, dia phuong
h) Co quan giai quyét:

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S Nong nghiép va Phat trién nong thon
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

- Co quan phéi hop thyc hién TTHC: S¢ Lao dong Thuong binh va Xa hoi

i) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh phan bé ngudn vén caa Uy ban
nhan dan tinh

K) Phi, I¢ phi: khong quy dinh
[) Mau don, mau to khai hanh chinh: khéng quy dinh



m) Yé&u céu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: khong quy dinh
n) Can cur phép ly:
- Nghi dinh s6 27/2022/NP-CP ngay 19 thang 4 nim 2018 cua Chinh phu quy dinh
co ché quan ly, t6 chac thuc hién cac chuong trinh muc tiéu quoc gia.

- Thong tu sb 04/2022/TT-BNNPTNT ngay 11 thang 7 ndm 2022 cua B¢ truong Bo
No6ng nghiép va PTNT hudng dan thuq hién ho trg, phat tr‘ién san xuat trong linh vyc néng
nghiép thudc chuong trinh muc tiéu quoc gia giam ngheo bén virng giai doan 2021-2025.

- Quyét dinh s 32/2022/Qb-UBND ngay 16/12/2022 cua UBND tinh ban hanh quy
dinh ndi dung, muc hd tro phat trién san xuit trong linh vuc néng nghiép thudc churong trinh
muc tiéu qudc gia giam nghéo bén ving giai doan 2021-2025 trén dia ban tinh Tra Vinh

* Linh vic phong, chdng thién tai

1. Thi tuc tong hop, b4o cdo viéc kiém tra, danh gia hién trang cong trinh, mac do
on dinh cdng trinh hoac hang muc c6ng trinh theo quy dinh

a) Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Hang ndm trudc ngay 15 thang 6 co quan, to chirc, c& nhan quan Iy,van hanh
va st dung cong trinh thuc hién ché d6 béo céo viéc kiém tra, danh gia hién trang cong
trinh, mtc do 6n dinh cdng trinh hodc hang muc céng trinh theo quy dinh, giri V& co quan
quan ly chuyén nganh va Uy ban nhan dan cap huyén noi c6 cong trinh dé tong hop giri S&
No6ng nghiép va PTNT.

Budc 2: S¢ Nong nghiép va PTNT tong hop cac bao céo két qua kiém tra, danh gia
hién trang cong trinh, mac d6 6n dinh cdng trinh, bao céo Uy ban nhan dan cap tinh truéc
ngay 31 thdng 7 hang nam

b) Cach thac thuc hién tha tuc hanh chinh: Khong quy dinh

c) Thanh phan hé so: Khong quy dinh

d) S6 lugng hd so: Khong quy dinh

e) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

) Béi tuong thyc hién thi tuc hanh chinh: Cac S, ban nganh, dia phuong
h) Co quan giai quyét: S& Néng nghiép va Phat trién ndng thon

i) Két qua thuc hién thua tuc hanh chinh: Khong quy dinh

K) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

) Mau don, mau to khai hanh chinh: Khong quy dinh

m) Y@&u céu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh
n) Can ctr phép ly:

- Thong tu sé 13/2021/TT-BNNPTNT ngay 27 thang 10 ndm 2021 cua Bé truéng Bo
Nong nghiép va Phét trién nong thon quy dinh bao dam yéu cau phong, chéng thién tai
trong quan ly, van hanh, stir dung cac khu khai thadc khodng san, khai thac tai nguyén thién
nhién khac, do thi, du lich, cdng nghiép, di tich lich st; diém du lich; diém dan cu nong
thdn; cong trinh phong, chéng thién tai, giao thong, dién luc, vién thdng va ha tang ki thuat
khac.



- Quyét dinh s6 01/2023/QD-UBND ngay 12/01/2023 cua UBND tinh ban hanh Quy
dinh vé bao dam yéu cau phong, chong thién tai doi véi viéc quan ly, van hanh, st dung
cong trinh trén dia ban tinh Tra Vinh.

V1. Sé& Cong Thwong

I. Linh vuc Cong nghiép dia phwong

1. Tén tha tuc: Thanh lap, mo rong cum cdng nghiép
a) Trinh ty thuc hién:

- Trong thoi gian 05 (nim) ngay lam viéc, UBND cap huyén chu tri, phéi hop voi
doanh nghiép, hop tac xa hogc don vi dugc giao nhiém vu du tu xay dung ha tang ky thuat
lap 08 bo hd so thanh 14p, mé rong cum cong nghiép (trong do it nhét ¢ 02 bo hd so goc)
UBND Cap huyén giri S& Cong Thuong dé chu tri, phdi hop véi cac so, nganh lién quan to
chtrc tham dinh.

- Trong thoi han 15 (mudi 1dm) ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan day du ho so thanh
1ap, mé rong cum cong nghi¢p, S& Cong Thuong hoan thanh tham dinh, bao cao UBND cap
tinh viéc thanh 1ap, mé rong cum cong nghiép:

+ Truong hop ho so0, ndi dung Bao cao thanh lap, mo rong cum cong nghiép khong
dap Gmg yéu cau, S6 Cong Thuong c6 vin ban giri UBND cap huyén bd sung, hoan thién hod
s0. Thoi han bé sung, hoan thién hé so khéng tinh vao thoi gian tham dinh.

+ Trong qua trinh t’ham dinh hp so thanh 13p, mo rong cum coéng nghiép, S Cong
Thuong bao cao UBND cap tinh quyét dinh thanh lap Hoi dong danh gia lua chon chu dau
tu (sau day day goi la Hoi dong) theo quy dinh;

+ Hoi déng tién hanh danh gia lya chon chu dau tu xay dung ha téng ky thuat cum
cong nghiép khi c6 it nhat 2/3 thanh vién tham gia, thuc hién theo phuong phap cham diém
v6i thang diém 100 cho céc tiéu chi phuong 4n dau tu xay dung ha ting k¥ thuat (t6i da 15
diém), phuong &n quan 1y, bao vé moi truong cym cong nghiép (t6i da 15 diém), nang lyc,
kinh nghiém cta doanh nghiép, hop tac xa (t6i da 30 diém) va phuong an tai chinh dau tu
xay dung ha tang ky thuat (t6i da 40 dlem) Doanh nghiép, hop tac xa co sO dlem tr 50 tro
Ién dugc UBND cap tinh xem xét, quyét dinh giao lam chil dau tu xay dung ha tang k¥ thuat
tai quyét dinh thanh 1ap, mo rong cum cong nghi€p (truong hop co tir hai doanh nghiép, hop
tac xd tro 1én cung dé nghi 1am chu dau tu xay dung ha tang ky thuat thi giao doanh nghiép,
hop tac xa co sd diém cao nhat).

+ Trudng hop du an dau tu xay dung ha ting k¥ thuat cum cong nghiép theo hinh
thirc ddi tac cong tu thi lya chon chi dau tu theo quy dinh cta phap luat dau tu theo hinh
thirc ddi tac cong tw. Thoi gian lya chon chit dau tw theo quy dinh cia phdp ludt dau tw theo
hinh thirc doi tdc céng tr khéng tinh vdo thoi gian tham dinh thanh ldp, mé réng cum cdng
nghiép.

- Trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc 01 bo ho so thanh lap,
md rong cum cong nghiép va béo céo thdm dinh cia S¢& Cong Thuong, UBND cép tinh
quyét dinh hoic khong quyét dinh thanh 1ap, mé rong cum cong nghiép. Quyét dinh thanh
1ap, m& rdng cum cong nghi¢p duogc giri B Cong Thuong 01 ban.

Truong hop cum cong nghi€p thanh 1ap, mé rong co diéu chinh dién tich 16n hon 05
ha so voi phuwong an phat trién cum cong nghiép nam trong quy hoach tinh da dugc phé
duyét thi UBND tinh c6 vin ban thong nhat vi B Cong Thuong trude khi phé duyét.



b) Cach thurc thuc hién:

Nop ho so tryc tiép hoac nop qua dich vu buu dién tai S& Cong Thuong tinh Tra
Vinh. Dia chi: s6 02 Ly Tu Trong, phuwong 1, thanh pho Tra Vinh, tinh Tra Vinh.

¢) Thanh phan hd so:

+ T trinh dé nghi thanh 1ap hodc md rong cum cong nghiép cuia UBND cép huyén:
ban chinh;

+ Vin ban cta doanh nghiép, hop tac xa dé nghi 1am chu dau tu du an xay dyng ha
tﬁng k¥ thuat hodc van ban ctia don vi dugc giao nhiém vu dau tu xay dung ha tﬁng k¥ thuat
cum cong nghiép (bdn chinh); kém theo Béo cdo dau tu thanh 1ap hodc mé rong cum cong
nghiép (ban sao hodc ban sao cOng chirng);

+ Ban sao gidy chitng nhan thanh 1ap hodc tai liéu minh ching tu cach phap 1y;

+ Béan sao mot trong céc tai liéu sau: B&o c&o tai chinh 02 nam gan nhét cua chu dau
tu; Cam két ho tro tai chinh cta cong ty me; Cam két ho tro tai chinh cta t6 chirc tai chinh;
Bao lanh vé€ nang luc tai chinh cua chu dau tu; Tai li¢u thuyét minh nang lyc tai chinh cua
chu dau tu;

+ Cac van ban, tai liéu khac co lién quan.

d) Sé lwgng hd so: 08 bo hd so

e) Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan day du thanh phan ho so.

) Béi twong thuc hién TTHC: UBND cap huyén.

h) Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Cong Thuong

- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: S& Ké hoach va Pau tu, S Tai nguyén va Moi
truong, S¢ Xay dung, So Tai chinh, S¢ Giao thong van tai; S¢ Nong nghiép va PTNT va
mot SO co quan, don vi ¢0 lién quan khac

i) Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh hoac khong quyét dinh thanh 1ap, mé rong
cum cong nghiép

K) Phi, 1& phi: khang c6

[) Tén mau don, mau to khai: khdng co

m) Y&u cau, diéu kién thuc hién TTHC:

* Piéeu kién thanh lgp cum cong nghiép:

- C6 trong phuong an phat trién cum cdng nghiép nam trong quy hoach tinh da dwoc
phé duyét;

- Co doanh nghiép, hop tac xa c6 tu cach phap 1y, co nang luc, kinh nghiém ‘déu tu
xay dung ha tang ky thuat hoac don vi dugc giao nhiém vu dau tu xay dung ha tang ky
thuat;

- Trong truong hop dia ban cap huyén da thanh 1ap cum cdng nghiép thi ty 1¢ lap day
trung binh cua cac cum cong nghiép dat trén 50% hoac tong quy dat cong nghiép chua cho
thué cuaa cac cum cong nghiép nho hon 50 ha.



* Pieu kién mé réng cum cong nghiép:

- Khéng vuot quéa 75 ha, ¢6 quy dat phi hop véi quy hoach, ké hoach sir dung dat
trén dia ban cap huyén;

- C6 doanh nghiép, hop tac X& c6 tu cach phap 1y, c6 nang lyc, kinh nghiém ‘déu tur
xay dung ha tang ky thuat hoac don vi dugc giao nhiém vu dau tu xay dung ha tang ky
thuat;

- Dat ty 1& lap day it nhat 60% hogc nhu cau thué dat cong nghiép trong cum cong
nghiép vuot qua dién tich dat cong nghiép hién co cua cum cong nghiép;

- Hoan thanh xay dung, dua vao van hanh thudng xuyén cac cong trinh ha tang k¥
thuat chung theo quy hoach chi tiét da duoc phé duyét.

n) Can cur phap ly cua TTHC:

- Nghi dinh s6 68/2017/ND-CP ngay 25/5/2017 vé quan ly, phat trién cum cong
nghiép

- Nghi dinh s6 66/2020/ND-CP ngay 11/6/2020 sira d6i Nghj dinh s6 68/2017/ND-
CP ngay 25/5/2017 vé quan ly, phat trien cum cong nghiép

- Thong tu s6 28/2020/TT-BCT ngay 16/11/2020 quy dinh, huong dﬁnqthuc hién
Nghi dinh 68/2017/ND-CP va Nghi dinh 66/2020/ND-CP vé quan ly, phéat trién cum cong
nghiép.

- Quyét dinh s6 30/2020/QD-UBND ngay 30/12/2020 ciia UBND tinh ban hanh Quy
ché quan ly cum cbng nghiép trén dia ban tinh Tra Vinh.

Biéu miu, to khai TTHC (dinh kém): ]

Mau s6 2.1

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP HUYEN Péc lap - Tw do - Hanh phuc
S6:./TTr-UBND ngay ... thang ... nam....
TO TRINH

Vé viéc thanh lap/mé réng cum coéng nghiép...

Can cit Nghi dinh sé 68/2017/NP-CP ngay 25 thang 5 ndm 2017 ciia Chinh phai vé
quan ly, phat trien cum nghiép;

Can cir Nghj dinh s6 66/2020/NP-CP ngay 11 thang 6 ndm 2020 cia Chinh phu siza
doi, bo sung mét sé diéu cua Nghj dinh sé 68/2017/NP-CP ngay 25 thang 5 nam 2017 ciia
Chinh phu vé quan ly, phat trién cum cong nghiép;

Can cir Quyét dinh phé quyét quy hoach tinh/phé duyét quy hogch phat trién cum
cong nghiép ...;

Uy ban nhan dan ...(cap huyén)... &é nghi Uy ban nhan dan ...(cdp tinh)... phé duyét
thanh ldp/mo réng cum cong nghiép ... nhu sau:

1. Sw can thiét thanh lap/mé rong cum cdng nghiép

2. Giai trinh d4p ng cac diéu kién thanh 1ap/mé réng cum céng nghiép



3. Pé nghi thanh 1ap/mé réng cum cong nghiép véi cac ndi dung chinh (tén goi,
dién tich, dia diém, nganh nghé hoat déng chii yéu, chi dau i xdy dung ha tang ki thudt,
quy mé dau t xdy dung két cau ha tang ky thudt, tong murc von dau tu, co' cau nguon von
ddu tw, tién dé thyec hién dw dn dau tw xay dung ha tang ky thudt, ...).

4. Pé xuit wu dii, hd tro diu tw

5. Pé xuat, kién nghi khac

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND cép tinh; (Chi ky, ddu)
- S6 Cong Thuong;
- Luu: VT...
o ] M4u 56 2.2
Pon vi diing ky CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
chua dau tw ha tang Poc 1ap - Tw do - Hanh phac
S6: ... Tra Vinh, ngay.... thang.... nam 20....
PON PANG KY

Chi dau tu xay dwng két cau ha ting cum cong nghiép......
Kinh gui: Uy ban nhan dan cap huyén

Can cit Nghi dinh s¢ 68/2017/NB-CP ngay 25 thang 5 nam 2017 cia Chinh phai vé
quan ly, phéat trién cum céng nghiép;

Can cit Nghi dinh sé 66/2020/NP-CP ngay 11 thang 6 ndm 2020 cua Chinh phu sia
do6i, bé sung mét sé diéu cia Nghi dinh sé 68/2017/NP-CP ngay 25 thang 5 nam 2017 cua
Chinh phu vé quan Iy, phéat trién cum céng nghiép;

Can cir Quyét dinh phé quyét quy hoach tinh/phé duyét quy hogch phat trién cum cong
nghiep...;

Can cir nang lyc tai chinh, nang luc kinh nghiém da thuc hién cac du an dau tw (néu
c0) cua don vi;

..(Tén don vi)... dang ky lam chii dau tw dw an xay duwng ha tang ky thudt cum cong
nghiép ... vai cac thdng tin chinh nhu sau:

I. Thong tin don vi diing ky lam chii diu tw



3. Tong MUrc dau tr tam tNN CUA O AN

4. Tién do QAU EU e s s s s s s s s e s eeseeseesssesesesesenes e e eeeseeeeeeenenenenes

5. CAC A8 XUAL KNAC: ... e eveeeeeeeeeeeeeeeee e ee et e e e e e et et eteeeeeee s et eeeee e e e et eeeeeteseeseseseeeaeeearerens

I11. H6 so kém theo

- Bdo cdo dau tw thanh lgp/mé réng cum cong nghiép;

- Ban sao gidy chizng nhdn thanh Iap hodc tai liéu minh chitng fir cdeh phéap nhan cia
chi dau tu;

- Ban sao: bdo cao tai chinh 02 nam gcfn ,nhd't cua chu dau tw; cam két hé tro tai chinh
cua cdng ty me; cam két hé tro tai chinh cia té chie tai chinh; bdo 1anh vé nang liec tai
chinh; tai liéu thuyét minh nang lec tai chinh cua chi dau tw; ning luc kinh nghiém da thuc
hién cac du dn twong tw (néu co) cua chi dau tu.

Pon vi cam két chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh chinh xac, trung thuc caa noi
dung don dang ky nay./.

Noi nhgn: Ngudi dai dién theo phap luét
- (Char ky, dau)
- Luu: ...
o ] ) Miu s6 2.3
Tén don vi ding ky CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
lam chi dau tw Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: ... IBC-... ..., NQAy ... thang ... nam

‘ BAO CAO
Pau tw thanh 1ap/mé rgng cum cdng nghiép

1. Can ci phap ly, sy can thiét dau tu, thanh 1ap/ma rong cum cong nghiép.

2. Panh gia sy phd hop, dap Gng cac diéu kién thanh lap/mé rong cum cong nghiép;
tinh hinh dau tu ha tang k¥ thuat, kha nang cho thué cua cac khu coéng nghiép trén dia ban
anh hudng dén hiéu qua dau tu, ty I lap day cua cum cong nghiép.

3. Hién trang su dung dat, dinh huéng bé tri cac nganh, nghé c6 tinh lién két, hd tro
trong san Xuat; co cau str dung dat va dy kién thu hat dau tu vao cum cong nghiép; danh gia
kha nang dau néi ha tang ki thuat bén trong va ngoai cum cong nghiép.

4. Xac dinh muc tiéu, dién tich, dia diém, pham vi dau tu xay dung ha tang ky thuat;
phan tich, lya chon phuong 4n dau tu xay dung hé thdng céc cong trinh ha tang ky thuat;
phuong an giai phong mat bang, hd tro tai dinh cu (néu co); tién do thuc hién dy &n phd hop
véi thuc té va kha niang huy dong cac nguon luc; ké hoach, tién d6 thu hat dau tu, di doi va
ty Ié lap day caa cum cong nghiép.

5. Panh gia ning luc, tu cach phap nhan cua chu dau tu; dy kién tong mic dau tu, co
cau, kha nang can d6i, huy dong cac nguon vén dau tu (trong d6 co ngudn vén dau tu cong
néu co) dé thuc hién dy an.

6. Chi phi duy tu bao dudng, van hanh hé théng cac cong trinh ha tang k§ thuat, cac chi
phi lién quan khac; phuong thic quan ly, khai thac sir dung sau khi di vao hoat dong.

7. Phan tich, danh gia so bd vé tac dong moi trudng, hiéu qua vé kinh té, xa hoi caa cum
cdng nghiép; cac giai phap to chic thuc hién.



8. Dé xuat, kién nghi.

Noi nhan: Ngudi dai dign theo phap luat
- (Chir ky, dau)

ey

- Luu: ...

VII. S& Tu phap

1. Tén thi tuc: Trao ddi, cung cp thong tin Iy lich tu phap

a) Trinh ty thuc hién

Buéc 1: Cac nganh Toa an nhan dan, Cong an, Thi hanh an dan sy gui thong tin ly
lich tu phap dén S¢ Tu phap trong thoi gian 10 ngay lam viéc.

Budc 2: So Tu phép tiép nhan, kiém tra, phan loai va xu Iy thdng tin Iy lich tw phap
do cac co quan, to chac cung cap theo quy dinh.

Buéc 3: S¢ Tu phap 1ap, cap nhat, bo sung 1y lich tu phéap theo quy dinh cua Luat Ly
tich tu phap va cac van ban hudng dan thi hanh

Buéc 4: Gui thong tin ly lich tu phap va ban 1y lich tu phap cho trung tdm 1y lich tu
phap quoc gia va cac thong tin ly lichjtuw phap khdng thuoc tham quyen cho cac S¢ Tu
phap céc tinh, thanh pho truc thuéc Trung wong khac.

b) Céach thurc thuc hién:

+ Tryc tiép.

+ Qua hé théng phan mém vin ban diéu hanh.
+ Qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan:

A. POI VOI NGANH TOA AN NHAN DAN

1. Toa an da xét xir so tham vu &n giri cho S¢ Tu phép trich luc ban an hinh sy hoic
ban &n hinh sy da co6 hiéu luc phap luat; treong hop vu an dugc xét xu theo thu tuc phuc
tham thi Toa an da xét xir phlc tham cung cap ban an phic thim kém theo ban an so tham
(ban chinh hoac ban sao y) cho S Tu phap.

2. Toa 4n d ra cac quyét dinh hozc cap gidy ching nhan c6 nhiém vu giii quyét dinh
do6 cho So Tu phap:

a) Quyét dinh thi hanh an phat tu, an treo, an phat cai tao khong giam gitr trong
trrong hop nguoi bi két an phai chap hanh an phat tu, an treo, an phat cai tao khong giam
gitr;

b) Quyét dinh thi hanh &n phat truc xuat trong truong hop nguoi bi két an phai chap
hanh an phat truc xuat;

¢) Quyét dinh hodn chap hanh an phat ti trong trudong hop ngudi bi két &n phai chap
hanh an phat ti ma dugc hodn thi hanh an;

d) Quyét dinh tam dinh chi chdp hanh &n phat t0 trong truong hop nguoi bi két an
dang chap hanh an phat tu nhung dugc tam dinh chi thi hanh an;



d) Quyét dinh mién chap hanh an phat t0 c6 thoi han, &n phat cai tao khong giam gitr
trong truong hop nguoi bi két an dugc mien chap hanh an phat tu co thoi han, an phat cai
tao khong giam gitr;

e) Quyet dinh mlen Chap hanh an phat Cam cu tra, an phat quan ché trong trudng hop
ngudi bi két &n duoc mién chap hanh &n phat cAm cu tra, 4n phat quan ché;

g) Quyét dinh giam chap hanh an phat tu, an phat cai tao khéng giam gitr trong
truong hop nguoi bi két an dugc giam chap hanh an phat tu, &n phat cai tao khéng giam git;

h) Quyét dinh rit ngan thoi gian thir thach an treo trong treong hop ngudi bi két an
duoc rat ngan thoi gian thir thach an treo;

i) Quyét dinh dinh chi viéc chap hanh &n phat ti trong truong hop nguoi bi két an
dang chap hanh an phat tu chét;

k) Quyét dinh dinh chi thi hanh an trong treong hop ngudi dugc tam dinh chi chap
hanh an phat tu chét;

I) Quyét dinh mién, giam nghia vu thi hanh an ddi véi khoan thu nop ngan séch nha
nudc trong truong hop nguoi bi két an dugc mien, giam nghia vy thi hanh an doi véi khoan
thu ndp ngan sach nha nuéc.

’ m) Gidy ching nhan dic x4 trong trudng hop ngudi bi két 4n hozc hodn, tam dinh chi
chap hanh an phat tu.

n) Quyét dinh x6a an tich hoac gidy ching nhan xoa én tich.
0) Quyét dinh thi hanh an ti hinh;

9)] Quyet dinh tiép nhan chuyén giao, quyet dinh thi hanh quyét dinh chuyén giao
ngudi dan chap hanh an phat ti & nudc ngoai vé Viét Nam

q) Quyét dinh chuyén giao ngudi dang chap hanh &n phat tl tai Viét Nam cho nguoi
nudc ngoai.
B. POl VOI NGANH CONG AN

1. Gidy chung nhan da chip hanh xong thoi gian thir thach &n treo, an phat cai tao
khong giam gitt cho S& Tu phéap noi Toa an di ra quyét dinh thi hanh &n c6 tru sé trong thoi
han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay cap gidy ching nhan theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 62,
khoan 3 Biéu 73 Luat Thi hanh an hinh su;

2. Giay chang nhan da chap hanh xong an phat cdm cu tra, an phat quan ché, an phat
twdc mot sé quyén cong dan, an phat cdm dam nhiém chtc vu, cdm hanh nghé hoic lam
cdng viéc nhat dinh cho S¢ Tu phap noi co quan thi hanh 4n hinh sy Cong an cip huyén c6
tru so trong thoi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay cap gidy chung nhan theo quy dinh tai
khoan 4 Diéu 82, khoan 3 Piéu 89, khoan 5 Diéu 103 va khoan 5 Diéu 107 Luat Thi hanh
an hinh su.

C. POl VOI CO QUAN THI HANH AN DAN SU

1. Cyc Thi hanh &n dan sy tinh, Chi cuc Thi hanh an dan sy huyén di ra quyét dinh
thi hanh hinh phat tién, tich thu tai san, an phi va cac nghia vu dan su khéac ctua ngudi bi két
an trong ban &n hinh sy; quyét dinh dinh chi thi hanh &n (néu cé); gidy xac nhan két qua thi
hanh an (néu c6) c6 nhiém vu gui quyet dinh, giay xac nhén d6 cho S¢ Tu phap trong thoi
han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay ra quyét dinh hoac cap gidy xac nhan.



2. Truong hop ngudi bi két an di chdp hanh xong hinh phat tién, tich thu tai san, an
phi va cac nghia vu dan su khac trong ban {an hinh su thi Cuc Tpi hanh an dan sy tinh, Chi
cuc Thi hanh an dan su huyén thong bao bang van ban (theo mau 05/TTLT-LLTP) cho S¢
Tu phap trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nguoi bi két an da chap hanh xong
nghia vu dan su trong ban an hinh su.

D. POl VOI VIEN KIEM SAT NHAN DAN

Vién kiém sat nhan dan cap tinh da ra quyé't, dinh tam dinh chi ghép hanh &n phat tu
trong truong hop khang nghi theo thu tuc giam doc tham hoac tai tham c6 nhiém vy gui
quyet dinh @6 cho S& Tu phap trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay ra quyet dinh.

d) Sé lwong hd so: 01

e) Thai han giai quyét: 10 ngay lam viéc

g) Poi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: Cang an céc cap, Vign Kiém sét nhan dan
tinh, Toa an nhan dan cac cap va Thi hanh &n dan su céc cap va S¢ Tu phap

h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Cong an céc cap, Vién Kiém sat nhan dan
tinh, Toa an nhan dan cac cap va Thi hanh &n dan sy céc cap va S Tu phap

i) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Ho so 1y lich tu phap

K) Phi, 18 phi (néu cd): khong c6

) Tén mau don, mau to khai: Mau to khai kém theo Théng tu lién tich s6 04/2012/TTLT-
BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP ngay 10/5/2012 cia cia Bo Cong an, Bo Tu phép, Bo
Quoc phong, Toa an nhan dan toi cao, Vién Kiem sat nhan dan toi cao: Huong dan trinh ty, thu
tuc tra ctru, xac minh, trao doi, cung cap thdng tin ly lich tu phap.

m) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: khdng c6

n) Can ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat ly lich tu phap ngay 17/6/2009.

- Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP ngay 23 thang 11 nam 2010 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu caa Luat Ly lich Tu phap.

- Thong tu lién tich sb 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTOC-BCA-BQP ngay
10 thang 5 ndm 2012 cua Bo Tu phép, Toa an nhan dan t6i cao, Vién Kiem sat nhan dan toi
cao, Bo Cong an, Bo Quoc phong vé huéng dan trinh ty, thua tuc tra ctru, xac minh, trao doi,
cung cap thong tin ly lich tu phap;

- Quy ché sb 1007/QC- STP-TAND-VKSND-CA-THADS ngay 26/9/2012 cua S¢
Tu phép, Toa an nhén dan, Vién kie::m sat nhén dan va Cuc Thi hanh an dan su tinh ve viéc
phoi hop tra ctru, xac minh, trao do6i, cung cap thong tin ly lich Tu phap trén dia ban tinh
Tra Vinh.

2. Tén thi tuc: Cép, quan 1y, st dung tai khoan truy cip vao Co so dir liéu chimg
thuc, cong chung
a) Trinh tu thuc hién:
~ Budc 1: Khi ¢6 thay qdc;)i cac co quan co lién quan giri vin ban dé nghi vé S& Tu phap
cap moi, khoa hoac thay doi thong tin.



Budre 2 : Sau khi nhan duoc van ban dé nghi ctia cac co quan, don vi c6 lién quan S¢&
Tu phap thuc hién cap méi, khoa hoac thay doi thong tin. Thong bao dén cac co quan, don
vi ¢0 lién quan biét.

b) Cach thtrc thyc hién: Truc tiép/ Hé thong I-Office
¢) Thanh phan:

Vin ban cua cac co quan, don vi c6 lién quan.

d) S lwong ho so: 01

e) Thoi han giai quyét: khong quy dinh

g) Déi tugng thyuc hién thi tuc hanh chinh: Céc co quan, don vi ¢6 lién quan, cac T
chtrc hanh nghé cong ching va S& Tu phap

h) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi ¢6 lién quan, cac T
churc hanh nghé cong ching va S¢ Tu phap

i) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: khong quy dinh

k) Phi, 1& phi (néu c6): Khong

1) Tén mau don, mau to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc:Khong
m) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c0): khong

n) Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Lut Cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mgt s6 di€u cua Luat Cong chung.

- Thong tu §6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua Bo truong Bo Tu phdp quy dinh
chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Luat Cong chung;

- Quyét dinh s6 30/2022/QD-UBND ngay 22/11/2022 Ban hanh Quy ché quan 1y, cap
nhat, khai thac, st dung Co s¢ dir liéu ching thuc, cong ching trén dia ban tinh Tra Vinh

VII11. Sé Khoa hec va Céng nghé

I. Linh vuc Quan Iy nhiém vu khoa hoc va céng nghé cap tinh sir dung ngan
sach nha nwéc:

1. Tén tha tuc: Phé duyét Danh muc nhiém vu khoa hoc va cong nghé dat hang cap
tinh.

a) Trinh ty thuc hién:

- Bué6c 1: S& Khoa hoc va Céng nghé soan thao to trinh (Kém Bién ban hop Héi dong
tir van xdc dinh nhiém vu; Quyét dinh thanh Idp Héi dong tir vin xdc dinh nhiém vu; Phiéu
dé xudt dat hang; Danh muc nhiém vu khoa hoc va cong nghé dat hang cdp tinh; Du thdo
Quyét dinh phé duyét), trinh Cha tich UBND tinh.

- Budc 2: Van phong UBND tham muu Chu tich UBND tinh xem xét, xtr ly to trinh.
- Budc 3: Van phong UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh ban hanh.
b) Céach thurc thuc hién:



- Buu dién;

- Hé thdng iOffice

¢) Thanh phan:

- To trinh;

- Dy thao van ban.

- Cac van ban khéac cd lién quan

d) Sé luogng hd so: 01

e) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc.

) béi twong thyuc hién thia tuc hanh chinh: S Khoa hoc va Céng nghé.
h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: UBND tinh.

i) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh Phé duyét danh myc nhiém vu
khoa hoc va cong ngh¢ dat hang cap tinh.

K) Phi, 18 phi (néu c6): Khang

[) Tén mau don, mau to khai: Khong

m) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): khéng
n) Can ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:

Quyét dinh s6 24/2017/QD-UBND ngay 21/12/2017 cua Uy ban nhan dén tinh Quy
dinh quan ly nhiém vu khoa hoc va c6ng nghé cap tinh s dung ngan sach nha nudc trén dia
ban tinh Tra Vinh.

2. Tén thia tuc: Phé duyét két qua tuyen chon, giao truc tiép to chirc va ca nhan thuc
hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap tinh.

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: S¢ Khoa hoc va Cong nghé soan thao to trinh (Kém Hé so thuyét minh dé
tai; Quyér dinh thanh ldp Héi dong tw van; Bién ban hop Héi dong danh gid hé so; Bién
ban thdm dinh dw toan kinh phi; Dw thdo Quyér dinh phé duyér dé tai), trinh Chu tich
UBND tinh.

- Budc 2: Van phong UBND tham muu Chu tich UBND tinh xem xét, xtr ly to trinh.
- Budc 3: Van phong UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh ban hanh.

b) Céach thurc thuc hién:

- Buu dién;

- Hé thdng iOffice

c) Thanh phan:

- To trinh;

- Du thao van ban.

- Céc van ban khéc co lién quan

d) S lwong hod so: 01



e) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc.

) Béi twong thyuc hién thia tuc hanh chinh: S Khoa hoc va Céng nghé.
h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: UBND tinh.

i) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh

K) Phi, 1& phi (néu c6): Khong

[) Tén mau don, mau to khai: Khong

m) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cd): khéng

n) Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

Quyét dinh s6 24/2017/QD-UBND ngay 21/12/2017 cia Uy ban nhan dan tinh quy
dinh quan ly nhiém vu khoa hoc va c6ng nghé cap tinh s dung ngan sach nha nudc trén dia
ban tinh Tra Vinh.

3. Tén thi tuc: Cong nhan két qua thuc hién nhiém vu khoa hec va cong nghé.
a) Trinh ty thuc hién:

- Bugc 1: S¢ Khoa hoc va Cong nghé soan thao to trinh (Kem Quyét dinh thanh ldp
Héi dong tw van danh gia, nghiém thu; Bién ban hop Hgi dong tw van danh gia, nghiém thu;
Gidy chitng nhdn dang ky két qua thic hién nhiém vu; B&o céo vé viéc hoan thién hé so
danh gi4, nghiém thu; Du thao Quyét dinh cdng nhdn két quda), trinh Cha tich UBND tinh.

- Budc 2: Van phong UBND tham muu Chu tich UBND tinh xem xét, xtr ly to trinh.
- Budc 3: Van phong UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh ban hanh.
b) Céch thuc thuc hién:

- Buu dién;

- Hé thong iOffice

¢) Thanh phan:

- To trinh;

- Du thao van ban.

- Cac van ban khéc co lién quan

d) S lwong hd so: 01

e) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.

g) Péi tugng thyc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Khoa hoc va Cong nghé.
h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: UBND tinh.

i) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc cong nhan két qua thyc
hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap tinh.

K) Phi, 18 phi (néu c6): Khéng.

) Tén mau don, mau to khai: Khong

m) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): khdng
n) Can ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:



Quyét dinh s6 24/2017/QD-UBND ngay 21/12/2017 cua Uy ban nhéan dan tinh quy
dinh quan ly nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ cap tinh sir dung ngan sach nha nudc trén dia
ban tinh Tra Vinh.

I1. Linh vac Quan ly nhiém vu khoa hec va céng nghé phat trién tai san tri tué
c6 str dung ngan sach nha nworc:

4. Tén thi tuc: Phé duyét Danh muyc nhiém vu khoa hoc va céng nghé phét trién tai
san tri tué.

a) Trinh tu thuc hién:

- Bué6c 1: S& Khoa hoc va Cong nghé xéc lap Ta trinh, hd so kém theo gobm: Phiéu dé
xuat dit hang, Quyét dinh thanh lap Hoi dong tu van xac dinh nhiém vu, Bién ban hop Hoi
ddng tu van xac dinh nhiém vy, Dy thao Quyét dinh phé duyét, Danh muc nhiém vu khoa
hoc va cong nghé phét trién tai san tri tug.

- Budc 2: Van phong UBND tham muu Chu tich UBND tinh xem xét, xt ly to trinh.
- Budc 3: Van phong UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh ban hanh.
b) Céch thtc chuyén hd so, vin ban:

- Buu dién;

- Hé théng iOffice

¢) Thanh phan:

- To trinh;

- Du thao van ban.

- Cac van ban khac c6 lién quan

d) S lwong ho so: 01

e) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc.

) Déi trong thyuc hién tha tuc hanh chinh: S Khoa hoc va Cong nghé.
h) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: UBND tinh.

i) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyet dinh Phé duyét Danh muc nhiém vu
khoa hoc va cong nghé phat trién tai san tri tué.

K) Phi, 1 phi (néu c6): Khang

[) Tén mau don, mau to khai: Khdng

m) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cd): khéng

n) Can ctr phép ly caa thu tuc hanh chinh:

Khoan 5 Biéu 7 Quy dinh quan ly cac nhiém vy khoa hoc va céng nghé phét trién tai
san tfl' tué C('), st dung ngan sach nha nudc trén dia ban tinh Tra Vinh (dugc ban hanh theo
Quyet dinh s6 29/2021/QB-UBND ngay 20/12/2017 cta Uy ban nhan dan tinh).

5. Tén thii tuc: Phé duyat két qua tuyen chon, giao truc tiép to chac chu tri thyc hign
nhiém vu khoa hoc va céng nghé phat trién tai san tri tug.

a) Trinh ty thuc hién:



- Buéc 1: S Khoa hoc va Cong nghé xac 1ap To trinh, kém hd so gdm: Bao cao két
qua tuyén chon, giao tryc tiép to chtrc chil tri nhiém vy, Thuyét minh nhiém vy da
dugc hoan thién theo quy dinh, Quyét dinh phé duyét danh myc nhiém vu tuyen chon, glao
tryc tiép, cac Quyét dinh thanh lap hoi ddng tu van tuyén chon, giao truc tiép va T tham
dinh ndi dung va du toan kinh phi, Bién ban md ho so dang ky tuyén chon, giao truc tiép td
chtrc chu tri nhiém vy, Bién ban hop hoi dong tu van va bién ban hop td thAm dinh nd1 dung
va du toan kinh phi va Dy thao quyét dinh phé duyét két qua tuyén chon, giao truc tiép to
chue cha tri nhiém vu phat trién tai san tri tug.

- Budc 2: Van phong UBND tham muu Chu tich UBND tinh xem xét, xir ly to trinh.

- Budc 3: Van phong UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh ban hanh.

b) Céch thtc chuyén hd so, van ban:

- Buu dién;

- Hé théng iOffice.

¢) Thanh phan:

- To trinh;

- Dy thao van ban.

- Cac van ban khéc c6 lién quan

d) S6 lugng hd so: 01

e) Thai han giai quyét: 10 ngay lam viéc.

g) Béi tugng thyuc hién tha tuc hanh chinh: S Khoa hoc va Céng nghé.

h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: UBND tinh.

i) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét két qua tuyén chon,
giao truc tiep to chic chu tri nhiém vu phat trién tai san tri tué.

K) Phi, 1& phi (néu cd): Khéng

) Tén mau don, mau to khai: Khong

m) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): khéng

n) Can ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:

Khoan 3 Piéu 19 Quy dinh quan ly cac nhiém vu khoa hoc va cdng nghé phét trién
tai san trl" tué cé su dung ngan sach nha nudc trén dia ban tinh Tra Vinh (dugc ban hanh
theo Quyét dinh s6 29/2021/QD-UBND ngay 20/12/2017 cta Uy ban nhan déan tinh).

6. Tén thi tuc: Thay dbi, diéu chinh muc tiéu, noi dung, kinh phi nhiém vu khoa hoc
va cong nghé phat trién tai san tri tué.

a) Trinh ty thuc hién:

- Bugc 1: S¢ Khoa hoc va Cong nghé xac 1ap To trinh, ho so kém theo gom: thuyét
minh nhiém vu/du én; Cong vén de€ nghi cua T6 chire chu tri nhiém vy; bién b’ém kiém tra
dinh ky hodc dot xuat (néu co); y kién chuyén gia, bién ban hop hdi dong tu van (néu co);
vin ban dong ¥ diéu chinh ctua S¢ Khoa hoc va Cong nghé trong truong hop thay d01 tén,

muc tiéu, san pham cta nhiém vu; tai liéu khéac c6 lién quan va Dy thao quyét dinh vé cac
thay d6i, diéu chinh.



- Budc 2: Van phong UBND tham muu Chu tich UBND tinh xem xét, xir ly to trinh.
- Budc 3: Van phong UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh ban hanh.

b) Céch thtc chuyén hd so, van ban:

- Buu dién;

- Hé thdng iOffice.

¢) Thanh phan:

- To trinh;

- Dy thao van ban.

- Cac van ban khac cd lién quan

d) S6 lugng hd so: 01

e) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc.

) Béi twong thyc hién tha tuc hanh chinh: S& Khoa hoc va Céng nghé.

h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: UBND tinh.

i) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh vé cac thay doi, diéu chinh.

k) Phi, & phi (néu cd): Khéng

[) Tén mau don, mau to khai: Khdng

m) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cd): khéng

n) Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

Khoan 3, Khoan 4 Piéu 25 Quy dinh quan ly cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé

phat trién tai san tri tu¢ co s dung ngn sach nha nude trén dia ban tinh Tra Vinh (dwoc ban
hanh theo Quyét dinh s6 29/2021/Qb-UBND ngay 20/12/2017 cua Uy ban nhéan dan tinh).

7. Tén tha tuc: Cham dit hop dong thyuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé phat

trién tai san tri tug.

a) Trinh tyu thyc hién:
- Buéc 1: S¢ Khoa hoc va Cong nghé xac 1ap To trinh (dé xuat), kém ho so gom:

Cong van giai trinh, dé nghi chim dirt hop dong cua to chire chu tri, Hop dong, thuyet minh
d3 ky gitta to chuc cha tri v6i S Khoa hoc va cong ngh¢; Bao cao ndi dung, san pham khoa
hoc va cong nghé di hoan thanh, dang trién khai va chua trién khai; Bao céo tinh hinh sir
dung, thanh quyét toan kinh phi; Tai liéu khac (néu c6).

- Budc 2: Van phong UBND tham muu Chu tich UBND tinh xem xét, xtr ly to trinh.
- Budc 3: Van phong UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh ban hanh.

b) Cach thirc chuyén hd so, van ban:

- Buu dién;

- Hé thdng iOffice

c) Thanh phan:

- To trinh;



- Dy thao van ban.

- Cac van ban khac cd lién quan

d) Sé lwong hd so: 01

e) Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc.

) béi tuong thyuc hién thia tuc hanh chinh: S Khoa hoc va Cong nghé.
h) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: UBND tinh.

i) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc cham dat hop dong thuc
hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé phat trién tai san tri tué.

K) Phi, 18 phi (néu ¢6): Khong

[) Tén mau don, mau to khai: Khong

m) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cd): khéng
n) Can ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:

Khoan 2 Piéu 26 Quy dinh quan ly cac nhiém vu khoa hoc va cdng nghé phét trién
tai san tri tué co s dung ngén sach nha nudc trén dia ban tinh Tra Vinh (dugc ban hanh
theo Quyét dinh s6 29/2021/QD-UBND ngay 20/12/2017 cia Uy ban nhan dan tinh).

8. Tén thi tuc: Cong nhan két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé phat
trién tai san tri tué.
a) Trinh ty thuc hién:

- Buéc 1: S& Khoa hoc va Cong nghé xac lap To trinh (dé xuat), kém ho so gom
Bién ban hop hoi dong danh gia, nghiém thu két qua thyc hién nhiém vy; Ban sao giay
ching nhan dang ky két qua thyc hién nhiém vu; Bao cdo vé viéc hoan thién ho so danh gi4,
nghiém thu; Y kién cua t6 chuyén gia hodc chuyén gia tu van doc 1ap (néu co); Du thao
Quyet dinh cong nhan két qua thuc hién nhiém vu.

- Budc 2: Van phong UBND tham muu Chu tich UBND tinh xem xét, xtr ly to trinh.
- Budce 3: Van phong UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh ban hanh.
b) Cach thirc chuyén ho so, vin ban:

- Buu dién;

- Hé thdng iOffice.

¢) Thanh phan:

- To trinh;

- Du thao van ban.

- Céc van ban khéc co lién quan

d) S lwong hod so: 01

e) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.

9) boi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: S Khoa hoc va Céng nghé.
h) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: UBND tinh.



i) Két qua thyc hién tha tuc hanh Chl'nh: Quyét dinh vé viéc cong nhan két qua thuc
hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé phat trién tai san tri tugé.

K) Phi, 1& phi (néu cd): Khéng

[) Tén mau don, mau to khai: Khong

m) Yéu céu, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): khéng
n) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Piéu 34 Quy dinh quan ly cac nhiém vu khoa hoc va cdng nghé phat trién tai san tri
tué c6 su dung ngan sach nha nudc trén dia ban tinh Tra Vinh (duoc ban hanh theo Quyet
dinh s6 29/2021/Qb-UBND ngay 20/12/2017 cta Uy ban nhan dan tinh).

II1. Linh vuc Quan ly cdng nghé:

9. Tén thi tuc: Tham dinh va phé duyét kinh phi hd trg chuyen giao, ing dung, doi
mai cdng nghé thiét bi va phat trién thi truong khoa hoc va cong nghé trén dia ban tinh Tra
Vinh.

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: S6 Khoa hoc va Cong nghé xac 1ap To trinh, kém ho so gdm: Béo céo két
qua thyc hién (trong nim) va Dy thao quyét dinh vé viéc tham dinh va phé duyét kinh phi
hd trg chuyén giao, tng dung, d6i mai cong nghé thiét bi va phat trién thi truong khoa hoc
va cong nghé trén dia ban tinh Tra Vinh.

- Budc 2: Van phong UBND tham muu Chu tich UBND tinh xem xét, xir Iy to trinh.
- Budc 3: Van phong UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh ban hanh.
b) Cach thirc chuyén hd so, van ban:

- Buu dién;

- Hé thong iOffice.

c) Thanh phan:

- To trinh;

- Du thao van ban.

- Cac van ban khac c6 lién quan

d) S leong hd so: 01

e) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.

g) Péi tugng thyc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Khoa hoc va Cong nghé.
h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: UBND tinh.

i) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc tham dinh va phé duyét
kinh phi hd trg chuyén giao, (tng dung, do6i moi cong nghé thiét bi va phat trién thi truong
khoa hoc va cong nghé trén dia ban tinh Tra Vinh.

K) Phi, I¢ phi (néu c6): Khong
[) Tén mau don, mau to khai: Khdng
m) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cd): khéng



n) Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

Khoan 2 Biéu 26 Quy dinh quan ly cac nhiém vu khoa hoc va cdng nghé phét trién
tai san tl‘l', tué co su dung ngan sach nha nudc trén dia ban tinh Tra Vinh (dugc ban hanh
theo Quyeét dinh s6 29/2021/QB-UBND ngay 20/12/2017 cta Uy ban nhan dan tinh).

10. Tén thii tuc: Phé duyét kinh phi hd tro chuyén giao, tng dung, doi mai cong
nghé thiét bi va?phét trién thi truong khoa hoc vé} cdng nghé trén dia ban tinh Tra Vinh
(truong hop ¢6 tong kinh phi hd tro trén 100 triéu dong cho 01 du an)

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: S¢ Khoa hoc va Cong nghé xac 1ap To trinh, kém hd so gom: Béo céo dau
tu/du &n; céc tai liéu ching minh da dau tu; Bién ban tham dinh kinh phi ho trg va Dy thao
quyét dinh vé viéc phé duyét kinh phi ho tro.

- Budc 2: Van phong UBND tham muu Chu tich UBND tinh xem xét, xt ly to trinh.
- Budc 3: Van phong UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh ban hanh.
b) Céch thuc chuyén hd so, van ban:

- Buu dién;

- Hé théng iOffice.

¢) Thanh phan:

- To trinh;

- Dy thao van ban.

- Cac van ban khac c6 lién quan

d) S lwong hod so: 01

e) Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc.

) Béi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Khoa hoc va Céng nghé.
h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: UBND tinh.

i) K&t qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc phé duyét kinh phi hd
tro.

K) Phi, 1& phi (néu c6): Khéng

[) Tén mau don, mau to khai: Khong

m) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cd): khéng
n) Can ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:

Nghi quyét s6 82/2019/NQ-HDND ngay 12/4/2019 ciia Hoi dong nhan dan tinh ban
hanh Quy dinh mét s6 chinh sach ho tro chuyén giao, tng dung, doi mai cong nghé thict bi
va phat trién thi truong khoa hoc va céng nghé trén dia ban tinh Tra Vinh.

IV. Linh vuc Tiéu chuin do lwong chat lweng:

11. Tén thi tyc: Trinh UBND tinh ban hanh Quyét dinh ban hanh Ké& hoach &p dung
duy tri va cai tien Hé thong quan ly chat Iugng theo tiéu chuan quoc gia TCVN ISO
9001:2015 tinh Tra Vinh hang nam.



a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: S¢ Khoa hoc va Cong nghé du thao ké hoach, van ban lay ¥ kién cac S,
nganh tinh, UBND cac huyén, thi xa, thanh pho.

- Bugc 2: Tong hop cac ¥ kién dong gop, hoan chinh dy thao ké hoach.

- Buéc 3: Hoan chinh du thao van ban, to trinh, trinh 1anh dao UBND tinh ky ban
hanh.

b) Céch thuc thuc hién: Hé théng iOffice

¢) Thanh phan:

- To trinh trinh UBND tinh;

- Du thao Quyét dinh ban hanh ké hoach kém Ké& hoach;

- Cong van lay y kién;

- Bé4o céo tong hop Y kién.

d) S6 lwgng hd so: 01 bo

e) Thai han giai quyét: 20 ngay lam viéc

) Béi twong thyuc hién tha tuc hanh chinh: S& Khoa hoc va Céng nghé
h) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: UBND tinh

i) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh

K) Phi, 18 phi (néu c6): Khang

[) Tén mau don, mau to khai: Khdng

m) Yéu cu, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): khéng
n) Can ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:

~ Quyét dinh s6 3925/QD-UBND ngay 14/12/2020 cua UBND tinh Tra Vinh Ban hanh
Ké hoach &p dung duy tri va cai ticn H6 thong quan ly chat lugng theo tiéu chuan quoc gia
TCVN ISO 9001:2015 tinh Tra Vinh giai doan 2021-2025.

12. Tén thii tuc: Trinh UBND tinh phé duyét Ké hoach thyuc hién Chuong trinh qudc
gia hd trg doanh nghiép nang cao ning suat va chat lugng san pham, hang hoa tinh Tra Vinh
hang nam.

a) Trinh tyu thyc hién:

- Buge 1: S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ xay dung du thdo Ké hoach, To trinh gai So
Tai chinh lay y kién tham dinh dy todn kinh phi.

- Budc 2: Tong hop cac y kién dong gop, giai trinh ngi dung khang tiép thu, hoan
chinh du thao Ké hoach

- Bu6c 3: Ky ban hanh Ké hoach, to trinh, trinh 1anh dao UBND tinh ky phé duyét.
b) Cach thirc thuc hién: Hé thdng iOffice

c) Thanh phan:

- To trinh trinh UBND tinh;



- K& hoach;

- Cong van lay y kién;

- Van ban phuc dap cua S¢ Tai chinh.

d) S6 lugng hd so: 01 bod

e) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc

g) Béi tugng thyc hién thi tuc hanh chinh: Sé Khoa hoc va Cong nghé
h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: UBND tinh

i) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Cong vian phé duyét ké hoach
k) Phi, I¢ phi (néu c6): Khong

[) Tén mau don, mau to khai: Khong

m) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cd): khéng
n) Can ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:

Ké hoach s6 65/KH-UBND ngay 30/7/2021 cua Uy ban nhan dan tinh Tra Vinh thuc
hi¢n Chuong trinh quoc gia ho trg doanh nghi¢p nang cao nang suat va chat lugng san
pham, hang hoa tinh Tra Vinh giai doan 2021 - 2025.

13. Tén tha tyc: Trinh UBND tinh phé duyét Ke hoach trien khai thuc hign Quyet
dinh s6 100/Qb-TTg ngay 19/01/2019 cua Thu tudng Chinh phu trén dia ban tinh Tra Vinh
hang nam.

a) Trinh ty thuc hién:

- Bugc 1: S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ xay dung dy thdo Ké hoach, T trinh gai So
Tai chinh lay y kién tham dinh du todn kinh phi.

- Budc 2: Tong hop céc y kién dong gop, giai trinh ndi dung khang tiép thu, hoan
chinh du thao Ké hoach

- Bué6c 3: Ky ban hanh Ké hoach, to trinh, trinh lanh dao UBND tinh phé duyét.
b) Cach thirc thuc hién: Hé thdng iOffice

¢) Thanh phan:

- To trinh trinh UBND tinh;

- K& hoach;

- Cong van lay y kién;

- Véan ban phtic dap cua So Tai chinh.

d) Sé lwong ho so: 01 bd

e) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc

g) Bdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Khoa hoc va Cong nghgé.
h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: UBND tinh

i) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Cong vin phé duyét ké hoach.
K) Phi, 18 phi (néu c6): Khong



[) Tén mau don, mau to khai: Khong
m) Yéu céu, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): khéng
n) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Ké hoach s6 67/KH-UBND ngay 19/11/2020 cia Uy ban nhén dan tinh vé viéc thuc
hién Quyét dinh so6 100/QDb-TTg ngay 19/01/2019 cua Thu tudéng Chinh phu trén dia ban
tinh Tra Vinh.

14. Tén thu tuc: Trinh UBND tinh phé duyét Ké hoach trién khai thuc hién Quyét
dinh s6 996/Qb-TTg ngay 10/8/2018 cua Thu tudng Chinh phu trén dia ban tinh Tra Vinh.

a) Trinh tu thuc hién:

- Bugc 1: S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ xay dung dy thdo Ké hoach, To trinh gui So
Tai chinh lay y kién tham dinh duy toan kinh phi.

- Buéc 2: Tong hop céc y kién dong gop, giai trinh ngi dung khang tiép thu, hoan
chinh du thao Ké hoach

- Budc 3: Ky ban hanh K& hoach, to trinh, trinh 1anh dao UBND tinh phé duyét.
b) Céch thuc thuc hién: Hé théng iOffice

¢) Thanh phan:

- To trinh trinh UBND tinh;

- Ké hoach;

- Cong van lay y kién;

- Van ban phuc dap cta So Tai chinh.

d) S lwong hod so: 01

e) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc

) Béi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Khoa hoc va Cong nghé
h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: UBND tinh

i) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Cong vin phé duyét ké hoach.
K) Phi, 1& phi (néu cd): Khong

[) Tén mau don, mau to khai: Khong

m) Yéu cu, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): khéng

n) Can ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:

Ké hoach s6 38/KH-UBND ngay 24/72020 cua Uy ban nhan dan tinh tricn khai thuc
hién hién Quyét dinh s6 996/Qb-TTg ngay 10/8/2018 cua Thu tudng Chinh phu trén dia
ban tinh Tra Vinh.

IX. Ban Quan ly Khu kinh té
I. Linh vwe: Van phong

1. Tén thi tuc: Bao céo Quyét dinh s6 1608/QD-UBND ngay 05/8/2022 ciia UBND
tinh Ban hanh K¢ hoach trién khai thuc hién Nghi quyeét so 12-NQ/TU ngay 07/6/2022 cua



Ban Thuong vy Tinh y vé phét trién Khu kinh té Dinh An giai doan 202 -2025 va tam nhin
dén nam 2030

a) Trinh tu thuc hién: Khéng quy dinh.

b) Céch thuc thuc hién: Truc tiép/ Hé théng 1-Office
¢) Thanh phan:

Cong van phdi hop béo céo

Phu luc bao cao kém theo.

d) S lwong hd so: 01

e) Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc.

g) Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac Sé, ban, nganh va dia phuong c6 lién
quan.

h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Ban Quan ly Khu kinh té.

i) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

Béo cé4o két qua trién khai thuc hién (dinh kém cac Vian ban y kién cua cac don vi)
k) Phi, 1& phi (néu c6): Khong.

[) Tén mau don, mau to khai: Khong.

m) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cé): Khong

n) Can ct phap Iy cta thu tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 1608/QD-UBND ngay
05/8/2022 cua UBND tinh Ban hanh Ké hoach trién khai thuc hién Nghi quyét s6 12-
NQ/TU ngay 07/6/2022 ciia Ban Thuong vu Tinh ty vé phét trién Khu kinh té Binh An giai
doan 202 -2025 va tam nhin dén nam 2030.

2. Tén tha tuc: Béo cédo Quyét dinh s6 2313/QP-UBND ngay 14/12/2017 cua
UBND tinh Ban hanh ké hoach thuc hién Nghi quyét s6 14-NQ/TU ngay 29/6/2017 cia Ban
Thuong vy Tinh ay Tra Vinh vé phat trién Khu kinh té, Khu cong nghiép tinh Tra Vinh dén
nam 2020 va tim nhin dén nam 2025

a) Trinh ty thuc hién: Khong quy dinh.

b) Cach thirc thuc hién: Cong vian phdi hop bao cao

¢) Thanh phan: Phuy luc bao céo kém theo.

d) s6 lugng ho so: 01

e) Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc

) Béi twong thyuc hién thia tuc hanh chinh: Cac S, ban, nganh va dia phuong.
h) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Ban Quan ly Khu kinh té

i) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Béo céo két qua trién khai thuc hién (dinh
kém cac Van ban y kién cua cac don vi)

K) Phi, I¢ phi (néu c6): Khong
[) Tén mau don, mau to khai: Khdng
m) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khéng



n) Can ctr phap 1y cta thu tuc hanh chinh:

Quyét dinh s 2313/QD-UBND ngay 14/12/2017 cuia UBND tinh Ban hanh ké hoach
thuc hién Nghi quyét s6 14-NQ/TU ngay 29/6/2017 cua Ban Thuong vu Tinh uy Tra Vinh
vé phét trién Khu kinh té, Khu céng nghiép tinh Tra Vinh dén nim 2020 va tam nhin dén
nam 2025.

II. Linh vuc: Quy hoach va Xay dung
1. Tén thi tuc: Ly y kién cac co quan lién quan trong cap gidy phép xay dung
a) Trinh tu thuc hién:

- Bugc 1: Phong Quan ly Quy hoach Xay dung va Tai nguyén Mai truong tham muu
Lanh dao Ban Quan ly Khu kinh té Tra Vinh van ban gui lay y kién cac So, nganh va dia
phuong c6 lién quan.

- Buéc 2: Tong hop y kién dong gop cua So, nganh va dia phuong.

- Budc 3: Hoan thién, trinh ky gidy phep xay dung hodc van ban théng bao cho chu
dau tu hoan thién, bd sung ho so (néu con thiéu sot) hodc van ban théng bao cho cha dau tu
khi khong du diéu kién cap giay phép xay dung.

b) Céch thirc thyc hién: Buu dién (d6i v6i ho so gidy kho 1on) va Office (ddi vai ho
so dién tu).

¢) Thanh phan hb so:

- Cong van lay y kién.

- Ho so d& nghi cap gidy phép xay dung.
d) Sé lwong hd so: 01 bd

e) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir khi co quan dugc lay y kién nhan
duoc ho so 1ay y kién.

g) Pbi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: So, Ban, nganh va dia phuong c6 lién
quan dén pham vi cap gidy phép xay dung cia Ban Quan ly Khu kinh té Tra Vinh.

h) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Ban Quan ly Khu kinh té Tra Vinh.

i) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Gidy phép xay dung hogc vin ban thong béo
két qua giai quyét tha tuc cap giay phép xay dung.

K) Phi, 18 phi (néu cd): Khong

) Tén mau don, mau to khai: Khong

m) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khang

n) Can ctr phép 1y cia thu tuc hanh chinh:

- Luat Xay dung sé 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luét stra d6i, b6 sung mot sé diéu cua Luat Xay dung s 62/2020/QH14;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot
S0 ndi dung ve quan ly dy an dau tu xay dung;



- Quyét dinh s6 17/2021/QD-UBND ngay 07/9/2021 ciia UBND tinh Tra Vinh Ban
hanh Quy dinh phéan cap thuc hién céng tac quan Iy nha nudc nganh xay dung trén dia ban
tinh Tra Vinh;

- Quyét dinh s6 19/2021/QD-UBND ngay 19/10/2021 cia UBND tinh Tra Vinh Ban
hanh Quy ché phoi hop thuc hién co ché mot cura lién thong trong linh vuc xay dung trén
dia ban tinh Tra Vinh.

2. Tén thi tuc: Phé duyét béo céo kinh té - ky thuat c6 tong muc dau tu khong 1on
hon 10 ty ddng.

a) Trinh tu thuc hién:

- Phong chuyén mén dugc phan cong thuc hién xem xét cac yéu té dam bao tinh hiéu
qua, bao gom: sy can thiét dau tu; quy mo; thoi gian thuc hién; tong mirc dau tu; hiéu qua
vé kinh té — x& hoi. Xem xét cac yéu té dam bao tinh kha thi, bao gom: nhu cau st dung dat;
kha ning giai phong mat bang; cac yéu té anh huoéng téi cong trinh nhu an ninh, qubc
phong, méi trudng va cac quy dinh khéc cua phap luat; két qua tham dinh thiét ké ban vé thi
cdng va du toan.

- Bé nghi phé duyét hay khdng phé duyét Bao cao kinh té — ky thuat.

b) Céch thuc thuc hién: Truc tiép/ Hé thdng 1-Office

¢) Thanh phan:

- To trinh Phé duyét Bao kinh té k¥ thuat thuat;

- Quyét dinh chi truong dau tu chuong trinh, du &n cta cap c6 tham quyen;
- B4o c4o tham dinh bao céo kinh té ky thuat.

- Ho so bao céo kinh té ky thuat.

C4c tai lidu khéac c6 lién quan (néu co).

d) Sé lwong ho so: 01 bd

e) Thoi han giai quyét: toi da 10 ngay lam viéc

g) Poi twong thyc hién tha tuc hanh chinh: Ban Quan Iy Khu kinh té, Trung tam
Quan ly ha tang KKT, KCN.

h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh (Uy quyeén
cho Ban Quan ly Khu kinh té Tra Vinh).

i) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét /BCKTKT ciia Trudng
Ban Quan ly Khu kinh té Tra Vinh.

k) Phi, 18 phi (néu cd): Khong
) Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc )

- Mau 01 Phu lyc 1 Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay ngay 03 thang 3 ndm 2021
cuaa Chinh phu - To trinh tham dinh Bao cao nghién ctu kha thi dau tu xay dung.

- Mau 03 Phu luc 1 Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay ngay 03 thang 3 nim 2021
cua Chinh pha - Quyét dinh phé duyét dy an.

m) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): khdng



n) Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat X@y dgng sb 50/2()14{QH13 ngay 18/6/2014; Luat sé 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020 stra doi, b6 sung mét so dieu cua Luat Xay dung

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cuia Chinh phi quy dinh chi tiét mot
s0 noi dung vé quan ly du an dau tu xay dung;

- Luat Pau tu cong sd 39/2019/QH14 ngay 13/6/2019;
- Nghi dinh s6 40/2020/ND-CP ngay 06/4/2020 caa Chinh phu;

- Quyét dinh s6 24/QD-UBND ngay 09/01/2023 ciia Chu tich UBND tinh vé viéc ay
quyen phé duyét du an, bao cao kinh té - ky thuat va ké hoach lya chon nha thau du an c6
téng mic dau tu khong l6n hon 10 ty dong thudc tham quyén quyét dinh caa Chu tich Uy
ban nhan dan tinh (Quyét dinh ty quyén hing nim).

3. Tén tha tuc: Lay y kien tham dinh Béo céo nghién cau kha thi/Béo céo kinh té
kinh té k¥ thuat dau tu xay dung cdng trinh.

a) Trinh ty thuc hién:

- Phong chuyén mon duoc phan cong thuc hién xem xét ho so dé nghi tham dinh bao
cdo nghién ctu kha thi/tham dinh bao céo kinh té ky thuat; tham muu Lanh dao Ban Quan
ly Khu kinh té Tra Vinh van ban gui liy y kién cac S&, nganh va dia phuong c6 lién quan
dén linh vyc lay y kién.

- Tong hop y kién dong gop ciia C4c so ban nganh va dia phuong.

- Hoan thi¢n bao c4o tham dinh, dé nghi Lanh dao Ban ky ban hanh két qua tham
dinh khi dat yéu cau hoac dé nghi bo sung khi chua dat yéu cau.

b) Céch thuc thuc hién: Truc tiép/ Hé thong 1-Office

¢) Thanh phan:

- To trinh tham dinh B&o céo nghién ctu kha thi/bao céo kinh té ki thuat;

- Quyét dinh chi truong dau tu chuong trinh, du &4n cia cap ¢ tham quyén;
- Ho so bao cao nghién ctru kha thi/béo céo kinh té k¥ thuat.

Céc tai lidu khéac c6 lién quan (néu co).

d) S leong hd so: 01

e) Thoi han giai quyét: toi da 20 ngay lam viéc doi vé6i tham dinh Béo cao nghién ciu
kha thi va 10 ngay lam viéc doi vai tham dinh Bao cao kinh té ky thaut

g) Pdi twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Ban Quan Iy Khu kinh té, Trung tam
Quan ly ha tang KKT, KCN.

~ h) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Ban Quan Iy Khu kinh té Tra Vinh theo
Quyet dinh phan cap so 17/2021/Qb-UBND ngay 07/9/2021 cia UBND tinh Tra Vinh.

i) Két qua thue hién tha tuc hanh chinh: Bao céo tham dinh cta Truéng Ban Quan Iy
Khu kinh té Tra Vinh.

K) Phi, 18 phi (néu c6): Khong
) Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc )



- Mau 01 Phy lyc 1 Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay ngay 03 thang 3 nam 2021
cua Chinh pha - To trinh tham dinh Bao cao nghién ctu kha thi dau tu xay dung.

m) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cd): khéng
n) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat X@y dgng sb 50/2()14{QH13 ngay 18/6/2014; Luat sé 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020 stra doi, bo sung mét so dieu cua Luat Xay dung

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cuia Chinh phii quy dinh chi tiét mot
s0 noi dung vé quan ly du an dau tu xay dung;

- Luét Dau tu cong s6 39/2019/QH14 ngay 13/6/2019;
- Nghi dinh s6 40/2020/NDB-CP ngay 06/4/2020 caa Chinh phu;

- Quyét dinh s6 17/2021/QD-UBND ngay 07/9/2021 ciia UBND tinh Tra Vinh Ban
hanh Quy dinh phan cap thyuc hién cong tac quan ly nha nudc nganh xay dung trén dia ban
tinh Tra Vinh.

X. S& Vin héa, Thé thao va Du lich

* Linh vuc du lich

1. Thi tuc Céap kinh phi hd tre theo Nghi quyét s6 01/2022/NQ-HPND
ngay 10/6/2022 ciia HPND tinh quy dinh vé mét so chinh sach hd tre phat trién
trong linh vuc du lich trén dia ban tinh Tra Vinh giai doan 2022 - 2025

a) Trinh tu thuc hién:

Buwdéc 1: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich thanh 1ap T6 tham dinh kiém tra, x4c
nhan, cap bién hiéu du diéu kién tdi thiéu vé co sd vat chat va dich vu phuc vu du lich
va T6 nghiém thu du diéu kién hd trg theo Nghi quyét sé 01/2022/NQ-HDND ngay
10/6/2022 cia HDND tinh theo Pon dang ky hd trg dau tu;

Buwéc 2: Sau khi nghiém thu du diéu kién hd tro theo Nghi quyét sd
01/2022/NQ-HDND ngay 10/6/2022 cia HDND tinh; So Vin héa, Thé thao va Du
lich s& tién hanh 1ap thu tuc trinh S& Tai chinh xem xét trinh UBND tinh chap thuan
chi trwong ho tro;

Buéc 3: Sau khi dwoc UBND tinh chap thuan, S& Tai chinh thuc hién giai ngan
sb tién hd trg duoc duyét theo hinh thire chuyén khoan.

b) Céch thic thyee hién: Truc tiép, dich vy buu chinh.
¢) Thanh phan, sé lwong hé so:

(1) To trinh S& Vin hoa, Thé thao va Du lich;

(2) Van ban tham dinh S& Tai chinh;

(3) Pon ding ky hd tro dau tu (theo mau sb 1);

(4) Pon d& nghi hd tro (theo mau sé 2);



(5) Giay xé&c nhan du diéu kién téi thiéu vé co sé vat chat va dich vu phuc vy
du lich ctia S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich;

(6) Cac chung tir thanh toan; bang ké chi tiét mua sim trang thiét bi, dung cu,
vat tu xay dung; héa don (hoic chimg thu tham dinh gid); hop dong dao tao, hop
ddng tin dung...;

(7) Ban cam két thuc hién du an it nhat tir 03 nam trd [8n (mau s 3).

+ S6 lwong: 01 bo

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

e) Déi tirong thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.
9) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan tinh Tra Vinh.

h) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Vian ban chap thuan cia Uy ban nhan
dan tinh chap thuan hd tro kinh phi theo Nghi quyét so6 01/2022/NQ-HDND ngay
10/6/2022 cia HPND tinh quy dinh vé mét s6 chinh sach hd tro phét trién trong linh
vuc du lich trén dia ban tinh Tra Vinh giai doan 2022 — 2025.

i)- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khéng.

k) Tén mdu don, mau to khai: Mau s6 01, Mau sé 02, Mau s6 03 ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 248/QD-SVHTTDL ngay 08/7/2022 cta Giam ddc S¢ Van hoa, Thé
thao va Du lich.

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c): Khong.

m) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Du lich ngay 19 thang 6 nam 2017;

+ Quyét dinh s6 147/QD-TTg ngay 22 thang 01 nam 2020 cta Thu tuéng
Chinh phu phé duyét Chién luoc phét trién du lich Viét Nam dén nim 2030;

+ Nghi quyét s6 01/2022/NQ-HDPND ngay 10 thang 6 nam 2022 ctia HDND
tinh quy dinh vé mét sé chinh sach hd tro phat trién trong linh vuc du lich trén dia
ban tinh Tra Vinh giai doan 2022 — 2025;

+ Quyét dinh s6 248/QD-SVHTTDL ngay 08 thang 7 nam 2022 cia Giam doc
S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich vé viéc ban hanh thi tuc hudng dan thuc hién Nghi
quyét s6 01/2022/NQ-HPND ngay 10/6/2022 cua HDND tinh quy dinh vé mot s6
chinh sach hd tro phét trién trong linh vuc du lich trén dia ban tinh Tra Vinh giai
doan 2022 — 2025.



Mau s6 1

TEN PON VI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

., NAy... thang... nam.....

DPON PANG KY

Theo chinh sach hd tro phét trién trong linh vuc du lich ciia Nghi quyét
s6 01/2022/NQ-HPND ngay 10/6/2022 ciia Hoi ddng nhan dan tinh Tra Vinh

Kinh gui: S¢ van hoa, Thé thao va Du lich tinh Tra Vinh

1.Hovaténhoacténdon vidang Ky............coooiiiiiiiiiiiiiiiiiin...

2. Giay chung nhan dang ky kinh doanh: Sé....... S NEAY... ; noi
CAP e, (néu 1 t6 chirc)

- Nguoi dai dien Ong (BA):.......oeveei e (néu 1a t6 chirc)

+SE CCCD: .. NEAY CAP...ovvveennnnn... N0 CAP.. e (néu
|4 t6 churc)

+ Noi dang ky ho Khau thuong trilz. ..ot

+ ChO G NN NAY ...t
+Piénthoai:...............oool Fax:..ooooi

B MA SO UG . ... (néu co)
4.Piachitrusochinh:...............o i (néu c0)

5. NOi dung d& NG NG trQ:. . .oeve e

Tai licu QUi kém, gom
0 ittt ettt b ettt e e re e beere et e ntesaeereeneearens

Chung tdi xin cam két thuc hién ding va dam bao day du theo noi dung dang ky ...

Xac nhan cia UBND cap x& Pai dién don vi ding ky
(Ky tén, déng dau)



MAau s6 2

TEN PON VI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

., hgay... thang... nam.....
PON PE NGHI

Theo chinh sach hd tro phét trién trong linh vuc du lich ciia Nghi quyét
s6 01/2022/NQ-HPND ngay 10/6/2022 ciia Hoi ddng nhan dan tinh Tra Vinh

Kinh gtri: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich tinh Tra Vinh
1. Hovaténhoactén donvidang Ky..............oooiiiiiiiiiin...

2. Giay chung nhan dang ky kinh doanh: So.......; ngdy...... thang.... ndm ......; noi
CAP e . (néu 12 t6 chirc)

- Ngu’Ol dai diBN ONG (DA):...eeeee et
(néu 14 td chic)

+SE6CCCD ..., Ngay cap............. NOLCAP. e

+ ChO O NIN DAY ..ot
+biénthoai:...................l Fax:...ooooiii
B MASOtNUE: ... (néu co)

4. SO tAI KNOAN: . ..., ;Ngan hang noi m¢ tai khoan
....................................... (bat budc phai co).

Can ct Nghi quyét s6 01/2022/NQ-HDND ngay 10/6/2022 cua Hoi dong nhan
dan tinh Tra Vinh vé viéc ban hanh Quy dinh vé mot sb chinh sach hd tro phat trién
trong linh vuc du lich trén dia ban tinh Tra Vinh giai doan 2022-2025;

Pé nghi S& Van hoa, Thé thao va Du lich xem xét hd tro: ...........

quy dinh tai diém:......khoan......... , bidu ......... Nghi quyét sé 01/2022/NQ
HDND ngay 10/6/2022. Tai liéu gui kém, gom co:

Chung t6i xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé su trung thuc va chinh xac cua
noi dung don dé nghi va hd so kém theo.



Xac nhan cia UBND cap x& Pai dién don vi dé nghi
(Ky tén, dong diu) (Ky tén, déng ddu)



Mau s6 3

TEN PON VI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

.., NAy... thdng... nam.....

BAN CAM KET
Kinh gui: S Van hoa, Thé thao va Du lich tinh Tra Vinh

1. Ho va tén hoac tén don vi dang ky kinh doanh.................................

2. Gidy chang nhan dang ky kinh doanh: Sé....... ; ngay..../..../...... ; noi
CAP. e (néu 12 td chirc)

4 t6 churc).

+ S6 CCCD:..oovvceeveereeeen e, ngay CAP.. e, noi

5. Noi dung cam két: Chang t6i cam két duy tri hoat dong kinh doanh céc noi dung da
duoc hd tro theo Nghi quyét s6 01/2022/NQ-HPND ngay 10/6/2022 cia Hoi dong
nhan dan tinh Tra Vinh trong thoi gian 03 nam tré 1én ké tir ngay nhan dugc s6 tién
hd tro néu khong thuc hién ding thoi gian 03 niam tré 18n ching t6i s& hoan tra sb
tien d3 duoc hd tro cho nha nudc.

Chung tdi xin cam két thuc hién dtng va dam bao day du theo noi dung dang ky...

Xac nhan ciia UBND cép xa Tén don vi/ngudi cam két
(Ky tén, déng dau)



* Linh vue van hoa

1. Thii tuc Tham dinh ho so dit tén, doi tén dwong, phd va cong trinh cong
cong

a) Trinh tw thuc hién:

Buéc 1: Cac co quan, don vi gui hd so dé nghi dat tén, dbi tén duong, phd va
cong trinh c¢éng cong vé S& Vin hoa, Thé thao va Du lich;

Buwéc 2: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich t6 chiic hop Hoi dong tu van tham
dinh hd so dé& nghi dat tén, dbi tén duong, phd va cong trinh cbng cong cua tinh;
thong qua phuong an dit tén, doi tén duong, phd hodc cdng trinh cong cong;

Buéc 3: S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich xay dung du thao Quyét dinh trinh
Hoi dong nhan dan tinh (d6i véi duong, phéd, céng trinh cdng cong co quy mo 16n va
c6 ¥ nghia quan trong) hoic trinh Uy ban nhan dan tinh (d6i véi duong, phd; cong
trinh cong cong khac);

Buwéc 4: Hoi ddng nhan dan tinh ban hanh Nghi quyét hoac Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quyét dinh vé viéc dat tén, dbi tén duong, phd; cong trinh cdng cong
trén dia ban tinh.

b) Céch thitc theee hién: Truc tiép, dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, sé lwong ho so:
(1) To trinh dé nghi dat tén, doi tén duong, tén phd va cong trinh céng cong;

(2) B4o céo tong hop két qua lay y kién cac co quan chuyén mon vé lich st,
van hod, cac td chirc Dang, chinh quyén, Mat tran T qudc Viét Nam, cac doan thé
cling cap, cac nha nghién ciru va co quan cap trén truc tiép trudc khi quyét dinh;

(3) Bé &n (hoic Bao cao hién trang) vé viéc dit tén, doi tén duong, tén phd va
cdng trinh cdng cong;

(4) So d9, vi tri cac tuyén duong, phd, cong trinh cong cong da duoc dat tén va
du kién dat tén thudc do thi.

+ S6 lwong: 01 bo

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

e) Doi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: S Vian hoa, Thé thao va du lich.
2) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan tinh Tra Vinh.

h) Két qud thiec hién thi tuc hanh chinh: Nghi quyét caa Hoi dong nhan dan
tinh hodc Quyét dinh caa Uy ban nhan dan tinh vé viéc dat tén, doi tén duong, phd;
cong trinh cdng cong.



i) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong.

k) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

) Y&u cdu, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh (néu c): Khang.

m) Can cir phép ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 91/2005/ND-CP ngay 11/7/2005 ctua Chinh pha vé viéc ban
hanh Quy ché dit tén, d6i tén dudng, phd va cong trinh cdng cong;

+ Thong tu sé 36/2006/TT-BVHTT ngay 20/3/2006 caa Bo Vin hoa — Thong
tin huéng dan thuc hién mot sb diéu cua Quy ché dit tén, doi tén duong, phd va cong
trinh cdng cong ban hanh kém theo Nghi dinh s6 91/2005/NB-CP ngay 11/7/2005
ctaa Chinh phu;

+ Quyét dinh sd 04/2022/QP-UBND ngay 17/02/2022 cia Uy ban nhan dan
tinh Tra Vinh ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu quyén han va co cu to chuc
ctia S¢ Van héa, Thé thao va Du lich tinh Tra Vinh.

2. Thi tuc Thanh Iap Ban Té chirc I1& hdi cap tinh

a) Trinh tu thuc hién:

Buwéc 1: S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich giri Cong vin dén cac So, ban
nganh, doan thé tinh; Uy ban nhan dan cac huyén, thi x&, thanh phd c6 lién quan ctr
Lénh dao tham gia Thanh vién Ban Té chuc 18 hoi cap tinh;

Buéc 2: Cac S&, ban nganh, doan thé tinh; Uy ban nhan dan cac huyén, thi x4,
thanh phd cé lién quan 1ap Danh sach Lanh dao co quan, don vi tham gia Ban To
chuc 18 hoi cap tinh giri vé S& Vin hoa, Thé thao va Du lich;

Buwéc 3: Sé Van hoa, Thé thao va Du lich tong hop Danh sach; hoan chinh dy
thao Quyét dinh thanh 1ap Ban T6 chuc 18 hoi cap tinh gai vé Sé Noi vu tham dinh;

Buéc 4: S& Noi vu xem xét tham dinh dy thao Quyét dinh thanh 1ap Ban To
chtc 18 hoi cap tinh;

Buwéc 5: Sé Van hoa, Thé thao va Du lich tiép thu y kién thim dinh cta S¢ Noi
vu, hoan chinh dy thao Quyét dinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh;

Buéc 6: Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, ban hanh Quyét dinh vé viéc
thanh 1ap Ban T6 chuc Lé hoi cap tinh.

b) Céch thitc thuee hién: Truyc tiép, truc tuyén, dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, sé lwong hé so:

+ Thanh phan hé so:

(1) To trinh S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich xin ban hanh Quyét dinh;



(2) Dy thao Quyét dinh vé viéc thanh lap Ban T6 chirc L& hoi cap tinh;

(3) Vin ban y kién tham dinh ctia Sé Noi vu.

+ Sb luwong: 01 bo

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

e) Doi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Vian héa, Thé thao va Du lich.

g) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan tinh Tra Vinh.

h) Két qud thuec hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh lap Ban T chac L&
hoi cap tinh.

i) Phi, ¢ phi (néu c6): Khong.

k) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

) Yeu cdu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

m) Can cuwr phép ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat T6 chuc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015.

+ Luat Stra ddi, bd sung mot sé diéu cua Luat T chiic Chinh pha va Luat T6
chtc chinh quyén dia phuwong ngay 22/11/2019.

+ Nghi dinh s6 110/2018/ND-CP ngay 29/8/2018 cua Chinh pha quy dinh vé
quan ly va t6 chac 18 hoi;

+ Quyét dinh s6 04/2022/QP-UBND ngay 17/02/2022 cia Uy ban nhan dan
tinh Tra Vinh ban hanh Quy dinh chic ning, nhiém vu quyén han va co cu to chuc
cta S& Van hoa, Thé thao va Du lich tinh Tra Vinh.

3. Thi tuc ban hanh Ké hoach té chirc L& hdi cap tinh

a) Trinh tw thuc hién:

Buwéc 1: Sé Vin hoa, Thé thao va Du lich xay dung du thao Ké hoach t6 chic
1& hoi cap tinh giri dén cac Thanh vién Ban T6 chac dé 1ay v kién dong gop;

Budc 2: Cac Thanh vién Ban T chirc xem xét noi dung du thao Ké hoach, gui
y kién dong gop vé Sé Vin hoa, Thé thao va Du lich:;

Buéc 3: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich xem xét, tiép thu, giai trinh cac y kién
dong gop cua cac Thanh vién BTC; hoan chinh du thao Ké hoach trinh UBND tinh
(Truong Ban T chize L& hdi) ban hanh;

Buwéc 4: UBND tinh (Truéng Ban T6 chirc L& hoi) xem xét, ky ban hanh Ké hoach
t6 chirc L& hoi cép tinh.

b) Céch thic thyre hién: Truc tiép, truc tuyén, dich vu buu chinh.



¢) Thanh phdn, sé lwong hé so:

+ Thanh phan ho so:

(1) To trinh S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich xin ban hanh Quyét dinh;

(2) Dy thao Quyét dinh va Ké hoach td chtc L& hoi cap tinh;

(3) Béo céo tong hop, tiép thu, giai trinh y kién dong gop du thao Ké hoach.
+ S lugng: 01 bo

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh

e) Doi tiwong thuc hién thii tuc hanh chinh: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.
g) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan tinh Tra Vinh.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ban hanh Ké hoach t6
chuc Lé hoi cap tinh.

i) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong;

k) Tén mdu don, mau to khai: Khong quy dinh;

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khéng;
m) Can cir phép ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Di san van hoa ngay 29/6/2001; Luat Sira doi, b6 sung mot sé diéu caa
Luat Di san van hoa ngay 18/6/2009;

+ Nghi dinh s6 98/2010/ND-CP ngay 21/9/2010 cua Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Di san vin hoa va Luat Sira ddi, bd sung mot sb
diéu cua Luat Di san van hoa;

+ Nghi dinh s6 110/2018/ND-CP ngay 29/8/2018 cua Chinh pha quy dinh vé
quan 1y va t6 chuc 18 hoi;

+ Quyét dinh s6 04/2022/QD-UBND ngay 17/02/2022 caa Uy ban nhan dan
tinh Tra Vinh ban hanh Quy dinh chic ning, nhiém vu quyén han va co cu to chuc
cta S& Van hoa, Thé thao va Du lich tinh Tra Vinh.

4. Thi tuc Lap ho so khoa hoc xép hang di tich cap tinh

a) Trinh ty thuc hi¢n: Khong quy dinh;

Pé xudt quy dinh day du, rd rang, hop ly, thudn lei trong thyec hién:

Buéc 1: S6 Vian hoa, Thé thao va Du lich té chire hop khao sat, xac dinh gia
trj di tich theo Pon dé nghi xép hang di tich cta noi 6 di tich cap huyén gui dén;



Buwéc 2: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich tién hanh 1ap hé so khoa hoc di tich;
Hoan thanh viéc suu tam tu liéu viét ly lich di tich; t6 chic Hoi thao lay y kién dong
gop ly lich di tich va cac ho so o lién quan dén hd so khoa hoc di tich dé hoan thién
hd so;

Buwéc 3: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich phéi hop cac So, ban nganh c6 lién
quan to chtc khao sat khoanh ving cac khu vuc bao vé di tich; ban vé& hién trang di
tich;

Buoc 4: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich hoan chinh bo hé so khoa hoc di tich
trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét xép hang di tich cap tinh;

Buwéc 5: Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, ban hanh Quyét dinh xép
hang di tich cap tinh.

b) Céch thitc thuee hién: Truc tiép.
¢) Thanh phan, sé luwong hé so: Co quy dinh
+ Thanh phan ho so:

(1) To trinh cua S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich (theo Mdu sé 04 ban hanh
kém theo Théng tw sé 09/201L/TT-BVHTTDL ngay 14/7/2011 ciia BG trieong Bé Vin
hoa, Thé thao va Du lich).

(2) Pon dé nghi xép hang di tich;

(3) Ly lich di tich;

(4) Ban db vj tri va chi dan duong dén di tich;

(5) Ban vé& k¥ thuat di tich;

(6) Tap anh mau khao ta di tich, hién vat thugc di tich;

(7) Ban thdng ké hién vat thudc di tich va so dd phan bd di vat, co vat, bao vat
quéc gia thude di tich (néu co);

(8) Ban dap, dich vin bia, cau d6i, dai tu va céc tai lieu Han Ném hoic tai liu
bang cac ngdn ngit khac co & di tich (néu co);

(9) Bién ban va ban d6 khoanh vuing cac khu vic bao vé di tich;
(10) Bién ban hop dong gop ¥ kién hd so khoa hoc di tich.

+ Sb luwong: 01 bo



d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh;
e) Doi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: S Vian héa, Thé thao va Du lich;
g) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan tinh Tra Vinh;

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc xép hang di tich
cap tinh;

i) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong:

K) Tén mdu don, mau to khai: Mau s6 04 ban hanh kém theo Thong tu sb
09/2011/TT-BVHTTDL ngay 14/7/2011 cia Bo truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich;

) Yeu cdu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khéng;
m) Can cuwr phép ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Di san van hoa ngay 29/6/2001 va Luat Sta doi, bd sung mot sé diéu
cua Luat Di san van hoéa ngay 18/6/2009;

+ Nghi dinh s6 98/2010/ND-CP ngay 21/9/2010 cua Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Di san vin héa va Luat Sira ddi, bd sung mot sb
diéu cua Luat Di san van hoa;

+ Thong tu s6 09/2011/TT-BVHTTDL ngay 14/7/2011 cua B truong Bo Van
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé noi dung hd so khoa hoc dé xép hang di tich
lich sir - van hoa va danh lam thiang canh; Thong tu sé 18/2022/TT-BVHTTDL ngay
28/12/2022 cua Bo trudng Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich stra doi, b sung mot sé
diéu ctia Thong tu s6 09/2011/TT-BVHTTDL ngay 14/7/2011;

+ Quyét dinh s 21/2020/Qb-UBND ngay 15/9/2020 cua UBND tinh Tra Vinh
ban hanh Quy ché quan ly, bao vé va phat huy gia tri di tich lich sir - van hoa, danh
lam thang canh trén dia ban tinh Tra Vinh; Quyét dinh s6 04/2023/QD-UBND ngay
20/02/2023 cua UBND tinh Tra Vinh sira d6i, bd sung mot sé diéu cua Quy ché ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 21/2020/QD-UBND ngay 15/9/2020 caa UBND tinh
Tra Vinh,



Mau sb 4

1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: ITTr- (2) ..., ngay thang ndam 20...
TO TRINH
VIV xép hang di tich lich six - viin héa va danh lam thing canh
Kinhgai: ..., ()i

- Can cir Luat di san van hoa ngay 29 thang 6 ndm 2001 va Luat sira doi, bo sung mot
sb diéu cua Luat di san van hoa ngay 18 thang 6 nim 2009;

- Cin ctr Nghi dinh 98/2010/ND-CP caa Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot sb
diéu cua Luat di san van hoéa va Luit sta d6i, bd sung mot sé diéu cua Luat di san
van hoa;

- Cian ctr Thong tu 0 ... ngay ..., thang ..., nim ... cta Bo truong Bo Vin hoa, The
thao va Du lich quy dinh vé ndi dung hé so khoa hoc dé xép hang di tich lich st - vin
hoa va danh lam thang canh;

(1) da hoan thién noi dung hd so khoa hoc dé xép hang (4) (5), xa (phuong) ...
huyén (quan, thi xa, thanh phé truc thudc tinh) ... tinh (thanh phd truc thudc trung
wong)... (Kém theo Ho so khoa hoc di tich).

(1) tran trong dé nghi (3) xem xét, xép hang (6) cho di tich trén.

(1) tran trong dé nghi... (7)

Noi nhan: (8)
- Nhur trén; (Chiz ky, ddu)

Chu thich:
(1) Co quan, don vi trinh h6 so (vi du: Sé Van hoa, Thé thao va Du lich tinh/thanh
phd..., Uy ban nhan dan tinh/thanh phd...).

(2) Tén viét tat cua co quan, don vi trinh hd so (vi du: Uy ban nhan dan ghi: UBND,
S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich ghi: SVHTTDL).



(3) Co quan, don vi nhan hd so (vi du: Uy ban nhan dan tinh/thanh phé..., Bo Vin
hoa, Thé thao va Du lich).

(4) Loai di tich @& xuat trong hd so (vi du: di tich lich st, di tich kién tric nghé thuat).
(5) Tén di tich théng nhat trong cac thanh phan hé so (vi du: Pha Tay Ho).

(6) Hang cua di tich: di tich cap tinh/ di tich quéc gia/ di tich qudc gia dic biét.

(7) Vi tri ky tat.

(8) Thu truéng co quan, don vi trinh hd so.

(9) Don vi soan thao va s6 ban luu tai don vi. Vi du: Cuc Di san van héa, luu 3 van
ban thi ghi: DSVH(3).

(10) Ky hiéu nguoi ddnh may, s6 lugng ban nguoi danh may luu. Vi du: Nguyén Vin
A 1a nguoi danh may van ban va luu 01 van ban thi ghi: NVA(L).

(11) S6 lugng van ban phat hanh (vi du: 6).
5. Thi tuc Kiém ké di tich trén dia ban tinh
a) Trinh tu thyc hién: Khong quy dinh;
Dé xudt quy dinh day du, rd rang, hop ly, thudn lgi trong thyec hién:

Buwéc 1: Sau khi ¢6 van ban cho chu treong kiém ké di tich caa Uy ban nhan
dan tinh; S& Vian hoa, Thé thao va Du lich c6 Cong vin gui Uy ban nhan dan cac
huyén, thi x&, thanh phé phdi hop thuc hién viéc ra soat, kiém ké di tich;

Buéc 2: Sé Vin hoa, Thé thao va Du lich t6 chtc hop trién khai cong tac kiém
ké di tich tai tAt ca cac huyén, thi x&, thanh phé; thu thap va ghi thdng tin trén ban
lugc ké Iy lich di tich; tién hanh khao sat thuc té, nghién ctru suu tam tu liéu; gap go
cac ca nhan, to chirc c6 lién quan dé bo sung thong tin vé ly lich va danh gia hién
trang;

Buéc 3: Sau khi hoan tat cac budc kiém ké, S Vin hoa, Thé thao va Du lich
tién hanh tong hop Danh muc di tich theo tirng huyén, thi x&, thanh phé; bao cdo danh
gia két qua kiém ké; lap Danh muc kiém ké di tich trinh Uy ban nhan dan tinh phé
duyét;

Buéc 4: Uy ban nhan dan tinh xem xét, ban hanh Quyét dinh phé duyét Danh
muc kiém ké di tich trén dia ban tinh.

b) Cach thizc thuec hién: Truc tiép, truc tuyén (Hé thdng I-office), qua dich vu
buu chinh;



c) Thanh phan, sé lwong hé so: Khong quy dinh;

Dé xudt quy dinh ddy du, rd rang, hop ly, thudn lgi trong thyec hién:

+ Thanh phan ho so:

(1) To trinh cua Sé Van hoa, Thé thao va Du lich;

(2) Bao c4o danh gia két qua kiém Kké;

(3) Danh muc kiém ké di tich.

+ S6 lwong: 01 bo

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh;

e) Déi trong thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Vian hda, Thé thao va Du lich;
9) Co quan gidi quyét thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan tinh Tra Vinh;

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc phé duyét Danh
muc kiém ké di tich trén dia ban tinh;

i) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong;

k) Tén mau don, mdu to khai: Khong quy dinh;

) Yeu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong;
m) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Di san vin héa ngay 29/6/2001 va Luat Sira doi, bd sung mot sé diéu
cua Luat Di san van hoéa ngay 18/6/2009;

+ Nghi dinh s6 98/2010/ND-CP ngay 21/9/2010 cua Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Di san vin hoa va Luat Sira ddi, bd sung mot sb
diéu cua Luat Di san van hoa;

+ Thong tu sé 09/2011/TT-BVHTTDL ngay 14/7/2011 cia Bo truang B Van
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé noi dung hd so khoa hoc dé xép hang di tich
lich sir - van hoa va danh lam thang canh; Thong tu sé 18/2022/TT-BVHTTDL ngay
28/12/2022 cua Bo truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich sta d6i, bo sung mot s6
didu ciia Thong tu sb 09/2011/TT-BVHTTDL ngay 14/7/2011;

+ Quyét dinh s6 21/2020/QD-UBND ngay 15/9/2020 cua UBND tinh Tra Vinh
ban hanh Quy ché quan ly, bao vé va phét huy gia tri di tich lich st - van héa, danh
lam thang canh trén dia ban tinh Tra Vinh; Quyét dinh s6 04/2023/QD-UBND ngay
20/02/2023 cua UBND tinh Tra Vinh sira d6i, bd sung mot sé diéu cua Quy ché ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 21/2020/QD-UBND ngay 15/9/2020 cua UBND tinh
Tra Vinh,



I11. Linh vyec tai chinh

1. Thi tuc Giao quyén tw chi tw chiu trach nhiém vé tai chinh cho cac don
vi sw nghiép truc thudc Sé Vin héa, Thé thao va Du lich

- Trinh tur thuec hién:

Buwéc 1: Sé Vian hoa, Thé thao va Du lich ¢6 To trinh guri S¢ Tai chinh xin y
kién phuong an tu chu tai chinh cua don vi su nghiép céng lap thudc So;

Buwéc 2: Sau khi co van ban théng nhat caa So Tai chinh, S& Vian hoa, Thé
thao va Du lich ¢6 To trinh xin cha trwong UBND tinh giao quyén tu cha tai chinh
cho don vi sy nghiép cong lap;

Buéc 3: Uy ban nhan dan tinh ra Quyét dinh giao quyén ty chu, tu chiu trach
nhiém vé tai chinh cho don vi su nghiép thuoc S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.

- Cach thac thyee hién: Truc tiép, truc tuyén, dich vy buu chinh.
- Thanh phdn, sé leong hé so:
+ Thanh phan ho so:

(1) To trinh cta S& Van hoa, Thé thao va Du lich xin chu truong Uy ban nhan
dan tinh ban hanh Quyét dinh giao quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé tai chinh cho
cac don vi sy nghiép truc thudc S Vian hoa, Thé thao va Du lich;

(2) Van ban tham dinh ctia Sé Tai chinh;

(3) Van ban tham dinh cta S¢ Van héa, Thé thao va Du lich vé Phuong an tu
chu tai chinh ctia don vi su nghiép cong lap;

(4) B4o céo tong hop phuong an phan loai ty chu tai chinh va du &n thu, chi
cua cac don vi sy nghiép cong lap thuoc So.

+ S6 lwong: 01 bo

- Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

- Poi twong thyre hién tha tuc hanh chinh: S Vin, Thé thao va Du lich.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan tinh Tra Vinh.

- Két qud theec hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giao quyén tu chu, ty chiu
trach nhiém vé tai chinh cho cac don vi su nghiép truc thuoc S Vin hoa, Thé thao va
Du lich.

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khéng.
- Tén mdu don, mau to khai: Khong quy dinh.

- Y8u cdu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong.



- Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cia Chinh pht quy dinh co ché
tu chu tai chinh ctaa don vi su nghiép cong lap.

+ Quyét dinh s6 289/QD-UBND ngay 06/02/2022 cia Chu tich Uy ban nhan
dan tinh Tra Vinh vé viéc giao quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé tai chinh giai
doan 2022-2026 cho cac don vi sy nghiép truc thuoc S¢ Vin hoa, Thé thao va du
lich.

X1. Sé Néi vu

I. Linh vec Cong churc

1. Thi tuc bd nhiém vao ngach cong chirc

a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Co quan qudn ly, sa dung cdng chirc theo phan cap giri ho so d& nghi bo
nhiém ngach di vai cong chire dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua So Noi vu.

‘ Budc 2: Boqphan Tiép nhan’ va Tra két qua S¢ Noi vu kiém tra ho S0; néu hd so chua
day du thi tra lai dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc tiép theo.

Budc 3: Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so day di va hop phap:

- S& Noi vu tham dinh hd so va trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh bd
nhiém ngach di véi céng chic ngach chuyén vién cao cip hoic twong duong sau khi co ¥
kién théng nhat caa Bo Noi vu; quyét dinh bo nhiém ngach doi véi cong chirc ngach chuyén
vién chinh hoic twong duong.

- S& Noi vu tham dinh ho so va quyét dinh bo nhiém ngach d6i vei cong chic ngach
chuyén vién hoac tuong duong tré xuong theo phan cap vé tham quyen.

b) Céach thurc thuc hién:

Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:

- Vin ban cua co quan, don vi dé nghi bo nhiém vao ngach cong chic: 01 ban chinh.

- Ban so yéu Iy lich cong chitc (Mau 2C-BNV/2008) ¢ xac nhan cia Thu truéng co
quan, don vi: 01 ban chinh.

- Ban sao vin bang, chting chi theo tiéu chuan ngach dé nghi bo nhiém co6 ching thyuc
Ccua co quan c6 tham quyén: 01 ban sao.

- Quyét dinh tuyén dung, quyét dinh diéu dong (ddi voi truong hop bo nhiém ngach
sau khi dugc diéu dong): 01 bdn sao.

- Quyét dinh bd nhiém ngach hoic chirc danh nghé nghiép hién git: 01 bdn sao.

- Céc quyét dinh nang luong ctia ngach hoac chirc danh nghé nghiép hién git: 01 bdn
sao.

d) Thoi han giai quyét:
20 ngay lam viéc.



e) Béi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:

Cong chuc chuyén sang ngach twong duong.

g) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan tinh.

- So Noi vu.

h) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Trudng hop b nhhiém vao ngach chuyén vién cao cap va tuong duong, chuyén vién
chinh va tuong duong: Quyét dinh cia Chu tich Uy ban nhéan déan tinh.

- Truong hop b6 nhiém vao ngach chuyén vién va twong duong tré xudng: Quyét
dinh cua Giam doc S& Noi vu.

i) Phi, 1¢ phi:

Khéng co.

k) Tén mau don, mau to khai:

So yéu ly lich can b, cdng chirc theo Mau 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyet
dinh s6 02/2008/QDb-BNV ngay 06/10/2008 cua B¢ truong Bo Noi vu.

) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

Cong chirc dugc dé nghi bd nhiém vao ngach phai dap tmg du tiéu chuan, diéu kién
theo quy dinh ctia ngach twong (ng véi vi tri viéc lam.

m) Can ct phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Can bo, cdng chuc ngay 13/11/2008; Luat sira dbi, b sung mot sb diéu caa
Luat Can bo, cdng chuc va Luat Vién chirc ngay 25/11/20109.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 caa Chinh phu quy dinh vé tuyén
dung, str dung va quan ly céng chrec.

_ - Thong tu Sé, 79/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005 cua B¢ truéng Bo Noi vy hudng dan
chuyén xep luong doi vei can by, cong chuc, vién chire khi thay doi cong viée va cac truong
hop dugc chuyén cong tac tir luc luong vii trang, co yeu va cong ty nha nudc vao lam viéc
trong cac co quan nha nudc va cac don vi su nghiép ctia Nha nudc.

- Thong tu s6 13/2018/TT-BNV ngay 19/10/2018 cua B¢ truong Bo Noi vu sta doi
khoan 8 muc 111 Thong tu s6 79/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005 cua Bo truong Bo Noi vu
huéng dan chuyén xép luong doi voi can bg, cong chuc, vién chue khi thay doi cong viéc va
cac truong hop duoc chuyén cong tac tir luc lugng vil trang, co yéu va cong ty nha nudc vao
lam viéc trong cac co quan nha nude va cac don vi su nghiép ctia Nha nudc.

, - Thong tu s6 02/2007/TT-BNV ngay 25/5/2007 cua B truong B Noi vu hudng dan
xép lwong khi nang ngach, chuyén ngach, chuyén loai cong chuc, vién chirc.

- Quyét dinh s6 31/2014/QD-UBND ngay 07/11/2014 cua Uy ban nhan dan tinh ban
hanh Quy dinh vé phén cap st dung, quan ly can bo va tuyén dung, st dung, quan ly céng
chtrc trong cac co quan Nha nudc trén dia ban tinh Tra Vinh.

Mau 2C-BNV/2008



Co quan, don vi c6 thAm quyén quan Iy CBCC ........cccovveueeeeen S hiéu can bo, cong
chuc: ..o,

Co quan, don vi st dung

(01 21O OSSPSR
SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC
1) Ho va tén khai sinh (viét chir in
hoa):.........
Anh mau 2) Tén goi khéac:
(X B GM) | 7777
3) Sinh ngay:......... thang...........nam.......... Gigi tinh  (nam,
11 R TP P PP PUPRT PR
4) Noi sinh: Xa Huyén ..................... Tinh
5) Qué quan: Xa Huyén ................... Tinh
6) Dén EOC: e , 7) Ton g1a0

(S nha, duong phd, thanh phd; x6m, thon, xa, huyén, tinh)
9) Noi ¢ hién nay: ...

(S nha, duong phd, thanh phd; x6m, thon, xa, huyén, tinh)

10) Nghé nghiép khi duoc tuyén dung:
11) Ngay tuyén dung: ... venane. [ooeereeeannn , Co quan tuyén dung:
12) Chtrc vu (chuc danh) hién tai

(V& chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chirc vy kiém nhiém)

13) Cong viéc chinh duoc
82T 1

14) Ngach cong chliic (VIEN CRUC):....ccuiiiiiiiieiiecie et , Ma
TUZACK: .o e re e
Bac luong: ........ , He sb: ... , Ngay hudng: ......... - oviiiiiiiiinnn , Phu cép churc vu:

........ , Phu cép T TSP



(TSKH, TS, Ths, cir nhan , k¥ su, cao drflng, trung cr?ip, SO cép; chuyén nganh )

15.3-Ly ludn chinh tri: ..o e 15.4-Quan ly nha
10100 PO PP R PPRR

- (Cao cp, trung cap, so cip va tuong duong) (Chuyén vién cao
cap, chuyén vién chinh, chuyén vién, can su, ....... )
15.5-Ngoai 10741 USSP 15.6-Tin hoc:

(Tén ngoai ngit + Trinh 46 A, B, C, D....) (Trinh @6 A, B, C,...)

16) Ngay vao BDPang Cong san Viét nam............. [ovoiiiinn. Lo, , Ngay chinh
thirc:................ eeeeraaans et
17) Ngay tham gia t6 chirc chinh tri-xa hoi:

18) Ngay nhép ngi.......... ST, e , Ngay xuét ngii.......... [ooeenanns [vioeann , Quan ham
(o oI 11 021 ST O TP UP ST PPPPOT
19) Danh hi¢u dugc phong tdng cao
0] 121 S OSSR T PR

(Anh hung lao dong, anh hung lyc luong vii trang; nha gido, thay thubc, nghé si nhan
dan va uu ti,....)
20) S¢é truong cong tac:

21) Khen  thudng: . , 22) Ky  luat
(Hinh thtic cao nhat, ndm nao) (vé dang, chinh quyén,

doan thé hinh thirc cao nhat, nam nao)

23) Tinh trang strc khde: .......cooevviveviieiiiieeee. , Chiéu cao............ , Can nang:

............... KO, NROM MAU: .o ettt e

24) La thuong binh hang: ............ [ovieeerenaans ,  Lacon gia dinh chinh sach: ...................

(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém
chat doc da cam Dioxin)

25) S6 chirg minh nhan dan: ..............ccocoo....... Ngay cap: ......... [veeenn. oveeeaaannnn 26) S6 56
2] o 1 SRR



27) PAO TAO, BOI DUGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU,
LY LUAN CHINH TRI, NGOAI NGU, TIN HOC

Tén truong

Chuyén nganh dao tao,
boi dudng

Tu thang,
nam-
Dén thang,
nam

Hinh
thuc

dao tao

. Van
bang,chirng
chi, trinh do

gi

Ghi chi: Hinh thtc dao tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, bdi dudng .../ Vin bang:
TSKH, TS, Ths, Ctr nhan, Ky su ....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tur thang, ndm

dén thang, nam

Chuce danh, chtrc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyen doan thé, t6
chuc xa h01) ké ca thoi gian duoc ddo tao, bdi dudng vé chuyén mén,
nghiép vy, .




29) PAC DIEM LICH SU BAN THAN:

- Khai r0: bi bat, bi tu (tr ngay thang nam nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau), da khai bao
cho ai, nhitng van dé gi ? Ban than c6 lam viéc trong ché dd cli (co quan, don vi nao, dia
diém, chtrc danh, chirc vy, thoi gian lam viéc ...)

- Tham gia hoac c¢6 quan hé vai céac td chuc chinh tri, kinh t€, xa hdi nao & nudc ngoai (lam
gi, t0 chlrc Na0, dat tru SO G AU ... 7) 1 oo

30) QUAN HE GIA PINH

a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdong), cic con, anh chi em rudt



Mbi
guan

Ho va tén

Nam
sinh

Qué quén, nghé nghi¢p, chitc danh, chirc vu,

don vi cong tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai

nudc); thanh vién cac td chic chinh tri-xa hoi
2







b) Vé bén vo (hoic chdng): Cha, Me, anh chi em rudt

Mai ] Qué q.uérAl, ngtllé nghiéIA), cht’Ig fianh, chtrc Vi,

quan Ho va tén Nam dO’l”l Vi COI‘lg tac.,Ath ’tap,;ncn ,O (troPg, ngoai

A ' sinh | nudce); thanh vién cac t6 chuc chinh tri-xa
he hoi ... ?

31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA CAN BO, CONG CHUC
Théng/nam
Ma
ngach/bac

Hé sb
luong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA CO QUAN, PON VI QUAN LY VA SU DUNG CAN BO,
CONG CHUC



Ngwoikhai , Ngay ... thang........ nam

20........

To1 xin cam doan nhiing Thu trwéomg co quan, don vi quan ly va s
dung CBCC
101 khai trén day 1a dung sy that (Ky tén, déng ddu)

(Ky tén, ghi ré ho tén)
Il. Linh vuc Vién chirc
1. Thi tuc bd nhiém vao chtc danh nghé nghiép vién chic
a) Trinh tu thuc hién:

~ Budc 1: Co quan, don vi quan ly, sir dung vién chuac theo phan cap giri ho so dé nghi
b6 nhiém chuc danh nghé nghiép doi vai vién chac dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
S Noi vu.
Budc 2: Bo phan Tiép nhan va Tra két qua So Noi vu kiém tra ho so; néu hd so chua
day du thi tra lai dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc tiép theo.

Budc 3: Trong thai han 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so day du va hop phap,
So Noi vu tham dinh hd so va trinh Cha tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh b6 nhiém
chtc danh nghé nghiép hang I dbi voi vién chac sau khi thong nhat véi Bo Noi vu; quyét
dinh bo nhiém chirc danh nghé nghiép hang 11 ddi véi vién chuc.

b) Céach thurc thuc hién:
Tryc tiép hoic qua dich vy buu chinh.
¢) Thanh phan, sé luong h so:

- Vian ban cua co quan, don vi d& nghi bd nhiém vao chtc danh nghé nghiép vién
chte: 01 ban chinh.

- Ban so yéu ly lich vién chizcc (Mau HS02-VC/BNV) ¢c6 xac nhan cta Thu truéng co
quan, don vi: 01 ban chinh.

- Ban sao van bang, chiing chi theo tiéu chuan chuc danh nghé nghiép de nghi bo
nhiém co6 ching thuc cia co quan ¢6 tham quyén: 01 ban sao.

- Quyét dinh tuyén dung, quyét dinh diéu dong (ddi véi truong hop bo nhigm chuc
danh nghé nghiép sau khi dugc diéu dong): 01 ban sao.

- Quyét dinh b nhiém ngach hoic chirc danh nghé nghiép hién git: 01 bdn sao.

- Céc quyét dinh nang luong cta ngach hoic chirc danh nghé nghiép hién git: 01 bdn
sao.

d) Thoi han giai quyét:
20 ngay lam viéc.
e) Béi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:



Vién chtc xét chuyén tir chac danh nghé nghiép nay sang chic danh nghé nghiép
khac cung hang (hang I, hang I1).

g) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan tinh.

- So Noi vu.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

i) Phi, I¢ phi:

Khdéng co.

k) Tén mau don, mau to khai:

So yéu Iy lich vién chirc theo Mau HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tu s6
07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua B¢ truong Bo NGi vu.

) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

~Vién chace duge dé nghi bo nhiém vao chirc danh nghé nghiép phai dap tng du tiéu

chuan, diéu kién theo quy dinh cta chic danh nghé nghiép tuong tng vai vi tri viéc lam.

m) Can ct phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chac ngay 15/11/2010.

- Luat stra ddi, bd sung mot sb diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat Vién chic
ngay 25/11/20109.

- Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chuec.

- Thong tu Sé, 79/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005 cua B truong Bo Noi vy husng dan
chuyén xep lwong doi vai can b, cdng chuc, vién chire khi thay doi cong viée va cac truong
hop duoc chuyén céng tac tir luc luvong v trang, co y€u va cong ty nha nudc vao lam viéc
trong cac co quan nha nudc va cac don vi su nghiép ctia Nha nudc.

- Thong tu s6 13/2018/TT-BNV ngay 19/10/2018 cua Bo truong Bo Noi vy sira doi
khodn 8 muc III Thong tu s6 79/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005 cua Bo truong Bo Noi vu
huéng dan chuyén xép luong dbi véi can bo, cong chuc, vién chire khi thay ddi cong viéc va

cac truong hop dugc chuyén cong tac tir lyc lugng vil trang, co yéu va cong ty nha nudc vao
lam viéc trong cac co quan nha nudc va cac don vi sy nghiép cia Nha nudéc.

- Thong tu s6 02/2007/TT- BNV ngay 25/5/2007 cua B¢ trusng Bo Noi vu hudng
dan xép luong khi nang ngach, chuyén ngach, chuyén loai cdng churc, vién chic.

- Quyét dinh s6 30/2015/QD-UBND ngay 04/12/2015 cia Uy ban nhan dan tinh ban
hanh Quy dinh vé phan cap tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc trong cac co quan, to
chure, don vi su nghiép cong lap Nha nudc trén dia ban tinh Tra Vinh.

Co quan qUAN 1Y VIEN CRGC. .....veeeeiee oo ¢ Mau HS02-VC/BNV
bon Vi Sur dung Vién chuac



SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chir in
hoa):......... .
Anh mau 2) Tén goi khéc:
(AX 6 GM) | 7777 e
3) Sinh ngay:......... thang..........nam........... Gigi tinh (nam,
(1179 R
4) Noi sinh: Xa/Phuong........... Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh
0] 110 TSRO
5) Qué quan: X&Phuong......... Huyén/Quan........... Tinh/Thanh
0] 1T T SRRSO
6) Dén B0 it 7) Ton
2T
8) Noi dang ky ho khau thuong
1541
(Sé nha, dwong pho, thanh pho: x6m, thdn, x&, huyén, tinh)

9) Noi o hién
0T S
(Sé nha, dwong pho, thanh pha: x6m, thén, x&, huyén, tinh)

10) Nghé nghiép khi duoc tuyén

QU .
11) Ngay tuyén dung:  ..... [ovoid o Co quan, don vi tuyén
dung:.. .o
12.1- Chuc danh (chac vu) cong tac hién
17|

(Vé chinh quyén hodc Pdng, dodan thé)
12.2- Chuc danh (chuc vu) Kiém
(0181 T<; 12

(Vé chinh quyén hodc Pdng, dodn thé)
13) Cong Viéc chinh duoc
82T 1
14) Chac danh nghé nghigp Vién chirc:................o Ma
SOt e
Bac luong:..... Hé sb:......... Ngay huong: ...... /....J..... Phu cap chuc danh:...... Phu c4p
khac:.........

15.1-Trinh d6 gido duc pho théng (da ot nghiép lép mdylthugc hé



15.2-Trinh do chuyén mon cao

(TSKH, TS, Th.s, ci nhan, Ky sw, cao dang, trung cdp, so cdp, chuyén nganh)

15.3-Ly luan chinh  tric.........oooooiinl, 154-Quan 1y nha  nudc:
(Cur nhan, cao cdp, trung cdp, so cap) (Chuyén vién cao cdp, chuyén

vién chinh, chuyén vién, can su.)

15.5-Trinh do nghiép vu theo chuyén

NOANN: . .

15.6-Ngoai (401 SR 15.7-Tin hoc:
(Tén ngogi ngit + Trinh dp: TS, Ths, DH, Bdc I dén bac 6) (Trinh dg: TS, Ths,

DH, Ky nang 01 den Ky nang 15)

16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: .......... [eviiiinn. [evivinn.. Ngay chinh

thic:......... [o..... [oiinn..

17) Ngay tham gia t6 chic chinh tri - X4

010} RO

(Ngay tham gia té chize: Podan, Héi, .... va lam viéc gi trong té chire dé)

18) Ngay nhap ngit:...... /oo, [ovivinnn. Ngay xuat ngil:...... [ooii.. [oii.. Quan ham cao
nhat:................
19.1- Danh hiéu duoc phong tang cao
MNAL .
(Anh hiing lao déng, anh hing luc heong vii trang: nha gido, thay thuéc, nghé si nhan dan
wu tu, ...)

19.2- Hoc ham duwoc phong (Gido su, Phé gido Sw):................cc.c....... Nam duogc
phong:.....................
20) So truong cong
LT
21) Khen thuong:.......oooviiiiee e, 22) Ky luat

? (Hinh thirc cao nhat, nam nao?) (vé dang, chinh quyeén,
doan thé hinh thirc cao nhat, nam nao?)
23) Tinh trang suc khoé:.....................cco.... Chiéu cao:........ , Can nang:......... kg,
Nhom mau:......
24) La  thuong binh  hang:...... [eeei... , La con gia dinh chinh
SACh:. ...

(Con thwong binh, con liét si, ngwoi nhiém chat
doc da cam, Dioxin)



25) S6 ching minh nhan dan:.................. Ngay cip:...... [, [e.... 26) S6 BHXH:

27)PAO TAO, BOIDUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU,
LY LUAN CHINH TRI, NGOAINGU, TINHQC

. o . . , Van
) ‘ Chuyén nganh dao tao, bdi | Tu thang, nam | Hinh thic b3
Tén truong ~ ‘ ang.
dudng dén thang, nam | dao tao , '
chung chi
Ghi chu:

- Hinh thize dao tao: Chinh quy, tai chizc, chuyén tu, tir xa, lién théng, boi duwong.

- Van bcfn,g, cha’n,g chi: TSKH, TS, chuyén khoa Il, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao
dang, trung cap, so cap, chung chi,...

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Chuc danh, chac vy, don vi cOng tac (dang, chinh quyen doan thé, t6

. chuc xa hol) ké ca thoi gian dugc dao tao, bdi dudng vé chuyén man,
dén thang, nam nghiép vu,

Tur thang, nam







29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai rd: bj bit, bi tu (tor ngay thang nam nao deén hgay thang nam ndo, ¢ dau?), da
khai béo cho ai, nhitng van dé gi? Ban than cd lam viéc trong ché do cii (co quan, don vi ndo,
dia diém, chizc danh, chirc vy, thoi gian 1am viée...):

- Tham gia hodc c6 quan hé véi cac to chac chinh tri, kinh té, x& hoi ndo & nudc
ngoai (lam gi, to chire nao, dat tru so ¢ ddu ..?):

chi...)?

30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), céc con, anh chi em rudt

Mdi Nam Qué quan, nghé nghiép, chic danh, chic vu, don vi
quan Ho va tén sinh cbng tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai nudc); thanh
hé vién cac to chirc chinh tri - xa héi ...?)




b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em ruot

Moi .| Qué quan, nghé nghiép, chtc danh, chirc vy, don vi
s a Nam | %, . R L .. L en
quan Ho va tén cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh

A sinh  n LR , . . R
hé vién cac to chirc chinh tri - xa héi ...?)

31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC

Thang/nam

M4 sb

Bac luong

Hé s luong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC

Ngwoi khai Ngay....... thang... ... ... nam 20... ...
T6i xin cam doan nhiing loi Thi trwéng don vi sir dung vién chac
khai trén day la ding sy that (Ky tén, déng dau)

(Ky tén, ghi r6 ho tén)
2. Thi tuc chuyén cong tac trong tinh d6i voi vién chic
a) Trinh tu thuc hién:




Budc 1: Co quan, don vi quan ly, sir dung vién chirc theo phan cip noi tiép nhan vién
chure dén cong tac guri ho so dé nghi chuyén cong tac caa vién chire dén Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua S¢ Noi vu.

~ Budc 2: Bo phan Tiép nhan va Tra két qua S& Noi vu kiem tra ho so; néu ho so chua
day du thi tra lai dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc tiép theo.

Budc 3: Trong thoi han 07 ngay lam viégc ké tur ngay nhan hé so day di va hop phép,
S¢ Noi vu tham dinh hd so va xem xét, quyét dinh chuyén cong tac ddi véi vién chuc.

b) Céach thurc thuc hién:
Truc tiép hoic qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, sé lugng hd so:

- T trinh cta co quan, don vi tiép nhan vién chirc (trong d6 c6 ndi dung bao cao két
qua tham tra tiéu chuan, dieu kién doi vai vién chie de nghi tiep nhan): 01 ban chinh.

- Van ban théng nhit caa co quan, don vi c6 tham quyén cho chuyén cong tac (vin
ban c6 gtri dén S¢ Noi vu): 01 ban chinh.

- Vin ban dé nghi cia co quan, don vi c6 tham quyén tiép nhan vién chuc (trong dé
cd ndi dung bao céo cu thé ve tinh hinh stir dung s6 luwong nguoi lam viéc, vi tri viéc lam tiép
nhan vién chirc): 01 ban chinh.

- Ban ty nhan xét danh gia 03 nam gan nhat cua vién chac chuyén cong tac: 01 bdn
chinh.

- Nhan xet, danh gia cua Thu truéng co quan, don vi 03 nam gan nhat déi véi vién
chic chuyeén cong tac: 01 ban chinh.

- Pon xin chuyén cong tac c6 xac nhan cia co quan, don vi quan ly hoic bién ban
lam viéc vai vién chic chuyén cng tac: 01 ban chinh.

- Quyét dinh tuyén dung: 01 bdn sao.
- Vian bang, chtng chi: 01 ban sao.
- Giay kham suc khoe trong thoi han 06 thang: 01 ban chinh.

- Ban Iy lich vién chitc (Mau HS01-VC/BNV) ¢6 xac nhan cua Thu trudng co quan,
don vi: 01 ban chinh.

- Quyét dinh phé duyét danh muc vi tri viéc 1am cua don vi tiép nhan vién chac: 01
ban sao.

- Ban md ta cdng viéc va Khung ning lic vi tri viéc 1am tiép nhan vién chic: 01 ban
sao.

- Bdi véi cac don vi su nghiép cong lap tiép nhan vién chirc 1 don vi su nghiép cong
lap cap tinh duoc giao quyén tu chi ve tai chinh, don vi sy nghi¢p cong Iap thuoc Uy ban
nhan dan cip huyén: 01 ban sao quyét dinh vé sé lwong nguoi 1am viéc cia nam hién hanh.

d) Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc.
e) Déi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh:



Vién chirc dang 1am viéc tai cac co quan, t chirc, don vi trong tinh chuyén cong tac
dén cac co quan, to chire, don vi trong tinh thuoc tham quyén quyét dinh chuyén céng tac
cua Sé Noi vu theo phéan cap.

g) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:
S Noi vu.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:
Quyét dinh caa Giam d6c S& Noi vu.

i) Phi, I& phi:

Khdéng co.

k) Tén mau don, mau to khai:

Ban Iy lich vién chic theo Mau HS01-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tu sb
07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo truong Bo Noi vu.

) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

Khéng co.

m) Can ct phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chac ngay 15/11/2010.

- Luat stra ddi, bd sung mot sb diéu cua Luat Can bo, céng chirc va Luat Vién chic
ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chuec.

- Quyét dinh s6 30/2015/QD-UBND ngay 04/12/2015 cua Uy ban nhan dan tinh ban
hanh Quy dinh vé phan cap tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc trong cac co quan, to
chure, don vi su nghiép cdng lap Nha nudc trén dia ban tinh Tra Vinh.

MAiu HS01-VC/BNV
I. SO LUQC LY LICH

1) Ho va tén khai sinh (viét chit in

Anh mau 2) Tén goi
(4 x 6 Cm) khaC: ....................................................................................................

3) Sinh ngay ............. thang .............. 10F:110 SO , Gidi
tinh (nam, nie).....c.ccooeiiiieinn,
4) Noi sinh: Xa/Phuong:................. , Huyén/Quan.................. , Tinh/Thanh
PhO: i
5) Qué quan: Xa/Phuong:............... , Huyén/Quan.................. , Tinh/Thanh



8) Noi dang k¥ ho Khau thuong tril: ......c.eveveeveereeceeeese et
(S6 nha, dweong pho, thanh phé; xém, thén, xa, huyén, tinh)
9) Noi ¢ hién nay:

(So”' nha, dwong pho”', thanh phé,' xom, thon, xd, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi duoc tuyén

QUILE: ettt et e e ettt e e et e e et e e e e tt e e e abee e e ateeeantteeeanbeeeennbae et aanreeeannreeeanes
11) Ngay tuyén dung: ......... [oveeenn. oveeeeeaennns , Co quan, don vi tuyén dung: ...........ceceeeeven.
12.1- Chutric danh (chirc vu) cOng tac hi€n tai: ...occcveviiiiiiiiii e

(Vé chinh quyén hodc DPdng, doan thé)
12.2- Chutric danh (chire vu) Ki€m nhi€m: .........ccooiiiiiiiiiii e
(Vé chinh quyén hodc Pang, doan thé)

13) CONQ VIEC Chinh AUQC IA0: ..iiviiiiiiiiiii it sreesneas
14) Chirc danh nghé nghiép vién chic:
..................................................................................... Y F I SRR
Bac luong............. ,hé S6..ennn. , Ngay huong........ o, [oiviannnn. , Phu cép chirc

741 S , Phu cép .khéc: ..................................................................................................

15.1-Trinh d6 gido duc pho thong (dd t6t nghiép 16p may/ thudc hé
=10 1) SRR

15.2-Trinh d6 chuyén mén cao nhat:

(TSKH, TS, Ths, cit nhdn, ky su, cao ddng, trung cap, so cap; chuyén nganh)
15.3- Ly Iuan chinh tri: ......cooovveeiiiiiieeiceeecceeeeeee, , 15.4-Quan 1y nha nudc:

(Cir nhén, cao cdp, trung cdp, so cdp) (Chuyén vién cao cdp, chuyén
vién chinh, chuyén vién, can su.)

15.5- Trinh d6 nghiép vu theo chuyén

(Tén ngOQj ngit +Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh do: TS, Ths, DH,
Ky nang 01 den Ky nang 15)



16) Ngay vao Pang cong san Viét Nam ........... Joieeeeaannn, [oieeeieeeeieeeenn, , Ngay chinh thtrc:
............ Lt e e

17) Ngay tham gia to chirc chinh tri-xa hoi:

(Ngay tham gia té chirc: Podn, Hoi, .... va lam viéc gi trong t6 chire do)

18) Ngay nhap ngi: ....... [overvann. vereranne. , Ngay xuét ngii: ........ . Lo, , Quan ham cao
1011 | SO PP R PPRP PRI

19.1- Danh hi¢u dugc phong tang cao

, (Anh hung lao dong, anh hung lyc luwong vii trang, nha gido, thay
thuoc, nghé st nhan dan, vu tu,....)

19.2- Hoc ham duogc phong (Gido su, Pho Gido

21) Tinh trang stc Khoe: .....coooveviveeiiiieiieeiieeieee , Chiéu cao.......... , Can nang:
............. kg, Nhom mau: ...............

22) La thuong binh hang: ... [oeeeeernann , La con gia dinh chinh
Y [6] RO

(Con thuong binh, con liét si, nguoi
nhiém chat doc da cam Dioxin)

23) S chtng minh nhan dan: ... Ngay cép:
........ Levoviiiiid ceiaeein24) SO BHXH. ..o

II. QUA TRINH PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU,
LY LUAN CHIiNH TRI, NGOAI NGU, TIN HQOC

Tén truwong hodc Tir thang, Hinh
o' SO Chuyén nganh nam thice dao | Van bang,
dao tao, boi dao tao, bdi dwong | Dénthang, | tao, boi chirng chi

dudong nim dudng




Ghi cha:

1. Hinh thirc dao tao, bdi dudng, bao gém: Chinh quy, tai churc, chuyén tu, tur xa, lién

thong, ....

2. Van bang, ching chi, bao gom: Tién si khoa hoc, tién si, thac si, cir nhan, ky su,
cao dang, trung cap, so cap, ...




II1. PAC PIEM LICH SU BAN THAN

Tw ngay thang
nam .

; Dac diém lich si

den ngay thiang
nam

Ghi cha:

1. DBbi véi thoi gian trude khi duge tuyén dung, ghi: Qua trinh da hoc va tdt nghiép
nhing trudng nao, ¢ dau hodc 1am nhitng cong viée gi (ké ca hop dong lao dong) trong co
quan, don vi, t6 chirc ndo, & dau? ké khai nhirng thanh tich ndi bat trong hoc tap, lao dong).
Truong hop bi bi bit, bi ti (thdi gian ndo, ¢ dau, ai biét?

2. Béi véi thoi gian duoc tuyén dung, ghi: Thoi gian vao Doan thanh nién CS HCM;
tham gia hoat dong trong t6 chtrc chinh tri - xa hoi, to chirc chinh tri - xa hoi - nghe nghiép,
t6 chirc x3 hoi, to chirc xa hoi - nghé nghiép khac (trong va ngoai nudc), bao gom: tén t6
chtre, tén hoi, tru s& & du, di giit chire vu hodc chtrc danh gi trong cac td chirc nay.



IV. KHEN THUONG

Ngay,vthang, Noi dung va hinh thirc khen thudéng Cap.quyet
nam dinh
V.KY LUAT
Ngay, s A Cép quyét
thang, nim Ly do va hinh thirc ky luat dinh




VI. QUAN HE GIA PINH

V& ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con va anh chi em rudt

Ho tén, nam sinh, que quan, nghé nghiép, dic dlem lich sir (c6 bi bat, bi

Moi tu, lam viéc trong ché do cii, nguy quan, nguy, quyen khong); hién dang
quan hé lam gi (ghi ro chirec vu hodc chirc danh néu co, tén va dia chi co quan,
don vi cong tac & trong hoic ngoai nwéc), noi cw tri.
2) Vé bén Vo hodc Chéng: Cha, Me¢ va anh chi em rudt
. Ho tén, nim sinh, qué quan, nghé nghiép, dic diém lich sir (c6 bi bat, bi
Moi tu, lam viéc trong cheé do cii, nguy quan, nguy quyén khong); hién dang
quan h¢ |lam gi (ghi rd chirc vy hodc chirc danh néu cé, tén va dia chi co quan,

don vi cong tac ¢ trong hoic ngoai nuwdéc), noi cw tru.




VIL. TU NHAN XET, PANH GIA

(Vé phém chét chinh tri, dao duc, 16i séng, y thirc ky luat, ndng lyc va sé truong cong
tac,....)




Nguwoi Khai Xac nhan cua don vi

T6i xin cam doan vé | Ban 1y lich nay do vién chuc:
nhitng 101 khai trong quyén
1y lich nay la dung su that
va chiu trach nhiém truge | (Ho tén)

phap lut v& nhitng 101 KDai | -eeeeeeeeesessmsiei e,
A0, s
tu khai tai
Pon vi x4c nhan 1a ding su that.
.......................... Ngay
........ thang ........ nam
20c e, Ngay .......... thang .......... nam
(K}'/ tén’ ghl r6 ho tén) 20 ...................................................................

Thu trwéng don vi sir dung vién chire

(Ky tén, dong dau)

Ghi chl: Quyén Iy lich nay sau khi vién chitc ké khai phadi dwoc tham tra, xdc minh va xdc
nhan cua don vi su dung vién chure; dong thoi phai dong dau giap lai o tat ca cac trang.



IIL. Linh vuc Tién lwong
1. Tha tuc nang bac luong thuong xuyén
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Co quan, don vi quan ly, sir dung can b, céng chuc, vién chic theo phan
cap gui ho so dé nghi nang bac luong thuong xuyén dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
S NoI vu.

~ Budc 2: BO phan Tiép nhan va Tra két qua S& Noi vu kiém tra hd so; néu ho so chua
day du thi tra lai dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc tiép theo.

Budc 3: Trong thoi han 15 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan ho so dy du va hop phép,
S& Noi vu tham dinh ho so va trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh.

b) Céch thtc thuc hién: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, sé lugng hd so:

- To trinh/Cong vin dé nghj cua so, ban, nganh tinh, cac hoi cap tinh; Uy ban nhan
dan huyén, thi xa, thanh pho: 01 ban chinh.

- Danh sach dé nghi nang luong kém theo: 01 ban chinh.

- Bién ban hop xét nang béc luong (trong d6 phai dam bao c6 ndi dung dénh gia,
nhan xét cu thé khi ddi chiéu véi timg quy dinh vé tiéu chuan, diéu kién dé xét nang bac
luong thuong xuyén): 01 ban chinh.,

- Quyét dinh lwong hién huéng: 01 ban sao.

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc.

e) Déi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:

* Can bg, cbng chtrc:

- Cén bd, cong chirc dang gitr ngach chuyén vién cao cip va tuong duong.

- Cén by, cdng chac lanh dao thudc dién Ban Thuong vy Tinh uy quan ly dang
hudng ngach chuyén vién chinh va tuong duong trg 1én.

*Vién chuc:
- Vién chuc dang giit chic danh nghé nghiép hang 1.

- Vién chic quan 1y dang gitr chitc danh nghé nghiép hang 11 do Chu tich Uy ban
nhan dan tinh bd nhiém chuc vu.

- Chui tich va Phd Chu tich céc hoi cap tinh dang giit chire danh nghé nghiép hang I1.
g) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan tinh.

- S& Noi vu.

h) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan
tinh.

i) Phi, 1€ phi: Khdng co.



k) Tén mau don, mau to khai: Khdng c.

) Yéu céu, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh:

Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tyc hanh chinh theo quy dinh tai Diéu 2 Thong tur s
08/2013/TT-BNV n‘gay 31/7/2013 cua Bo truong Bo NoGiI vu (dugc stra doi, bo sung tai
khoan 2, 3, 4, 5 Biéu 1 Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cta Bo truong Bo
Noi vu).

m) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ctia Bo truang Bo Noi vu huéng dan
thuc hién ché d6 nang bac luong thuong xuyén va nang bac luong trudc thoi han doi vai
can bg, cong chuec, vién chic va nguoi lao dong.

q - Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua Bo truang Bo Noi vu stra doi,
bo sung ché do nang béc luong thuong xuyén, nang bac luong trudc thoi han va che d6 phu
cap tham nién vuot khung doi vai cdn bg, cong chuc, vién chirc va ngudi lao dong,

- Quyét dinh s6 31/2014/QD-UBND ngay 07/11/2014 cia Uy ban nhan dan tinh ban
hanh Quy dinh vé phan cap str dung, quan ly can b va tuyén dung, quan ly céng chuc trong
cac co quan Nha nudc trén dia ban tinh Tra Vinh.

- Quyét dinh s6 30/2015/QD-UBND ngay 04/12/2015 cia Uy ban nhan dan tinh ban
hanh Quy dinh vé phan cap tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc trong cac co quan, to
chure, don vi su nghiép cdng lap Nha nudc trén dia ban tinh Tra Vinh.

2. Thi tuc néng bac luong trudc thoi han

a) Trinh tu thuc hién:

, Budc 1: Co quan, don vi quan ly, st dung can bg, cdng chuc, vién chirc theo phan
cap gui ho so dé nghi nang bac luong trudc thoi han dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
S NoI vu.

~ Budc 2: Bo phan Tiép nhan va Tra két qua S& Noi vu kiem tra ho so; néu ho so chua
day du thi tra lai dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc tiép theo.

Budc 3: Trong thoi han 15 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan ho so dy du va hop phép,
S& Noi vu tham dinh ho so va trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh.

b) Céch thtc thuc hién: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

* Truong hop nang bac luong truéc thoi han do 1ap thanh tich xuét sic trong thuc
hién nhiém vu:

- To trinh/Cong vin dé nghj cua so, ban, nganh tinh, cac hoi cap tinh; Uy ban nhéan
dan huyén, thi xa, thanh pho: 01 ban chinh.

- Danh sach dé nghi nang luong kém theo: 01 ban chinh.

- Bién ban hop xét nang bac luong (trong d6 phai dam bao c6: ngi dung cu the vé so
luong, chi tiéu nang bac luong trudc thc‘yj han‘ va két qua thuc hién cac chi tiéu, so luong
nang bac luong trudc thoi han den thoi di€m dé nghi; ndi dung danh gia, nhan xet cu the khi
doi chiéu vai tirng quy dinh vé tiéu chuan, dicu kién dé xet ndng bac luong trudce thoi han):
01 ban chinh.



- Quyét dinh lwong hién huéng: 01 ban sao.
- Quyét dinh nang bac luong cua lan trude lién ké véi quyét dinh lrong hién huong:

01 ban sao.

- Quyét dinh hoic cac danh hiéu, hinh thirc khen thuong: 01 ban sao.
- Quyét dinh bd nhiém vao ngach hién huéng: 01 ban sao.
* Truong hop nang bac luong trudc thoi han dbi véi can bo, cong chic, vién chire da

cé théng bao nghi huu:

- To trinh/Céng vin dé nghi cua so, ban, nganh tinh, cac hoi cap tinh; Uy ban nhan

dan huyén, thi x&, thanh phé: 01 ban chinh.

- Danh sach dé nghi nang luong kém theo: 01 ban chinh.

- Bién ban hop xét néng bac luvong: 01 ban chinh.,

- Quyét dinh lwong hién huéng: 01 ban sao.

- Théng bao nghi huu cua co quan ¢ tham quyén: 01 ban sao.

d) Thai han giai quyét: 15 ngay 1am viéc.

e) Déi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:

* Can bg, cobng chtrc:

- Cén bd, cong chirc dang gitr ngach chuyén vién cao cip va tuong duong.

- Cén bg, cdng chic lanh dao thuoc dién Ban Thuong vu Tinh uy quan ly dang

hudong ngach chuyén vién chinh va twong duong trd I1én.

*Vién chuc:
- Vién chuc dang giit chuc danh nghé nghiép hang 1.
- Vién chic quan 1y dang giir chizc danh nghé nghiép hang 11 do Chu tich Uy ban

nhan dan tinh bd nhiém chuc vu.

tinh.

- Chii tich va Phd Chu tich céc hoi cap tinh dang giit chire danh nghé nghiép hang I1.
g) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan tinh.

- S& Noi vu.

h) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan

i) Phi, 1€ phi: Khéng co.

k) Tén mau don, mau to khai: Khong co.

) Yéu céu, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh:

* Truong hop nang bac luong truéc thoi han do lap thanh tich xuat sic trong thuc

hién nhiém vu:

- Diéu kién, ty 1&, s lan duoc nang bac lwong trudc thai han do 1ap thanh tich xuat

sac trong thuc hién nhiém vu thyc hién theo quy dinh tai diém a, b, ¢, d khoan 1 Piéu 3



Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua B truong Bo Noi vu (dwoc sua doi tai
khoan 6 Biéu 1 Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua Bo truong Bo Noi vu).

- Chi tiéu, thanh tich, tiéu chuan dé xét nang bac luong truéc thai han do 1ap thanh
tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu thuc hién theo khoan 2, khoan 3 Cong van so
3273/UBND-NC ngay 09/10/2015 cua Chu tich Uy ban nhéan déan tinh.

* Trudng hop nang bac luong trude thoi han déi véi can bo, cong chic, vién chac da
c6 thdng bao nghi huu:

Yéulcﬁu, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 3
Théng tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bo truong B Noi vu.

m) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu s 08/2013/TT-BNV ngdy 31/7/2013 cua Bo trwong Bo Noi vu hudng dan
thyc hién ché do néng bac luvong thuong xuyén va nang bac luong trudc thoi han doi voi
can bg, cong chuc, vién chic va nguoi lao dong.

q - Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua Bo truang Bo Noi vu stra doi,
bo sung che d6 nang béc lwong thuong xuyén, nang béac luong trudce thoi han va che do phu
cap tham nién vuot khung doi véi can bg, cong chuc, vién chirc va ngudi lao dong,

- Quyét dinh s6 31/2014/QD-UBND ngay 07/11/2014 cia Uy ban nhan dan tinh ban
hanh Quy dinh vé phan cap su dung, quan ly can b va tuyén dung, quan ly cdng chuc trong
cac co quan Nha nudc trén dia ban tinh Tra Vinh.

- Quyét dinh s6 30/2015/QD-UBND ngay 04/12/2015 cia Uy ban nhan dan tinh ban
hanh Quy dinh vé phén cap tuyén dung, stir dung va quan ly vién chirc trong cac co quan, to
chure, don vi su nghiép cdng lap Nha nudc trén dia ban tinh Tra Vinh.

- Cong vin s0 3273/UBND-NC ngay 09/10/2015 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh
Ve Viéc to chuc thuc hién ché do nang bac luong trudc thoi han theo Thong tu so
08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bo trudng Bo Noi vu.

3. Thii tuc nang phu cap tham nién vuot khung

a) Trinh tyu thyc hién:

Buge 1: Co quan, don vi quan ly, st dung cén bo, cong chuc, vien chic theo phan
Cap giri hd so dé nghi nang phu cap tham nién vuot khung dén Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua So Noi vu.

_ Budc 2: Bo phan Tiép nhan va Tra két qua S Noi vu kiém tra hd so; néu ho so chua
day du thi tra lai dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc tiep theo.

Buac 3: Trong thoi han 15 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan ho so dy du va hop phép,
S& Noi vu tham dinh ho so va trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh xem xét, quyét dinh.

b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép hodc qua dich vy buu chinh.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:

- To trinh/Cong vin dé nghj cua so, ban, nganh tinh, cac hoi cap tinh; Uy ban nhéan
dan huyén, thi xa, thanh pho: 01 ban chinh.

- Danh sach dé nghi nang luong kém theo: 01 ban chinh.

- Bién ban hop xét: 01 ban chinh.



- Quyét dinh lwong hién huéng: 01 ban sao.

d) Thai han giai quyét: 15 ngay 1am viéc.

e) Déi twgng thuc hién tha tuc hanh chinh:

* Can bo, cdng chuc:

- Cén bd, cong chirc dang giir ngach chuyén vién cao cip va tuong duong.

- Cén bg, cdng chic lanh dao thuéc dién Ban Thuong vu Tinh uy quan ly dang
hudong ngach chuyén vién chinh va tuong duong trd 1én.

*Vién chuc:
- Vién chirc dang giir chirc danh nghé nghiép hang .

- Vién chic quan 1y dang gir chitc danh nghé nghiép hang 11 do Chu tich Uy ban
nhan dan tinh bé nhiém chic vu.

- Chu tich va Phé Chi tich cac hoi cap tinh dang giit chirc danh nghé nghiép hang I1.

g) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan tinh.

- So Noi vu.

h) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan
tinh.

i) Phi, I¢ phi: Khéng cé.

k) Tén mau don, mau to khai: Khong c.

) Yéu céu, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh:

Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai khoan 1 Muyc II
Thong tu s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cua B truong Bé Noi vu.

m) Can ct phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 ciia B¢ truéng Bo Noi vu vé hudng

dan thuc hién ché d6 phu cap tham nién vugt khung doi véi can bo, cdng chire, vién chic.

- Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua Bo truong Bo Noi vy sira doi,
b sung ché do nang bac lwong thuong xuyén, nang bac lwong trudc thoi han va ché do phu
cap tham nién vuot khung dbi vai can b, cong chirc, vién chire va ngudi lao dong.

- Quyét dinh sé 31/2014/QD-UBND ngay 07/11/2014 cua Uy ban nhan dan tinh ban
hanh Quy dinh vé phan cap sir dung, quan ly can bo va tuyén dung, quan ly cdng chic trong
cac co quan Nha nudce trén dia ban tinh Tra Vinh.

- Quyét dinh s6 30/2015/QD-UBND ngay 04/12/2015 cua Uy ban nhan dan tinh ban
hanh Quy dinh vé phan cap tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc trong cac co quan, to
chure, don vi su nghiép cong lap Nha nudc trén dia ban tinh Tra Vinh.

4. Tha tuc théa thuan nang bac luong trudc thoi han
a) Trinh tu thuc hién:



, Bude 1: Co quan, don vi giri hd so dé nghi théa thuan nang bac luong trude thoi han
dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua S Noi vu.

_ Budc 2: Bo phan Tiép nhan va Tra két qua So Noi vu kiém tra ho so; néu ho so chua
day du thi tra lai dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc tiép theo.

Budc 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ke tir ngay nhan ho so day du va hop phap,
S6 Noi vu tham dinh ho so va ¢6 van ban phuc dap theo tham quyeén.

b) Céch thuc thuc hién: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, sé luong hé so:

* Truong hop nang bac luong truéc thoi han do 1ap thanh tich xuét sic trong thuc
hién nhiém vu:

- T& trinh/Cong van dé nghi cta so, ban, nganh tinh; Uy ban nhan dan huyén, thi xa,
thanh pho: 01 ban chinh.

- Bién ban hop xét nang bac lwong (trong d6 phai dam bao co: ndi dung cu thé vé sb
lwong, chi tiéu nang bac luong trudc thoi han va két qua thuc hién cac chi tiéu, sé luong
nang bac luong trudc thoi han dén thoi diém dé nghi; noi dung danh gia, nhan xét cu thé khi
d6i chiéu véi timg quy dinh vé tiéu chuan, diéu kién dé xét nang bac luong truéc thoi han):
01 ban chinh.

- Danh sach dé nghi nang luong kém theo: 01 ban chinh.
- Quyét dinh lwong hién huéng: 01 ban sao.

- Quyét dinh nang bac luong cua lan trude lién ké véi quyét dinh luong hién huong:
01 ban sao.

- Quyét dinh hoic cac danh hiéu, hinh thirc khen thuong: 01 ban sao.
- Quyét dinh b6 nhiém vao ngach hién huong: 01 ban sao.

* Truong hop nang bac luong trudc thoi han di voi can bd, cong chire da c6 thong
bé&o nghi huu:

- To trinh/Cong van dé nghi cua so, ban, nganh tinh; Uy ban nhan dan huyén, thi xa,
thanh pho: 01 ban chinh.

- Danh sach dé nghi nang luong kém theo: 01 ban chinh.

- Quyét dinh lwong hién huéng: 01 ban sao.

- Théng bao nghi huu cia co quan ¢ tham quyén: 01 ban sao.
d) Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc.

e) Béi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:

Cén by, cong chirc dang giit ngach chuyén vién chinh va twong dwong trd xuéng
khong thugc di¢n Ban Thuong vu Tinh uy quan ly.

g) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: S Nbi vu.

h) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Vian ban phic dap ctia S¢ Noi vu.
i) Phi, 1€ phi: Khdng co.

K) Tén mau don, mau to khai: Khong co.



) Yéu céu, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh:

* Truong hop nang bac luong truéc thoi han do 1ap thanh tich xuét sic trong thuc
hién nhiém vu:

- Piéu kién, ty 1, s 1an duoc nang bac lwong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuat
sic trong thuc hién nhiém vy thuc hién theo quy dinh tai diém a, b, ¢ khoan 1 Biéu 3 Thong
tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bo truong Bo Noi vu va khoan 6 Biéu 1 Thong
tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua Bo truéng Bo Noi vu.

- Chi tiéu, thanh tich, tiéu chuin dé xét nang béac lwong truéc thai han do 1ap thanh
tich xuat sic trong thuc hién nhiém vu thuc hién theo khoan 2, khoan 3 Céng vin sb
3273/UBND-NC ngay 09/10/2015 caa Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

* Trudng hop nang bac luong trudc thoi han ddi vai can bd, cong chire da c6 thong
bé&o nghi huu

Yéu clu, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 3
Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bo truong Bo Noi vu.

m) Can ct phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cia Bo truong Bo Noi vu hudng dan
thuc hién ché d6 nédng bac luvong thuong xuyén va nang bac luong trudc thoi han doi voi
can bg, cong chuec, vién chic va nguoi lao dong.

- Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua B¢ truéng Bo Noi vu stra doi,
bd sung che d6 nang béac lwong thuong xuyeén, nang béc luong trude thoi han va ché d6 phu
cap tham nién vuot khung doi vai cdn bg, cong chuc, vién chirc va ngudi lao dong,

- Quyét dinh s6 31/2014/QD-UBND ngay 07/11/2014 cua Uy ban nhan dan tinh ban
hanh Quy dinh vé phéan cap str dung, quan ly can b va tuyén dung, quan ly céng chic trong
cac co quan Nha nudce trén dia ban tinh Tra Vinh.

- Cong van sb 3273/UBND-NC ngay 09/10/2015 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh
vé Viéc to chuc thuc hién ché dd nang bac luong trudc thoi han theo Théng tu so
08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ctua Bo trudéng Bo Noi vu.

IV. Linh vuc Pao tao, béi dwéng
1. Thi tuc ctr can bg, céng chic, vién chire di hoc sau dai hoc ¢ trong nudc
a) Trinh ty thyc hién:

Budc 1: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay c6 théng bao két qua tring tuyen sau dai
hoc, co quan, don vi quan ly, st dung can b9, cong chuc, vién chuc theo phan cap guri ho so
dé nghi cir can b, cong chirc, vién chire di hoc sau dai hoc dén Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua So Noi vu.

~ Budc 2: Bo phan Tiép nhan va Tra két qua S& Noi vu kiem tra ho so; néu hd so chua
day du thi tra lai dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc tiép theo.
Budc 3: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ke tir ngay nhan ho so day du va hop phap,
S6 Noi vu tham dinh ho so va trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xet, quyét dinh cu
can bg, cong chtrc, vién chire di hoc sau dai hoc.

b) Céach thurc thuc hién:



Truc tiép hoic qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, sé luong hd so:

- Vian ban cia co quan, don vi dé nghi ctr can bg, cdng chuc, vién chic di hoc sau dai
hoc: 01 ban chinh va 01 ban sao.

- Vin ban chip thuan ct di dy thi tuyén dau vao sau dai hoc cia Ban T6 chic Tinh
uy hoac Thuong truc Tinh uy: 02 ban sao.

- Pon xin di hoc sau dai hoc cua can bo, céng chirc, vién chirc (c6 cam két thuc hién
nhiém vy, cong vu, hoat dong nghe nghiép tai co quan, don vi sau khi hoan thanh chuong
trinh dao tao trong thoi gian it nhat gap 02 1an thoi gian dao): 01 ban chinh va 01 ban sao.

- Gidy b4o triing tuyén hoic gidy béo nhap hoc sau dai hoc: 02 bdn sao.
d) Thai han giai quyét: 15 ngay 1am viéc.
e) Déi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:

Can bo, cdng chirc, vién chic tring tuyén sau dai hoc, da duoc cap ¢ tham quyén
ddng y ctr di dao tao bang ngan sach nha nudc va thude trudong hop do Chu tich Uy ban
nhan dan quyét dinh cir di hoc theo Cong vian s6 3027/UBND-NC ngay 18/7/2022 cia Chi
tich Uy ban nhan dan tinh.

g) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:
- Uy ban nhan dan tinh.
- So Noi vu.

h) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan
tinh.

i) Phi, 1€ phi: Khdng co.

k) Tén mau don, mau to khai: Khong c.

) Yéu céu, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh:

* P4i véi can bo, cong chic:

- C0 thoi gian cong tac tir du 03 nam trg [én (khong ké’th(‘)ri gian tap sy) va 02 nam
lién tuc lién ké trudce thoi diém dugc cu di dao tao hoan thanh tot nhiém vu.

- Khéng qué 40 tudi tinh tir thoi diém duoc ctr di dao tao sau dai hoc lan dau.

- C6 cam két thuc hién nhiém vu, cﬁpg Vu tai co quan, don vi sau khi hoan thanh
chuong trinh dao tao trong thoi gian it nhat gap 02 lan thoi gian dao tao.

- Chuyén nganh dao tao phu hop vai vi tri viéc lam.
* Poi véi vien chic:
- b3 két thlc thoi gian tap su (néu co).

- C6 cam két thyc hién nhiém vy, hoat dong n’ghé, nghiép tai co quan, don vi sau khi
hoan thanh chuong trinh dao tao trong thoi gian it nhat gap 02 lan thoi gian dao tao.

- Chuyén nganh dao tao phu hop véi vi tri viéc lam.
m) Can ct phép ly cta thu tuc hanh chinh:



- Nghi dinh s 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cta Chinh pha vé dao tao, boi
dudng can bg, cong chuc, vién chac.

- Nghi dinh s6 89/2021/ND-CP ngay 18/10/2021 cua Chinh phu vé stra doi, bo sung
mot so dieu cua Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cua Chinh phu vé dao tao,
boi dudng can bg, cong chuc, vién chuec.

- Quyét dinh s6 31/2014/QD-UBND ngay 07/11/2014 ctia Uy ban nhan dan tinh ban
hanh Quy dinh vé phan cap su dung, quan ly can bo va tuyén dung, st dung, quan ly céng
chure trong cac co quan Nha nudce trén dia ban tinh Tra Vinh,

- Quyét dinh s6 30/2015/QD-UBND ngay 04/12/2015 cua Uy ban nhan dan tinh ban
hanh Quy dinh vé phan cap tuyén dung, stir dung va quan ly vién chirc trong cac co quan, to
chtrc, don vi su nghiép cong lap Nha nudc trén dia ban tinh Tra Vinh.

- Cong van s 3027/UBND-NC ngay 18/7/2022 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh
V€ Viéc uon nan cong tac dao tao, boi dudng can bo, cong chuec, vién chuc.

V. Linh vuc Van thw, luu trir

1. Thii tuc tham dinh tai liéu hét gia tri cua co quan, to chuc thuoc ngudn nop luu tai
liéu vao Luu trir lich st tinh

a) Trinh tu thuc hién:

’ Bude 1: Co quan, to Chl’IC’ gui ho so dé nghi tham dinh tai liéu hét gia tri can tiéu hay
dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua S Noi vu.

_ Budc 2: Bo phan Tiép nhan va Tra két qua S Noi vu kiém tra ho so; néu ho so chua
day du thi tra lai dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc tiép theo.

Budc 3: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day du va hop phap,
S& Noi vu thanh 1ap H6i dong tham tra xac dinh gia tri tai liéu dé truc tiép tién hanh tham
dinh ve thu tuc xét hay va thanh phan, noi dung tai Iiéy hét giéﬁtri; kiém tra doi chiéu vai
thuc té tai Iiéu;‘ lap Bién ban tham dinh. Trén co s¢ ket qua tham dinh, S& Noi vu tra loi
bang van ban ve viéc tiéu huy tai liéu hét gia tri.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:

- Vin ban dé nghi thim dinh cua co quan, to chuc c6 tai liéu hét gia tri: 01 ban chinh.

- Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu: 01 bdn chinh.

- Danh muc tai liéu hét gia tri: 01 ban chinh.

- Ban thuyét minh tai liéu hét gia tri: 01 ban chinh.

- Bién ban hop Hoi dong xac dinh gia trj tai liéu: 01 bdn chinh.

d) Thai han giai quyét: 30 ngay 1am viéc.

e) Béi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:

Co quan, to chirc cap tinh, cap huyén thuoc nguon ndp luu tai lidu vao Luu trit lich
su tinh quy dinh tai Quyet dinh s6 1221/Qb-UBND ngay 06/7/2017 cua Chu tich Uy ban
nhan dan tinh co tai liéu hét gia tri can tiéu huy.

g) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: S Nbi vu.



h) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Théng bao cia S¢ Noi vu.
i) Phi, I& phi: Khong c6.

k) Tén mau don, mau to khai: Khong co.

) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khdng co.

m) Can cur phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Luu trir ngay 11/11/2011.

- Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mét so diéu cua Luat Luu trir.

- Thong tu ciia Bd, nganh quy dinh vé thoi han bao quan tai liéu.

- Quyét dinh s6 1221/QDB-UBND ngay 06/7/2017 caa Chu tich Uy ban nhan dan tinh
ban hanh Danh muc céc co quan, to chtc cap tinh, cdp huyén thudc ngudn nop luu tai lidu
vao Luu trir lich st tai Trung tam Luu trir lich st thuoc Chi cuc Van thu - Luu trit truc
thuoc S& Noi vu.

2. Tha tuc giao, nhan tai liéu luu trit vao Luu trix lich st tinh
a) Trinh tu thuc hién:

Buée 1: Co quan, té chic giri van ban kém theo Muc luc hd so, tai lidu ndp luu dé
nghi Trung tam Luu trit lich st kiém tra, tham dinh.

q Bude 2: Trung tdm Luu trir lich sir kiém tra ho 50; néu ho so chua day dua thi tra lai
dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc tiep theo.

Budc 3: Trong thoi han 10 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan ho so ddy du va hop phép,
Trung tdm Luu trix lich st tham dinh va trinh S& Noi vu phé duyét Muc luc ho so, tai liéu
nop luu.

Budac 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, Trung tam luu trir lich st thong bao cho co
quan, td chirc vé két qua phé duyét.

Budc 5: Co quan, to chuc van chuyén tai liéu dén Trung tim Luu trit lich st dé giao
nop, dam bao tién do theo Ké hoach thu thap ho so, tai liéu vao Luu trix lich st tinh Tra
Vinh hang nam.

Budc 6: Trung tdm luu trit lich st tiép nhan tai lidu do co quan, t6 chirc giao nop va
lap Bién ban giao nhan tai liéu.

b) Céch thtc thuc hién: Truc tiép.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:

- T trinh/Céng vin dé nghi tham dinh hd so ndp luu cua &, ban, nganh tinh; Uy ban
nhan dan huyén, thi xa, thanh pho: 01 ban chinh.

- Muc luc hd so, tai liéu ndp luu: 03 ban chinh.

- Vin ban huéng dan chinh ly kém theo (néu c6): 03 ban chinh.

- Danh muyc tai liéu dong dau chi cac mirc dd mat (néu c6): 03 ban chinh.
- Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xac dinh gié tri tai liéu: 01 ban chinh.

- Bién ban hop Hoi dong xac dinh gia trj tai liéu: 01 bdn chinh.



d) Thai han giai quyét:

15 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan hé so day du va hop phap, Trung tim Luu trit lich
su thong bao két qua phé duyét Muc luc ho so, tai liéu ndp luu cia co quan, don vi).

e) Déi twgng thuc hién thu tuc hanh chinh:

Co quan, t6 chac cip tinh, cp huyén thuoc ngudn nop luu tai ligu vao Luu trir lich
su tinh quy dinh tai Quyét dinh s6 1221/QD-UBND ngay 06/7/2017 caa Chu tich Uy ban
nhan dan tinh.

g) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- So Noi vu.

- Trung tam Luu trir lich su truc thuoc S& Noi vu.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh cua Giam ddc S¢ Noi vu.

- Bién ban giao nhan hd so, tai liéu.

i) Phi, I& phi: Khong co.

K) Tén mau don, mau to khai:

- Mau Muc luc hé so, tai liéu ndp luu theo hudng din tai Phu luc I Théng tu sb
16/2014/TT-BNV ngay 20/11/2014 cua Bo truong Bo Noi vu.

. M?}u Danh muc tai liéu déng dau chi cac mic d6 mat theo hudng dan tai Phu luc I
Thong tu sb 16/2014/TT-BNV ngay 20/11/2014 cua Bé trusng Bo Noi vu.

) Yéu céu, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, t0 chic cp tinh, cap huyén thudc nguon ndp luu tai ligu vao Luu trit lich
sur tinh c6 tai liéu luu trir dén thoi han nop luu.

- Trudng hop tai liéu chua duoc phan loai, 1ap hé so, co quan, to chirc thudc ngudn
nop luu phai chinh 1y trudc khi giao nop.

m) Can ct phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Luu trr ngay 11/11/2011.

- Théng tu s6 16/2014/TT-BNV ngay 20/11/2014 cua Bo trusng Bo Noi vu huéng
dan giao, nhan tai liéu luu trir vao Luu trit lich sir cac cap.

- Quyét dinh s6 1221/QD-UBND ngay 06/7/2017 caa Chu tich Uy ban nhan dan tinh
ban hanh Danh muc cic co quan, to chtic cap tinh, cdp huyén thudc ngudn nop luu tai lidu
vao Luu trir lich sir tai Trung tdm Luu trir lich sir thuéc Chi cuc Van thu - Luu trir truc
thuoc S& Noi vu.

MAU MUC LUC HO SO, TAI LIEU NOP LUU

1. Miu bia Muc luc hd so



TEN CO QUAN, TO CHUC

MUC LUC HO SO

PHONG .................. (tén phong/suu tap, khéi tai liéu nop luu)

Tw nam ......... dén nam .........

...,ham ...




2. MAu nhan dé Muc luc

TEN CO QUAN, TO CHUC

MUC LUC HO SO

PHONG .................. (tén phong/suu tap, khéi tai liéu nop luu)
Tir ho so ......... dén hd so .........
- Phong sb:......... Thoi han bao quan
- Muc lyc s6 (Quyén sd):......... Vinh vién




3. MAu Bang ké hd so, tai liéu nép lwu
MUC LUC HO SO, TAI LIEU NQP LUU

Nam 20...
Hop so S0, k}y higu Tiéu dé ho so Tho’1 S1an 1 g§ to | Ghichu
ho so tai liéu
(1) (@) ©) (4) (5) (6)

Hudéng dan cach ghi cac cot:

Cot 1: Ghi s6 th tu coa hop tai liéu giao ndp.

Cot 2: Ghi s6 va ky hiéu cua hd so nhu trén bia hd so.

Cot 3: Ghi tiéu dé hd so nhu trén bia ho so.

Cot 4: Ghi thoi gian sd6m nhét va mudn nhét cta vin ban, tai liéu trong ho so.

Cot 5: Ghi tong s6 to tai lidu co trong ho so.

Cot 6: Ghi nhitng thong tin can chi ¥ vé ndi dung va hinh thirc ctia vin ban c6 trong ho so.
4. Mau To két thic (Kich thuéc A4)

TO KET THUC
Muc lyc hd so gém: ............... trang (Viét bang chit ...........cceoueeeeeiieeeieennn.. )
Trong d6 théng ké gdm: ............... h so/don vi bao quan (viét bang chit........... )
TuUrso:.ccovennnn. dénso.............. ,trong d6¢co ......... sO trung, ......... s6 khuyét

......... ngay...... thang......nam 20......
Nguwoi lap
(Ky va ghi ro ho tén, churc vu/chirc danh)




MAU DANH MUC TAI LIEU CO PONG DAU CHI CAC MUC PQ MAT

TEN PHONG
Stt Tén van ban/tai liéu S6 luu trix Téng ) trang | Mirc do mat
van ban
(1) (@) ©) (4) (5)

Hudéng dan cach ghi cac cot:
Cot 1: Ghi s6 thir ty ctia vin ban/tai liéu.
Cot 2: Ghi tén loai vin ban, sd ky hi¢u, ngay thang nam, tac gia va ndi dung cua van ban.
Cot 3: Ghi s luu trix cia van ban/tai lidu: to s, hd so s6, Muc luc sb, Phong s6.
Cot 4: Ghi téng ) trang cta van ban, tai li¢u.
Cot 5: Ghi Mirc d6 mat cua tai liéu: Ti mat/tuyét mat/ mat.
XIl. Sé Gido duc va dao tao

1. Tén tha tuc: Lya chon sach gido khoa trong cac co s& giao duc pho thong trén dia
ban tinh.

a) Trinh tyu thyc hién:
- Co s& gi&o duc pho thong dé xuat lya chon sach gido khoa:

+ T6 chuyén mdn cua co s¢ gido duc pho thdng to chirc cho gido vién nghién cau,
thao luan va danh gia cac sach giao khoa cia mén hoc thudc chuyén moén phu trach theo tiéu
chi lua chon sach gido khoa; bo phiéu kin Iya chon it nhat 01 (mot) sach gido khoa cho mdi
mon hoc; bao cao ngudi dimg dau co s gido duc phd thdng danh muc sach gido khoa do to
chuyén mon dé xuit lya chon. Danh muc sach gi4o khoa do té chuy@n mén dé xuat lya chon
c6 chit ky cua to trudng to chuy@n mén va cac giao vién tham gia lya chon;

+ Co so gido duc pho thong to chic cudc hop véi thanh phan du hop gom nguoi
duang dau, cap pho nguoi dang dau, to truong to chuyén moén va dai dién Ban dai dién cha
me hoc sinh dé thao luan, danh gia sach giao khoa trén co s& danh muc sach giao khoa do
cac td chuy@n mén dé xuat; lya chon 01 (maot) sach gido khoa cho m&i mén hoc; béo céo vé



S¢ Gido duc va Pao tao (d6i vai cap trung hoc phé thdng), Phong Gido duc va Dao tao (dbi
véi cap tiéu hoc va cip trung hoc co s¢) danh muc sach gido khoa do co so gido duc phd
thdng dé xuat lya chon. Danh muc séch gido khoa do co s& giao duc pho thong dé xuat lya
chon ¢6 chir ky cta nguoi dimg dau co s gido duc phd thdng va cac to truong to chuyén
mon.

- Phong Gi4o duc va Dao tao téng hop, b4o cdo S¢ Gido duc va Pao tao danh muc
sach gido khoa dugc cac co so gido duc pho thdng thudc tham quyén quan 1y dé xuat lya

chon, sap Xep theo thir tu sach gido khoa c6 sb co s gi4o duc phd thong dé xuat lra chon tur
cao xudng thap.

- So Giao duc va bao tao tong hop, chuyen giao cho Hoi dong danh muc sach gido
khoa dugc céc co s¢ gido duc phd thong de xuat lya chon, Sap xép theo thir tu sach gido
khoa c6 s6 co s& gido duc pho théng dé xuit lwa chon tir cao xudng thap.

- Hoi dong td chirc lva chon sach gido khoa:

+ Chu tich Hoi dong giao cho céc thanh vién Hoi dong nghién ctu, nhan xét, danh
gia sach giao khoa theo cac tiéu chi lya chon trong thoi gian it nhat la 07 (bay) ngay trudc
phién hop dau tién cua Hoi dong

+ Hoi ddng to chuc hop, thao luan, danh gia sach gido khoa trén co s& danh muc sach
gi4o khoa do cac co sé gido duc phd théng dé& xuat; bo phiéu kin lwa chon mét hodc mot sb
sach giao khoa cho mdi mén hoc. Sach gido khoa dugc lya chon phai dat trén 1/2 (mot phan
hai) s6 phiéu ddng y lra chon. Truong hop mén hoc khong cé sach gido khoa nao dat trén
1/2 (mot phan hai) sé phiéu dong y lua chon, Hoi dong thao luan va bo phiéu lya chon lai
cho dén khi c6 it nhat 01 (mot) sach gido khoa cho mdi mén hoc dat trén 1/2 (mot phan hai)
s6 phiéu dong y lya chon;

+ Hoi dong tong hop két qua lya chon séch gido khoa thanh bién ban, ¢6 chir ky cia
cac thanh vién Hoi dong du hop, chuyén giao cho S¢ Gido duc va Pao tao.

- S¢ Gido duc va bPao tao tong hop két qua lya chon sach giao khoa cua cac Hoi
dong, trinh Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh.

- Cén clr vao két qua lya chon sach giao khoa cua cac Hoi ddng do S¢ Gi4o duc va
Dao tao trinh, Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh phé duyét danh muc sach giao khoa deé
su dung trong co s& gido duc pho théng tai dia phuong.

b) Céch thuc thuc hién:

NOp truc tiép tai co quan tiép nhan hd so hodc goi qua dudng buu dién hoic nop truc
tuyen trén cong thong tin dién tur.

¢) Thanh phan, sé lrong hd so: Khong

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

e) Pdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng quy dinh
g) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Uy Ban nhan dan tinh

- So Giao duc va Pao tao

h) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:



'S¢ Gido duc va Pao tao tong hop két qua lya chon sach gido khoa ciia cac hoi dong,
trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh

i) Phi, 1& phi (néu c6): Khong

K) Tén mau don, mau to khai: khong

) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6):

Phi hop véi dac diém kinh té-xa hoi cua dja phuong

Phu hop véi diéu kién t6 chuc day va hoc tai co sé gido duc phd théng
m) Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Thong tu s 25/2020/TT-BGDDT ngay 26/8/2020 cia Bo Gido duc va Dao tao vé
viéc quy dinh viéc lya chon sach giao khoa trong co s& giao duc pho théng.

- Quyét dinh s6 213/QD-UBND ngay 29/01/2021 cua UBND tinh Tra Vinh vé viéc
quy dinh tiéu chi lya chon sach giao khoa trong co s& giao duc pho thong trén dia ban tinh
Tra Vinh;

2. Tén thi tuc: Piéu chinh, bd sung danh muc sach gido khoa dé st dung trong co s
gi&o duc pho thong trén dia ban tinh

a) Trinh ty thuc hién:
- Co 56 gi4o duc phd thong dé xuét lya chon sach gido khoa:

+ T6 chuy&n mdn cua co so gido duc phd thong td chirc cho gio vién nghién cau,
thao luan va danh gia cac sach gido khoa cuia mon hoc thugc chuyén mon phu trach theo tiéu
chi lya chon séch giao khoa; bo phleu kin lya chon it nhat 01 (mot) sach gido khoa cho mdi
mon hoc; bao cao nguoi dimg dau co s¢ gido duc phd théng danh muc séch giao khoa do to
chuyén mén dé xuat lra chon. Danh muc sach gi4o khoa do t6 chuy@n mén dé xuét lua chon
c6 chir ky cua to truong to chuyén mon va cac giao vién tham gia lya chon;

+ Co so gido duc pho thdng to chic cudc hop véi thanh phan du hop gom ngudi
dang dau, cap pho nguoi dang dau, to truong to chuyén mon va dai dién Ban dai dién cha
me hoc sinh dé thao luan, danh gia sach giao khoa trén co s& danh muc sach giao khoa do
cac t6 chuy@n mén dé xuat; lya chon 01 (maot) sach gido khoa cho mdi mén hoc; béo céo vé
S¢ Gido duc va Pao tao (d6i vai cap trung hoc phd thdng), Phong Gido duc va Dao tao (dbi
véi cap tiéu hoc va cap trung hoc co sé) danh muc sach giao khoa do co so gido duc phod
théng dé xuat lya chon. Danh muc sach gio khoa do co sé gi4o duc pho thong dé xuat lya
chon ¢6 chir ky cta nguoi ding dau co s gido duc phd thdng va cac to truong té chuyén
mon.

- Phong Gi4o duc va Dao tao téng hop, béo cdo S¢ Gido duc va Pao tao danh muc
sach gido khoa duoc cac co s& gido duc phd thong thudc tham quyén quan ly dé xuét lua
chon, sip xép theo thtr tu séch giéo khoa c6 s6 co so gido duc phéd thong dé xuat lya chon tir
cao xudng thap.

- S¢ Gido duc va Pao tao tong hop, chuyen giao cho Hoi dong danh muc sach giao
khoa dugc cac co s¢ giao dyc pho thong dé xuét lya chon, Sap xép theo thir tu séch giéo
khoa 6 s6 co s gido duc pho thong dé xuat lwa chon tir cao xudng thap.

- Hoi dong td chirc lya chon sach gido khoa:

+ Chu tich Hoi dong giao cho céc thanh vién Hoi ddng nghién cau, nhan xét, danh



gia sach giao khoa theo cac tiéu chi lua chon trong thoi gian it nhét 1 07 (bay) ngay truéc
phién hop dau tién cia Hoi dong

+ Hoi dong t6 chac hop, thao luan, danh gia sach gido khoa trén co s& danh muc séch
gi4o khoa do cac co sé gido duc phd théng dé& xuat; bo phiéu kin lya chon mot hoic mot sb
sach gi4o khoa cho mdi mén hoc. Sach gio khoa duoc lya chon phai dat trén 1/2 (mét phan
hai) s6 phiéu ddng y lra chon. Truong hop mén hoc khong cé sach gido khoa nao dat trén
1/2 (mot phan hai) sé phiéu déng v lua chon, Hoi dong thao luan va bo phiéu lya chon lai
cho dén khi c6 it nhat 01 (mot) sach gido khoa cho mai mén hoc dat trén 1/2 (mot phan hai)
s6 phiéu dong y lya chon;

+ Hoi dong tong hop két qua lya chon séch gido khoa thanh bién ban, ¢6 chir ky cia
cac thanh vién Hoi dong du hop, chuyén giao cho S¢ Gido duc va Pao tao.

- S¢ Gido duc va bao tao tong hop két qua lya chon sach giao khoa cua cac Hoi
ddng, trinh Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh.

- Cén clr vao két qua lua chon sach glgo khoa cua cac Hoi dong do So Gido duc vé}
Dao tao trinh, Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh phé duyét danh muc sach giao khoa dé
su dung trong co so gido duc pho théng tai dia phuong.

b) Céach thurc thuc hién:

NOp truc tiép tai co quan tiép nhan hd so hodc gai qua dudng buu dién hoic nop truc
tuyén trén cong thong tin dién tur.

¢) Thanh phan, sé legng hd so: Khong

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

e) Béi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng quy dinh
g) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

Uy Ban nhan dan tinh

So Giao duc va Dao tao

h) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dén tinh Ban hanh Quyét dinh phé duyét danh muc sach gido khoa dé st
dung trong co s& gido duc pho théng tai dia phuong

i) Phi, 1& phi (néu c6): Khong

K) Tén mau don, mau t khai: Khong

) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6):

Phi hop véi dic diém kinh té-xa hoi cua dja phuong

Phu hop véi diéu kién t6 chuc day va hoc tai co sé gido duc phd théng
m) Can ctr phép ly caa thu tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 32/2018/TT-BGDDT ngay 26/12/2018 ctiia Bo Gido duc va Dao tao vé
Ban hanh Chuong trinh gido duc pho thong; Thong tu s6 25/2020/TT-BGDDT ngaiy
26/8/2020 ciia Bo Gido duc va Pao tao vé viéc quy dinh viéc lua chon sach gido khoa trong
co s& gido duc phd théng.



- Quyét dinh sé 213/QD-UBND ngay 29/01/2021 cua UBND tinh Tra Vinh vé viéc
quy dinh tiéu chi lya chon sach gido khoa trong co s& gido duc phd thong trén dia ban tinh
Tra Vinh; Quyét dinh s6 860/QD-UBND ngay 13/05/2021 cia UBND tinh Tra Vinh vé Phé
duyét Danh muyc sach gio khoa 16p 1, 16p 2 va 16p 6 st dung trong co s& gido duc pho
thong trén dia ban tinh Tra Vinh; Quyét dinh s6 982/QD-UBND ngay 31/05/2022 cua
UBND tinh Tra Vinh vé Phé duyét Danh muc sach gido khoa 16p 3, 16p 7 va 16p 10 sir dung
trong co s gido duc phd thong trén dia ban tinh Tra Vinh.

XIll. Sé Lao dong, Thwong binh va Xa hji
1. Tén thi tuc: Ly y kién déng gop du thao vin ban
a) Trinh ty thuc hién:

- Bugc 1: Phong nghiép vu, Vén phong S¢ soan thdo van ban gui cac cac s nganh
tinh; huyén, thi x&, thanh pho lay y kién dong gép du thao van ban

- Bu6c 2: Tong hop cac y kién dong gop, giai trinh noi dung khong tiép thu, hoan
chinh dy thao van ban

- Buéc 3: Hoan chinh dy thao, trinh 1anh dao So ky ban hanh.
b) Céach thurc thuc hién:

- Buu dién;

- Hé théng I-office

¢) Thanh phan:

- Cong van lay y kién

- Dy thao van ban

d) s6 lugng ho so: 01

e) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc

g) Ddi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac S¢ nganh tinh, Uy ban nhan dan
huyén, thi x&, thanh pho.

h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Van phong So, Phong nghiép vu

i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Van ban ( QPPL, hanh chinh)

k) Phi, 18 phi (néu c6): Khong

) Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):Khong
m) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cd): khéng

n) Can ctr phép ly caa thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 1879/QD-SLDTBXH ngay 04/9/2021 ciia Giam déc S¢ Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi ban hanh Quy ché lam viéc cua S Laod dong — Thuong binh va Xa
hoi

- Quyét dinh s6 1578/QB-UBND ngay 11/8/2021 cia UBND tinh ban hanh Quy ché
lam viéc caa UBND tinh Tra Vinh nhiém ky 2021-2026

2. Tén tha tuc: Thong bao ay quyén thuc hién



a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Khi nhan duoc thu moi hop ngoai tinh hoac cong van cuaa Tinh uy, UBND
tinh cir Gidm doc S¢ di cong tac ngoai tinh thoi gian dai ngay thi Van phong S¢ soan thao
théng bao uy quyén thuc hién nhiém vu ctia Gidm doc cho Pho Giam doc.

- Buéc 2: Gui Thong bao uy quyén cho Van phong Tinh ty, Uy ban nhan dan tinh;
cac Sg, ban nganh tinh ¢6 lién quan; Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hdi cap huyén,
cac phong nghiép vu va don vi truc thuc

b) Cach thirc thue hién: Truc tiép, truc tuyén

¢) Thanh phan:

Thong béo ay quyén thuc hién nhiém vu Giam déc So
d) S6 lwong hd so: 01

e) Thoi han giai quyét: toi da 02 ngay lam viéc

’ 2) Poi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Lao dong — Thuong binh va xa hdi
cap huyén; cac phong nghiép vu, don vi truc thuoc So

h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Van phong So

i) Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Thong béo iy quyén

K) Phi, 1& phi (néu c6): Khong

) Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):Khéng
m) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): khdng

n) Can ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh 50 1879/QD-SLDTBXH ngay 04/9/2021 cua Giam doc S¢ Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi ban hanh Quy ché lam viéc cia S¢ Laod dong — Thuong binh va Xa
hoi

- Quyét dinh s6 1578/QB-UBND ngay 11/8/2021 cia UBND tinh ban hanh Quy ché
lam viéc caa UBND tinh Tra Vinh nhiém ky 2021-2026

3. Tén thi tuc: Chu trwong cua Uy ban nhan déan tinh, Chu tich Uy ban nhéan dan
tinh

a) Trinh tyu thyc hién:

- Budc 1: Khi ¢6 nhitng nhiém vu can xin chi truong ctia Chu tich Uy ban nhan dan
tinh, Uy ban nh&n dan tinh, 1anh dao S¢ 1ap to trinh Xin chu truong.

- Budc 2: Cac phong nghiép vu tham muu soan to trinh va nhiing tai liéu lien quan
thong qua lanh dao S& ky trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan tinh

b) Céach thurc thuc hién:

Hé thdng I-office

c) Thanh phan:

- To trinh cta S6 Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
- Tai liéu lién quan



d) S lwong hd so: 01

e) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc

) Péi tugng thyc hién thi tuc hanh chinh: Cac phong nghiép vu
h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Van phong UBND tinh

7 i) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin ban cia Chu tich Uy ban nhan dan tinh,
Uy ban nhan dan tinh

K) Phi, 18 phi (néu cd): Kkéng

) Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):Khéng
m) Yéu céu, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): khéng

n) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Quyét dinh sé 1578/QD-UBND ngay 11/8/2021 cua UBND tinh ban hanh Quy ché
lam viéc cua UBND tinh Tra Vinh nhiém ky 2021-2026

4. Tén tha tuc: Phé duyét Du toan, Dé &n, ké hoach, Quy ché
a) Trinh ty thuc hién:

- Bué6e 1: Cin ctr vao vin ban huéng dan nghiép vu cua Bo Lao dong — Thuong binh
va ’Xé hoi, Cac ph(‘)ng nghiép vu, Van phong s6, xay dung Du toan, B¢ an, Ké hoach, Quy
ché...trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan tinh phé duyét.

- Buoc 2: Cac phong nghiép vy, Van phong s¢ tham muu soan to trinh va nhiing tai
liéu lién quan thong qua lanh dao S ky trinh Chu tich Uy ban nhé&n dan tinh, Uy ban nhéan
dan tinh

b) Céch thuc thuc hién:

Hé thdng I-office

¢) Thanh phan:

- To trinh cua S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

- Tai liéu lién quan

d) S lwong ho so: 01

e) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc

g) Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac phong nghiép vu
h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Van phong UBND tinh

i) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhéan dan
tinh, Uy ban nhan dan tinh

k) Phi, 18 phi (néu cd): Kkéng

) Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):Khéng
m) Yéu cu, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): khéng

n) Can ctr phép ly caa thu tuc hanh chinh:



Quyét dinh sé 1578/QD-UBND ngay 11/8/2021 cua UBND tinh ban hanh Quy ché
lam viéc cua UBND tinh Tra Vinh nhiém ky 2021-2026

5. Tén thi tuc: Phé duyét Quy tién luong nguoi quan Iy cong ty, doanh nghiép
TNHH MTYV do nha nuéc nam gitr 100% von dicu Ié

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Sau khi nhén dugc to trinh cua cac cong ty, doanh nghiép TNHH MTV do
nha nuGc nam gitr 100% von dieu I¢, Phong Lao dong viéc lam tham muu 1lanh dao S¢ trinh
Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét.

- Budc 2: Phong Lao dong viéc lam tham muu soan to trinh thong qua lanh dao S&
trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh

b) Céch thuc thuc hién: Truc tiép, truc tuyén

¢) Thanh phan:

- To trinh

- Tai liéu lién quan

d) S6 lugng ho so: 01

e) Thai han giai quyét: 05 ngay lam viéc

) Déi tugng thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong Lao dong viéc 1am
h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Van phong UBND tinh

i) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan
tinnh

k) Phi, I& phi (néu c6): Kkang

) Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):Khong
m) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khang

n) Can ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:

Thong tu sb 27/2016/TT-BLDTBXH ngéy 01/9/2016 cua !36 Lao dc}ng — Thuong
binh va X& hoi huéng dan thuc hién ché do tién luong, thi lao, tien thuong doi véi nguoi
quan 1y cong ty TNHH MTV do Nha nudc nam gitt 100% von di€u I€.

6. Tén tha tuc: Phdi hop cung tng lao dong Viét Nam

a) Trinh ty thuc hién:

- Buéc 1: Sau khi nhan duoc vian ban yéu cau phéi hop cung tng lao dong Viét Nam
tr S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi cac tinh, thanh trong ca nude, Phong Lao dong
viéc lam soan van ban thong bao dén cac So, ban nganh tinh; Phong Lao dong — Thuong
binh va X& hoi cap huyén; Uy ban nhan dan cap xa.

- Budc 2: Tham muu soan thao van ban thong qua 1anh dao S¢ ky ban hanh

b) Cach thurc thuc hién:

Hé thdng I-office

¢) Thanh phan:



- Cong van cua S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
- Tai liéu kém theo

d) Sé lugng hd so: 01

e) Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc

) Déi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac s¢, nganh tinh; Phong Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi cap huyén; Uy ban nhan dan cap xa.

h) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Phong Lao dong viéc 1am

i) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Cong van phan hdi tir cac don vi

k) Phi, 1& phi (néu cd): Kkdng

) Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):Khéng
m) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cd): khéng

n) Can ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cia Chinh phu quy dinh vé nguoi
nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan 1y nguoi lao dong Viéc nam cho to
chire, ca nhan nudce ngoai tai Viét Nam.

XIV. Thanh tra tinh
1. Tén thia tuc: Thanh lap Poan thanh tra
a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Chénh thanh tra tinh chi dao thu thap thdng tin, tai liéu dé phuc vu cho viéc
ban hanh Quyeét dinh thanh tra.

- Budc 2: Chanh thanh tra tinh dé xuat cu thé noi dung, doi tuong, thai ky, thoi han,
thoi gian tién hanh cudc thanh tra, thanh vién Poan thanh tra va chuan bi du thao Quyeét
dinh thanh tra, dua vao nhiing cin cir sau:

+ Pdi véi cudc thanh tra theo ké hoach: Can cir vao bao cdo cua ngudi duoc giao
thuc hién nhiém vu thu thap thu thap théng tin, tai liéu.

+ D6i véi cudc thanh tra dot xuat: Can cir theo yéu cau caa Chu tich UBND tinh;
khi phat hién c6 dau hiéu vi pham phap luat; theo yéu cau cua viéc giai quyét khiéu nai, to
cao.

- Bugc 3: Trén co s¢ van ban cur tham gia thanh vién cua cac don vi c6 lién quan, d,é
nghi thanh 1ap To6 cbng tac cua cac phong nghiép vu, Van phong hoan chinh du thao Quyeét
dinh thanh tra, trinh Chanh thanh tra tinh ky ban hanh.

b) Cach thurc thuc hién:

- Buu dién

- Hé thdng l-office

c) Thanh phan:

- B4o c4o két qua thu thap thong tin, tai lidu
- Dy thao Quyét dinh thanh tra



d) S lwong hd so: 01
e) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc

g) Pdi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Truong doan, Phé Trudng doan va cac
thanh vién Poan thanh tra.

h) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Vin phong Thanh tra tinh

i) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin ban

K) Phi, 1& phi (néu cd): Khéng

) Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):

- MAu s6 04 - D& cuong vé yéu cau cung cap thang tin, tai liéu dé ban hanh quyét dinh
thanh tra (ban hanh kem theo Thong tur so 06/2021/TT-TTCP ngay 01/10/2021 cua Thanh tra
Chinh phu).

- Mau s6 05 - Quyét dinh thanh tra (ban hanh kém theo Théng tir s6 06/2021/TT-TTCP
ngay 01/10/2021 cua Thanh tra Chinh phu).

m) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cé): Khong

n) Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Ludt thanh tra ngay 15 thdang 11 nam 2010;

- Nghi dinh s6 86/2011/ND-CP ngay 22 thing 9 nam 2011 cua Chinh phui;

- Théng tw s6 06/2021/TT-TTCP ngay 01/10/2021 cuia Thanh tra Chinh phai;

- Quyer dinh so 07/2015/0P-UBND ngay 17/4/2015 cua UBND tinh Tra Vinh; Quyet
dinh sé 34/2018/QBP-UBND ngay 26/9/2014 ciia UBND tinh Tra Vinh.

- Céng van chi dao cua Chui tich UBND tink; cong van dé nghi thanh Idp Podn thanh
tra cua cac phong nghiép vu duroc giao thu thgp théng tin, tai liéu.

2. Tén tha tuc: Thanh lap T6 cdng tac, T6 xac minh, T6 Kiém tra

a) Trinh tyu thyc hién:

- Budc 1: Chanh thanh tra tinh chi dao thu thap thang tin, tai ligu dé phuc vu cho viéc
ban hanh Quyeét dinh thanh lap To cdng tac.

- Budc 2: Can cir ban hanh Quyét dinh thanh lap T6 cong tac:

+ Theo ké hoach: Can ctr vao bao céo cua nguoi duoc giao thuc hién nhiém vu thu
thap thu thap thong tin, tai lieu. Truong hop thanh Iap T6 xac minh tai san, thu nhap thi con
phai can cir vao két qua boc tham ngau nhién dé chon nguoi dugc xa4¢ minh tai san, thu
nhap.

+ Theo yéu cau hoic kién nghi cua co quan, to chuc, don vi, c& nhan c6 tham quyén
theo quy dinh.

+ Khi phat hién c6 dau hiéu vi pham phap luat.

+ Y@u cau cua viéc giai quyét khiéu nai, to cao, phong, chdng tham nhiing.

- Budc 3: Trén co s& van ban cir tham gia thanh vién cua cac don vi c6 lién quan, dé

nghi thanh 1ap T6 cong tac cua cac phong nghiép vu, Van phong hoan chinh dy thao Thanh
lap T6 cong tac, To xac minh, T6 Kiém tra, trinh Chanh thanh tra tinh ky ban hanh.



b) Cach thurc thuc hién:

- Buu dién.

- Hé théng I-office.

¢) Thanh phan:

- B4o c4o két qua thu thap théng tin, tai liéu.

- Bién ban béc tham Iya chon ngudi dugc xac minh tai san, thu nhap.
- Du thao Quyét dinh thanh lap T6 céng tac.

d) sb lrong hd so: 01.

e) Thoi han giai quyét: : 05 ngay lam viéc.

g) Bi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin phong Thanh tra tinh.
h) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Thanh tra tinh.

i) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Van ban (QPPL, hanh chinh)
K) Phi, 18 phi (néu c6): Khang

) Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):

- Mau s6 04 - D& cuong vé yéu cau cung cap thang tin, tai liéu dé ban hanh quyét dinh
thanh tra (ban hanh kém theo Thong fir so 06/2021/TT-TTCP ngay 01/10/2021 cua Thanh tra
Chinh phu).

- Mau sb 05 - Quyét dinh thanh tra (ban hanh kém theo Théng zr s6 06/2021/TT-TTCP
ngay 01/10/2021 cua Thanh tra Chinh phu).

m) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): khéng

n) Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Ludt Thanh tra ngay 15 thang 71 nam 2010.

- Lugt Khiéu ngi nam 2011.

- Lugt To céo 2018.

- Lugt Phong, chéng tham nhiing nam 2018.

- Ngh; dinh s6 86/2011/ND-CP ngay 22 thang 9 nam 2011 ciia Chinh phu.

- Nghi dinh s6 33/2015/NP-CP ngay 27/3/2015 cua Chinh phu, quy dinh viéc thuc
hién ket lugn thanh tra.

- Théng tw s6 06/2021/TT-TTCP ngay 01/10/2021 ciia Thanh tra Chinh phai;

- Quyer dinh s6 07/2015/0P-UBND ngay 17/4/2015 cua UBND tinh Tra Vinh; Quyet
dinh so 34/2018/0P-UBND ngay 26/9/2014 cua UBND tinh Tra Vinh,

- Nghj dinh 6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cua Chinh phui quy dinh chi tiét mgt

so diéu va bi¢n phép thi hanh Lugt Phong, chong tham nhiing;

- Nghi @inh s6 130/2020/NP-CP ngay 30/10/2020 ciia Chinh phi vé kiém soét tai
san, thu nhdp cia nguoi ¢ chic vy, quyén han trong co quan, té6 chire, don vi;



- Nghj d@inh s6 134/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cuia Chinh phui vé sira d@di, b6 sung
mét so dieu cua Nghi dinh so 59/2019/ND-CP cua Chinh phui.

- Céng van chi dao cia Cha tich UBND tinh; céng van dé nghi thanh Idp Té Cong
tac cua cac phong nghiép vu duoc giao thu thgp théng tin, tai liéu.

XV.SéY té
1. Thia tuc: Xét cdng nhan xa, phwong, thi tran dat tiéu chi Quac gia vé y té
a) Trinh ty thyc hién: (bao gom cd thoi gian, dia diém thuc hién thi tuc hanh chinh)
*, Tuyén x&:

- bang ky v6i co quan quan ly cap huyén (Phong Y té va Trung tm Y té) vé viéc
thue hién Bo tiéu chi qudc gia vé y té xa.

-TYT tu t6 chuc danh gia vi¢c dat cac tiéu chi quéc gia vé y té xd; thu thap day du
cac tai liéu, so liéu, lap ho so dé chirng minh cho viéc dat cac tiéu chi.

- Sau khi TYT tu danh gia da dat cac ti€u chi theo quy dinh, TYT bao cao UBND Cép
xa, c6 Cong van cua UBND Cap x& kém hd so lién quan giri co quan quan ly nha nudc cap
huyén (TTYT hoic Phong Y té), dé nghi xét cong nhan xa dat Tiéu chi qubc gia vé y té.

* Tuyén huyén:

- Phong Y te tham muu UBND cap huyén thanh 13p Hoi ddng xét cong nhan xa dat
tiéu ch| quéc gia vé y té. Thanh vién Hoi dong bao gém dai dién Ban Chi dao CSSK nhan
dan cap huyén, dai dién Trung tdm y té, Bénh vién da khoa, Phong Y té va cac don vi c6
lien quan khac & tuyén huyén. Gidp viéc cho Hoi dong c6 Té Thu ky, gdm 3-5 can bo ¢6
kinh nghiém, trinh d¢ chuyén mén phu hop.

- Sau khi nhan dugc ho so lién quan do UBND cap x4 giri, Té6 Thu ky ¢6 trach nhiém
tham dinh ho so, vé tan x& kiém tra, danh gia tat ca cac chi tiéu theo quy dinh; trén co s¢ do
lam Bién ban tham dinh ho so xét cong nhan xa dat Tiéu chi quéc gia vé y té.

- Hoi dong tuyén huyén hop xét xa dat Tiéu chi quéc gia vé y té: Trén co s hd so da
duoc T6 thu ky kiém tra, tham dinh, dai dién lanh dao UBND cap x4 trinh bay trudc Hoi
dong tinh hinh thyc hién cac Tiéu chi quéc gia vé y té x&; T6 Thu ky trinh bay két qua tham
dinh; cac thanh vién Hoi dong tham dinh, xem xét, néu cac van dé can lam rd; dai dién
UBND Cap x& tra loi Hoi dong; Néu c6 thanh vién Hoi dong khong théng nhat thi cé thé to
chutc tham tra lai céc noi dung chua thong nhat dé danh gia két qua.

_-Phong Y té lam dau mdi téng hop hd so, gui danh sach nhirng xa dat Tiéu chi qudc
giaveytelén So Y te.

* Tuyén tinh:

- S¢ Y té thanh lap hogc trinh UBND cép tinh thanh 1ap Hoi dong xét cdng nhan xa
dat Tiéu chi qubc gia vé y té (gdm dai dién cac So, nganh lién quan va dai dién UBND tinh)
va To thu ky xét cong nhan xa dat Tiéu chi qudc gia vé y té.

- T6 Thu ky ¢6 trach nhiém tong hop, ra soat, danh gia va tham dinh tat ca cac ho so
do tuyéen huyén chuyén Ién.

- Hoi ddng to chirc hop, tham dinh hd so twong tu nhu tuyén huyén.



- Trén co s¢ danh gia va Bién ban tham dinh cua Hoi dong, 1anh dao S¢ Y t€ 1ap danh
sach kém hc} SO gfIi‘ UBND tinh, trinh lanh dao UBND tinh ra Quyét dinh cong nhan xa dat
Tiéu chi quoc gia vé y té va gui bao cao ve Bo Y té (Vu Ké hoach - Tai chinh).

b) Cach thtc thyc hién: gui hd so qua duong buu chinh cong ich hoic Hé théng I-
office

¢) Thanh phan, sé luong hd so: Bao cdo, bién ban thim dinh kém theo hd so chtng
minh, danh sach dinh kém.

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc (ké tir ngdy nhan da hd so hop 1é cua cac
dia phuong).

e) bdi tugng thuc hign thu tuc hanh chinh: tram y té, Trung tdm Y té va UBND
huyén, thi x&, thanh pho.

g) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: So Y té

h) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin ban T& trinh

i) Phi, 18 phi (néu c6): Khong

K) Tén mau don, mau to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc): Khong

) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu co) Tramy té xa, phuong, thi
tran phai dam bao day du cac diéu kién quy dinh theo B6 tiéu chi quéc gia véy té xa giai doan
dén nam 2030, ap dung cho cac x4, phuong, thi trin ban hanh tai Quyét dinh sé6 1300/QP-
BYT ngay 09/03/2023.

m) Can cr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 1300/QD-BYT ngay 09/03/2023 cia Bo Y té veé viéc ban hanh Bo
tiéu chi quoc gia ve y té xa giai doan dén nam 2030.

2. Thii tuc: Trinh tu, thi tuc hd tre chi phi kham, chira bénh cho ngwéi nghéo
trén dia ban tinh Tra Vinh

a) Trinh ty thuc hién: (bao gom cd thoi gian, dia diém thuc hién thi tuc hanh chinh)

+ Nguoi bénh (thuge doi tuong thu huong tai khoan 1, Piéu 2 Quyét dinh so
33/2014/Q£?-UBND) khi diéu tri ndi tra tai cac Bénh vién céng lap. Sau dot diéu tri nguoi
bénh nop ho so dé hudng chinh sach nhu sau:

1. Ban sao giay chuyén vién (trir truong hop cap cau ).
2. Ban sao gidy xuat vién.
3. Ban sao Bao hiém y té con han sir dung.
4. Bién lai hoac hoa don thu vién phi nam nao thanh toan trong nam do, cham

nhat dén hét ngay 15/1 nam sau.
*, TRUONG HQP KHONG PUQC HO TRQ:
1. Ty lya chon co s KCB (tréi tuyén, vuot tuyén).
2. Kham chira bénh theo yéu cau.
3. Khédm chira bénh ngoai tru.



4. Ngudoi bénh tu tir, tu gy thuong tich, diéu tri ton thuong vé thé chit tinh than do
hanh vi vi pham phap luat.

5. Khong nop day du gidy to theo qui dinh.

- Pi véi ngudi bénh diéu tri tai bénh vién cong 1ap tir tuyén huyeén tro 1én trén dia
ban tinh: nop ho so tai bénh vién noi nguoi bénh diéu tri.

- P6i v6i nguoi bénh diéu tri tai bénh vién ngoai tinh: nop hd so tai bénh vién noi
nguoi bénh dugc chi dinh chuyén vién.

Cac bénh vién cong lap sir dung ngudn kinh phi tam cip cua BQL Kham, chita bénh
cho nguoi nghéo cip cho bénh vién dé thyuc hién viéc hd trg thanh toan chi phi kham bénh,
chira bénh cho nguoi ngheo theo dang quy dinh. Vao ngay 28 hang thang, cac bénh vién
téng hop ho so, ching tir thanh toan, giri hd so quyét toan chi phi hd tro cho thuong truc
Ban Quan ly Quy Kham, chita bénh cho nguoi nghéo (tai So Y té).

Thuong truc Ban Quan ly Quy Kham, chita bénh cho nguoi ngheo (tai S Y té) tham
dinh ho so quyét toan va chuyén kinh phi cho cac Bénh vién.

b) Céch thuc thuc hién: truc tiép.

¢) Thanh phan hé so:

+ Bang ké chi phi hd trg kham, chira bénh cho nguoi nghéo (theo mau quy dinh)

+ Bang téng hop chi phi hd trg diéu tri bénh nhan nghéo (theo mau quy dinh).

d) S lwong ho so: 02 bd (01 bd BQL giir, 01 bo dé thanh toan véi Kho bac NN tinh).

e) Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc (ké tir ngay nhan du hd so hop Ié cua céc
don vi).

g) Béi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: cac Bénh vién cong lap.

h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: So Y té

i) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy rat dy toén.

K) Phi, 1& phi (néu c6): Khang

m) Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thu tuc): Khong

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu co):

“Piéu 2. Poi twong ap dung

1. Pbi tugng duoc huong ché do hd tro kham, chira bénh cho ngudi nghéo theo Quy
dinh nay la nguoi cé ho khau thuong tra trén dia ban tinh Tra Vinh gom:

- H nghéo.

- Pdng bao dan toc thiéu sb sinh sdng ving khé khin theo Quyét dinh sé 1010/Qb-
TTg ngay 10/8/2018.

- Ngudi thudc dién huong tro cap xa hoi hang thang theo quy dinh cua phép luat va
nguoi dang dugc nudi dudng tai cac co so bao trg xa hoi ciia Nha nudc.

- Nguoi méac bénh ung thu, chay than nhan tao, thu thuat can thigp va phau thuat tim
hoac cac bénh c6 ton thuong nao dé lai di ching khéng tu cham séc dugc do chi phi cao ma
khong du kha nang chi tra vién phi.



2. Co sy té cua nha nudce thuc hién hoat dong hd tro theo Quy dinh nay 1a cac Bénh
vién tir tuyén huyén tr 18n, bao gém: Bénh vién da khoa huyén, Bénh vién da khoa khu
vuc, Bénh vién da khoa tinh, Bénh vién chuyé@n khoa tuyén tinh, Bénh vién ngoai tinh va
Bénh vién tuyén Trung wong (sau dy goi chung la Bénh vién cong lap).

Piéu 3. Nguyén tic hd tro

1. Quy Kh&m, chira bénh cho ngum ngheo (sau day goi tat 1a Quy) hd tro cho cac ddi
tuong tai khoan 1, Piéu 2 Quy dinh nay khi diéu tri noi tri tai cac Bénh vién cong lap.

2. Trong thoi glan‘dleu tri, ngudi bénh thude dbi trong thu huong cua nhiéu ché do,
chinh sach ho trg tir nhiéu nguon khac nhau nhung cé cung ndi dung ho trg thi chi duoc
hudng mot mac ho trg cao nhat.

3. Qui khéng hd tro ngudi bénh trong céac trudng hop sau:

a) Kham, chira bénh ngoai tra.

b) Tu lva chon co s kham, chita bénh (tréi tuyén, vuot tuyén).
¢) Diéu tri theo yéu cau.

d) Nguoi bénh tuy tir, tw gy thuong tich; diéu tri ton thwong vé thé chat, tinh than do
hanh vi vi pham phép luat ctia nguoi do gay ra.

d) Khong nop day du gidy to theo quy dinh.”
n) Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

Quyét dinh s6 33/2014/QD-UBND ngay 20/11/2014 cua UBND tinh Tra Vinh vé
viéc Quy dinh vé trinh ty, thu tuc va mic ho trg chi phi kham, chira bénh cho ngudi nghéo
trén dia ban tinh Tra Vinh.

XVI. Ban Dan tgc

1. Tén tha tuc: Xay dung dy thao Ké hoach trién khai thuc hién Chuong trinh
muc tiéu quoc gia phat trién kinh té - xa hoi vang dong bao dan toc thiéu so va mién
nui trén dia ban tinh Tra Vinh hang nam va giai doan 2021-2025

a) Trinh tyu thuc hién:

- Budc 1: Ban Dan toc tinh soan thao Ké hoach trién khai thyc hién Chuong
trinh muc tiéu quoc gia phat trién kinh té - xa hdi viing dong bao dén toc thiéu so va
mien nui giai doan 2021-2025 va hang nam cua UBND tinh gui cac so, ban, nganh
tinh va UBND céc huyén, thi xa, thanh pho dong gop y kién, bo sung chi tiéu thuc
hién.

- Bugc 2: Tong hop céc y kién dong gop, giai trinh ndi dung khéng tiép thu,
hoan chinh du thao van ban

- Buéc 3: Hoan chinh du thao, trinh 1anh dao Ban Dan toc lap to trinh trinh
UBND tinh ban hanh.

b) Céch thirc thuc hién:
- Buu dién
- Hé théng iOffice



¢) Thanh phan:

- To trinh

- Vian ban dong gop v kién

- B4o c4o tong hop Y kién

- Dy thao K& hoach trién khai thyc hi¢én Chuong trinh myc tiéu quoc gia phat
trien kinh té - xa hdi vung dong bao DTTS&MN giai doan 2021-2025 va hang nam.

d) Sé lugng hd so: 01

e) Thoi han giai quyét: 45 ngay lam viéc

g) Béi tugng thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: Cac s¢, ban, nganh tinh va UBND
cac huyén, thi x&, thanh pho.

h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Ban Dan toc tinh

i) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Ké hoach trién khai thuc hién Chuong
trinh muc tiéu quoc gia phat trien kinh té - xa hoi ving dong bao DTTS&MN giai
doan 2021-2025 va hang nam.

K) Phi, 1& phi (néu c6): Khéng

) Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc): Khdng

m) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong

n) Can ct phép ly cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s 1719/Qb-TTg ngay 14/10/2021 cua Thu tuéng Chinh phu phé
duyét Chuong trinh muc tiéu quoc gia phat trién kinh t€ - xa hoi vung dong bao dan
toc thiéu s6 va mién nti giai doan 2021 - 2030, giai doan I: tir nam 2021 dén nam
2025.

- Nghi dinh s6 27/2022/ND-CP ngay 19/4/2022 cua Chinh phii quy dinh co ché
quan ly t6 chirc thuc hién cac Chuong trinh muc tiéu quoc gia.

- Quyét dinh 12/2022/QD-UBND ngay 24/6/2022 cua Uy ban nhan dan tinh
ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau té chic caa Ban Dan
toc tinh Tra Vinh.

- Quyét dinh sb 4/2023/Qb-TTg ngay 23/02/2023 cua Thu tuéng Chinh phu vé
muc hd tro va co ché hd tro sir dung von dau tu cong dé thuc hién mot So noi dung
thuoc Du an 1 va Tiéu Dy &4n 1, Dy &n 4 cia Chuong trinh muc tiéu qUOc gia phét
trién kinh té - x4 hoi ving déng bao DTTS&MN giai doan 2021-2030, giai doan I:
Tir nam 2021-2025.

2. Tén thia tuc: Xay dyng Quyét dinh cdng nhan, dua ra, thay thé va bo sung
ngudi O uy tin trong dong bao dén toc thiéu so trén dia ban tinh Tra Vinh hang nam
va giai doan 2023-2027

a) Trinh tu thuc hién:



- Budc 1: Ban Dan toc tinh lap Cong vén gui Uy ban nhan dan céac huyén, thi
x4, thanh phé ra soat cong nhan, dua ra, thay thé va bd sung ngudi ¢ uy tin trong
ddng bao dan toc thiéu sb trén dia ban tinh.

- Budc 2: Tong hop danh sach ngudi ¢ uy tin trong ddng bao dan toc thiéu sb
trén dia ban tinh.

- Buéc 3: Hoan chinh danh séch, to chic hop xin y kién céc s, ban, nganh tinh
c6 lién quan vé danh sach nguoi co6 uy tin trudc khi trinh Uy ban nhén dan tinh céng
nhan, dua ra, thay thé va bo sung ngudi co6 uy tin trong dong bao dan toc thiéu so trén
dia ban tinh.

- Buéc 4: Lap To trinh trinh Uy ban nhan dan tinh cong nhan, dua ra, thay thé
va bo sung nguoi cd uy tin trong dong bao dan toc thiéu so trén dia ban tinh.

b) Céch thic thuc hién:

- Truc tiép va trén hé théng iOffice

¢) Thanh phan:

- Danh sach ngudi c6 uy tin trong dong bao dan toc thicu sb trén dia ban cac
huyén, thi xa, thanh pho.

- Ho so dé nghi caa Uy ban nhan dan cac huyén, thi x4, thanh phé.

d) Sé luong ho so: 01

e) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc.

g)) Péi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: Céc sa, ban, nganh tinh va UBND
cac huyén, thi x&, thanh pho.

h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Ban Dan toc tinh

i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan, dua ra, thay thé
va bo sung nguoi ¢ uy tin trong dong bao dan toc thiéu so trén dia ban tinh Tra Vinh
hang nam va giai doan 2023-2027.

k) Phi, 1& phi (néu c6): Khéng

) Tén mau don, mau to khai (néu ¢6 va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc): C6 07
bieu mau theo Quyét dinh s6 12/2018/QD-TTg ngay 06 thang 3 nam 2018 cua Thu
tuéng Chinh phu. ‘

Mejlu s0 01: Bién ban hoi nghi dan cu thon dé cir nguoi c6 uy tin

Mau s0 02: Bién ban hop lién tich thon binh chon, d€ nghi cong nhan ngudi c6 uy tin

Mau s6 03: Bién ban kiém tra két qua binh chon, dé nghi cong nhén nguodi cé uy tin
cua cac thon i .

Mejlu s0 04: Tong hop danh sach binh chon, d¢ nghi cong nhén nguoi co uy tin

Mau s6 05: Pon dé nghi rat khoi danh sach ngudi c6 uy tin

Mau 50 06: Bién ban hop lién tich thon d€ nghi dua ra khoi danh sach nguoi ¢6 uy tin

Mau s6 07: Bién ban kiém tra dé nghi dua ra khéi danh sach ngudi ¢6 uy tin

m) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khéng co.



n) Can cur phép ly cua tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 12/2018/QD-TTg ngay 06/3/2018 cta Thu tudéng Chinh phu vé
tiéu chi lya chon, cong nhan nguoi ¢ uy tin va chinh sach d6i voi nguoi ¢ uy tin
trong dong bao dan toc thiéu sd.

- Quyét dinh 12/2022/QDB-UBND ngay 24/6/2022 cua Uy ban nhan dan tinh
ban hanh Quy dinh chtrc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu té chic cia Ban Dan
toc tinh Tra Vinh.

Mau s6 01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN HQOI NGHI DAN CU THON

Pé cir nguoi ¢é uy tin trong dong bao dan tdc thiéu sd
Hoém nay, ngay.... thang... nim, tai thon (ghi 16 dia diém t6 chic)......coevvvveevverieeerene,
Chiing tdi gom:
- Dai dién Chi uy thon (ghi 16 ho, tén, chitc danh): ............cccooovioeiiiiiiiniiiiese e
- Pai dién chinh quyén (ghi 16 ho, t6n, ChIEC danh) ........c.cooveeveeeeerseeeeereseesenee e
- Dai dién Mat tran (ghi r0 ho, tén, chirc danh): .............ccccovoiiiiiiiiiniiiieie e
- Pai dién céc t6 chirc doan thé (ghi 16 ho, tén, chitc danh): ...........ccoeeveeverrerenerineninns
-S6 ho gia dinh dy th/téng sb ho trONE thON: ..
-Chutri: Ong (0A): ....vveveeeeei Chtre danh: Trudng thon.
- Thu kY (ghi 76 ho, tén, chirC danh): .............cccooiioiiiiiiii e

Sau khi nghe Trudng thon pl:lé bién \{é tiéu chi, DPiéu kién binh chon ngudi c6 uy tin va ndi dung
chinh sach quy dinh tai Quyét dinh s6 12/2018/Qb-TTg ngay 06/3/2018 ctia Thu tuéng Chinh phu,
hoi nghi da thong nhat dé clir ngudi cd uy tin cia thon nam... nhu sau:

X 2
Gisi tinh/ o Ket qua
Nim sinh Trinh do
So | Hova am sin Dan | Noi |vian hoa/ Pong y Khong dong y
TT tén toc |cw tri| chuyén Ly
~ mon I | Tile | oz .. | Til¢ | do
Nam | Nir So nguoi % SO nguoi %
Téng sd
Bién ban 1ap thanh 02 ban, cac dai dién c6 mat nhét tri ky tén./.
Pai dién ho dan Thu ky Truéng thon

(ky, ghi 76 ho tén cua dai (ky, ghi 76 ho tén) (ky, ghi o6 ho tén)



dién
03 ho dén dw hop)

* Ghi cha: Mg:)i thon dé cir khong qua 02 nguoi. Nguoi dugce dé ctr phai dat trén 50% téng sb dai
biéu dy hop dong y va ¢ ty 1€ cao nhat (bang hinh thirc biéu quyét gio tay).

Mau sb 02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN HQP LIEN TICH THON
Binh chon, dé nghi cong nhin ngudi c6 uy tin
trong dong bao dén tdc thiéu sd

HOm nay, ngay.... thang... nam..., tai thon (ghi 15 dia diém t6 chirc) ....covvvevververcreceeennn,
Chiing t6i gom:

- Dai dién Chi ty thon (ghi 16 ho, tén, chirc danh): ............cccocviceiiiiiiiiiisiiienenese s
- Pai dién chinh quyén (ghi 6 ho, tén Truong thén hodc Pho trucng thon):

- Dai dién Mat tran (ghi 16 ho, tén, Chirc danh): ............cccouvovicieiieaieiienieaie e,

- Pai dién céc t6 chtc doan thé (Moi doan thé cir 01 ngwoi dai dién tham di, ghi ré ho, tén, chirc
danh):

- Dai dién ho gia dinh DTTS trong thon (ghi 16 ho, tén): (toi thiéu 03 hé gia dinh)
- Chu tri: Ong (ba): ...oovveivneeia, Chure danh: Truong ban Cong tac Mat tran thon.
- Thu ky (ghi v0 ho, tén, chitc danh): .............cccccooiiiiiiiiiiii

Sau khi xem x¢ét danh sach dé cir ciia thon; can ¢t tiéu chi, Piéu kién binh chon ngudi c6 uy tin quy
dinh tai Quyét dinh s6 12/2018/QD- TTg ngay 06/3/2018 cua Thu tudng Chinh phu va y kién tham
gia ciia dai dién cac ban, nganh, doan thé du hop, cudc hop thong nhat dé nghi cong nhan nguoi 6
uy tin cua thdn ndm ............... nhu sau:

. Két qua *
g[‘:}'lt'.”nhé Trinh d¢
S |10 va en am st Dan | Noi |viin héa/ Pong ¥ Khéng dong ¥
TT | toc |cu tra| chuyén — - Ly
- moén | So ngwoi | Ty 1€ | So ngwoi | Ty 1€ | do
Nam | Nir (s phiéu)| % | (s6 phiéu)| %
Téng sd

Bién ban 1ap thanh 02 ban, cac dai dién c6 mat nhat tri ky tén./.



Thuw ky Chu tri

(ky, ghi o ho tén) (ky, ghi ro ho tén)
Pai dién chinh quyén Pai dién Mit tran Pai dién Chi uy
(ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi ro ho tén)
Pai dién cac Poan thé DPai dién h dan
(ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi ro ho tén)

* Ghi chu:
-Bo phiéu kin hodc biéu quyét gio tay dg Ho6i nghi quyét diph. Nguoi dugce binh chon, dé nghj’ la
nguoi c6 uy tin phai dat trén 50% tong so6 dai biéu du hop dong y va c6 ty 1€ binh chon cao nhat.

- Pai biéu dai dién ho gia dinh trong thon tham dy véi vai tro giam sat, khong }ham gia bo phiéu )
hodc bi€u quy€t binh chon nguoi ¢6 uy tin; truong hop binh chon bang bé phiéu kin, t6 kiém phiéu
phai c6 su tham gia cua dai biéu dai dién h gia dinh trong thon.

- Truong hop c6 nhiéu hon s6 lugng nguoi duge binh chon/thén ma c6 két qua binh chon bang nhau
thi dua cd vao danh sach binh chon giri UBND xa@/phudng/thi tran xem xét, quyét dinh.

Mau s 03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN KIEM TRA
Két qua binh chon, dé nghi cong nhin
nguwoi ¢o uy tin nam .....
Hoém nay, ngdy....thang...ndm...., tai UBND xa (ghi 6 dia diém t6 chitc)
Chiing t6i gdm:
- Pai dién Pang ty xa/phudng/thi tran (ghi 16 ho, tén, chirc danh):

- Pai dién cac t6 chirc doan thé cta xa/phudng/thi trin (Méi dodn thé cir 01 nguwoi tham gia; ghi ré
ho, tén, chirc danh).



- Chitri: Ong (ba) ...ooviiiiiieieee Chu tich (hodc Phé CT) UBND xa/phudng/thi trin.
- Thu ky: Ong (ba) (ghi 16 ho, tén, Chite AAnh) ..........cccooveveeeveerersieesseeeseee s

Cin ctr dé nghi ctia cac thon va két qua kiém tra; can ctr tidu chi, Didu kién binh chon ngudi co uy
tin quy dinh tai Quyét dinh s6 12/2018/QD-TTg ngay 06/3/2018 cua Thu tuéng Chinh phu va y
kién tham gia cua dai dién cac ban, nganh, doan thé du hop, cudc hop théng nhat:

Két qua

gl'%tslinnhr{ Trinh do Khéng dii

S5 | o va tén a Dan [Noi cu| vinhéa/ | D Didukign | 5 ﬁién
TT | toc | trd Chuyén : Ly
A r r *
N | e mon sé | Tyie| sé |Tyig| 9

phieu % phiéu | %

Téng 50

Bién ban lap thanh 02 ban, cac dai dién c6 mat nhat tri ky tén./.

Thu ky Chu tri
(ky, ghi 1o ho tén) (ky, dong dau, ghi ro ho tén)
Pai dién chinh quyén Pai dign UBMTTQ xa Dai dién Dang ty xa
(ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi ré ho tén) (ky, ghi ré ho tén)
Pai dién Cong an xa Pai dién cac doan thé
(ky, ghi ré ho tén) (ky, ghi ré ho tén)

* Ghi chu:

- Néu d 1y do céc truong hop di Diéu kién hodc khong di Diéu kién trong danh séch binh chon, dé
nghi cong nhan nguoi c6 uy tin cua cac thon giri UBND xa/phuong/thi tran.

- Truong hop thon gui danh sach dé nghi cong nhan ngudi co uy tin vuot qué sd luong duoc binh
chon (do ¢6 két qua binh chon & cudc hop lién tich thon cao bang nhau) thi c&c thanh vién tham gia

dur hop cia UBND xem xét, quyét dinh chon du sé lwong nguoi ¢ uy tin dugc binh chon cua thon
do.

MaAu s 04

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

TONG HQP DANH SACH



Binh chon, dé nghi cong nhan ngudi cé uy tin

trong dong bao dén tdc thiéu sé

Nam............
Nam .
sinh/ Gigi Thanh Phan nguoi co uy tin
tinh .
Trinh

9 " . |Noi| df van ) .
So |Ho, tén Dan ho Doanh Pang |Ghi
TT |NCUT e [ 0 v Truémg | Truon Chirc | Tha nhan vien [chu

©[tra| Chuyén [ | TTUOnE | Grong : YNhan| "0 | Thanh
- A Gia| dong |thénva |CB| sac | mo, | . . .| nguoi \
Nam |Nir mon N b N x| i, tri ; Phan
lang| ho/T¢c | twong [hwu| tdn | thay , san )
- - . thire A khéc
truéng | duwong giao | cung xuat
gibi

1 2 3 |4]5]6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18
Téng
cong

NGUOI LAP BIEU TM.UBND .....
(ky, ghi r6 ho tén) (ky, dong dau, ghi ré ho tén)

Ghi chu:

- Cot (2): Ghi NCUT (nguoi c6 uy tin) theo ting xa trong huyén,;

- Cot (6): Ghi cu thé thon ban, budn lang, t6 dan phé va tuong duong;
- Cac cot tir cot (8) dén cot (16): Ghi cu thé, dang thanh Phan ciia NCUT;

- Cot (17): Néu NCUT la dang vién Pang cong san Viét Nam thi danh dau (x) vao cot nay. Néu

khong phai thi ghi s6 0 vao cot nay.
Mau s6 05

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 14p - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI

Rt khéi danh sach ngudi ¢6 uy tin trong dong bao dan tdc thiéu sb

Kinh giri:




- Ban cong tac Mét tran thon...................... ...

- UBND xa/phuong/thi trin...........................
Ho va t€n NZUOT CO UY tIN: ..oiiiiiiiiiicc e
Ngay thang NAM SINN: ..cooiiiiii e
| D F: 33 T (oo PRSP
Ho khau 1010 (028 Y e g N 23 SRR UP PP
Hién dang 1a ngudi c6 uy tin clia thOn: ........ccoooviiiiiiiiii e

T6i lam don nay dé nghi cac cip quan 1y xem xét, cho phép ti duogc rat khoi danh sach ngudi c6 uy
tin cua thon

0 [ SRS

............. , NQAYy..... thang..... nam....
Nguwoi lam don
(ky, ghi r6 Ao tén)

* Ghi cy thé 1y do ty xin rit khoi danh sich ngudi c6 uy tin (vi dy: do strc khoe yéu; gia dinh
chuyén di noi khac sinh song...);

MaAu s 06

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN HOQP LIEN TICH THON
Pé nghi dwa ra khéi danh sach nguoi cé uy tin

trong ddng bao dan toc thiéu sd
Nam ..........

Hom nay, ngay..... thang .....nam....., tai thon (ghi 16 dia diém t6 chirc)

Chiing t6i gdm:

- Pai di¢n Chi uy thon (ghi 10 ho, tén, chitc danh): ............cccccoceviiiiiiiiiiiiiiiie e
- Pai dién chinh quyén (ghi 16 ho, tén Trucng thén hodc Phé trucng thon) .......................
- Dai di¢n Mat tran (ghi r0 ho, tén, chitc danh): .............ccccoovviiiiiiiiiiiiiiie e

- Pai dién céc td chire doan thé (Mgi doan thé cir 01 nguoi dai dién tham du; ghi ro ho, tén, chirc
danh).

- Dai dién ho gia dinh DTTS trong thon (ghi ré ho, tén): ti thiéu 03 ho gia dinh.
- Chutri: Ong (ba):.................... Chure danh: Truong ban Cong tac Mat tran thon.
- Thu ky (ghi 76 ho, tén, chitC danh): .............cccoooeioiiiiiiiiiiiici e



Cén clr Quyét dinh s6 12/2018/QD-TTg ngay 06/3/2018 cua Thii tuéng Chinh phii vé& chinh sach
do1 voi nguoi co uy tin trong dong bao dan tc thiéu so, sau khi xem xét, danh gia cac mat va y kién
tham gia cua dai dién cac ban, nganh, doan thé du hop doi voi:

1.0ng/Ba: ........ ndm sinh... dan toc.... U tri tai coovvvrvvveenreeens e ;
cac thanh vién tham du hop thong nhat (vdi ........... s0 phicu/tong so
phicu............. e %).

2. Céc thanh vién du hop thong nhat d& nghi cip co tham quyén xem xét, dua ra khoi danh sach
nguoi co uy tin doi voi:

ONG/BA: .ottt

- Ly do (néu cu thé Iy do d@é nghi dia ra khéi danh sach nguwoi cé uy tin):

Bién ban 1ap thanh 02 ban, cac dai di¢n c6 mat nhét tri ky tén./.

Thu ky Chii tri
(ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi ro ho tén)
Pai dién chinh quyén DPai dién Mat tran Pai dién Chi uy
(ky, ghi 1o ho tén) (ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi ro ho tén)
Pai dién cac Poan thé DPai dién hg dan
(ky, ghi ré ho tén) (ky, ghi ré ho tén)

Ghi chd: - Truong hop ngudi cé uy tin chét: khong t chirc hop lién tich. Truong thon lam vin ban
dé nghi dua ra khoi danh sach nguoi cé uy tin giri UBND cap x§,;

- Trudng hop ty nguyén xin rit khoi danh sich ngudi co uy tin can c6 don theo Mau s6 04 kém theo
Quye¢t dinh nay;

- Dai biéu dai dién ho gia dinh trong thon khong tham gia bo phiéu, nhung tham gia véo t6 kiém
phiéu dé giam sat két qua bo phiéu dé nghi dua ra khoi danh sach ngudi cé uy tin ctia thon.

Mau s6 07

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN KIEM TRA
Pé nghi dwa ra khéi danh sich ngudi c6 uy tin

trong dong bao dén tdc thiéu sé

Hoém nay, ngdy....thang...ndm, tai UBND x4 (ghi 16 dia diém t6 chirc)



Chiing t6i gdm:
- Pai dién Dang ty xd/phudng/thi tran (ghi 16 ho, tén, chirc danh):

- Pai dién cac t6 chirc doan thé cua xa/phudng/thi trin (Méi dodn thé cir 01 nguwoi tham gia; ghi ré
ho, tén, chirc danh).

-Chutri: Ong (ba) .....ooevvveei, Chu tich (hoic Pho CT) UBND xi/phuong/thi tran.
- Thu ky: Ong (ba) (ghi 16 ho, tén, chirC danh) ..........cccovvvveveeeereieesee e

Can ctr dé nghi cta cac thon va két qua kiém tra; cin ctr cac quy dinh tai Quyét dinh sb
12/2018/QD-TTg ngay 06/3/2018 cua Thii tuéng Chinh phii va y kién tham gia ctia dai dién cac
ban, nganh, doan thé dy hop, cudc hop théng nhat dé nghi UBND huyén/quan/thi x3 xem xét dua ra
khoi danh sach nguoi ¢6 uy tai nam ddi véi cac truong hop sau:

Két qua *
§'~"' tl!’ﬂ’;{ Trinh d} Khéng du
S0 1 1o va tén A Dan |Noi cw| vin héa/ | Du Dieu kién Diéu l%iéllll
7T |He toe | trd | Chuyén —
mon £ o 1e 6 y1g| 90

phiéu | % | phiéu | %

Tong so

Bién ban 1ap thanh 02 ban, cac dai dién c6 mat nhét tri ky tén./.

Thu ky Chu tri
(ky, ghi ro ho tén) (ky, dong dau, ghi ré ho tén)
Pai dién COng an xa Pai dign UBMTTQ xa DPai dién Dang ty xa

(ky, ghi ré ho tén) (ky, ghi ré ho tén) (ky, ghi r6 ho tén)



XVII. Thii tuc hanh chinh ndi b thugc tham quyén caa cap huyén
I. Linh vuc quan ly dat dai

1. Thi tuc tong hgp nhu cau sir dung dét trong thyc hign lap, diéu chinh quy
hoach, ke hoach sir dung dat cap huyén

a) Trinh tu thuc hién:

Céac phong ban cap huyén va Uy ban nhan dan cap xa sau khi nhan dugc vin ban cua
UBND cap huyén vé viéc dé nghi ding ky nhu cAU SUr dung dat t6 chic ra soat, théng bao
dén nguoi str dung dat, tong hop nhu cau st dung dat guri vé Phong Tai nguyén va Mai
truong.

Phong Tai nguyén va Mai truong xac dinh céac chi tiéu sir dung dat cap tinh va cac du
an trong quy hoach, ké hoach sir dung dat cap tinh da phan bo cho cap huyén dén timg don
vi hanh chinh Cap X&; tong hop, can d6i nhu cau st dung dat va du kién phan bo cac chi tiéu
st dung dat cap huyén dén timg don vi hanh chinh cap xa.

b) Thoi gian thyc hién: Khéng quy dinh.
¢) Cach thuc thyc hién: Truc tiép hodc bang van ban.

d) Thanh phan, s6 luong ho so: Pon dang ky nhu cau chuyen muc dich sir dung dat; s6
lugng ho so 01 bo

- Tén mau don, mau to khai: Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2021/TT-
BTNMT ngay 12 thang 4 nam 2021 cua Bo truong Bo Tai nguyén va Moi truong quy dinh
k§ thuat viéc lap, dieu chinh quy hoach, ké hoach st dung dat.

e) Déi twong thuc hign TTHC: Céc phong, ban, nganh thi xa ¢6 lién quan dén cang tac
lap quy hoach, ké hoach sur dung dat cap huyén.

g) Co quan giai quyét TTHC: Phong Tai nguyén Maéi Truong.

h) Két qua thuc hién TTHC: Bang téng hop nhu cau cau st dung dat.
i) Phi, I& phi (néu c6): Khong quy dinh.

k) Y&u cau, diéu kién thuc hién TTHC: Khong quy dinh.

l) Can cir phap ly ciia TTHC: Luat dat dai 2013 va cac van ban huéng dan thi hanh,
van ban trien khai caia UBND tinh (theo tirng nam)

2. Thii tuc thong ké, kiém ké dat dai
a) Trinh tu thuc hién:

Thu thap cac hd so, tai liéu, ban 6, s6 liéu lién quan dén bién dong dét dai trong ky
thong ké; so liéu kiém ké dat dai hoac so liéu thong ké dat dai dwoc thuc hién trong nam
trudc.

Ra soét, cap nhat, chinh ly cac bién dong dit dai trén ban dd kiém ké dat dai.
Xt ly, tong hop s6 lidu vao céc biéu thong ké dét dai & cac cap theo quy dinh.

Phan tich, danh gia, hién trang str dung dat, bién dong dat dai, dé xuat cac giai phap
tang cuong quan ly nang cao hiéu qua st dung dat.

Xay dung béo co thong ké dat dai.



Phé duyét, in sao va ban hanh két qua thng ké dit dai.

b) Cach thirc thue hién: Tryc tiép

¢) Thanh phan, sé lugng hd so:

+ Thong ké, ké bién dinh ky dién tich dat dai;

+ Thong ké, ké bién dinh ky dién tich dt ndng nghiép;

+ Thong ké kiém ké dién tich dat phi néng nghiép;

+ Phan tich nguyén nhan tang, giam dién tich cia céc loai dat.

+ Bién dong dién tich theo muyc dich str dung dét

+ Co cau dién tich theo muc dich st dung dat va ddi tuong sir dung, quan ly dat
d) Sé lugng hd so: 01 bo.

- Tén mau don, mu to khai: Thyc hién theo quy dinh tai Thong tu s 27/2018/TT-
BTNMT ngay 14/12/2018 cua B truong Bo Tai nguyén va Méi truong quy dinh ve thong
ké, kiem ké dat dai va 1ap ban do hién trang sir dung dat.

e) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

g) Bdi twong thyc hién TTHC: Céc phong, ban, nganh cap huyén c6 lién quan dén
cong tac lap quy hoach

h) Co quan giai quyét TTHC: Phong Tai nguyén Mbi Truong

i) Két qua thuc hign TTHC: Béo céo thong ké, kiém ké dét dai va ban do hién trang
cua cap huyén

K) Phi, ¢ phi (néu c6): Khong quy dinh
) Yéu céu, diéu kién thuc hién TTHC: Khong quy dinh

m) Cén cu phap ly cua TTHC: Luat dat dai 2013 va cac van ban huéng dan thi hanh,
van ban trién khai cia UBND tinh (theo tirng nam).

I1. Linh vuc COng chirc
1.Tha tuc bé nhiém vao ngach céng chirc
a) Trinh tu thuc hién:

Bude 1: Co quan quan ly, sit dung cong chac theo phan cap gii ho so dé nghi bo
nhiém ngach doi vai cong chire dén Phong Noi vu.

Buoc 2: Phong Noi vu kiem tra ho so; néu hd so chua day du thi tra lai dé hoan
chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc tiép theo.

Budc 3: Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so day du va hop phap:
Phong Noi vu thim dinh hd so va trinh Chu tich Uy ban nhan dan thi xa quyet dinh bd
nhiém ngach ddi véi cong chirc ngach chuyén vién hoic tuong duong tré xubng theo phan
cap vé tham quyen.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, sé luong hd so:
- Vin ban cia co quan, don vi dé& nghi bd nhiém vao ngach cong chuc: 01 bdn chinh.



- Ban so yéu Iy lich cong chirc (Mau 2C-BNV/2008) c6 xac nhan cia Thu truéng co
quan, don vi: 01 ban chinh.

- Ban sao van bang, chimg chi theo tidu chuan ngach dé nghi bo nhiém c6 chimg thuc
Ccua co quan c¢6 tham quyén: 01 ban sao.

- Quyét dinh tuyén dung, quyét dinh diéu dong (ddi véi truong hop bo nhigm ngach
sau khi dugc dieu dong): 01 ban sao.

- Quyét dinh bd nhiém ngach hoic chirc danh nghé nghiép hién git: 01 bdn sao.

- Céc quyét dinh nang lwong cua ngach hoic chirc danh nghé nghiép hién git: 01 bdn
sao.

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc.

e) Pdi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Coéng chirc chuyén sang ngach tuong
duong.

g) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap huyén

) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dén
cap huyén

i) Phi, 1€ phi: Khong co.

k) Tén mau don, miu to khai: So yéu ly lich can b, cong chic theo Mau 2C-
BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 cua Bo
treong Bo Noi vu.

) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

Cong chirc dugce d& nghi bd nhiém vao ngach phai dap tng du tiéu chuan, diéu kién
theo quy dinh cua ngach twong trng vai vi tri viéc lam.

m) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Can bo, cdng chuc ngay 13/11/2008; Luat sira dbi, b sung mot sb diéu caa
Luat Can bo, cdng chuc va Luat Vién chirc ngay 25/11/20109.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 caa Chinh phu quy dinh vé tuyén
dung, sir dung va quan ly céng chrec.

- Thong tu s6 79/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005 cua Bo truong Bo Noi vu hudng dan
chuyén xép luong dbi vai can by, cong chuc, vién chire khi thay doi cong viéc va cac trudng

hop duoc chuyén cong tac tir luc lwong vil trang, co yéu va cong ty nha nudc vao 1am viec
trong cac co quan nha nudc va cac don vi su nghiép ctia Nha nudc.

_ Théng tu sé 13/2018/TT-BNV ngay 19/10/2018 sira ddi khoan 8 muc IIT Thong tu
s6 79/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005 cua Bo truong Bo Noi vu huéng din chuyén xép
lwong dbi véi can bo, cong chuc, vién chic khi thay doi céng viée va cac truong hop duoc
chuyén cong tac tir lyc lwong vil trang, co yéu va cong ty nha nudc vao 1am viéc trong céc
co quan nha nudc va cac don vi sy nghiép cua Nha nudéc.

- Thoéng tu s6 02/2007/TT- BNV ngay 25/5/2007 cua Bo truong BO Noi vu husng
dan xép luong khi nang ngach, chuyén ngach, chuyén loai cdng churc, vién chic.



- Quyét dinh s6 31/2014/QD-UBND ngay 07/11/2014 cia Uy ban nhan dan tinh ban
hanh Quy dinh vé phéan cap sur dung, quan ly can b6 va tuyén dung, st dung, quan ly cong
chirc trong cac co quan Nha nudc trén dia ban tinh Tra Vinh.

Mau 2C-
Co quan, don vi ¢6 thAim quyén quan Iy CBCC ..................... BNV/2008 cong
chuc: ...
Co quan, don vi st dung
CB ittt e
SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC
1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa):............coovviiiieeiineii e,
2) Tén goi khac: ......
Anh mau 3) Sinh ngay:......... thang..........nam.......... Gigi tinh  (nam,
(4 X 6 Cm) 11 ST PP PR TR PURPOTRPO
4) Noi sinh: X3 ...............GHuyén o Lo Tinh
5) Qué quan: Xa Huyén  .................... Tinh
6)  DAN  tOCI i : 7) Ton giao

(S nha, duong phd, thanh phd; x6m, thon, xa, huyén, tinh)
9) Noi 6 hién nay: ...

(S nha, duong phd, thanh phd; x6m, thon, xa, huyén, tinh)

10) Nghé nghiép khi duoc tuyén dung:
11) Ngay tuyén dung: ... I [oveeeiaaennnn , Co quan tuyén dung:
12) Chuc vu (chuc danh) hién tai

(V& chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chirc vy kiém nhiém)

13) Cong viéc chinh duoc
o 0
14) Ngach cong chlic (VIEN ChUC):......iiiiiiiiiiiiie e , Ma

TUZACKT Lo et



Bac luong: ........, H¢ SO e, , Ngay hudng: ......... evrunanns [oveeeieaannnn , Phu cép chuc vu:
........ , PRU CAP KNAC: ..eiiiiis o

15.1-Trinh 46 gido duc phd thong (dd tt nghiép 16p mAy/thudc hé  nao):

(TSKH, TS, Ths, ctr nhan , k¥ su, cao dang, trung cap, so cap; chuyén nganh )

15.3-Ly ludn chinh tri: ..o et 15.4-Quan ly nha
10 (0 oSSR UPRPRPPRP PRI

- (Cao cp, trung cap, so cap va tuong duong) (Chuyén vién cao
cap, chuyén vién chinh, chuyén vién, can sy, ....... )
15.5-Ngoai NETE ettt 15.6-Tin hoc:

(Tén ngoai ngir + Trinh 46 A, B, C, D,...) (Trinh d9 A, B, C,...)

16) Ngay vao bDang Cong san Viét nam............. veveernan. oveerernans , Ngay chinh
thirc:....c.oce.eee. [viviinan PP PP PP TTPPTRPPRPOTRR
17) Ngay tham gia t6 chuc chinh tri-xa hoi:

18) Ngay nhap ngi.......... R [oieeernnnn , Ngay xuét ngii.......... Joeeeennn [veeeinanns , Quan ham
(oF VoI 11 0 -1 ST RPRP
19) Danh hiéu duoc phong tang cao
18] 0 | TSP TP OPPRN

(Anh hung lao dong, anh hung lyc luong vii trang; nha gido, thay thudc, nghé si nhan
dan va uwu ta,....)
20) S¢é truong cong tac:

21)  Khen  thudng: ... , 22) Ky  luat
(Hinh thirc cao nhat, nam nao) (vé dang, chinh quyén,

doan thé hinh thlrc cao nhat, nam nao)

23) Tinh trang strc khde: .......cooevviveviieiiiieeee. , Chiéu cao............ , Can nang:

............... KO, NNOM MAU: ..o e anee s

24) La thuong binh hang: ............ [ ,  Lacon gia dinh chinh s&ch: ...................

(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém
chat doc da cam Dioxin)



25) S6 chimg minh nhan dan: ..........ocoocoveueenn.o Ngay cap: ......... [oviaanne. Lo, 26) S6 s6

BHXH: .............

27) PAO TAO, BOI DUGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU,
LY LUAN CHINH TRI, NGOAI NGU, TIN HQC

Tén truong

. Van
bang,chiing
chi, trinh do

gi

Tir thang, | Hinh
Chuyén nganh dao tao, nam- thure
boi dutng Pén thang, | dao tao

nam

Ghi chi: Hinh thtc dao tao: Chinh quy, tai chitc, chuyén tu, boi dudng .../ Vin bang:
TSKH, TS, Ths, Ctt nhan, Ky su ....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tur thang, nam

dén thang, nam

Chure danh, chtre vy, don vi cong tac (dang, chinh quyen doan thé, to
chuc xa h01) ké ca thoi gian duoc dao tao, bdi dudng vé chuyén mén,
nghiép vu, .




29) DPAC PIEM LICH SU BAN THAN:

- Khai r0: bi bat, bi tu (tr ngay thang nam nao dén ngay thang ndm nao, ¢ dau), da khai bao
cho ai, nhitng van dé gi ? Ban than c6 lam viéc trong ché dd cili (co quan, don vi nao, dia
di€m, churc danh, chirc vy, thoi gian lam vige ...)

- Tham gia hoac c6 quan hé véi cac td chirc chinh tri, kinh t€, xa hoi nao & nudc ngoai (lam
gi, t0 chlrc nao, dat tru SO G AU ... 7) I oo ————

) ISR
30) QUAN HE GIA PINH
a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hoic chong), cic con, anh chi em rudt
Mai Qué quan, nghé nghiép, chuc danh, chuc vy,
lquan Ho va tén N_ém dor} vi cé‘ng téﬁ, hQ’C t%p, nfyi o gtrong, rlgoéli
he sinh nu’;)rc); thanh vién cac td chire chinh tri-xa hoi

b) Vé bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt



Maéi Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu,
R Nam | don vi cong tac, hoc tap, noi & (trong, ngoali
uan . ’ ¥ P s
a . Ho va ten sinh | nudce); thanh vién cac to0 chic chinh tri-x&
hé hoi ... ?
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA CAN BO, CONG CHUC
Thang/nam
Ma
ngach/bac
Hé sb
luong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA CO QUAN, PON VIQUAN LY VA SU DUNG CAN BO,
CONG CHUC



To1 xin cam doan nhiing Thu trwémg co quan, don vi quan ly va sir
dung CBCC

l5i khai trén ddy 1a ding su that (Ky tén, dong ddu)
(Ky tén, ghi ré ho tén)

I1. Linh vuc vién chirc

1. Thi tuc bd nhiém vién chic vao chirc danh nghé nghiép hang I1I ddi véi vién
chire trung tuyén ky thi hoac xét thang hang chirc danh nghé nghiép

a) Trinh tu thuc hién:

~ Bude 1: Co quan, don vi quan 1y, sir dung vién chic theo phan cap giri ho so dé nghi
bo nhiém vién chac vao chuc danh ngh€ nghiép hang 111 doi véi vién chirc tring tuyen ky
thi hoac xét thang hang chirc danh nghé nghiép dén Phong Noi vu.

Budc 2: Phbng Noi vu kiém tra hd so; péu hd so chua day du thi tra lai dé hoan
chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc tiep theo.

Budac 3: Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day du va hop phap,
Phong Nbi vu thim dinh hd so va trinh Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh b
nhiém chizc danh nghé nghiép hang III ddi vai vién chirc tring tuyén Ky thi hodc xét thing
hang chtrc danh nghé nghiép.

b) Céch thuc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, sé luong hd so:

- Vian ban cia co quan, don vi dé nghi bo nhiém vao chic danh nghé nghiép vién
chic: 01 ban chinh.

- Ban so yéu ly lich vién chizcc (Mau HS02-VC/BNV) ¢c6 xac nhan cta Thu truéng co
quan, don vi: 01 ban chinh.

- Ban sao van bang, chiing chi theo tiéu chuan chac danh nghé nghiép dé nghi bo
nhiém co6 chung thuc cua co quan ¢6 tham quyén: 01 ban sao.

- Quyét dinh tuyén dung, quyét dinh diéu dong (ddi vei truong hop bo nhigm chirc
danh nghé nghiép sau khi dugc dicu dong): 01 ban sao.

- Quyét dinh bd nhiém ngach hoic chitc danh nghé nghiép hién giir (truong hop xét
thang hang): 01 ban sao.

- Céc quyét dinh nang luong cua ngach hoic chirc danh nghé nghiép hién git: 01 bdn
sao.

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc.
e) Béi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:

Vién chtic xét chuyén tir chac danh nghé nghiép nay sang chirc danh nghé nghiép
khac cung hang (hang I11).

g) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:



- Uy ban nhan dan c4p huyén.

h) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.
i) Phi, ¢ phi: Khong

k) Tén mau don, mau to khai:

So yéu ly lich vién chtc theo Mau HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Thong tu s6
07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo truong Bo No6i vu.

) Yéu céu, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh:

Vién chirc dugce dé nghi bd nhiém vao chirc danh nghé nghiép phai dap tmg du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh cta chic danh nghé nghiép tuong tng vai vi tri viéc lam.

m) Can ctr phap ly cta tha tuc hanh chinh:
- Luat Vién chac ngay 15/11/2010.

- Luat stra ddi, bd sung mot sb diéu cua Luat Can bo, céng chirc va Luat Vién chic
ngay 25/11/20109.

- Nghi dinh sé 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién chuec.

- Thong tu 56, 79/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005 cua Bo truéng Bo Noi vu huéng dan
chuyén xep lwong doi véi can b, cdng chuc, vién chire khi thay doi cong viée va cac truong
hop dugc chuyén cong tac tir luc luong vii trang, co yeu va cong ty nha nudc vao lam viéc
trong cac co quan nha nudc va cac don vi su nghiép ctia Nha nudc.

- Thong tu s6 13/2018/TT-BNV ngay 19/10/2018 sira d6i khoan 8 myc I Thong tu
so 79/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005 cua B¢ truong Bo Noi vu hudng dan chuyén xép
luong doi véi can by, cong chuc, vién chuc khi thay doi cong viéc va cac truong hop duoc
chuyén cong tac tir luc lwong v trang, co y€u va cong ty nha nudc vao lam viéc trong cac
co quan nha nudce va cac don vi su nghiép cua Nha nudc.

- Thoéng tu s6 02/2007/TT- BNV ngay 25/5/2007 cua Bo truong BO Noi vu husng
dan xép luong khi nang ngach, chuyén ngach, chuyén loai cdng churc, vién chic.

- Quyét dinh s6 30/2015/QD-UBND ngay 04/12/2015 cua Uy ban nhan dan tinh ban
hanh Quy dinh vé phan cap tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc trong cac co quan, to
chuc, don vi su nghiép cdng lap Nha nudc trén dia ban tinh Tra Vinh.



Mau HS02-

Co quan QUAN 1 VIBN CRTC. . oovvvvvee oo VC/BNV

bon Vi Sur dung Vién chac

1) Ho va tén khai sinh (Viét chit in hoa):.........couveueiieeiieeie i,
2) Tén goi khac: .........
Anh mau 3) Sinh ngay:......... thang...........nam........... Gidi tinh (nam,
(4 X 6 Cm) (1179
4) Noi sinh: Xa/Phuong........... Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh
0] 110 F
5) Qué quan: X&Phuong......... Huyén/Quan........... Tinh/Thanh
0] 110 TSP
6) DAntoc:.......oovvviiiiiiin . 7) TOn giao:..................
8) Noi dang ky ho Khau thudng triis..........coooiieiiee s e

(Sé nha, dwong pho, thanh pha: x6m, thén, x&, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi dugc tuyén dung

11)  Ngay tuyén  dung: ... [eciid ciiiiil. Co quan, don vi tuyén
dung:....ooooi
12.1- Chuc danh (chuc vu) cong tac hiéntaii...............ooooiiiiin.n,

(Vé chinh quyén hodc Pdng, doan thé)
12.2- Chuc danh (chuc vy) kiém nhiém:...................
(Vé chinh quyén hodc Pdng, dodn thé)

13) CONng Vviéc chinh dugc giao:........ooovviiiiiiiiiieieieeae

14) Chac danh nghé nghiép vién chirc.............. ... Mai
1

Bac luong:..... H& $6:......... Ngay huong: ...... /....J..... Phu cap chuc danh:...... Phuy c4p
khac:.........

15.1-Trinh d6 gido duc phd théng (da ot nghiégp lép mdylthugc hé

(TSKH, TS, Th.s, cit nhan, ky sw, cao dang, trung cdp, so' cdp, chuyén nganh)
15.3-Ly luan chinh (g S 15.4-Quan ly nha nudcC:



(Cir nhan, cao cdp, trung cdp, so' cap) (Chuyén vién cao cdp, chuyén
vién chinh, chuyén vién, can su.)

15.5-Trinh d6 nghiép vu theo chuyénnganh:........................oooieel.
15.6-Ngoai NG, 15.7-Tinhoc: ...

(Tén ngogi ngi + Trinh dp: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh d6: TS, Ths,
DH, Ky nang 01 den Ky nang 15)
16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ....... [eviunin.. /... Ngay chinh
thac:......... [oo.... [eviiii.l.
17) Ngay tham gia té chirc chinh tri - XA 0L ....ooovneieeeiieeei e

(Ngay tham gia té chize: Podan, Héi, ... va lam viéc gi trong té chire dé)
18) Ngay nhap ngi:...... [eii.. [oieiii.n. Ngay xuat ngii:...... [en.. [ii.. Quan ham cao
nhat.................
19.1- Danh hiéu duoc phong tang cao
NNt
(Anh hiing lao déng, anh hiing luec lwong vii trang: nha gido, thay thusc, nghé si nhdn déan
wu tu, ...)
19.2- Hoc ham duwoc phong (Gido su, Phé gido Sw):................cc.co...... Nam duoc
phong:.....................
20) SO truONZ CONG tAC .. uvtntenteeteeeeeee et eeeeeeeeenenn,
21) Khen thuong:........ooviiiiii 22) Ky luat
7 (Hinh thizc cao nhat, nam nao?) (vé dang, chinh quyén,

doan thé hinh thic cao nhat, nam nao?)
23) Tinh trang strc kKhoé:............................. Chiéu cao:........ , Can nang:......... kg,
Nhém mau:......
24) La  thuong  binh  hang:...... [eeiunn. , La con gia dinh chinh
SACh:. .o

(Con thwong binh, con liét si, ngwoi nhiém chat

25) S6 chtmg minh nhan dan:.................. Ngay cap:....../....../......26) S6 BHXH:

27) PAO TAO, BOIDUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU,
LY LUAN CHINH TRI, NGOAINGU, TINHOC

v \ 1z < N , Van
Chuyén nganh dao tao, bdi | Tu thang, nam | Hinh thic bing,

Tén truong ~ .
dudng dén thang, nam dao tao

chung chi




Ghi chu:
- Hinh thize ddo tao: Chinh quy, tai chirc, chuy@n tu, tir xa, lién théng, boi duwdng.

- Van bcfn,g, chieng chi: TSKH, TS, chuyén khoa 11, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao
dang, trung cap, so cap, chieng chi,...

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tir théang, nam | Chic danh, chic vy, don vi cong tac (dang, chinh quyén, dodn thé, to

, chuc xa hol) ké ca thoi gian dugc dao tao, bdi dudng vé chuyén man,
dén thang, nam nghiép vu,

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai rd: bj bit, bi tu (ter ngay thang nam ndao dén ngay thang nam ndo, o dau?), da
khai béo cho ai, nhitng van dé gi? Ban than cd lam viéc trong ché do cii (co quan, don vi ndo,
dia diém, chirc danh, chirc v, thoi gian lam viéc...):

- Tham gia hodc c6 quan hé véi céac to chac chinh tri, kinh té, x& hoi ndo ¢ nudc
ngoai (lam gi, té chitc nao, dat tru so ¢ dau ..?):

chi...)?

30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em rut

MOi " Niam | Qué quan, nghé nghiép, chtc danh, chic vu, don vi
Ho va tén . A , R . . L s
quan sinh | cOng tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai nudc); thanh




hé vién cac t6 chuc chinh tri - x4 hoi ...?)

b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em ruot

MOi .| Qué quén, nghé nghiép, chic danh, chac vy, don vi
A Nam | . , A . . N alaa
quan Ho va tén cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh

A sinh A ;L2 , . . R
hé vién cac to chuc chinh tri - xa hoi ...?)

31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC

Théng/nam

M4 sb

Bac luong

Hé s6 luong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC

Negwoi khai ... Ngay....... thang... ... ... nam 20... ...
TOi xin cam doan nhirng loi Thi trwéng don vi sir dung vién chic
khai trén day 1a dang sy that (Ky tén, déng dau)

(Ky tén, ghi r6 ho tén)
2. Thi tuc chuyén cong tac ddi véi vién chike trén dia ban cap huyén
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Co quan, don vi quan Iy, sir dung vién chirc theo phan cap noi tiép nhan vién
chirc dén cbng tac gui ho so dé nghi chuyén cong tac cua vién chie den Phong Noi vu.

Budc 2: Phbng Noi vu kiém tra hd so; péu hd so chua day dua thi tra lai dé hoan
chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc tiép theo.




Budc 3: Trong thoi han 07 ngdy 1am viéc ke tir ngay nhan ho so day di va hop phap,
Phong Noi vu tham dinh ho so va trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyct
dinh chuyén cong tac doi vai vién chuc.

b) Céch thuc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, sé luong hd so:

- To trinh cua co quan, don vi tiép nhan vién chire (trong d6 c6 ndi dung bao cao két
qua tham tra tiéu chuan, dieu kién doi véi vién chac de nghi tiep nhan): 01 ban chinh.

- Vin ban théng nhit cua co quan, don vi c6 tham quyén cho chuyén céng: 01 bdn
chinh.

- Vin ban dé nghi cia co quan, don vi c6 tham quyén tiép nhan vién chic (trong do
cb noi dung béo céo cu thé ve tinh hinh st dung so lwong nguoi lam viéc, vi tri viéc lam tiep
nhan vién chirc): 01 ban chinh.

- Ban ty nhan xét danh gia 03 nam gan nhat cua vién chtc chuyén cong tac: 01 ban
chinh.

- Nhan xét, danh gia cua Thi truong co quan, don vi 03 nam gan nhat ddi véi vién
chtrc chuyeén cong tac: 01 ban chinh.

- Pon xin chuyén cong tac c¢6 xac nhan cia co quan, don vi quan |y hoc bién ban
lam viéc vai vién chuc chuyén cng tac: 01 ban chinh.

- Quyét dinh tuyén dung: 01 bdn sao.
- Vian bang, chang chi: 01 ban sao.
- Giay kham swrc khoe trong thoi han 06 thang: 01 ban chinh.

- Ban so yéu ly lich vién chiic (Mau HS01-VC/BNV) ¢ xac nhan cua Thi truong co
quan, don vi: 01 ban chinh.

- Quyét dinh phé duyét danh muc vi tri viéc 1am cua don vi tiép nhan vién chic: 01
ban sao.

- Ban mo ta cong viéc va Khung ning luc vi tri viéc 1am tiép nhan vién chic: 01 ban
sao.

- Pbi v6i cac don vi su nghiép cong l1ap tiép nhan vién chuc: 01 ban sao quyét dinh
Ve s0 luong nguoi lam viéc cua nam hién hanh.

d) Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc.
e) Béi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:

Vién chirc dang 1am viéc tai cac co quan, t chirc, don vi trong tinh chuyén cong tac
dén cac co quan, to chirc, don vi trong tinh thuoc tham quyeéen quyét dinh chuyén cong tac
cua Uy ban nhan dan thi xa theo phan cap.

g) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap huyén

h) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh caa Uy ban nhan dan cap huyén
i) Phi, 1€ phi: Khong co.

k) Tén mau don, mau to khai:



Ban Iy lich vién chic theo Mau HS01-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tu sb
07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo truong Bé Noi vu.

) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khéng
m) Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:
- Luat Vién chac ngay 15/11/2010.

- Luat stra ddi, bd sung mot s diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat Vién chic
ngay 25/11/20109.

- Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chtc.

- Quyét dinh s6 30/2015/QD-UBND ngay 04/12/2015 cia Uy ban nhan dan tinh ban
hanh Quy dinh vé phén cap tuyén dung, stir dung va quan ly vién chirc trong cac co quan, to
chure, don vi su nghiép cong lap Nha nudc trén dia ban tinh Tra Vinh

Min HS01-

1. SO LUQC LY LICH

1) Ho va tén khai sinh (viét chir in

00T ) TSP URRPRPI
Anh mau 2) Tén goi
(4 X 6 cm) T Lo
3) Sinh ngay ............. thang .............. NAM ..o , Gioi
tinh (nam, nie).......cccoveviiienenn,
4) Noi sinh: Xa/Phuong.................. , Huyén/Quan.................. , Tinh/Thanh
101110
5) Qué quan: Xa/Phuong................ , Huyén/Quan.................. , Tinh/Thanh
101110
6) DAN tOC:....eiiiiiiee et , 7) Ton gldo:.......cccvveeeneennns
8) Noi dang ky ho Khau thuONG trU: ..c..vveveeveveeeeeeeeeteee ettt

(So”' nha, dvong pho”', thanh phé,' xom, thon, xd, huyén, tinh)
9) Noi ¢ hi¢n nay:

(So”' nha, duong phé', thanh phé,' xom, thon, xd, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi duoc tuyén

11) Ngay tuyén dung: ......... S vieeereaaannn , Co quan, don vi tuyén dung: ...........c.cco.......
12.1- Chtrc danh (chirc vu) cOng tac hi€n tai: ......ccoovviiiiiiiiiie e



(Vé chinh quyén hodc Ddng, doan thé)
12.2- Churc danh (chlrc vu) KI€m nhi€m: .......cccooviiiiiiiiiiiiei e
(Vé chinh quyén hodc BPdng, doan thé)

13) Cong viéc chinh AUQC ZIA0: .....vviiiiiiiiiiiiii e
14) Chirc danh nghé nghiép vién chic:
..................................................................................... s M SO s
Bac luong:............ ,he 86 , Ngay hudng........ Joverenn. oveeeeeeeenn, , Phu cép chue

VUi, , Phu cép KRAC: s e

15.1-Trinh d6 gido duc phd thong (dd 16t nghiép 16p may/ thudc hé
0T 101 SRS

15.2-Trinh d6 chuyén mon cao nhat:

(TSKH, TS, Ths, cit nhdn, ky su, cao ddng, trung cdp, so cdp; chuyén nganh)

15.3- Ly luan chinh tri: ....cooeeveiiiiiiece e, , 15.4-Quan 1y nha nudc:
(Cir nhén, cao cdp, trung cdp, so cdp) (Chuyén vién cao cdp, chuyén

vién chinh, chuyén vién, can su.)

15.5- Trinh d nghiép vu theo chuyén

(Tén ngogi ngiz +Trinh do: TS, Ths, DH, Bdc 1 dén bdc 6) (Trinh do: TS, Ths, DH,
Ky nang 01 den Ky nang 15)

16) Ngay vao bBang cong san Viét Nam ........... [T Lo, , Ngay chinh thtc:
............ O LSS

17) Ngay tham gia to chirc chinh tri-xa hoi:

(Ngay tham gia té chirc: Podan, Hoi, .... va lam viéc gi trong té chire do)

18) Ngay nhép ngi: ....... S [oviieeunaans , Ngay xuét ngii: ........ J [vieeinanns , Quan ham cao
nhat: ..............

19.1- Danh hi¢u dugc phong téng cao

18] 1 1 OSSO P R PP PPN

, (Anh hung lao dong, anh hung lyc lwong vii trang; nha Qido, thay
thuoc, nghé si nhan dan, uu tu,....)



20) S& truong cong tac:

21) Tinh trang strc Khoe: .....c.ooovivvieiiiiiiiieeieeeieee , Chiéu cao........... , Can nang:
............. kg, Nhom mau: ...............

22) La thuong binh hang: ... oeeeeeanen , La con gia dinh chinh
Y [0 1 SRS PUROT

(Con thuwong binh, con liét si, nguoi
nhiem chat doc da cam Dioxin)

23) S6 chtng minh nhan dan: ...........coooeveeueeeeueennen. Ngay cap: ........ T T 24) Sb

II. QUA TRINH PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY

LUAN CHINH TRI, NGOAI NGU, TIN HQC

Tén truwong hoic
co' SO
dao tao, boi
duong

Chuyén nganh

dao tao, boi dudng

T thang,
nam
Pén thang,
nam

Hinh
thire dao
tao, boi
dudng

Viin bang,

chirng chi

Ghi chu:




1. Hinh thirc dao tao, boi dudng, bao gém: Chinh quy, tai chtrc, chuyén tu, tir xa, lién
thong, ....

2. Van bang, chung chi, bao gom: Tién si khoa hoc, tién si, thac si, cir nhan, ky su,
cao dang, trung cap, so cp, ...

II1. PAC PIEM LICH SU BAN THAN

Tw ngay thang
nam 2

. Pac diem lich sir

den ngay thiang
nam

Ghi cha:

1. DBbi véi thoi gian trude khi dugc tuyén dung, ghi: Qua trinh da hoc va tdt nghiép
nhiing truong nido, & dau hodc lam nhiing cong viéc gi (ké ca hop dong lao dong) trong co
quan, don vi, t6 chirc nao, & dau? ké khai nhirng thanh tich n6i bat trong hoc tap, lao dong).
Trudng hop bi bi bat, bi t (thoi gian nao, ¢ dau, ai biét?

2. Béi véi thoi gian duoc tuyén dung, ghi: Thoi gian vao Doan thanh nién CS HCM;
tham gia hoat dong trong t6 chirc chinh trj - x4 hoi, t6 chirc chinh trj - x4 hoi - nghe nghiép,

t6 chirc xa hoi, to chirc xa hoi - nghé nghiép khac (trong va ngoai nuoc), bao gom: ten t6
chtrc, tén hoi, tru s& & dau, da gilt chirc vu hodc chure danh gi trong cac to chirc nay.

IV. KHEN THUONG

Ngay,vthang, Noi dung va hinh thirc khen thwéng Cap.quyet
nam dinh
V. KY LUAT
Ngay, , X o 1A Cép quyét
thang, nim Ly do va hinh thuc ky luat dinh

VI. QUAN HE GIA PiNH



1) V& ban than: Cha, Me, Vo (hodc chéng), cac con va anh chi em rudt

, Ho tén, nim sinh, qué quan, nghé nghiép, dic diém lich sir (cé bi bat, bi
Moi tU, 1am viéc trong ché dd cii, nguy quén, nguy quyén khong); hién dang
l1am gi (ghi rd chirc vu hodc chirc danh néu c6, tén va dia chi co' quan,
don vi cong tac ¢ trong hodc ngoai nuwdéc), noi cu tra.

2) V& bén Vo hodc Chff)ng: Cha, Me¢ va anh chi em rudt

| Ho tén, nim sinh, qué quén, nghé nghiép, dic diém lich sit (c6 bi bat, bi
Moi tu, lam viéc trong cheé d¢ cii, nguy quan, nguy quyen khong); hién dang
lam gi (ghi ro chirc vu hodc chirc danh néu cé, tén va dia chi co quan,

quan h¢
don vi cong tac ¢ trong hoic ngoai nwéc), noi cu tra.

VII. TU NHAN XET, PANH GIA

(Vé phﬁm chét chinh trj, dao dire, 16i séng, y thirc ky luat, nang luc va sé truong
cong tac,....)




Nguwoi Xac nhan caa don vi
khai

T6i xin cam doan vé
nhitng 101 khai trong
quyén 1y lich nay la | (Hotén)

GUng S thAt VA CRIU | s
trach nhiém trudce phép .......................................................................

luat vé& nhitng 16i khai
do.

Bén 1y lich nay do vién chtrc:

........ thang ........ nam Thi truéng don vi sir dung vién chirc

(Ky tén, dong dau)
(Ky tén, ghi rd ho tén)

Ghi ch: Quyén Iy lich ndy sau khi vién chirc ké khai phai dwoc tham tra, xdc minh va xdc
nhan cua don vi swr dung vién chirc; dong thoi phai dong dau gidp lai ¢ tat ca cac trang.

IV. Linh vuc tién lwong
1. Thi tuc nang bac lwong thwong xuyén
a) Trinh tu thuc hién:

’ Budc 1: Co quan, don vi quan ly, st dung can bg, cdng chuc, vién chirc theo phan
cap guri ho so dé nghi nang bac luong thuong xuyén den Phong Noi vu.

Buégc 2: Phong Noi vu kiém tra ho so; néu hd so chua day du thi tra lai & hoan
chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc tiép theo.

Budc 3: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day di va hop phép,
Phong No6i vu tham dinh ho so va trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét
dinh.

b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép

¢) Thanh phan, sé luong h so:

- To trinh/Coéng van dé nghi caa co quan, don vi: 01 ban chinh.
- Danh sach dé nghi nang lwong kém theo: 01 ban chinh.



- Bién ban hop x€t nang bac luong (trong d6 phai dam bao ¢ ndi dung danh gia,
nhan xét cu thé khi doi chicu véi ting quy dinh veé tiéu chuan, diéu kién dé xét nang bac
luong thuong xuyén): 01 ban chinh.,

- Quyét dinh lwong hién huong: 01 ban sao.

d) Thai han giai quyét: 15 ngay 1am viéc.

e) Béi twgng thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Can bg, cong chirc dbi véi cong chirc tir ngach chuyén vién chinh va tuong duong
tré xuong (trir cong chire 1anh dao thudc dién Ban Thuong vu Tinh uy quan 1y dang huong
ngach chuyén vién chinh va tuong duong).

- Vién chirc dang giir chirc danh nghé nghiép hang hang 1.

g) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

) Két qua thyc hign thu tuc hanh chinh: Quyet dinh cua Chu tich Uy ban nhan dén
cap huyén.

i) Phi, I¢ phi: Khéng cé.

k) Tén mau don, mau to khai: Khong c.

1) Yéu cau, diéu kién thyc hign thu tuc hanh chinh: Yéu cu, diéu kién thuc hién thi
tuc hanh chinh theo quy dinh tai Dicu 2 Thong tw s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua
Bo truong Bo NoOi vu (duoc stra doi, bo sung tai khoan 2, 3, 4, 5 Bicu 1 Thong tu so
03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ciia Bo trusng Bo Noi vu).

m) Can ctr phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ciia Bo truong Bo Noi vu huéng dan
thyc hién ché do ndng bac luvong thuong xuyén va nang bac luong trudc thoi han doi voi
can bg, céng chuc, vién chire va nguoi lao dong.

7 - Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ciua Bo truong Bo Noi vu stra doi,
bd sung che do nang béc luong thuong xuyén, nang bac luong trudc thoi han va che d6 phu
cap tham nién vuot khung doi véi cdn bg, cong chuc, vién chirc va ngudi lao dong,

- Quyét dinh s6 31/2014/QD-UBND ngay 07/11/2014 cia Uy ban nhan dan tinh ban
hanh Quy dinh vé phan cap su dung, quan ly can b va tuyén dung, quan ly cdng chuc trong
cac co quan Nha nudc trén dia ban tinh Tra Vinh.

- Quyét dinh s6 30/2015/QD-UBND ngay 04/12/2015 cia Uy ban nhan dan tinh ban
hanh Quy dinh vé phan cap tuyén dung, st dung va quan ly vién chic trong cac co quan, to
chure, don vi su nghiép cong lap Nha nudc trén dia ban tinh Tra Vinh.

2. Thi tuc néng bac lwong trwéc thoi han

a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Co quan, don vi quan ly, sir dung can b, cdng chuc, vién chirc theo phan
cap gui ho so dé nghi néng bac luong trudc thoi han dén Phong Noi vu.

Budc 2: Phong Noi vu kiém tra hd so; néu hd so chua day du thi tra lai dé hoan
chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc tiép theo.



Budc 3: Trong thoi han 15 ngdy 1am viéc ke tir ngay nhan ho so day di va hop phap,
Phong N6i vu tham dinh ho so va trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xeét, quyét
dinh.

b) Céch thuc thuc hién: Truc tiép.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:

- To trinh/Céng van dé nghi caa co quan, don vi: 01 ban chinh.
- Danh sach dé nghi nang lwong kém theo: 01 ban chinh.

- Bién ban hop xét nang bac lwong (trong d6 phai dam bao ¢6: ndi dung cu thé vé sé
lwong, chi tiéu nang bac luong trudc thoi han va két qua thuc hién cac chi tidu, s lwong
nang bac lwong trudc thoi han dén thoi diém dé nghi; noi dung danh gia, nhan xét cu thé khi
dbi chiéu véi timg quy dinh vé tiéu chuan, diéu kién dé xét nang bac luong truéc thoi han):
01 ban chinh.

- Quyét dinh lwong hién huéng: 01 ban sao.

- Quyét dinh nang bac luong cua lan trude lién ké véi quyét dinh luong hién huong:
01 ban sao.

- Quyét dinh hoac cac danh hiéu, hinh thirc khen thuong: 01 ban sao.
- Quyét dinh bd nhiém vao ngach hién huéng: 01 ban sao.

b) Truong hop nang bac lwong truéc thoi han ddi véi can bo, cdng chirc, vién chic
da c6 thong bao nghi huu:

- To trinh/Céng van dé nghi cua co quan, don vi: 01 ban chinh.
- Danh sach dé nghi nang lwong kém theo: 01 ban chinh.

- Bién ban hop xét nang bac luong: 01 ban chinh.

- Quyét dinh Iwong hién huéng: 01 ban sao.

- Théng bao nghi huu cua co quan ¢ tham quyén: 01 ban sao.
d) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc.

e) Béi twgng thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Can bg, cong chirc dbi véi coéng chirc tir ngach chuyén vién chinh va twong duong
tré xuong (trir cong chie 1anh dao thugc dién Ban Thuong vu Tinh ty quan 1y dang huong
ngach chuyén vién chinh va tuong duong).

- Vién chirc dang giir chirc danh nghé nghiép hang hang 1.
g) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

~ h) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cia Chu tich Uy ban nhéan dan
cap huyén

i) Phi, I¢ phi: Khong co.
k) Tén mau don, mau to khai: Khong co.
) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:



* Truong hop nang bac luong truéc thoi han do 1ap thanh tich xuét sic trong thuc
hién nhiém vu:

- Piéu kién, ty 1, s lan duoc nang bac lwong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuat
sac trong thuc hién nhiém vu thyc hién theo quy dinh tai diém a, b, ¢, d khoan 1 Piéu 3
Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua B trudng Bo Noi vu (duoc stra doi tai
khoan 6 Piéu 1 Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua Bo trusng Bo Noi vu).

- Chi tiéu, thanh tich, tiéu chuan dé xét nang bac luwong trudc thoi han do lap thanh
tich xuat sic trong thuc hién nhiém vu thuc hién theo khoan 2, khoan 3 Céng vin sb
3273/UBND-NC ngay 09/10/2015 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

* Trudng hop nang bac luong trudce thoi han déi véi can bo, cong chic, vién chac da
c6 thdng bao nghi huu:

Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 3
Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bo truong Bo Noi vu.

m) Can ctr phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cia Bo truong Bo Noi vu huong dan
thyc hién ché do néng bac luvong thuong xuyén va nang bac luong trudc thoi han doi voi
can bg, cong chuc, vién chic va nguoi lao dong.

q - Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua Bo truang Bo Noi vu stra doi,
bo sung ché do nang bac luong thuong xuyén, nang bac luong trudc thoi han va che d6 phu
cap tham nién vuot khung doi vai cdn bg, cong chuc, vién chirc va ngudi lao dong,

- Quyét dinh s6 31/2014/QD-UBND ngay 07/11/2014 cia Uy ban nhan dan tinh ban
hanh Quy dinh vé phén cap st dung, quan ly can bo va tuyén dung, quan ly cdng chuc trong
cac co quan Nha nudce trén dia ban tinh Tra Vinh.

- Quyét dinh s6 30/2015/QD-UBND ngay 04/12/2015 cia Uy ban nhan dan tinh ban
hanh Quy dinh vé phén cap tuyén dung, stir dung va quan ly vién chirc trong cac co quan, to
chure, don vi su nghiép cdng lap Nha nudc trén dia ban tinh Tra Vinh.

- Cong vin s6 3273/UBND-NC ngay 09/10/2015 cia Chu tich Uy ban nhan dén tinh
Ve Viéc to chuc thuc hién ché do nang bac luong trudc thoi han theo Thong tu so
08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua B¢ truong Bo NoOi vu.

3. Thii tuc nang phu cap thAm nién vwot khung
a) Trinh tyu thyc hién:

Budc 1: Co quan, don vi quan ly, sir dung can b, cdng chuc, vién chirc theo phan
cap gui ho so dé nghi ndng phu cap tham nién vugt khung dén Phong Noi vu.

Budc 2: Phbng Noi vu kiém tra hd so; péu hd so chua day du thi tra lai dé hoan
chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc tiép theo.

Budc 3: Trong thoi han 15 ngdy 1am viéc ke tir ngay nhan ho so day di va hop phap,
Phong No6i vu tham dinh ho so va trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét
dinh.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, sé luong hd so:



- To trinh/Céng van dé nghi caa co quan, don vi: 01 ban chinh.

- Danh sach dé nghi nang luong kém theo: 01 ban chinh.

- Bién ban hop xét: 01 ban chinh.

- Quyét dinh lwong hién huéng: 01 ban sao.

d) Thai han giai quyét: 15 ngay 1am viéc.

e) Béi twgng thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Can bg, cong chirc dbi véi cong chirc tir ngach chuyén vién chinh va tuong duong
tré xuong (trir cong chire 1anh dao thudc dién Ban Thuong vu Tinh uy quan 1y dang huong
ngach chuyén vién chinh va tuong duong).

- Vién chirc dang giir chirc danh nghé nghiép hang hang 1.

g) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap huyén

) Két qua thyc hign thu tuc hanh chinh: Quyet dinh cua Chu tich Uy ban nhan dén
cap huyén

i) Phi, I¢ phi: Khéng cé.

k) Tén mau don, mau to khai: Khong c.

) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Yéu cau, diéu kién thuc hién tha

tuc hanh chinh theo quy dinh tai khoan 1 Muc II Thong tu s6 04/2005/TT-BNV ngay
05/01/2005 cua Bo trueong Bo Noi vu.

m) Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 ctia B¢ truéng Bo Noi vu vé hudng
dan thuc hién ché d6 phu cap tham nién vugt khung doi véi can b, cdng chire, vién chic.

- Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cia B9 truong Bo Noi vu sira doi,
bo sung ché do nang béc luong thuong xuyén, nang bac luong trudc thoi han va che d6 phu
cap tham nién vuot khung doi véi can bg, cdng chuc, vién chirc va ngudi lao dong.

- Quyét dinh s6 31/2014/QD-UBND ngay 07/11/2014 cia Uy ban nhan dan tinh ban
hanh Quy dinh vé phén cap st dung, quan ly can bo va tuyén dung, quan ly cdng chuec trong
cac co quan Nha nudc trén dia ban tinh Tra Vinh.

- Quyét dinh s6 30/2015/QD-UBND ngay 04/12/2015 cua Uy ban nhan dan tinh ban
hanh Quy dinh vé phan cap tuyén dung, st dung va quan ly vién chic trong cac co quan, to
chure, don vi su nghiép cdng lap Nha nudc trén dia ban tinh Tra Vinh.

4. Thi tuc thim dinh h(“),s0' va ban hanh van ban cho chi truong dé Thi truéng
don vi sw nghiép cong 1ap quyeét dinh nang bac lwong thudng xuyén doi véi vién chirc
hang 111 tré xuong

a) Trinh tu thuc hién:

Bude 1: Pon vi sy nghiép cdng 1ap giri hd so dé nghi tham dinh ho so va ban hanh
van ban cho Chﬁ’tru’O‘ng dé Tha trudng don vi su nghiép cong lap quyet dinh nang bac Iuong
thuong xuyén doi véi vién chiac hang 111 tro xuong dén Phong Noi vu.

Budc 2: Phbng Noi vu kiém tra hd so; péu hd so chua day du thi tra lai dé hoan
chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc tiép theo.



Budc 3: Trong thoi han 07 ngdy 1am viéc ke tir ngay nhan ho so day di va hop phap,
Phong Noi vu tham dinh ho so va trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, cho
chu truong.

b) Céch thuc thuc hién: Truc tiép

¢) Thanh phan, sé luong hd so:

- To trinh/Cong van dé nghi cua co quan, don vi: 01 ban chinh.

- Danh sach dé nghi nang luong kém theo: 01 bdn chinh.

- Bién ban hop xet nang bac luong (trong do phai dam bao c6 ndi dung danh gia,
nhan xét cu thé khi doi chi€u voi tung quy dinh vé ti€u chuan, diéu kién dé xét nang bac
lvong thuong xuyén): 01 ban chinh.

- Quyét dinh lwong hién huéng: 01 ban sao.

d) Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc.

e) Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Vién chic dang gitt chirc danh nghé
nghiép hang hang I11.

g) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap huyén

h) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Van ban cho chu treong cua Chu tich Uy
ban nhan dan cap huyén.

i) Phi, I¢ phi: Khéng cé.

K) Tén mau don, mau to khai: Khong c.

1) Yéu cu, dieu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Yéu cau, diéu kién thyc hién
TTHC theo quy dinh tai Diéu ZWTh()l}g tu so 08/2013/TT-BNV ngéy‘31/7/2013 cua B(:)
truong Bo N6i vu (duoc stta doi, bo sung tai khoan 2, 3, 4, 5 Biéu 1 Thong tu sb
03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua B0 trudng Bo Noi vu).

m) Can cur phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ciia Bo truong Bo Noi vu huéng dan
thyc hién ché do ndng bac luvong thuong xuyén va nang bac luong trudc thoi han doi voi
can bg, cong chuc, vién chac va nguoi lao dong.

- Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ciia Bo truong Bo Noi vu stra doi,
bo sung che d6 nang béc lwong thuong xuyén, nang béac Iuong trudce thoi han va che do phu
cap tham nién vuot khung doi véi cdn bg, cong chuc, vién chirc va ngudi lao dong.

- Quyét dinh s6 31/2014/QD-UBND ngay 07/11/2014 cuia Uy ban nhan dan tinh ban
hanh Quy dinh vé phan cap st dung, quan ly can b va tuyén dung, quan ly cdng chuc trong
cac co quan Nha nudc trén dia ban tinh Tra Vinh.

- Cong van sb 3273/UBND-NC ngay 09/10/2015 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh
Ve Viéc to chuc thuc hién ché dd nang bac luong trudc thoi han theo Thong tu so
08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bo truong Bo NoOi vu.

5. Thii tyc tham dinh ho so' va ban hanh viin bén cho chii trweng dé Thi truéng
don vi sw nghiép cong lap quyét dinh nang bac lwong truwéc han doi véi vién chirc hang
111 tré xuong



a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Don vi su nghiép cong lap gui hé so dé nghi thim dinh hd so va ban hanh
van ban cho chu truong dé Thu truong don vi sy nghiép cong 1ap quyet dinh nang béc luong
trudc thoi han doi vai vién chie hang 11 tré xuong dén Phong Noi vu.

Budgc 2: Phong Noi vu kiém tra hd so; péu hd so chua day du thi tra lai dé hoan
chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc tiep theo.

Budc 3: Trong thoi han 07 ngdy 1am viéc ke tir ngay nhan ho so day di va hop phap,
Phong Noi vu tham dinh ho so va trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, cho
chu truong.

b) Céch thuc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, sé lugng hd so:

* Triong hop nang bdc lwong trieéc thoi han do Idp thanh tich xudt sdc trong thuc
hién nhiém vu:

- To trinh/Céng van dé nghi cua co quan, don vi: 01 ban chinh.
- Danh sach dé nghi nang luong kém theo: 01 ban chinh.

- Bién ban hop xét nang bac luong (trong d6 phai dam bao ¢6: noi dung cu thé vé sé
lwong, chi tiéu nang bac luong trudc thoi han va két qua thuc hién cac chi tiéu, s lwong
nang bac lwong trudc thoi han dén thoi diém dé nghi; noi dung danh gia, nhan xét cu thé khi
db6i chiéu véi timg quy dinh vé tiéu chuan, diéu kién dé xét nang bac luong truéc thoi han):
01 ban chinh.

- Quyét dinh lwong hién huéng: 01 ban sao.

- Quyét dinh nang bac luong cua lan trudc lién ké véi quyét dinh luong hién huong:
01 ban sao.

- Quyét dinh hoic cac danh hiéu, hinh thic khen thuong: 01 ban sao.
- Quyét dinh bo nhiém vao ngach hién huang: 01 ban sao.

* Trirong hop nang bdc liong triedc thoi han doi véi can bé, cong chire, vién chire da
c6 thdng bao nghi hwu:

- To trinh/Céng van dé nghi cua co quan, don vi: 01 ban chinh.
- Danh sach dé nghi nang lwong kém theo: 01 ban chinh.

- Bién ban hop xét ndng bac luong: 01 ban chinh.

- Quyét dinh lwong hién huéng: 01 ban sao.

~ - Thédng béo nghi huu cta co quan 6 tham quyen: 01 ban sao. d) Thoi han giai
quyet: 07 ngay lam viéc.

e) Déi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Vién chic dang gitt chirc danh nghé
nghiép hang hang IlI.

g) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap huyén

h) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Van ban cho chu truong cua Chu tich Uy
ban nhan dan cap huyén.



i) Phi, Ié phi: Khong.
k) Tén mau don, mau to khai: Khdng c.
) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Truwong hop ndng bdc lwong trde thoi han do ldp thanh tich xudt sdc trong thire
hién nhiém vu

- Piéu kién, ty 1€, s6 1an duoc nang bac luong trudce thoi han do 14p thanh tich xuét
sdc trong thyc hi¢én nhiém vu thyc hién theo quy dinh tai diém a, b, ¢, d khoan 1 Diéu 3
Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cia Bo trudong Bo Noi vu (duoc stra ddi tai
khoan 6 Diéu 1 Théng tu s 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ctia Bo trudong B Noi vu).

- Chi ti€u, thanh tich, tiéu chuan dé xét nang bac luong trudc thoi han do lap thanh
tich xuat sic trong thuc hién nhiém vu thyc hién theo khoan 2, khoan 3 Céng vin sd
3273/UBND-NC ngay 09/10/2015 cua Chi tich Uy ban nhan dén tinh.

* Truong hop nang bdc lwong trude thoi han doi véi cdn bg, cong chire, vién chire da
co thong bdo nghi huu

Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 3 Thong tu )
08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cia B0 trudng Bo Noi vu.

m) Can ctr phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Thong tu s 08/2013/TT-BNV ngdy 31/7/2013 cua B9 trueng Bo Noi vu hudng dan
thyc hién ché do néng bac luvong thuong xuyén va nang bac luong trudc thoi han doi voi
can bg, cong chuc, vién chac va nguoi lao dong.

- Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua Bo truong Bo Noi vu stra doi,
bo sung che d6 nang béc lwong thuong xuyén, nang béac Iuong trugce thoi han va che do phu
cap tham nién vuot khung doi véi cdn bg, cong chuc, vién chirc va ngudi lao dong.

- Quyét dinh s6 31/2014/QD-UBND ngay 07/11/2014 ciia Uy ban nhan dén tinh ban
hanh Quy dinh vé phan cap su dung, quan ly can b va tuyén dung, quan ly cdng chuc trong
cac co quan Nha nudce trén dia ban tinh Tra Vinh.

- Cong van sb 3273/UBND-NC ngay 09/10/2015 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh
Ve Viéc to chuc thuc hién ché do nang bac luong trudc thoi han theo Thong tu so
08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua B¢ truong Bo NoOi vu.

6. Thii tuc tham dinh ho so va ban hanh vin ban cho chi trwong dé Thi truéng
don vi sw nghi¢p cong lap quyet dinh hwéng phu cap vuwet khung véi vién chirc hang
11 tré xuong

a) Trinh tu thuc hién:

Bude 1: Don vi sy nghiép cong 1ap gui ho so dé nghi tham dinh ho so va ban hanh
van ban cho chu truong dé Tha trudng don vi su nghiép cong lap quyet dinh huong phu cap
tham nién vuot khung doi vai vién chac hang 11 tro xuong dén Phong Noi vu.

Budc 2: Phong Noi vu kiém tra hd so; néu hd so chua day du thi tra lai dé hoan
chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc tiép theo.

Budc 3: Trong thoi han 07 ngdy 1am viéc ke tir ngay nhan ho so day di va hop phap,
Phong Noi vu tham dinh ho so va trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, cho
chu truong.



b) Cach thirc thuc hién: Truyc tiép

¢) Thanh phan, sé luong hd so:

- To trinh/Céng van d& nghi cua co quan, don vi: 01 ban chinh.

- Danh sach dé nghi nang luong kém theo: 01 ban chinh.

- Bién ban hop xét: 01 ban chinh.

- Quyét dinh lwong hién huong: 01 ban sao.

d) Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc.

e) Déi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Vién chic dang giit chirc danh nghé
nghiép hang hang IlI.

g) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap huyén

h) Két qua thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: Van ban cho chu truong cua Chu tich Uy
ban nhan dan cap huyén.

i) Phi, I¢ phi: Khéng cé.

k) Tén mau don, mau to khai: Khdng co.

1) Yéu cau, dieu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Yéu cau, diéu kién thyc hién
TTHC theo quy dinh tai khoan 1 Muc II Thong tu s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005
cua Bo truong Bo Noi vu.

m) Can ctr phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cua B¢ truéng Bo Noi vu vé hudng
dan thuc hién ché d6 phu cap tham nién vugt khung doi véi can b, cdng chire, vién chic.

- Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua Bo truong Bo Noi vu stra doi,
bo sung che d6 nang béc lwong thuong xuyén, nang béac Iuong trudce thoi han va che do phu
cap tham nién vuot khung doi véi cdn bg, cong chuc, vién chirc va ngudi lao dong.

- Quyét dinh s6 31/2014/QD-UBND ngay 07/11/2014 cuia Uy ban nhan dén tinh ban
hanh Quy dinh vé phéan cap sir dung, quan ly can b va tuyén dung, quan ly céng chic trong
cac co quan Nha nudce trén dia ban tinh Tra Vinh.

- Quyét dinh s6 30/2015/QD-UBND ngay 04/12/2015 cuia Uy ban nhan dan tinh ban
hanh Quy dinh vé phén cap tuyén dung, stir dung va quan ly vién chirc trong cac co quan, to
chirc, don vi sy nghiép cong lap Nha nudc trén dia ban tinh Tra Vinh.

7. Thii tuc théa thuan xép hé sé phu cap ddi véi ngudi hoat dgng khdng chuyén
trach cap xa

a) Trinh tu thuc hién:
~ Budc 1: Uy ban nhan dan xa, phuong giri ho so dé nghi thoa thuan xép hé so phu cap
doi vai nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xa den Phong Noi vu.
Bugc 2: Phbng Noi vu kiém tra hd so; péu hd so chua day du thi tra lai dé hoan
chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc tiep theo.
Budc 3: Trong thoi han 07 ngdy 1am viéc ke tir ngay nhan ho so day di va hop phap,
Phong Noi vu tham dinh ho so va ¢6 van ban phuc dap.



¢) Thanh phan, sé luong h so:
- Ban chinh vin ban dé nghi cia Uy ban nhan dan x4, phuong: 01 bdn chinh;

- Ban chinh So yéu Iy lich trich ngang nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xa:
01 ban chinh;

- Ban sao vin bang, chung chi c6 lién quan: 01 ban sao.
d) Thai han giai quyét: 07 ngay 1am viéc.
e) Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ngudi hoat dong khong chuyén trach cap

g) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Phong Nbi vu

h) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Vin ban thoa thuan xép hé so phu cap doi
véi nguoi hoat dong khdng chuyén trach cap xa caa Phong Noi vu.

i) Phi, 1€ phi: Khong co.

k) Tén mau don, mau to khai: Khdng co.

) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khang.

m) Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Nghi quyet s6 93/2019/NQ-HDND ngay 12/7/2019 ctia Hoi dong nhan dan tinh Tra
Vinh quy dinh danh, s0 lugng, mot so ché d0, chinh sach Q6i véi nhitng ngudoi hoat dong
khong chuyeén trach ¢ cap xa, & ap, khém; khoan kinh phi boi dudng nhitng nguoi tham gia
cong tac ¢ ap, khom trén dia ban tinh Tra Vinh;

- Nghi quyét s6 94/2019/NQ-HDND ngay 15/10/2019 cta Hoi dong nhan dan tinh
Tra Vinh stra doi, bo sung mo so dieu cua Nghi quyet so 93/2019/NQ-HDND ngay
12/7/2019 cta Hoi dong nhén dan tinh Tra Vinh

- Nghi quyét s6 19/2020/NQ-HDND ngay 09/12/2020 cta Hoi dong nhan dan tinh
Tra Vinh sua doi, bo sung khoan 1, khoan 2 Bieu 1 Nghi quyét s6 93/2019/NQ-HBPND ngay
12/7/2019.

V. Linh vuc quan ly ngan sach nha nwoéc

1. Thi tuc Giao chi tiéu kinh té - x& hdi hang nam:

a) Trinh tyu thyc hién:

Nop hé so tai Phong Tai chinh - Ké hoach;

Bo phan phu trdch Phong Tai chinh - Ké hoach tiép nhan, kiém tra ho so, kiem tra
tinh hop 1€ va day du cua cac giay to trong ho so, yéu cau bo sung, hoan thién néu ho so
chua day du, chua hop I€;

Bo phan phy trach Phong Tai chinh - K& hoach tham mwu UBND cép huyén trinh
Thuong truc Thi uy ké hoach kinh té - xa hoi (To trinh/Ké hoach/Bao cao)

- B9 phéan phy trach Phong Tai chinh - Ké hoach tham muu UBND cap huyén trinh
HDND cap huyén ban hanh Nghi quyét Ké hoach kinh té - Xa hoi (Tro trinh/Ké hoach/Bao
cao) thuc hién trudce ngay 20/12.



Phong Tai chinh - K& hoach tham muu UBND cdp huyén giao chi tiéu, nhigm vu ké
hoach kinh te - Xa hoi cho cac phong ban nganh cap huyén va UBND cac xa phuong, thi
tran (Quyeét dinh) thyuc hién trudc ngay 20/12.

Trudc ngay 10/01 hang nam céc phong ban nganh va UBND céc x4, phuong, thi tran
Xay dur]g ké hoach thuc hién cac muc tiéu, chi tiéu, nhiém vu da dugc HDND cap huyén
phé chuan.

b) Céch thuc thuc hién: Truc tiép.
¢) Thanh phan, sé lwong hd so: To trinh, béo cdo cua co quan, don vi.
d) Thai han giai quyét: Bat dau thang 7 dén truée ngdy 10 thang 01 hing nim.

e Péi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac nganh va UBND cac x4, phuong, thi
tran.

g) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Phong Tai chinh - K& hoach
h) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

Nghi quyét giao chi phat trién kinh té - xa hoi.

Quyét dinh UBND giao chi tiéu phat trién kinh té - xa hoi.

i) Phi, I& phi (néu c6): Khong

k) Tén mau don, mau to khai: Khong c6 quy dinh

) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cé): Khéng co.
m) Can ct phap ly:

Nghi Quyét s6 14/2020/NQ-HDND ngay 9/12/2020 ctia Hoi dong nhan dan tinh vé
nhiém vu phat trien Kinh te - x hoi ndm 2021 -2025; Nghi quyet ve muc tiéu, chi tiéu,
nhiém vu phat trién kinh té - xa hoi cia HDND thi Xa.

2. Thii tuc Hwéng din cac xa, phudng diéu chinh so ligu thu - chi ngan sach xa,
phudng; tong hop giao dy toan ngan sach xa, phuong sau khi cd Nghi quyét phé chuan
phan bé dy toan cia Hoi dong nhan dan cap huyén:

a) Trinh tu thuc hién:
Nop hd so tai Phong Tai chinh - Ké hoach:

Bo phan phuy trach Phong Tai chinh - Ké hoach tiép nhan, kiém tra hd so, kiém tra
tinh hop I¢ va day du cua céc giay to trong ho so, yéu cau bo sung, hoan thién neu ho so
chua day du, chua hop I¢;

B6 phan phu trach Phong Tai chinh - K& hoach téng hop nhap du toan dang theo quy
dinh.

b) Céch thuc thuc hién: Truc tiép.

¢) Thanh phan, sé lwong hd so: Biéu miu theo TT 342, TT344 cua Bo Tai chinh.
- Bao cao

- Ho so don vi ¢6 lién quan.

S6 luwong ho so: 01



d) Thai han giai quyét: 5 ngay.

e) Déi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac nganh va UBND céc x4, phuong, thi
tran.

g) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Phong Tai chinh - K& hoach

h) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

Tong hop va nhap du toan dugc Hoi ddng nhan dan giao

i) Phi, 1& phi (néu c6): Khong

k) Tén mau don, mau to khai: Biéu mau theo TT 342, TT344 cua BTC.
) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khéng cé.

m) Can ctr phap ly: Nghi Quyet s6 14/2020/NQ-HDND ngay 9/12/2020 cua Hoi
ddng nhan dan tinh vé& nhiém vu phat trién Kinh té - x& hoi nam 2021 -2025; Nghi quyét vé
muc tiéu, chi tiéu, nhiém vu phat trién kinh té - x4 hoi cia HDND thi X4.

3. Thi tuc Lap, xét duyét, tham dinh, thong bao va tong hep quyét toan hang
nam:

a) Trinh ty thuc hién:
Nop hd so tai Phong Tai chinh - Ké hoach

Bo phan phu trach Phong Tai chinh - Ké hoach tiép nhan, kiém tra ho so, kiem tra
tinh hop 1¢ va day du cua cac giay to trong ho so, yéu cau bo sung, hoan thi¢n néu ho so
chua day du, chua hop I¢;

B0 phan phu trach Phong Tai chinh - Ké hoach téng hop va tham dinh va xét duyét
quyeét todn mau biéu theo thong tu 344/2016/TT-BTC; Thong tu 107/2017/TT-BTC).

b) Céch thuc thuc hién: Truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so: mau biéu theo thong tu 344/2016/TT-BTC; Thong tu
107/2017/TT-BTC; Thong tu sé 137/2017/TT-BTC ngay 25/12/2017).

- Béo céo; d6i chiéu kho bac nha nuéc
- Ho so don vi ¢6 lién quan.

- S6 luong hod so: 01.

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay.

e) Pi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac nganh va UBND céc x4, phuong, thi
tran.

g) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Phong Tai chinh - K& hoach

h) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Tong hop va tham dinh va xét duyét quyét
toan.

i) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khéng

- Tén méu don, méu to khai: mau biéu theo thong tw 344/2016/TT-BTC; Thong tu
107/2017/TT-BTC; Thong tu s6 137/2017/TT-BTC ngay 25/12/2017.

k) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khang c6.



1) Can ctt phép Iy: Thong tu sé 137/2017/TT-BTC ngay 25/12/2017 cua Bo Tai chinh
Quy dinh Iap xét duyét, thim dinh, thong bao va to6 hop quyét toan nim, Quyét dinh sb
09/2018/QD-UBND, ngay 29/3/2018 vé viéc quy dinh thoi han gui, xét duyét, thim dinh
b4o cao quyét toan nim cua cac don vi du todn, cac cip ngan sach trén dia ban tinh Tra
Vinh.

4. Tha tuc 1ap béo céo quyét toan ngan sach phuc vu ky hop HPND cép huyén
a) Trinh ty thuc hién:
Nop hé so tai Phong Tai chinh - Ké hoach

Bo phan phy trach Phong Tai chinh - Ké hoach tiép nhan, ki¢m tra ho so, kiém tra
tinh hop 1¢ va day du cua cac giay to trong ho so, yéu cau bo sung, hoan thi¢én néu ho so
chua day du, chua hop I€;

Bo phan phu trach Phong Tai chinh - K& hoach tong hop tham muu UBND trinh
HDND phé duyét quyét todn hang nam.

b) Céch thuc thuc hién: Truc tiép.

¢) Thanh phan, sé luong hd so: Nghi dinh 31/2017/ND - CP ngay 23/3/2017 cua
Chinh phu

- To trinh; du thao nghi quyét
- Sb lugng hod so: 01 bd
d) Thoi han giai quyét: 10 ngay

e Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac nganh va UBND céc x3, phuong, thi
tran.

g) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Phong Tai chinh - K& hoach
h) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

Tro trinh phé duyét quyét toan hang nim

Nghi quyét phé duyét quyét toan hing nim

i) Phi, 1& phi (néu c6): Khong

k) Tén mau don, mau to khai: biéu mai tai Nghi dinh 31/2017/ND - CP ngay
23/3/2017 cua Chinh phu.

) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khéng cé.

m) Can ci phap ly: Can ci Luat NSNN niam 2015; Nghi dinh s6 163/ND -CP cua
Chinh phut vé& huéng dan thi hanh Luat NSNN, Nghi dinh 31/2017/ND - CP ngay 23/3/2017
cia Chinh phu Ban hanh Quy ché lap, tham tra, quyét dinh ké hoach tai chinh 05 nim dia
phuong, ké hoach tai chinh - ngan sach nha nudc 03 nam dia phuong, du todn va phan b
ngan sach dia phuong, phé chuan quyét toan ngan sach dia phuong hiang nim, Thong tu sd
342/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 cua B Tai chinh.

5. Tha tuc Xay dung dw toan, thim dinh du todn hang nim; tham dinh dy toan
bo sung trong nam, cong tac tham dinh quyét toan hang nam:

a) Trinh ty thuc hién:
Nop hd so tai Phong Tai chinh - K& hoach:



Bo phan phu trach Phong Tai chinh - Ké hoach tiép nhan, kiém tra ho so, kiém tra
tinh hop 1é va day du cua cac giay to trong ho so, yéu cau bo sung, hoan thién néu ho so
chua day du, chua hop I€;

B9 phén phu tréach Phong Tai chinh - Ké hoach tong hop va tham dinh dy toan (Mau
biéu theo thong tu 342/2016/TT-BTC)

b) Céch thuc thuc hién: Truc tiép.
¢) Thanh phan hd so:

- To trinh, bao céo thiét minh

- Ho so don vi ¢6 lién quan

- Sb lugng hod so: 01 bo

d) Thoi han giai quyét: 5 ngay

e) Péi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac nganh va UBND céc x4, phuong, thi
tran.

g) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Phong Tai chinh - K& hoach

h) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Trinh UBND giao dy toan hing nim
i) Phi, I& phi (néu cd): Khéng

k) Tén mau don, mau to khai: (Mau biéu theo thong tu 342/2016/TT-BTC)

) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cé): Khéng co.

m) Can ct phap ly:

_ Can cir Luat NSNN nam 2015; Nghj dinh s 163/ND-CP caa Chinh phu vé huéng
dan thi hanh Luat NSNN, Thong tu s6 344/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 cua B T’éli
chl'n‘h; Nghi quyet so 17/2012, ngay 09/12/2021cua HDND tinh Quy diph vé phan cap
nguon thu, nhiém vu chi ngén va ty 1€ phan tram (%) phan chi cho ting cap ngén sach dia
phuong tinh Tinh Vinh giai doan 2022 — 2025; Nghi quyét So 18/2021/NQ-HDND, ngay
09/12/2021 cua Hoi dong nhan dan tinh Tra Vinh Quy dinh vé céc nguyén tac, tiéu chi va

dinh mitc phan bd du toan chi thuong xuyén ngan sach dia phuong nam 2022 va giai doan
2022 - 2025 cac van ban hudng dan cua s¢ Tai chinh co lién quan.

6. Thii tuc Huéng din cac xi, phwong 1ap, xay dung du toin ngin siach nim
sau:

a) Trinh ty thuc hién:
Nop hd so tai Phong Tai chinh - Ké hoach:

Bo6 phan phu trach Phong Tai chinh - Ké hoach thi x4 tiép nhan, kiém tra hd so, kiém
tra tinh hop 1€ va day du cua cac giay to trong ho so, yéu cau bo sung, hoan thién néu ho so
chua day du, chua hop I€;

- Bo phan phu trach Phong Tai chinh - Ké hoach tong hop va tham dinh dy toan
(MAu biéu theo thong tw 342/2016/TT-BTC)

b) Céch thuc thuc hién: Truc tiép.
¢) Thanh phan, sé lwong hd so: (Mau biéu theo thong tu 342/2016/TT-BTC)



- B4o c4o thiét minh

- H6 so don vi ¢6 lién quan

- Sb lugng hod so: 01 bo

d) Thoi han giai quyét: Bat dau tir thang 7 dén thang 12 hang nam

e) bdi ‘tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Céac nganh thi xa va UBND cac xa,
phuong, thi tran.

g) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Phong Tai chinh - K& hoach

h) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Dy todn hing nim

i) Phi, 1 phi (néu co): Khong

k) Tén mau don, mau to khai: Mau biéu theo théng tu 342/2016/TT-BTC
) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cé): Khéng co.
m) Can ct phap ly:

Can ctr Luat NSNN nam 2015; Nghi dinh s6 163/ND-CP cua Chinh phu vé hudng
dan thi hanh Luat NSNN, Thong tu sé 344/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 cua Bo Tai
chinh; Nghi quyét s6 17/2012, ngay 09/12/2021ctia HPND tinh Quy dinh vé phan cip
ngudn thu, nhiém vu chi ngan va ty 1¢ phan trim (%) phan chi cho tiing cip ngan sach dia
phuong tinh Tinh Vinh giai doan 2022 — 2025; Nghi quyét s6 18/2021/NQ-HPND, ngay
09/12/2021 cua Hoi ddong nhan dan tinh Tra Vinh Quy dinh vé cic nguyén tic, tiéu chi va
dinh mic phan bo du toan chi thuong xuyén ngan sach dia phuong nam 2022 va giai doan
2022 - 2025 cac van ban huéng dan cta s¢ Tai chinh ¢ lién quan.

7. Thi tuc mua sam va sira chira co sé vat chat
a) Trinh tu thuc hién:
+ Lap nhu cau va du toan mua sam, stra chita tai san.

+ B phan chuyén mon tham dinh, trinh thu truéng don vi phé duyét nhu cau va du
toan mua sam, stra chira tai san.

+ Xin chil truong phé duyét mua sam, sira chira.

+ Vin ban chip thuan hodc khong chap thuan cia cip c6 thim quyén.

+ Yéu cau nha cung cip giri bao gia.

+ Xét duyét chon nha cung cép, nha thau.

+ Dang tai ké hoach lya chon nha thau néu du toan mua sam tir 50 triéu déng trd 1én.
+ DPang tai két qua lya chon nha thau néu dy toan mua sdm tir 50 triéu déng tré 1én.
+ Thuong thao hop dong (néu co).

+ Ky va thyc hién hgp dong néu du toan mua sam tir 50 triéu dong trd 1én.

+ Lap ho so thanh toan theo quy dinh.

b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép va truc tuyén.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:

+ To trinh (d€ nghi) nhu cau va du toan mua sam, stra chita tai san.



+ Béo c4o thAm dinh, trinh thu truéong don vi phé duyét nhu ciu va du toan mua sam,
sura chira tai san.

+ T& trinh xin chu truong phé duyét mua sam, sta chira.

+ Vian ban chap thuan hoic khong chap thuan cua cap c6 tham quyén.

+ B4o gia cua nha cung cép, nha thau.

+ Bién ban, Quyét dinh, xét duyét chon nha cung cap, nha thau.

+ Quyét dinh phé duyét ké hoach Iya chon nha thau néu dy todn mua sdm tir 50 triéu
dong trd 1én.

+ Quyét dinh chi dinh nha thau néu dy toan mua sam tir 50 triéu déng trd 1én.
+ Thuong thao hop dong (néu co).
+ Hop ddng, nghiém thu, thanh 1y, héa don néu dy todn mua sim tir 50 triéu dong trd

+ Lap ho so thanh toan theo quy dinh.

+ 86 lugng: 01 bg.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

e) Péi twong thuc hién TTHC: Cac nganh thi xa

g) Co quan giai quyét TTHC: C4c nganh thi xa

h) Két qua thyc hién TTHC: Tai san ding ky mua

i) Phi, 1& phi (néu c6): Khdng

K) Tén mau don, mau t& khai: Khong

) Yéu céu, diéu kién thuc hién TTHC: Nhu ciu mua sam, stra chira tai san.

m) Can ct phép ly cia TTHC:

+ Luat ngan sach nha nudec.

+ Luét dau thau.

+ Luat quan 1y, str dung tai sdn cong.

+ Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phu Quy dinh chi tiét
mot sO di€u cua Luat Quan 1y, str dung tai san cong.

+ Quyet dinh s 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 caa Tha tuéng Chinh phu quy
dinh tiéu chuan, dinh mac sir dung may maéc, thiét bi.

+ Thong tu s6 65/2021/TT-BTC ngay 29/7/2021 cua Bo Tai chinh quy dinh vé Iap du
toan, quan ly, sir dung va quyeét toan kinh phi bao dudng, stra chira tai san céng.

+ Thong tu sé 37/2021/TT-BGDPT pgé}{ 30/12/2021 cua Bo Giao duc va Pao tao ban
hanh danh muc thiét bi day hoc t6i thi€u cap tiéu hoc.

+ Thong tu sé 38/2021/TT-BGDPT pgély 30/12/2021 cua Bo Giao duc va Pao tao ban
hanh danh muc thiét bi day hoc t6i1 thi€u cap trung hoc co sé.



+ Quyét dinh 0 430/QD-SGDDT ngay 01/6/2022 cia S¢ Giao duc va Dao tao tinh
Tra Vinh ban hanh tiéu chuan, dinh mac si dung may maoc thiét bi chuyén dung cho don vi
su nghiép céng lap thudc linh vyuc gido duc va dao tao.

+ Nghi quyét s6 63/2018/NQ-HDND ngay 11/7/2018 cua Hoi dong nhan déan tinh Tra
Vinh Ban hanh quy dinh vé phan cap thim quyén quyét dinh mua sim, thué va xir 1y tai san
cong tai cac co quan, to chic, don vi thudc pham vi quan 1y cta tinh Tra Vinh.

8. Thii tuc thanh ly tai san c¢é dinh

a) Trinh tu thuc hién:

+ Pon vi giri ho so thanh ly.

+ Cac nganh tong hop trinh Phong Tai chinh — K& hoach.

+ Phong Tai chinh — Ké hoach thim dinh trinh UBND c4p huyén cho chi truong thuc
hién.

+ UBND cip huyén ban hanh vin ban chip thuan hoidc khong chap thuan.

b) Céch thtc thuc hién: Nop hd so truc tiép.

¢) Thanh phan: van ban s6 lugng ho so: 02 b.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e) boi tugng thuc hién TTHC: Céac nganh huyén.

g) Co quan giai quyét TTHC: Cac nganh huyén

h) Két qua thuc hién TTHC: Vin ban chap thuan hoic khong chap thuan thanh ly.

i) Phi, I& phi (néu c6): Khong quy dinh

K) Tén mau don, mau to khai: Khong.

) Yﬁ‘u cau, diéu kién thuc hién TTHC: Tai san hét nién han sir dung hodc hu hong
khong thé stra chita.

m) Can cu phap ly caa TTHC:

+ Luat quan ly, str dung tai san cong.

+ Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phu Quy dinh chi tiét
mot sO di€u cua Luat Quan ly, sir dung tai san cong.

~ + Thong tu sd 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cta Bo Tai chinh hudng dan mot
s0 no1 dung cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phu Quy dinh
chi tiet mot s6 diéu cuia Luat quan ly, str dung tai san cong.

+ Thong tu s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 ctia Bo Tai chinh huéng dan ché do
quan 1y, tinh hao mon, khau hao tai san ¢6 dinh tai co quan, td chtec, gion yi va tai san co
dinh do nha nudc giao cho doanh nghi¢p quan 1y khong tinh thanh phan von nha nudc tai
doanh nghiép.

+ Nghi quyét s6 63/2018/NQ-HDND ngay 11/7/2018 cua Hoi dong nhan dan tinh Tra

Vinh Ban hanh quy dinh vé phan cap thim quyén quyet dinh mua sam, thué va xir Iy tai san
cong tai cac co quan, to chirc, don vi thudc pham vi quan 1y cua tinh Tra Vinh.

XVII. Thii tuc hanh chinh ndi b thudc tham quyen cia cap xa



1. Tén thi tuc: Tha tuc Phé chuan két qua bau Chu tich, phd Cha tich UBND x&
a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Tai ky hop HPND x4, tién hanh bau céc chac danh Chu tich, ph6 Chu tich
UBND xa

- Budc 2: Sau khi c6 két qua bau cir, HDND xa phé chuan két qua bau Chu tich, pho
Chu tich UBND xa.

- Buéc 3: Chuyén hd so dén UBND huyén xin y kién phé chuan.
b) Céach thurc thuc hién:

- Truc tiép

¢) Thanh phan hb so:

- To trinh ciia HDND x phé chudn két qua bau Chu tich, ph6 Chu tich UBND x4,
kém theo danh séch trich ngang nguoi dugce dé nghi phé chuan.

- Nghi quyét caa HDND x4 vé viéc bau Chu tich, ph6 Cha tich UBND xA.

- Bién ban kiém phiéu két qua bau Chu tich, ph6 Chu tich UBND xA.

- Quyét dinh hoic vian ban thdng bao y kién vé nhan sy ciia Ban Thuong vu huyén
uy.

- So yéu ly lich can bd, cong chicc cua ngudi duoc dé nghi phé chuan két qua bau
Chu tich, phé Chu tich UBND xa.

- Ban keé khai tai san, thu nhap cia nguoi duoc phé chuan két qua bau Chu tich, pho
Chu tich UBND xa.

d) Sé lwong hd so: 01 bd.

e) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc

g) béi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Van phong — Théng ké UBND x4
h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: UBND cap huyén

i) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin ban phé chuan két qua bau Chu tich,
phd Chu tich UBND x&

K) Phi, 18 phi (néu c6): Khong

) Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):Khong

m) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cd): khéng

n) Can cu phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Céng vin s6 3856/UBND-NC ngay 16/10/2018 ciia Chii tich UBND tinh Tra Vinh.
- Céng vin s6 883/SNV-XDCQTTN ngay 18/6/2021 caa S& Noi vu.

2. Tén thi tuc: Phé chuan dy toan ngan sach dau nam

a) Trinh tu thuc hién:

- Bu6c 1: UBND cép x4 lap du toan thu — chi ngén sach nha nudc gir Ban kinh té - x4
hoi cia HDND cap xa dé tham tra.



- Budc 2: Tai ky hop HDND x3, UBND x4 bao cdo Thuong truc HDPND quyét toan

ngan sach dé cho y kién. Sau khi c6 y kién cua Thuong truc HDND, UBND x4 trinh HDND
xem Xét, phé chuan du toan thu — chi ngan sach.

- Budc 3: Sau khi Nghi quyét phé chuan, UBND x& giri Quyét dinh phan bd du toan

ngan sach dén phong Tai chinh — ké hoach va Kho bac nha nudc huyén dé theo ddi thuc

hién.

nam

b) Céch thuc thuc hién: Truc tiép

¢) Thanh phan ho so:

- To trinh xin y kién phé duyét dy todn ngan sach dau nim

- Phu luc dy toan ngan sach

d) Sé lugng hd so: 01 bod

e) Thoi han giai quyét: tai ky hop HDND xa

) Béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Tai chinh — Ké toan; Vin phong — Théng

h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: HDND x4
i) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Nghi quyét phé chuan du toan ngan sach dau

K) Phi, 1 phi (néu c6): Khang

) Tén mau don, mau to khai (néu cd va dé ngh; dinh kem ngay sau thii tuc a):Khong

m) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): khdng

n) Can cu phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Ngan sach nha nudc ngay 25/6/2015;

- Luat Ké toan nha nudc ngay 20/11/2015.

3. Tén tha tuc: Diéu chinh cac du toan ngan séch

a) Trinh tu thuc hién

Budc 1: Cong chirc Vin phong - Thong ké két hop Cong chic Tai chinh - Ké toan x&

xin y kién cac thanh vién UBND xa.

co).

Budc 2: Tong hop cac y kién cuia cac thanh vién va giai trinh mot s6 noi dung (néu

Budc 3: Hoan chinh to trinh, trinh 1anh dao UBND xa ky ban hanh.
b) Céach thurc thuc hién

- Truc tiép

¢) Thanh phan

- Xin y kién

- Du thao to trinh

d) S lwong ho so: 01



e) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc

g) Pdi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cong chire Vin phong - Théng ké, Cong
chirc Tai chinh - Ké toan

h) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Phong Tai chinh - Ké hoach huyén Cau
Ngang.

i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong vin hoic quyét dinh (hanh chinh)

K) Phi, 18 phi (néu cd): Khong

) Tén mau don, mau to khai (néu ¢ va dé nghi dinh kém ngay sau thu tuc): Khdng
m) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khang

n) Can ctir phap ly cua tha tuc hanh chinh

- Quyét dinh caa Uy ban nhan dan huyén vé phan b dir toan ngan sach hang nim.
4. Tén thia tuc: Thi tyc tuyén dung ngudi hoat dong khong chuyén trach cap xa.
a) Trinh tu thyc hién:

- Bu6c 1: Hop Ban Thudng vu xem Xét tuyén dung nhimg ngudi hoat dong khdng
chuyén trach.

- Buéc 2: To chize Pang — Chinh quyén tham muu Pang ay ra thdng bao tuyén dung.
- Bu6c 3: Hop Ban thudng vu Pang ay xa tham dinh hd so dé thdng nhat nhan su.
- Trinh Phong Noi vu huyén dé trinh UBND huyén cho y kién vé viéc tuyén dung.

- Khi UBND huyén c6 Cong van chap thuan, UBND xa ra quyét dinh tuyén dung, trinh
Phong Néi vu ra Quyét dinh cho hudng phu cap theo bang.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép

¢) Thanh phan ho so:

+ 01 don xin viéc

+ 02 So yéu Iy lich c6 xac nhan cia UBND x4 (c6 dan anh 3x4)

+ 02 Bang photo cong ching cac vin bang, ching chi lién quan.

d) S6 lwong ho so: 02

e) Thoi han giai quyét: Khong tinh thoi gian

g) Déi twong thyc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan

h) Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Pang uy — UBND x&

i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh tuyén dung

K) Phi, 1& phi (néu c6): Khéng

) Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc - Khdng
m) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cd): khéng

n) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi quyét s6 93/2019/NQ-HDND ngay 12/7/2019 caa HDND tinh Tra Vinh.



- Nghi quyét s6 19/2020/NQ-HDND ngay 09/12/2020 cia HPND tinh Tra Vinh.
5. Tén tha tuc: Tha tuc danh gia cong nhan x4, phuong, thi trin phi hop vai tré em.
a) Trinh tu thuc hién:
~ - Busc L: Cong chirc Van hoa — Xa hoi soan thao van ban guri cac thanh vién UBND
xa lay y kien.
- Bu6c 2: Tong hop cac y kién dong gop, giai trinh noi dung khéng tiép thu, hoan
chinh dy thao van ban.

- Budc 3: Hoan chinh du thao, trinh 1inh dao UBND x& ky giri dén Phong Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi xem xeét, trinh UBND huyén phé duyét.

b) Céach thurc thuc hién:

- Buu dién;

- Hé théng iOffice.

¢) Thanh phan:

- Cong van lay y kién.

- Du thao van ban.

d) S6 hrong ho so: 01

e) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

g) béi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Céc thanh vién UBND xa.

h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Van hoa — X& hoi.

i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban hanh chinh.

K) Phi, 18 phi (néu cd): Khong

) Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kem ngay sau tha tuc a): Khong

m) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu cd): Khong.

n) Can cu phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh sb 34/2014/Qb-TTg ngay 30/5/2014 cua Thu tuéng Chinh phu quy
dinh ti€éu chuan xa, phuong, thi tran phu hop vai tré em.

- Théng tu sb 25/2014/TT-BLDTBXH ngay 06/9/2014 cua B Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi, huéng dan trinh tu, thu tuc danh gia cong nhan xa, phuong, thi tran phu hop
voi tré em.

6. Tén tha tuc: Dé nghi giai quyét ché do mai tang phi d6i v4i nguoi hoat dong
khong chuyén trach.

a) Trinh tu thuc hién:

- Bugc 1: Cong chire Van phong — Théng ké soan thao vian ban guri cac thanh vién
UBND x4 lay y kien.

- Budc 2: Tong hop céc y kién dong gop, giai trinh ndi dung khong tiép thu, hoan
chinh dy thao van ban.



- Budc 3: Hoan chinh du thao, trinh 1inh dao UBND x& ky giri dén Phong Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi xem xeét, trinh UBND huyén phé duyét.

b) Céach thurc thuc hién:

- Buu dién;

- Hé théng iOffice.

¢) Thanh phan:

- Cong van lay y kién.

- Dy thao van ban.

d) S6 lwong ho so: 01

e) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

) béi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Céc thanh vién UBND xa.
h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Van phong UBND xa.

i) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Van ban hanh chinh.

K) Phi, & phi (néu cd): Khong

) Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a): Khong
m) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu cd): Khong.
n) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP ngay 24 thang 4 nam 2019 cua Chinh phu sira d6i, bo
sung mét 86 quy dinh vé can b, cong chirc cip xa va ngudi hoat dong khong chuyén trach
& cAp x4, & thon, to dan phé.

- Thong tu sd 13/2019/TT-BNV ngay 06 thang 11 ndm 2019 cua B¢ truong Bo Noi
vu huéng dan mét s6 quy dinh vé can bg, cong chirc cap xa va nhimg nguoi hoat dong
khong chuyén trach ¢ cap xa, & thon, to6 dan pho.

- Nghi quyét s6 93/2019/NQ-HDND ngay 12/7/2019 cia HDND tinh Tra Vinh.
- Nghi quyét s6 19/2020/NQ-HBND ngay 09/12/2020 cia HDND tinh Tra Vinh.
7. Tén tha tuc: Thu tuc xét thi dua khen thuong UBND x&

a) Trinh tyu thyc hién:

- Buéc 1: Hop Hoi dong khen thudng tién hanh hop xét

- Bué6c 2: Lap hd so trinh UBND x4 ban hanh Quyét dinh khen

b) Céach thurc thuc hién:

- Truc tiép

¢) Thanh phan ho so:

- Bién ban hop xét khen thudng
- To trinh

- Danh sach khen thuéng


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2019-nd-cp-can-bo-cong-chuc-cap-xa-va-nguoi-hoat-dong-khong-chuyen-trach-o-cap-xa-412266.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-13-2019-tt-bnv-can-bo-cong-chuc-cap-xa-va-nguoi-hoat-dong-khong-chuyen-trach-o-cap-xa-427442.aspx

d) sb luegng hd so: 01 bo.

e) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc

g) béi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4

h) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: UBND huyén

i) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh khen thuéng

K) Phi, 18 phi (néu cd): Khéng

) Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):Khong
m) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): khdng

n) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Lu4t T6 chirc Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015

- Luat Thi dua — khen thudng ngay 26/11/2003 va Luét sira d6i, bd sung mot sé diéu
cua Luat thi dua — khen thudng ngay 14/6/2005

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cua Luat thi dua — khen thudng

- Thong tu s6 08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 cta B Noi vu quy dinh chi tict thi
hanh mot so diéu cua Nghi dinh s6 91/2017/NDb-CP

8. Tén thii tuc: Quy trinh giai quyét ché do chinh sach cho nhiing ngudi hoat dong
khong chuyén trach cap xa, ap khém.

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Céan bo To chirc Pang — chinh quyén sau khi xem xét cac diéu kién va xay
dung du thao to trinh caa Uy ban nhan dan xa.

- Buéc 2: T chirc hop thanh vién Uy ban nhan dan xa dé lay y kién dong thoi tong
hop cac y kién dong gop, giai trinh noi dung khéng tiép thu, hoan chinh dy thao van ban

- Budc 3: Hoan chinh du thao, trinh 1anh dao 1anh dao UBND x& ky ban hanh.
b) Céach thac thuc hién:

- Truc tiép.

¢) Thanh phan:

- Bién ban

- To trinh, danh sach trich ngang, bién ban, quyét dinh va cac van ban lién quan.
d) s6 lwong hd so: 02 bo.

e) Thoi han giai quyét: chua quy dinh

g) Bbi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: UBND cip x&

h) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: can bo T6 chac Pang- Chinh quyén
i) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: To trinh va cac van ban lién quan.

K) Phi, 1& phi (néu c6): Khong

) Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):Khong



m) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khang
n) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP ngay 24 thang 4 nam 2019 cta Chinh phu stra d6i, bo
sung mot s6 quy dinh vé can b, cong chirc cip xa va ngudi hoat dong khong chuyén trach
& clp x3, & thon, t dan phd.

- Thong tu 5O 13/2019/TT-BNV ngay 06 thang 11 ndm 2019 cua B¢ truong Bo Noi
vu hudng din mot sb quy dinh vé can bg, cong chuc cip xa va nhitng nguoi hoat dong
khong chuyén trach & cip xa, & thon, to dan phd.

- Nghi quyét s6 93/2019/NQ-HDND ngay 12/7/2019 cuia HDND tinh Tra Vinh quy
dinh chuc danh, sb luong, mot s6 ché do chinh sach dbi véi nhitng ngudi hoat dong khong
chuyén trach & cap x4, o ap, khom; khoén kinh phi bdi dudng nhimg nguoi tham gia céng
tac & ap, khom trén dia ban tinh Tra Vinh.

- Nghi quyét sd 19/2020/NQ-HDND ngay 09/12/2020 cua Hoi d6ng nhan dan tinh
Tra Vinh vé viéc sta ddi, bé sung khoan 1, khoan 2 Piéu 1 Nghi quyét 50
93/2019/NQ/HDND ngay 12/7/2019 cua Ho1 d6ng nhan dan tinh. quy dinh chic danh, So
lugng, mot s6 ché do chinh sach d6i véi nhitng ngudi hoat dong khéng chuyen trach & cap
x&, & ap, khom; khoan kinh phi bdi dudng nhitng ngudi tham gia cong tac o ap, khom trén
dia ban tinh Tra Vinh.

9. Tén thi tuc: COng nhan xa tiép can phép luat.

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Uy ban nhan dan cap xa to chirc trien khai viéc tu cham diém cac tiéu chi,
chi tiéu va danh gia két qua dat chuan tiep can phap luat.

- Budc 2: Uy ban nhan dan cap xa to chic cudc hop xem xét, danh gia, thong nhat
két qua dat chuan tiép can phap luat cua xa.

- Budc 3: Goi ho so vé Phong tu phap huyén trinh Uy ban nhan dan cap huyén hop ra
quyet dinh cong nhan xa dat chuan tiép can phap luat.

b) Cach thirc thuc hién: tryc tiép
¢) Thanh phan ho so:

- Cong van dé nghi caa Uy ban nhan dan cip x& vé céng nhan xa dat chuan tiép can
phap luat.

- Bao cdo danh gia két qua dat chuan tiép can phap luat.
- Ban tong hop diém sb cua cac tiéu chi, chi tiéu; thdng tin, s6 liéu caa Bao cdo danh
gi& va Ban tong hgp diém so.

- Tong hop, tiép thu, giai trinh day du, khéch quan y kién cua Nhan dan, kién nghi,
phan anh cua co quan, to chac, ca nhan.

d) Sé lugng hd so: 02.

e) Thoi han giai quyét: tai cuoc hop UBND huyén.

g) Béi twong thyuc hién thi tuc hanh chinh: Céng chic tu phap xa.
h) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: UBND cip xa


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2019-nd-cp-can-bo-cong-chuc-cap-xa-va-nguoi-hoat-dong-khong-chuyen-trach-o-cap-xa-412266.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-13-2019-tt-bnv-can-bo-cong-chuc-cap-xa-va-nguoi-hoat-dong-khong-chuyen-trach-o-cap-xa-427442.aspx

i) K&t qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cdng nhan X dat chuan tiép can
phap luat cia UBND cap huyén.

K) Phi, 1€ phi: khéng

1) Tén mau don vi, mau to khai: khong

m) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: khéng
n) Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

Diéu 4, khoan 4 Dieu 5 Quyét dinh s 25/2021/QD-TTg ngay 22/7/2021 cua Thu
tuong Chinh phu quy dinh vé xa, phuong, thi tran dat chuan tiép can phap luat.

10. Tén thi tuc: Xét d& nghi néng bac luong trudc thoi han, néng bac lwong thudng
Xuyén, ndng phu cap tham nién vuot khung, phu cap tham nién nghe.

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Cong chirec Van phong — van phong soan thao van ban gui cac thanh vién
UBND x4 lay y kien.

- Bu6c 2: Tong hop cac y kién dong gop, giai trinh noi dung khéng tiép thu, hoan
chinh du thao van ban.

- Budc 3: Hoan chinh dy thao, trinh 1anh dao UBND x4 ky gui dén Phong phong noi
vu xem xét, trinh UBND huyén phé duyét.

b) Céach thurc thuc hién:

- Buu dién;

- Hé théng iOffice.

¢) Thanh phan:

- Cong van lay y kién.

- Dy thao van ban.

d) Sé lwong ho so: 01

e) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

) Béi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Céc thanh vién UBND xa.
h) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: CC VP-TK.

i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban hanh chinh.

K) Phi, 18 phi (néu cd): Khong

) Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a): Khong
m) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khang.
n) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Can cur Nghi dinh 34/2019/ND-CP ngay 24/4/2019 cua Chinh phu sura doi, bo sung
mot s6 quy dinh v€ can by, cong chuc cap x3 va ngudi hoat dong khong chuyén trach & cp
X3, o thon, to dan cu;



- Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ctia Bo nodi vu huéng dan thuc hién
ché d6 nang luong thudong xuyén va ning luong trudce thoi han ddi véi can bo, cong chic,
vién va nguoi lao dong;

- Thong tu S6: 08/2013/TT-BNV, ngay 31 thang 07 nam 2013 cia Bo Noi Vu vé
huéng din nang bic lwong thudng xuyén va nang bic luong trude han dbi véi can bo cong
chure, vién chirc va nguoi lao dong;

- Nghi dinh 5O 03/2016/ND-CP, ngay 05/01/2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Dan quan tu vé;

11. Tén thi tuc: Biu chic danh Chu tich, Phé Chu tich UBND va Uy vién Uy ban
Nhéan dan - gai Hoi dong Nhén déan cap xa
a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Cong chire Vin phong — Thong ké soan thao To trinh xin bau Chu tich,
PCT UBND va thanh vién Uy ban nhan dan huyén gui Phong No6i vu cho y kién vé nhan sur,
kém theo danh séch trich ngang.

- Bu6c 2: UBND cép huyén ra Cong vin chap thuan cho chu truong vé nhan su.
- Budc 3: Hoi ddng nhan dan xa té chic ky hop
+ Hoi ddng nhan dan x& gisi thiéu bau Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

+ Chu tich UBND cip x& giéi thiéu dé Hoi déng nhan dan x& bau Phé Chu tich
UBND va Thanh vién UBND.

~+ Hoi dong nhan dan xa to trinh trinh Hoi dong nhan dan xa vé viéc bau Phé Chu
tich Uy ban nhan dan va thanh vién UBND xa.

+ Chu toa ky hop bau ban kiém phiéu.
b) Céch thuc thuc hién: truc tiép
¢) Thanh phan:

_- To trinh xin bau Chu tich, Phé chu tich UBND va Thanh vién Uy ban nhan dan gui

Hoi dong Nhéan dan xa.

- Kem theo danh sach trich ngang.

- Cong van chap thuan cho chu truong vé nhan sy cia UBND huyén.

d) S6 lwong ho so: 01

e) Thoi han giai quyét: Tai ky hop HDND.

g) Déi twong thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan x;

- HDND xa.

h) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: HDND xa.

i) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Nghi quyét phé chuan két qua bau ci.

K) Phi, 18 phi (néu cd): Khong

) Tén mau don, mau to khai



m) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khang.
n) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat T6 chic Chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt Stra doi, bo
sung mot so dieu cua Luat To chac Chinh phu va Luat T6 chac Chinh quyén dia phuong
ngay 22 thang 11 nam 2019;

- Nghi dinh s6 08/2016/ND-CP ngady 25/01/2016 cia Chinh phu quy dinh s6 lugng
Phc’) Chu tich Uy ban nhan dan Ve quy trinh, tha tuc bau, tir chirc, mién nhiém, bai nhiém,
diéu dong, cach chuac thanh vién Uy ban nhan dan;

- Nghi dinh sé 69/2020/ND-CP ngay 24/6/2020 caa Chinh phu stra doi, b6 sung mot
s6 diéu cua Nghi dinh sb 08/2016/NP-CP ngay 25/01/2016 caa Chinh pha quy dinh sé
lugng Phé Chua tich Uy ban nhan dan vé quy trinh, thu tuc bau, tir chic, mién nhiém, bai
nhiém, diéu dong, cach chic thanh vién Uy ban nhan dan.



